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1 Bevezeto

1.1 A szervezeti és Miikédési Szabalyzat (SZMSZ) célja, jogi alapja és
hatalya

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat meghatdrozza az intézmény szervezeti felépitését, az
intézmény miikodésének belsd rendjét, a kiilsd kapcsolatokra vonatkozé megéllapitdsokat és
azokat a rendelkezéseket, amelyeket jogszabdly nem utal mds hatdskorbe.

Az SZMSZ az intézmény pedagdgiai programjaban rogzitett cél- és feladatrendszer raciondlis és
hatékony megvaldsitdsit szabdlyozza.

Cél: A kozoktatdsi torvény, valamint a végrehajtdsi rendeleteiben foglaltak érvényre juttatdsa; az
intézmény jogszerll és zavartalan mikodésének biztositdsa; a tanuldi jogok érvényesiilése; a
tanuldk, sziileik és a pedagdgusok kozotti kapcsolat zavartalan miikodése, az intézményi mikodés

demokratikus rendjének garantildsa.

Az SZMSZ alapjaul szolgalé rendeletek, jogszabalyok, dokumentumok:

a Tobbcélu Kistérségi Tarsulds — mint Fenntart6 altal jovahagyott Alapit6 Okirat

az 1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrdl és mdédositasai

az 1992. évi XXII. torvény a Munka torvénykonyvérdl és médositdsai

az 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl €s modositdsai

a 138/1992. (X.8.) kormdnyrendelet a kozalkalmazottakrél sz6lo 1992. évi XXXIIIL
torvény végrehajtasarol

a 11/1994. (VL. 8.) MKM rendelet a nevelési — oktatdsi intézmények miikodésérdl,
32/2004. (XII. 2.) OM médositas

a2001. évi XXXVILI. térvény a tankonyvpiac rendjérél, 6/2005. (III. 17.) OM rendelet

a 17/2005. (II. 8.) kormanyrendelet a didkigazolvanyrdl

15/2005. (V. 2.) EUM iskolai egészségiigyi ellatasrél médositds

Az 1999. évi XLIL torvény a nemdohidnyzok védelmérdl és a
dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl;

Az iskola miikodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket ©ndll6 szabdlyzatok, igazgatdi
utasitdsok tartalmazzak. Ezek a szabdlyzatok, utasitdsok részben az SZMSZ mellékletei.



Az iskola tartalmi munkajat és miikodését meghatarozo helyi szabalyok:

Alapité okirat

Pedagdgiai program
(helyi tantervek)

Mindségirdnyitasi Program
MIP

(az iskola egész miikodését érinti)

SZMSZ

Hazirend

Bels szabdlyzatok
(igazgatdi utasitasok)

Munkaiigyi, munkajogi helyi (belsé) szabalyok

» Kozalkalmazotti szabalyzat
* Kollektiv szerz6dés

Az iskola egyes kozosségeibdl szervezodd testiiletek (szervezetek) mikodését meghatarozo

szabdlyok:

* A kozalkalmazotti tandcs szervezeti és miikodési szabalyzata
* A sziildi szervezet szervezeti és miikodési szabalyzata (amennyiben a sziildi szervezet 1étrejon)
* A didkonkormdnyzat szervezeti és miikodési szabélyzata

Az SZMSZ és az intézmény belsO szabalyzatainak osszefiiggései, kapcsolata

* A Munka torvénykonyve és a Kozalkalmazotti torvény alapjan az intézményben kozalkalmazotti
tandcsot (KT) kell valasztani, melynek szabdlyzatat a kbzalkalmazotti tanacs elnoke késziti el.

* A munkdltato és a képviselettel rendelkezd szakszervezet Kollektiv Szerzddést kit(het).

* A hatdskorokbe tartozo jogositvanyok osszefiiggései, kapcsolatai:

Megnevezés Kozalkalmazotti tanacs Szakszervezet
Kollektiv Szerz6dés véleményezd koo fél
Kozalkalmazotti szabdlyzat kotd fél
Munkavédelmi és | véleményezd véleményezd
vagyonvédelmi szabdlyzat
Jogellenes munkaltat6i | jogkorét érintd jogellenesség
intézkedés (nem egyedi vita | esetén bir6sag elétti | véto
esetén) megtdmaddas
KSZ-ben megjelolt juttatdsok
Szocidlis juttatdsok tekintetében egyiittdontési | kotd fél
joga van
KSZ-ben megjeldlt juttatdsok
Joléti pénzeszkozok tekintetében egyiittdontési | kotd fél
joga van

Informécidkérés joga dltaldban minden esetben megilleti

minden esetben megilleti

Egyedi tigyekben

nem illeti meg

szakszervezeti
képviseletét elltja

tagok




1.2 Az alapito okiratban foglaltak részletezese

1.

A Kkoltségvetési szerv (intézmény) megnevezése:
Bécsalmadsi Kistérségi Tobbcélu Tarsulds Altaldnos Iskoldja és Alapfoku
Miivészetoktatdsi Intézménye

2. Az intézmény székhelye:

6430 Bécsalmas Szent Jnos u. 26.

3. Az intézmény tagintézményei:
Bacsalmdsi Kistérségi Tobbcéld Tarsulds Altaldnos Iskoldjanak és Alapfoki
Miivészetoktatdsi Intézménye Bécsalmdsi Vorosmarty Mihaly Altaldnos Iskoldja
Bacsalmdsi Kistérségi Tobbcélid Tarsulds Altaldnos Iskoldjanak és Alapfoki
Miivészetoktatdsi Intézménye Csikériai Altaldnos Iskoldja
Bacsalmdsi Kistérségi Tobbcélid Tarsulds Altaldnos Iskoldjanak és Alapfoki
Miivészetoktatdsi Intézménye Kunbajai Altaldnos Iskoldja
Bécsalmés Kistérségi Tobbeéld Tarsulds Altalanos Iskoldja és Alapfokd
Miivészetoktatdsi Intézménye Madarasi Pet6fi Sandor Altalanos Iskoldja és
Alapfoki Miivészetoktatdsi Intézménye

Tagintézmények cimei:

6424 Csikéria Kossuth u. 52.

6435 Kunbaja Szabadsag tér 30.

6456 Madaras Nagyboldogasszony u. 1.
Telephelyek cimei:

6430 Bécsalmas Rakdcezi u. 27.

6456 Katymar, Szt. Istvdn u. 33. (zeneiskolai telephely)

Az intézmény tagozatainak megnevezése:
Enyhén értelmi fogyatékosok nevelése, oktatdsa (szegregalt nevelés- oktatds)
Az intézmény OM azonositdja:

OM 200959
Altalanos forgalmi adéalanyisaga:

-adbéalany

-ad6szama: 15542274-2-03
Torzsszama, statisztikai szamjele:

-543031

-15543031-8520-322-03
Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

-kozoktatasi feladatok ellatisa

-4gazati jogszabdly: 1993. évi LXXIX. Tv. a kdzoktatasrol

10. Miikodési kore:

Altalanos iskolai nevelés-oktatis:
Béacsalmas, Bacssz010s, Csikéria, Kunbaja, Matételke, Madaras kozigazgatasi
teriilete

Alapfokd miivészetoktatas:
Béacsalmas, Bacssz010s, Csikéria, Katymar Kunbaja, Matételke, Madaras
kozigazgatési teriilete

11. Az intézmény tipusa:

gazdélkoddsi jogkore alapjan: onalléan miikodd
kozoktatési jellege alapjan: tobbcéld intézmény, Osszetett iskola



Szellemi, fizikai timogato tevékenységeit — pénziigyi gazdasagi feladatait az
ingatlaniizemeltetés kivételével Bacsalmas Kistérségi Tobbcéld Tarsulds Hivatala,
mint 6ndlléan miikodo és gazddlkodd koltségvetési szerv latja el.
Az ingatlan iizemeltetéssel kapcsolatos pénziigyi gazdasagi feladatait az ingatlan
tulajdonos onkormdnyzatok polgdrmesteri hivatalai latjak el, mint 6nall6an
miikodo koltségvetési szervek.
12. Az intézmény alapitoja:
Béacsalmasi Kistérségi Tobbceéld Tarsulds
13. Iranyito szerv neve, székhelye:
Béacsalmasi Kistérségi Tobbcéli Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa
6430 Bécsalmas Grof Teleki u. 4-8.
14. Létrehozasarél rendelkezé hatarozat szaima:
28/2007. (V. 25.) KTT. h.
15. Fenntarté neve, cime:
Béacsalmasi Kistérségi Tobbcéld Tarsulds
6430 Bécsalmds Grof Teleki u. 4-8.
16. Alapité szerinti besorolasa:
- helyi onkormdanyzati koltségvetési szerv
17. A székhelyintézmény alaptevékenységei, feladatai:
Nappali rendszerii altalanos iskolai nevelés, oktatas
Alapfokd iskolai oktatds

nappali rendszerti dltalanos miiveltséget megalapoz6 iskolai oktatds
nemzeti kisebbségi nevelés-oktatds (német nyelvoktaté, horvit
nyelvoktatd, ciginy)

integraltan foglalkoztathaté sajitos nevelési igényl tanuldk nevelése-
oktatdsa

(enyhén értelmi fogyatékos, megismerd funkcié vagy viselkedés
fejlodésének tartds €s silyos rendellenessége, megismerd funkcié vagy
viselkedés fejlddésének stilyos rendellenessége)

képesség kibontakoztatd integraciods felkészités

integrdltan nem foglalkoztathaté sajdtos nevelési igényli tanuldk
nevelése-oktatdsa

(enyhén értelmi fogyatékos, megismerd funkcié vagy viselkedés
fejlodésének tartds és silyos rendellenessége, megismerd funkcié vagy
viselkedés fejlddésének silyos rendellenessége)

Didksport

Iskolakonyvtar mitkodtetése

Altaldnos iskolai napkozi otthonos ellétds

Pedagdgiai Szakszolgalat

- gyoOgytestnevelés

- logopédia

Iskolai étkeztetés

18. Evfolyamok szdma:
- 1-8. évfolyam

19. Felvehet6é maximalis tanuldlétszam.
- 620 6
- tagozat: 85 f6

20. Csikériai tagintézmény alaptevékenységei, feladatai:
Nappali rendszerii altalanos iskolai nevelés, oktatas
Alapfokd iskolai oktatds

nappali rendszerii dltaldnos miiveltséget megalapozd iskolai oktatds
nemzeti kisebbségi nevelés-oktatds (német nyelvoktato)



képesség kibontakoztat6 integracids felkészités

beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizdé tanuldk
nevelése- oktatdsa

Integraltan foglalkoztathaté sajitos nevelési igényll tanulok oktatdsa-
nevelése (enyhén értelmi fogyatékos, ,,megismerd funkcidok vagy a
viselkedés fejlodésének tartds és silyos rendellenessége” és a
,megismero funkcidk vagy a viselkedés sulyos
rendellenessége”),érzékszervi  fogyatékos —nagyothallé6- tanuldk
nevelése-oktatdsa

Didksport miikodtetése

Iskolakonyvtar mitkodtetése

Altalanos iskolai napkozi otthonos ellatas

Iskolai étkeztetés

Pedagoégiai szakszolgalat —gyogytestnevelés, logopédia

Iskolai étkeztetés

21. Csikériai tagintézmény évfolyamainak szama:

1-8. évfolyam

22. Csikériai intézménybe felveheté maximalis tanulélétszam:
- 120 6
23. Kunbajai tagintézmény alaptevékenysége, feladatai:

77 2

Nappali rendszerii altalanos iskolai nevelés, oktatas
Alapfoki iskolai oktatas

nappali rendszerii dltaldnos miiveltséget megalapozd iskolai oktatds
nemzeti kisebbségi nevelés-oktatds (német nyelvoktatd)

képesség kibontakoztatd integraciods felkészités

beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizdé tanuldk
nevelése-oktatdsa

Integraltan foglalkoztathaté sajitos nevelési igényll tanulok oktatdsa-
nevelése (enyhén értelmi fogyatékos, ,megismerd funkcidok vagy a
viselkedés fejlodésének tartés és silyos rendellenessége” és a
»megismerd funkcidk vagy a viselkedés stlyos rendellenessége”),
Pedagdgiai szakszolgalat —gydgytestnevelés, logopédia

Didksport

Altalanos iskolai napkozi otthonos ellatas

Iskolai étkeztetés

24. Kunbajai tagintézmény évfolyamainak szama:

1-8. évfolyam

25. Kunbajai tagintézménybe felvehet6é maximalis tanulélétszam:

150 £6

26. A Madarasi Petéfi Sandor Altaldnos Iskoldja és Alapfokd Miivészetoktatasi
Intézménye tagintézmény alaptevékenységei, feladatai:
Nappali rendszerii altalanos iskolai nevelés, oktatas
Alapfokd iskolai oktatds

- nappali rendszer(i dltalanos miiveltséget megalapoz6 iskolai oktatds
képesség kibontakoztatd integracids felkészités

beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizdé tanuldk
nevelése-oktatdsa

Integraltan foglalkoztathaté sajitos nevelési igényll tanulok oktatdsa-
nevelése (enyhén értelmi fogyatékos, ,megismerd funkcidok vagy a
viselkedés fejlodésének tartds és silyos rendellenessége” és a
,megismerd funkcidk vagy a viselkedés sulyos rendellenessége’)
Didksport



- Altaldnos iskolai napkozi otthonos elldtds
- Pedagégiai szakszolgalat —gyogytestnevelés, logopédia
- Iskolai étkeztetés

Kiegészitd tevékenység: Halmozottan hatranyos helyzetli, hatrdnyos
helyzetli gyermekek integrdcids nevelése, oktatdsa.

Alapfokid miivészetoktatas:
- Miivészeti nevelés, oktatds nappali tagozaton, zenemiivészeti 4gon
- Tanszakok: klarinét, furulya, fuvola, szaxofon, kiirt harsona, tenorkiirt,
baritonkiirt ,tuba, zongora, trombita
27. A Madarasi Petéfi Sandor Altaldnos Iskoldja és Alapfoki Miivészetoktatasi
Intézménye tagintézmény évfolyamainak szama
- altaldnos iskolal-8. évfolyam
- alapfokd miivészetoktatas: 1-12 évfolyam
28. A Madarasi Petéfi Sandor Altaldnos Iskoldja és Alapfokd Miivészetoktatasi
Intézménye tagintézménybe felveheté maximalis tanulélétszam:
- 4ltaldnos iskola 320 {6
- alapfokd miivészetoktatas: 120 {6

29. Szakfeladat szamok 2010. januar 1-tél:
Szakagazati szam: 852010 Alapfoka oktatas
PM szakfeladat szam:
479901 tankonyvforgalmazas koltségvetési szervnél
562913 iskolai intézményi étkeztetés
562917 munkahelyi étkeztetés
852000 alapfoku oktatds intézményeinek, programjainak komplex
tdmogatdsa
852011 éltalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa, 1-4
évfolyamon
852012 sajétos nevelési igényli iskolds tanuldk nappali rendszer(i nevelése,
oktatdsa 1-4 évfolyamon nevelése, oktatdsa
852013 nemzeti és etnikai kisebbségi tanuldok nappali rendszeri nevelése,
oktatdsa 1-4 évfolyamon
852021 éltalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa, 5-8
évfolyamon
sajatos nevelési igényu iskolds tanulék nappali rendszeri nevelése,
oktatdsa 5-8 évfolyamon nevelése, oktatdsa
852023 nemzeti €s etnikai kisebbségi tanulok nappali rendszer(i nevelése,
oktatdsa 5-8 évfolyamon
852031 alapfokui miivészetoktatds zenemiivészeti dgban
855911 altalanos iskolai napkdzi otthoni nevelés
855912 sajatos nevelési igényli tanul6k napkozi otthoni nevelése
855913 nemzeti €s etnikai kisebbségi tanuldk napkozi otthoni nevelése
856011 pedagdgiai szakszolgéltatd tevékenység
856020 pedagogiai szakmai szolgéltatasok
890442 kozhasznu foglalkoztatds
931204 iskolai didksport-tevékenysége és tdmogatdsa
931205 fogyatékossdggal ¢él6k iskolai didksport-tevékenysége ¢és
tdmogatdsa



30. Vallalkozasi tevékenységek meghatarozasa:

Villalkozasi tevékenységet nem folytathat.

31. Normativa jogcimek:

iskolai oktatds 1-8. évfolyam

kiilonleges gondozds keretében nyujtott elldtds

altalanos iskolai napkézi foglalkozés

nem magyar nyelven folyé nevelés és oktatds

kulturélis, egyéb szabadidds, egészségfejlesztési feladatok

bejaré gyermekek, tanuldk ellatdsa

hozz4jarulés didksporttal kapcsolatos feladatokhoz

intézményfenntarté tarsulds 4ltaldnos iskoldjdba jaré tanuldk
tdmogatdsa

kistelepiilések tdmogatdsa

iskoldban szervezett intézményi kozétkeztetés

hozz4jarulés a tanuldk szocidlis helyzetétdl fiiggd tankonyvellatashoz
pedagdgiai szakmai feladatokhoz és az informatikai fejlesztésekhez
kapcsolddd hozzajarulés

kiegészitd timogatds egyéb kozoktatasi feladatok ellatdsdhoz

32. Az intézmény részére a feladatellatasahoz biztositott vagyon megnevezése:
Ingatlan:

Béacsalmas Szent Janos u. 26.

Hrsz.: 1276

Telekkonyvi betét szama: 1334

Teriilet: 4315 m2

a.

b.

Bacsalmas Rakoczi u. 27.
Hrsz.: 1257

Telekkonyvi betét szama: 1326
Teriilet: 5676 m2

Csikéria Kossuth u. 52.
Hrsz.: 50

Telekkonyvi betét szdma: 153
Teriilet: 9813 m2

Kunbaja Szabadsag tér 30.
Hrsz.: 176

Telekkonyvi betét szama: 277
Teriilet: 6713 m2

Madras, Nagyboldogasszony u. 1

Hrsz.: 22.

Telekkonyvi betét szdma:

Teriilet: 7003 m2

Ing6 vagyon

- Az intézmény vagyonleltardban szerepld eszkozok, targyak.
33. Hasznalatba adott vagyon feletti rendelkezési jog:

-Ingatlan esetében:

- kozoktatési feladat és intézmény dtaddsrdl sz616 megéllapodas
alapjan

-Ing6 vagyon esetében:
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- a szamviteli torvény, valamint a leltdrszabdlyzat alapjén.

34. Intézmény sajat bevételek tipusai:

- téritési dijak
- palyazat
- szponzori tAmogatas

35. Az intézmény vezet6jének kinevezési rendje:

Az intézmény vezetdjét a vonatkoz6 jogszabdlyokban meghatdrozott képesitési
eldirdsokra figyelemmel az irdnyito szerv altal kiirt pdlydzat alapjan 5 évre nevezi
ki a Tarsuldsi Tan4cs.
- jogszabalyi alap:

-1993. évi LXXIX. Torvény 18. §., 102. §

-1992. évi XXXIIIL. Torvény 23. §

-11/1994. (VL.8.) MKM rendelet 12-14. §

-138/1992. (X.8.) Korm. rendelet 5. §

36. Az intézmény képviseletére jogosultak:

- Az intézmény igazgatdja, valamint az SZMSZ-ben a tovdbbiakban
meghatarozott helyettesitési rend alapjan.

37. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolései:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kdzalkamazottak, akikre a
»kozalkalmazottak jogéllasardl” sz6l6 1992. évi XXXIII. tv. az irdnyado.
Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet tovdbba munkavaillald, akikre
nézve a ,,Munka torvénykonyvérdl” sz6l6 1992. évi XXII. tv. az irdnyadd.
Egyéb foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyra a Polgari torvénykonyvrol”
sz616 1959. évi IV. tv. az irdnyadod.

Az alapit6 okirat a 113/2011. (V. 26.) KTT. h. szdmu hatdrozattal elfogadott alapité okirat
modositasa, kiegészitése.

Az intézmény bélyegzdjének hasznalatira a kovetkezd dolgozdok jogosultak:
- igazgatd
- tagintézmény-vezetok
- igazgatShelyettesek
- iskolatitkdrok
- gazdasdgi ligyintézo

5. A koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt a 2. sz. melléklet, a szabdlytalansdgok
kezelésének eljardsrendjét a folyamatba é&pitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében a 3. sz. melléklet tartalmazza.

6. Az intézményvezetd munkakori leirdsat jogszabdlyban foglalt rendelkezések alapjan a fenntart6
hatdrozza meg. Az intézmény egyéb alkalmazottainak munkakoéri leirdsit jogszabdlyban és a
szervezeti €s miikodési szabdlyzatban foglalt rendelkezések alapjan az intézményvezetd hatdrozza
meg.
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1.3 Az intézmény vezetesi szerkezete

1.3.1 Az intézményvezetés rendje

1.3.1.1 Az igazgatoé

Az iskola élén az igazgatd 4ll, aki az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje.
Vezetdi tevékenységét a tagintézmény-vezetdk és az igazgatdhelyettesek kozremiikodésével latja

2z 22z

el. Az igazgato felel az intézmény torvényes és rendeltetésszerti miikodéséért, a vezetdi feladatok
szakszerQ ellatdsaért, osszehangoldsaért.

Az igazgaténak az intézmény vezetésében fenndllo feleldsségét, képviseleti és dontési jogkorét a
Ktv. dllapitja meg.

Feladatai

Az iskola szakszer( és torvényes muikodtetése.

A Pedagdgiai program, az SZMSZ, a Hazirend és a MIP elkészitése, karbantartdsa.

Az éves munkaterv Osszedllitdsa.

Iskolai szintt feladatok lebontasa, havi iitemterv készitése.

Tanul6i jogviszony létesitése.

A pedagdgiai munka dsszehangoldsa, ellendrzése, értékelése.

Taniigyigazgatdsi, gazdasdgi feladatok el6készitése, ellendrzése.

A rendelkezésre 4ll6 koltségvetés alapjan a nevelési-, oktatdsi intézmény miikodéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételek biztositdsa.

Munkdltatéi jogkor gyakorldsa a székhelyintézményben

A tagintézményekben az alkalmazds és megsziintetés munkaltatéi jogkorének gyakorldsa
tagintézmény-vezetdk javaslatdnak figyelembe vételével.

Pedagégusok szakmai fejlddésének biztositdsa; tovdbbképzések, tanulminyi iigyek
koordinél4sa.

A gyermek- és ifjisdgvédelmi, az iskola konyvtdrosi munka irdnyitdsa, sziikséges
feltételek biztositdsa.

Kapcsolattartds a fenntartéval, a sziilok kozosségével, a Nevelési Tandcsaddval, iskola
egészségiigyi szolgalattal, gyermekjoléti szolgdlattal, torténelmi egyhazak képviseldivel és
egyéb kiilsé partnerekkel.

Az iskola kiilsd kapcsolatainak képviselete, menedzselése.

A neveld — oktaté munka egészséges és biztonsdgos feltételeinek megteremtése.

Az épiilet biztonsigos iizemeltetésének szervezése.

Kezd6 és tj kollegak beilleszkedésének szervezése.

Tanuldi balesetek megel6zése.

Rendkiviili intézkedés elrendelése.

Alkalmanként a Kt. tv. 54. (3) §. szerint a feladatokat az igazgat6 dtruhdzhatja a
tagintézmény-vezetdkre, igazgatohelyettesekre vagy az iskola mas alkalmazottjara is.

1.3.1.2 Tagintézmény-vezetok

Az tagintézmény szakszerii és torvényes muikodtetése.
A tagintézmény éves munkatervének dsszedllitdsa.
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Tagintézményi szintli feladatok lebontdsa, havi litemterv készitése.

Tanuldi jogviszony létesitése az intézmény vezetdjével vald egyeztetés utdn.

A tagintézmény pedagdgiai munkdjanak dsszehangoldsa, ellenérzése, értékelése.
Taniigyigazgatdsi feladatok elOkészitése, ellendrzése az intézményvezetd megbizdsa
alapjan.

A rendelkezésre 4ll6 koltségvetés alapjan a nevelési-, oktatasi tagintézmény miikodéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételek biztositdsa.

A tagintézményben az alkalmazds és megsziintetés munkaltatéi jogon kiviili egyéb
munkaltatdi jogokat a tagintézmény-vezetd gyakorolja.

Pedagégusok szakmai fejlddésének biztositdsa; tovdbbképzések, tanulminyi iigyek
koordinéldsa a tagintézményben.

A gyermek- és ifjisdgvédelmi, az iskola konyvtdrosi munka irdnyitdsa, sziikséges
feltételek biztositdsa a tagintézményben.

Kapcsolattartds a tagintézményt fenntarté Onkormdnyzattal, a sziilok kozosségével, a
Nevelési Tandcsaddval, iskola egészségiigyi szolgélattal, gyermekjoléti szolgélattal,
torténelmi egyhdzak képviseldivel és egyéb kiilsd partnerekkel.

A tagintézmény kiils6 kapcsolatainak képviselete, menedzselése.

A neveld — oktatdé munka egészséges és biztonsdgos feltételeinek megteremtése a
tagintézményben.

A tagintézmény épiiletének biztonsagos iizemeltetése.

Kezd6 és 1j kollegak beilleszkedésének szervezése a tagintézményben.

Tanuldi balesetek megel6zése a tagintézményben.

Rendkiviili intézkedés elrendelése a tagintézményben.

1.3.1.3 Tagintézményvezeté-helyettes

1.3.1.4 Az igazgatohelyettesek

A vezetd beosztds ellatdsdval az igazgat6 bizza meg Oket és vezetdi tevékenységiiket az igazgatd
irdnyitdsa mellett, egymdssal egyiittmiikodve és egymassal mellérendeltségi viszonyban latjak el.
Az igazgatot akaddlyoztatdsa esetén — az azonnali dontést nem igényld kizdrdlagos hatdskorében,
valamint a gazdalkodasi jogkorbe tartozoé iigyek kivételével — épiiletenként teljes felelOsséggel
helyettesitik.

z 22z

Az igazgatéval egyiitt felelnek az intézkedések Osszehangoldsaért, minden lényeges
tigyrdl, eseményrdl kolcsonosen tdjékoztatjak egymast.

A tanitdsi ordkat latogatjak — el6zetesen egyeztetett terv alapjan —, ezekrdl feljegyzéseket
készitenek, a tapasztalatokat megbeszélik az érintett neveldvel, és kozlik az igazgatdval.
Megillapodds szerint elvégzik egy-egy tantdrgy, illetve egy-egy nevelési teriilet
elemzését.

Vezetik a helyettesitési naplot, elkészitik a helyettesitd beosztast. Felelnek a tilérdk és a
helyettesitések adminisztracidjaért, a tanév eleji (,,oktdberi”) statisztika elkészitéséért.
Ellendrzik a bizonyitvdnyok, anyakonyvek hitelességét.

Elkészitik a tantdrgyfelosztast, 6sszedllitjdk az érarendet.

Ellendrzik és — adott esetben — értékelik a szakkorok munk4jat.

El6készitik, és eldzetesen megbeszélik az iskolai rendezvényeket a munkaterv szerinti
felelosokkel.

Segitik a neveldk €s tanuldk ligyeletesi beosztdsanak elkészitését, majd ellendrzik azt.
Ellendrzik az osztalyfonoki, illetve szakkorvezetdi adminisztracids teenddket, az osztaly-
illetve szakkori naplok vezetését.

Kapcsolatot tartanak a Kollégiummal és az Ovoddval.
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1.3.1.4.1 Rdkoczi uti épiiletet iranyito igazgatohelyettes
Munkdjat a munkakori lefrasban foglaltak szerint latja el az intézményvezetd kdzvetlen irdnyitasa

mellett.

Kiemelten felel:

222 2

a Eltérd tantervii tagozat nevel6-oktaté munkdjaért,

a a Eltéro tantervil tagozat tantrgyfelosztdsdnak elkészitéséért,

a Rakécezi uti épiilet személyi és targyi feltételeinek biztositdsa érdekében folyamatos
kapcsolattartasért az igazgatdval,

az als6 tagozatos és gydgypedagdgiai munkakozosségek pedagdgiai munkdjanak
szervezéséért és irdnyitasaért,

a napkozi otthonos tevékenység iranyitdsaért, szervezéséért, ellendrzéséért,

az oktatdssal kapcsolatos adatkozlésért,

korrepetdlds, felzarkoztatas, javitovizsgdk megszervezéséért,

a mitkodési korébe tartozé zardvizsgédk elokészitéséért, lebonyolitidsaért,

talorak elrendeléséért, elszamolasaért,

az alsé tagozat tanuldinak tankonyv elldtdséért, a tankonyvterjesztés irdnyitasaért,

a sokszorositds engedélyezéséért,

az alsés iskolatitkdr munkdjanak irdnyitasaért,

teriiletét illetben a munkavédelmi és tlizvédelmi eldirasok betartasaért,

a Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzat gondozdsdért, médositdsok rogzitéséért, kiadasaért,

a gazdasdgvezetdvel vald kapcsolattartasért,

a felligyelete ald tartozé tagozatok drarendjeinek elkészitéséért, gondozasaért.

1.3.1.4.2 Felso tagozati igazgatohelyettes
Munkdjat a munkakori leirdsban foglaltak szerint 14tja el az intézményvezetd kozvetlen irdnyitdsa

mellett.

Kiemelten felel:

a teriiletét illetden a neveld-oktatd munka személyi és targyi feltételeinek biztositdsa
érdekében folyamatos kapcsolattartisért az igazgatéval,

a konyvtdros és szabadidé-szervezd munkdjdnak kozvetlen irdnyitasaért, segitéséért,
ellenOrzéséért,

a gyogytestnevelés megszervezéséért az iskolaorvos javaslata alapjén,

az osztilyfénoki-, a tdrsadalomtudomdnyi-, a természettudomdnyi-, a nyelvi- és
sportmunkak6zosségek pedagdgiai munkdjanak szervezéséért, irdnyitasaért,

a szocidlis, gyermek- és ifjisdgvédelmi, kulturdlis és nevelémunka intézményi szintii
0sszehangoldsaért.

a konyvtari munka irdnyitasaért.

a tan6rdn kiviili tevékenység koordindlasaért és segitéséért,

a szakkorok mukodtetéséért és feliigyeletéért,

a tanuldk udiiltetésének, tdboroztatasanak szervezéséért,

osztalyoz6- és potvizsgdk megszervezéséért, vizsgahalasztasi kérelmek elbirdlasaért,
tanulmanyi versenyek, vetélkeddk és sportversenyek szervezésének iranyitdsaért,

orarend készitéséért, gondozasaért.

1.3.1.5 Az iskola vezetosége

igazgato,
tagintézmény-vezetok
igazgatShelyettesek
munkakozosség-vezetok
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¢ mindségiranyitdsi csoport vezetdje
e adidkonkormdnyzat vezetdje,

e akozalkalmazotti tandcs elndke

e szakszervezet vezetdje.

Az igazgatdé éaltal megdllapitott munkaprogram alapjan havonta tandcskoznak. Az {iilések
Osszehivdsa az igazgaté feladata. Az iilésre — napirendi pontoktdl fiiggden — tandcskozdsi joggal
meghivhatd, a didkonkormdnyzat vezetdje, a kozalkalmazotti tandcs (tovdbbiakban: KT) elnoke és
az iskolai érdekképviseleti szerv vezetdje.

Az operativ vezetési ligyekben az igazgatd, a helyettesek heti rendszerességgel — a hét els6
munkanapjin — megbeszélést tart.

1.3.1.6 Eltéro tantervii tagozat

Célja
Az integriltan nem foglalkoztathat6 sajatos nevelési igényli (enyhén értelmi fogyatékos) tanulék
nevelés és oktatdsa.

e FEzen gyermekek megkiilonboztetett nevelése, hogy megalapozza személyiségiik
alapjainak kialakitdsat, az ismeret, képesség, magatartds egységében, a tanuldk eltérd
értelmi fejlodésébol kovetkezd sajatos igények és lehetségek kibontakoztatdsdval.

e Mindezzel tegye képessé a tanuldkat arra, hogy beilleszkedjenek tarsadalmunkba, talaljak
meg helyiiket, képességeik szerint eredményesen vegyenek részt a tdrsadalmi
munkamegosztisban.

e A tagozat dolgoz6i részben gydgypedagdgiai tandrképzot végzett gydgypedagdgusok,
gyogypedagodgiai asszisztensek, részben a fogyatékos gyermekek neveld-oktatd
tevékenységét vallalé odaadé tanitok, tandrok.

e A tagozat iskolai iinnepségei €s megemlékezései tartalmukban és kiilsdségekben a tanulék
nevelését, a tagozat hagyomdanyainak kialakitasat és dpoldsat szolgdljak.

e Az iinnepélyek és megemlékezések formdjat és idejét az iskolai éves munkatervben kell
meghatarozni.

® A tankoteles korba 1€pd vagy 4ltaldnos iskoldba jaré enyhén értelmi fogyatékos tanuldk
gyogypedagogiai intézménybe torténd athelyezése az erre a célra 1étesitett dthelyezési €s
tandcsadd bizottsdgok szakvéleménye alapjan torténik. Az eljards lefolytatdsa nélkiil a
tanuldkat felvenni, ill. elbocsitani nem szabad. Az eltérd tantervii tagozat nyolcadik
évfolyam elvégzésérdl sz6l6 bizonyitvany alapfoku iskolai végzettséget tanudsit. Az itt
végzett tanul6 specidlis szakiskoldban tovabbtanulhat.

e A tagozat nyolc évfolyammal miikodik. Tobbnyire a korzet, ill. a varos értelmi fogyatékos
tanul6ibdl tevédnek Ossze a tanuldcsoportok.

e A tanuldk egy része bejaré: Kunbaja, Tatahdza, Bacsbokod, Madaras, Katymdr, Csikéria,
Meélykait telepiilésekrdl. Ezen tanuldk utazdsi koltségét a PM intézkedésének megfeleléen
kell az intézmény koltségvetésében tervezni.
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1.3.2 Az intézmény kozosségei

1.3.2.1 Intézményi ko6zosség

1. Az intézmény élén az igazgaté 4ll, aki vezetdi tevékenységét harom tagintézmény-vezetd és két
igazgatShelyettes kozremiikodésével latja el.

2. Az intézmény legfontosabb tandcskozd és hatdrozathozd szerve a nevelGtestiilet, amely a
kozoktatdsi torvényben és mds jogszabdlyban meghatdrozott iligyekben dontési vagy
véleményezési jogot gyakorol.

A neveldtestiilet értekezleteit az intézményvezetd vezeti.

Neveldtestiileti értekezletek

A neveldtestiilet a tanév folyamén rendes és rendkiviili értekezleteket tart, illetve tarthat.
A neveloGtestiilet rendes értekezletei:

osztalyoz6 értekezletek,

félév végén a magatartds, a szorgalom megallapitdsa miatt tartjuk (valtozatlan forméban),
a tanév végén a magatartds €s a szorgalom érdemjegyek megéllapitdsa mellett donteni kell
a tovdbbhaladasrol, az osztdlyozhatatlansagrol, illetve a tobb targybdl szerzett elégtelen
esetén a javitdvizsgdra vald bocsatasrdl,

tanévnyito, félévi és tanévzard értekezlet,

Oszi és tavaszi nevelési értekezlet.

A tanévnyit6 értekezlet dont az éves munkaterv 6sszedllitdsarol és elfogadasardl.

A neveldtestiileti értekezleteket az iskola munkatervében meghatdrozott napirenddel és idéponttal
az iskola igazgatdja hivja 6ssze.

Az igazgatd sziikség esetén a tanitdsi idon kiviilre rendkiviili nevel6testiileti értekezlet
Osszehivasardl is intézkedhet vagy a neveldtestiilettel rovid megbeszélést tarthat.

Rendkiviili neveldtestiileti értekezlet 0sszehivasat a nevelbtestiilet is kezdeményezheti tagjai 50%-
dnak alairasdval, valamint az ok és a cél megjelolésével.

Ha az Iskolaszék, a Sziil6i szervezet vagy Didkonkormdanyzat kezdeményezi a nevelOtestiileti
értekezlet Osszehivasat, a kezdeményezés elfogadasarol a nevelOtestiilet dont.

Az értekezletet tanitdsi idOn kiviil, kezdeményezéstdl szamitott 5 munkanapon beliil 6ssze kell

hivni.

A nevelOtestiileti értekezleteken emlékeztetd feljegyzést kell késziteni az elhangzottakrdl. A
nevel6testiilet dontései és hatdrozatai az intézet iktatott iratanyagaba keriilnek.

A neveld testiilet dontési jogkorébe tartozik

a pedagégiai program és modositdsanak elfogadésa;

a szervezeti és miikodési szabdlyzat és modositdsdnak elfogaddsa;

az intézmény éves munkatervének elkészitése;

az intézmény munkdjat atfogd elemzések, értékelések, beszamoldk elfogadasa;

a nevelGtestiilet képviseletében eljard pedagdgus kivalasztisa;

a hézirend elfogadésa;

a tanulék magasabb évfolyamba Iépésének megallapitdsa

a tanuldk fegyelmi iigyeiben valé dontés, a tanuldk osztidlyozdvizsgdra bocsétésa;
az intézményvezetdi, palydzathoz készitett vezetési programmal Osszefiiggd szakmai
vélemény kialakitasa;

neveldtestiileti dicséret.
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A nevelGtestiilet véleményt nyilvdnithat vagy javaslatot tehet az intézmény miikodésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ki kell kérni a nevel6testiilet véleményét a tantargyfelosztas
elfogaddsa eldtt, az egyes pedagdgusok kiillon megbizdsainak elosztdsa sordn, valamint az

igazgatéhelyettesek megbizésa, illetve a megbizds visszavondsa elott.

A nevel6testiilet dont a foglalkozasi, illetve a pedagdgiai program, valamint a szervezeti és
miikodési szabdlyzat jovdhagydsdnak megtagaddsa esetén a dontés ellen a birdsdghoz torténd

kereset benyujtasarol.

Neveldtestiilet engedélyezett létszama

A béacsalmasi székhelyintézménynek 46 pedagogus allashelye és 3 pedagdgiai munkdt segitd

allashelye van.

magasabb vezetd 16

igazgato-helyettes 2 0

pedagdgus 43 £6 (ebbol tanito
tanér
gyogypedagogus

napkozis neveld
neveld-oktaté munkat kozvetleniil segito kozalkalmazott
A nevel6-oktaté munkat segiti:
gazdasagi iigyintézd 1 {6

iskolatitkar 2 6
karbantart6 2 6
takarito 6 6

A csikériai tagintézmény 9 pedagégus allashellyel rendelkezik.
A nevel6-oktaté munkat segiti:

iskolatitkdr 0,5 f6

konyhai kisegitd 16

A kunbajai tagintézmény 11 pedagdgus allashellyel rendelkezik.
A nevel6-oktaté munkat segiti:
takarito 16
A madarasi tagintézmény 29,5 pedagdgus allashellyel rendelkezik:
iskolatitkar 1 f6
takarito 3 6

Szakmai munkakozosségek

13 f6
22 16
516
3 6
3 6

A munkakozosségek célja: Az azonos miiveltségi teriileten tevékenykedd pedagdgusok a kodzos
mindségi és szakmai munkdra, annak tervezésére, szervezésére szakmai munkakozosségeket
hoznak létre. Tagjaik koziil 5 évenként munkak6zosség-vezetd személyére tesznek javaslatot,

kinek megbizasardl az intézményvezetd dont.
A szakmai munkakozosségek feladatai:

- javitjak az intézményben foly6 neveld-oktaté6 munka szakmai szinvonalat, mindségét,
- fejlesztik a szaktantdrgyi oktatds tartalmat, tokéletesitik a médszertani eljardsokat,
- végzik a tantdrgycsoportjukkal kapcsolatos pdlydzatok és tanulmdnyi versenyek kifrdsat,

lebonyolitasat, ezek elbirdldsat, valamint az eredmények kihirdetését,

- kialakitjdk az egységes kovetelményrendszert, felmérik és értékelik a

tudésszintjét,
- szervezik a pedagdgusok tovabbképzését,
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- javaslatot adnak a koltségvetésben rendelkezésre dllé pénzeszk6zok szakmai teriileteken
torténd felhasznalasara,
- tdmogatjak a palyakezdd pedagdgusok munkéjat.

Az intézmény szakmai munkakozosségei
- alsé tagozatos

- gyogypedagogiai

- nyelvi

- osztalyfénoki

- sport

tarsadalomtudoményi

- természettudomanyi

csikériai tagintézményi munkakdzosség
kunbajai tagintézményi munkak6zosség

- madarasi tagintézmény munkak6zosségei

- Okoiskolai munkakozosség (biolégia, egészségnevelés, foldrajz,
természetismeret, kornyezetvédelem)
- Osztalyfénoki munkak6zosség
- Alsé tagozatos munkakdzosség
Szakmai munkakozosségek egyiittmiikodésének és kapcsolattartdsdnak rendje:
Kapcsolattartdsért | Kapcesolattartds Kapcsolattartds Ellendrzés, Dokumentdlds
felelos mdodja gyakorisdga értékelés modja
Munkako6zosség- | Szervezett Havi egyszeri Ellen6rzést Feljegyzés,
vezetok megbeszéléseken | alkalommal végz0 igazgatd- | jelenléti iv
és napi munka- | munkakozosség- | helyettesek,
kapcsolatban vezetdi igazgatd
megbeszéléseken, | Ertékelés
napi szoban és az
gyakorlatban éves pedagdgus
folyamatosan mindsitésnél
irdsban

1.3.2.2 Az iskolahoz tartozoé kozosségek

Mindségirdnyitdsi csoport

Vezetdje az igazgatd altal megbizott személy. Feladata a mindségfejlesztéssel kapcsolatos
teend6k szervezése, irdnyitdsa, lebonyolitdsa. A csoport a munkdjat kiilon, frdsban rogzitett
Tamogaté Csoport Miikddési Szabdlyzatdban rogzitettek szerint végzi, melyet a csoport tagjai

fogadnak el.

A csoport vezetdje tagja az iskola vezetdségének, ahol beszdmol az elvégzett munkarol.
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Az iskola miikodését biztosito kozosségek tagjai:
+ iskolatitkarok
+ gazdasdagi iigyintézo
+  takaritok
+  karbantartok

A tanulok kozosségei:
+  osztalykozosségek
*  napkozos és tanuldszobai csoportok
+  érdeklddés szerint alakult csoportok: pl. didkkorok, szakkorok

A sziilok kozosségei:
+ osztaly sziil6i kozosségek
« Sziilék Kozossége: az osztdly vialasztott képvisel6ibdl székhelyintézményi és
tagintézményi szinten

2 A miikodés rendje

2.1 Miikédesi rend, ezen beliil a gyermekek, a tanulok fogadasanak
és a vezetéknek a nevelési-oktatasi intézményben valo
benntartozkodasanak rendje

2.1.1 Atanév rendje

A tanév szeptember elsejétdl a kovetkezd év augusztus 31.-ig tart.

A tanév rendjének kialakitdsa a mindenkori tanévre vonatkoz6 miniszteri rendelet szerint alakul.
A tanitds nélkiili munkanapok szdma 6tnél tobb nem lehet.

Egy tanitds nélkiili munkanap programjat a didkonkorményzat hatarozza meg.

A téli, a tavaszi €s a nydri sziinet idopontjat az oktatdsi miniszter hatdrozza meg.

A neveldtestiilet a tanév folyaman testiileti alakuld értekezletet, tanévnyitd- és zard értekezletet,
félévi értekezletet €s a munkatervben rogzitett iddponton nevelési értekezletet tart.

A tanév folyamdn a tanitdsi napokat és az egyes tantdrgyak megtartott ordit a pedagdgus az
osztalynaploban sorszdmozza.

A neveldtestiilet a sziiloket is érintd rendezvényeket csak az dltaldnos munkaidén kiviili
idépontban szervezhet.

A nevel0 koteles a Kollektiv Szerzédésben meghatdrozottak szerint helyettesiteni.

Az igazgatdsdg engedélyével, illetve tudtdval hidnyz6 pedagdgus koteles mindent megtenni azért,
hogy helyettesitése szakszerti legyen.

A tandrdn és a tanérdn kiviili foglalkozdsok idépontjét, beosztdsdt az Oktatési torvény alapjan a
tantargyfelosztds, az éves munkaterv, illetve a hdzirend tartalmazza.

A hézirendet minden tanteremben jol 14thaté helyre ki kell fiiggeszteni.

2.1.2 Az intézmény nyitva tartasa

1. Az iskola szorgalmi idében hivatalosan hétf6tdl péntekig reggel 7 6ra 30 perctdl 16 ordig tart
nyitva.
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2. Az iskolét szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva kell tartani.

Rendezvények esetén a nyitva tartdsra, valamint a szokdsos nyitva tartdsi rendtdl val6 eltérésre az
igazgaté ad engedélyt.

3. Az iigyelet 7,30 6ratdl 12,45 6réig tart.

Ez alatt a tanul6k — j6 id6 esetén — az udvaron gylilekeznek, és a 7 6ra 45 perces csengetés utdn
osztalyonként sorakozva vonulnak be az osztdlyterembe. Rossz id6 esetén folyamatosan érkezve
azonnal az osztalyterembe vonulnak. Err6l a mindenkori tigyeletes nevel6k dontenek.

A vidéki tanulék a buszok megérkezése utdn a hdzirendet betartva az osztdlytermekben
tartézkodhatnak.

4. A tanitas kezdete 8 Ora, a tanitdsi 6rak 45 percesek.

A tanitasi nap idébeosztdsa: g_g* tanitdsi 6ra
83394 tanitdsi 6ra
10°-10%  tanitdsi 6ra
10¥-11*  tanitdsi 6ra
11°°-12%  tanitdsi 6ra
12%-13%  tanitdsi 6ra

Az 6rakozi sziinetek tiz percesek, kivéve a masodik sziinetet, amely 20 percig tart. E sziinetet a
tanuldk az osztdlyteremben kulturdlt tizéraizdssal toltik el. A tobbi sziinetet minden tanulé az
udvaron szabad levegdn tolti, kivéve, ha az id§ arra nem alkalmas.

Madarason az 6rakozi sziinetek hossza 10 perc. Kivétel az els6 és mdsodik sziinet: 15 perc.

5. A hivatalos ligyek intézése az iskolatitkdri iroddban torténik 8 és 12 éra kozott.
6. Az iskola a tanitdsi sziinetekben az iigyeleti rend szerint tart nyitva.
Az tigyeleti rendet az igazgat6 tanévenként hatdrozza meg.

A tanitdsi 6rdk latogatasara engedély nélkiil csak a tantestiilet tagjai jogosultak. Minden egyéb
esetben a ldtogatdsra az igazgaté adhat engedélyt. A tanitdsi 6rdk megkezdésiik utdn nem
zavarhatok, kivételt indokolt esetben az igazgatd, tagintézmény-vezetd €s a vezetd-helyettes tehet.
A tanitasi 6rdk tanuldkra vonatkozé szabdlyait a hdzirend tartalmazza

2.1.3 A vezetok benntartézkodasa

Az iskola nyitvatartisi idején reggel 7°° 6ra és délutdn 16 éra kozott az igazgaté illetve
tagintézmény-vezetd, a helyettese — mindkettdjiik akadalyoztatdsa esetén az iskolatitkdr—
egyikének az iskoldban kell tart6zkodnia.

A 16 o6rakor tdvozd vezetd utdn a szervezett foglalkozdst tarté pedagdégus vagy edzd tartozik
feleldsséggel az intézmény rendjéért.

2.1.4 A kozalkalmazottak munkarendje

Az intézmény zavartalan mikodése érdekében a kozalkalmazottak munkarendjét a hatdlyos
jogszabdlyok betartdsdval — az intézményvezetd illetve tagintézmény-vezetd dllapitja meg. A
kozalkalmazottak munkakori lefrdsait a tagintézmény-vezetd illetve az igazgatdhelyettesek
készitik el, és az intézményvezetd hagyja jovd. Minden kozalkalmazottnak és tanuldénak az
intézményben be kell tartania az dltaldnos munka- és balesetvédelmi szabdlyokat. Az ezzel
kapcsolatos képzést az intézmény megbizott munkatérsa tartja.

A tagintézmény-vezet0 illetve az igazgatdhelyettesek tesznek javaslatot — a torvényes munkaidd
és pihend idd figyelembevételével — a napi munkarend 6sszehangolt kialakitdsdra, véltoztatdsara
és a kozalkalmazottak szabadsdgdnak kiaddsdra.
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2.1.5 A pedagégusok munkarendje

A pedagégusok jogait és kotelességeit a kozoktatdsi torvény rogziti. A nevelési-oktatdsi
intézményben dolgozd pedagdgus heti teljes munkaideje kotelezd 6rakbdl, valamint a neveld-
oktaté munkdval, vagy a gyermekekkel, tanul6kkal a szakfeladatdnak megfeleld foglalkozdssal
Osszefiiggd feladatok ellatdsdhoz sziikséges idObol 4ll. A munkabeosztdsok Osszedllitdsanal
alapelv az intézmény zavartalan feladatellatdsa és a pedagdgusok egyenletes terhelése.

A pedagdgusok napi munkarendjét, a feliigyeleti és helyettesitési rendet a tagintézmény-vezetok
illetve igazgatéhelyettesek dllapitjdk meg, — az intézményvezetd jovdhagyasdval. A tandrdk
(foglalkozdsok) felcserélését a tagintézmény-vezetd illetve igazgatShelyettes engedélyezi. A
pedagégus koteles munkakezdése eldtt 10 perccel munkahelyén megjelenni. A reggeli ligyeletet
ellaté pedagdgusnak az iigyeletkezdésnél 5 perccel kell kordbban érkeznie.

A pedagbégusnak a munkdbdl vald tdvolmaraddsat el6zetesen jelentenie kell, hogy feladatdnak
ellatasardl helyettesitéssel gondoskodni lehessen! A tantervi anyagban valé lemaradds elkeriilése
érdekében a pedagdgust hidnyzdsa esetén — lehetdség szerint — szakszeriien kell helyettesiteni.

A szakszerii helyettesités érdekében a tanmeneteket az iskola tandri szobdiban kell tartani. A
rendkiviil tdvolmaradast legkésébb az adott munkanapon az elsd tanitdsi 6ra megkezdése eldtt
negyeddraval jelezni kell az intézményvezetd helyettesének.

A pedagégusok szdmadra — a kotelezd 6raszamon feliili — tanitdsi (foglalkozdsi) 6rdk megtartdsdra,
egyéb feladatokra a megbizdst vagy kijelolést az intézményvezetd illetve tagintézmény-vezetd
adja — az igazgatShelyettesek és a szakmai munkakozosség-vezetdk javaslatainak meghallgatdsa
utdn. A megbizdsok sordn figyelembe kell venni a pedagdgus alkalmassdgat, ratermettségét €s
szakmai felkésziiltségét.

2.1.6 A nem pedagdégus munkakoérii dolgozok munkarendje

A technikai dolgozék munkarendjét, a tdvollevok helyettesitési rendjét a tagintézmény-vezetd,
illetve gazdasdgvezetd dllapitja meg, - az intézményvezetd jovdhagydsidval. Az egyes részlegek
alkalmazottainak napi munkabeosztdsdndl figyelembe kell venni a kozoktatdsi intézmény
feladatainak zokkendmentes ellat4sat.

Az alkalmazottaknak munkakezdésiik el6tt 5 perccel kell munkahelyiikon megjelenniiik,
tdvolmaraddsukrol értesiteniiik kell a tagintézmény-vezetot illetve gazdasidgvezetot.

2.1.7 A belépés és benntartézkodas rendje, a pedagdgiai felligyelet

Az intézményben a nyitva tartds ideje alatt a dolgozdk és a tanuldk tartézkodhatnak. Az
intézménybe belépni csak a titkdrsdgon engedélyezett személyeknek szabad.

A folyosSkon és az udvaron 7°°-tél a tanitds kezdetéig, valamint az Grakozi sziinetekben — tovdbba
az ebédeltetés ideje alatt az ebédlében — tandri iigyelet miikodik.

A napkézis és menzds tanuldk harom turnusban ebédelnek. Az ebédeltetés helyszine Bacsalmason
a menzas tanuldk részére a kollégium ebédldje, a napkozis tanuldk részére a Polgarmesteri Hivatal
épiiletében 1€v6 konyha. Kunbajin és Csikéridn és Madarason a helyben kialakult rend szerint. A
a gy6gypedagdgiai asszisztensek latjak el. A napkozis foglalkozdsok 16 6rdig tartanak. A menzds
tanulok kiséretét a pedagégusok végzik, heti beosztas szerint.

A tanitdsi id6 végén a tanul6k csoportosan tdvoznak az iskolabol.

A tanulé a tanitdsi id0 alatt csak osztalyfonoki, vagy szaktandri, azok tdvollétében az
igazgatéhelyettes vagy az igazgatd illetve tagintézmény-vezetd engedélyével hagyhatja el az
iskol4t.

A 16 6ra utdn szervezett foglalkozdsok esetében az intézményben a feliigyeletet a foglalkozdst
vezetd latja el.

Az iskolai rendezvényeken a tanuldk feliigyeletét az {iigyelettel megbizott pedagégusok
biztositjak.
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2.2 Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apoldsaval
kapcsolatos feladatok

A hagyomanyapolas tartalmi vonatkozasai

Az intézmény hagyomdnyainak dpoldsa, ezek fejlesztése és bOvitése, valamint az intézmény jo
hirnevének megdrzése, Oregbitése az iskolakdzosség minden tagjdnak joga és kotelessége. A
hagyomdnyok &dpoldsdval kapcsolatos feladatokat, tovdbba az iinnepélyekre, megemlékezésekre,
rendezvényekre vonatkoz6 id6épontokat, valamint a szervezési feleldsoket a neveldtestiilet az éves
munkatervben hatdrozza meg.

Az intézmény hagyomanyos kulturalis, iinnepi és sportrendezvényei ?

- Tanévnyité tinnepély

- Akaddlyverseny (szeptember 29.) Bacsalmads

- Oktéber 1. Zenei vildgnap, Idések vildgnapja

- Oktober 6-i tinnepély

- Oktéber 23-i iinnepély

- Iskola-napok Bicsalmads

- A Fold Napja

- Madarak és Fik Napja

- Mikulas

- Jotékonysagi,tjévi, piinkodsdi hanverseny,

- Karicsony

- Sziilok bdlja

- Farsangi jelmezbdl gyermekek részére

- Nemzetiségi nap

- Helyi és teriileti 3 kateg6rids tornaverseny Bacsalmas
- Marcius 15-i iinnepély

- Anydk napja

- Osztélykirdnduldasok

- Gyereknap

- Ballagis

- Tanévzaré tinnepély

- Igény szerint nyéri tadbor és nemzetiségi tdborok

- Novendékhangversenyek

- Pet6fi Napok (kulturdlis rendezvények, versenyek)
- Pedagégusnap - Sziil6i Szervezet szervezésében (Madarason)
- Ifju Zenebaratok Taldlkozé6ja

A kotelezo viselet:

Az intézmény iinnepélyein a pedagdégusoknak és a didkoknak egyardnt tinneplé ruhdban kell
megjelenniiik, kifejezve ezzel is a tiszteletaddst torténelmi multunk kiemelkedd eseményei
vagy kovetésre méltd személyei irdnt. A tanuldknak iinnepld ruhdban kell megjelenniiik a
vizsgakon.

Unnepi egyenruha ldnyok részére. Fehér bliiz, fekete (sotétkék) szoknya

Unnepi egyenruha fidk részére fehér ing, fekete (sotétkék) szovetnadrag
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A hagyomanyapolas kiilsoségei

A székhelyintézmény zdszlaja: vildgoskék selyemzaszld, fehér rojtozdssal, az intézmény nevének
felirasaval.
A székhelyintézmény iinnepélyei alkalmdval hdrom zdszl6 van jelen: a jogeldd intézmények
iskolai z4sz16i és a nemzeti szinli zaszl6
A sportfelszerelés szinei: lanyoknak fehér pold, fekete térdnadrag
fidknak fehér atlétatrikd, piros rovidnadrag (Kunbaja: fekete
rovidnadrag)
Madarason hagyomdnyos sportfelszerelés ajanlott: fehér polo,
rovid nadréag, tornacipd
A hagyomanyapolas tartalmi vonatkozasai

Az iskola hagyomdnyainak dpolasa, ezek fejlesztése és bOvitése, valamint az iskola j6 hirnevének
megorzése, Oregbitése az iskolakozosség minden tagjdnak joga és kotelessége. A hagyomanyok
dpolasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba az iinnepélyekre, megemlékezésekre, rendezvényekre
vonatkozé idépontokat, valamint a szervezési felel6soket a nevelGtestiilet az éves munkatervben
hatdrozza meg.

Szervezeti hagyomanyok

Osztalyok kialakitasa.

e  Szakkori csoportok kialakitdsa a sziil6k és gyermekek igényei alapjan.

e Dijdkonkormanyzat kialakitdsa, melybe az osztilyok 4. évfolyamt6l osztilyonként 2 6
képviseldt delegdlnak.

e Egyéb tandran kiviili tevékenységek szervezddése

Tantirgyi hagyomdnyok

e Hizi versenyek szervezése minden Kkorosztily szdmdra (mesemondd, versmondo,
helyesirasi, szépkiejtési, sport stb.) a munkakdzosségek éves terve alapjan

e Tanulminyi versenyeken (teriileti, megyei, regiondlis, orszdgos) val részvétel, ill.
szervezés.

e Sportversenyeken val6 részvétel, ill. szervezés.
Miivészeti (ének-zene, képzOmiivészet) versenyeken és bemutatékon vald részvétel.
Egyéb virosi, ill. megyei alkalomhoz kot6dd versenyeken valo részvétel.

2.3 A pedagdgiai munka belsé ellenérzésének rendje

A bels0 ellendrzés altaldnos kovetelményei

+  Segitse el az iskola pedagdgiai programjidban meghatdrozott tevékenységek mintaadd
szinten torténd mivelését.

* A kovetelményeknek (NAT, Pedagdgiai Program), megfelel eredményeket kérje szamon
a pedagdégustol.

+ Segitse a szakmai, gazddlkoddsi feladatok megolddsat, a bels§ rend, a fegyelem
megtartisat.

+  Tamogassa a helyes kezdeményezéseket, mutasson rd a tévedésekre, a hidnyossdgokra és
el6zze meg azok stilyosboddsat.

+  Segitse el6 a pedagdgus-egyéniség fejlodését.

A neveld-oktatd munka belsé ellendrzése a tanitdsi O6rdkon kiviil kiterjed a tanérdn kiviili
foglalkozdsokra is.
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A nevel6-oktaté munka belsé ellendrzésének megszervezéséért és hatékony miikddtetéséért az
igazgatd felel6s.

Az ellenOrzés teriileteit, konkrét tartalmdt, modszerét és litemezését a negyedévenként
elkészitendd ellendrzési terv tartalmazza. Az ellendrzési tervet nyilvanossagra kell hozni.

A nevelé-oktaté munka ellendrzésére jogosultak:
- azigazgato,
- tagintézmény-vezetOk
- azigazgatdhelyettesek,
- amunkakozosség-vezetok,
- amunkakdzosségi tagok kiillon megbizds szerint.

Az igazgat6 az intézményben foly6 valamennyi tevékenységet ellendrizheti.
Kozvetleniil ellendrzi a tagintézmény-vezetd, igazgatohelyettes munkdjat. Ennek egyik eszkoze a
beszamoltatas.

A tagintézmény-vezetdk, igazgatéhelyettesek a vezetdi feladatmegosztdsb6l addddan sajat
teriiletiikon végzik az ellendrzési tevékenységet.

A munkakozosség-vezetdk az ellendrzési feladatokat a munkakozosség tagjaindl a szaktargyakkal
Osszefliggd teriileten latjdk el. Tapasztalataikrdl folyamatosan tdjékoztatjdk az igazgatét illetve
tagintézmény-vezetot.

Az ellenérzés modszerei:

- atandrdk, tanérdn kiviili foglalkozédsok latogatésa,
- az {rdsos dokumentumok vizsgélata,

- atanul6éi munkdk vizsgélata,

- beszamoltatas szdban, irasban.

Az ellendrzés tapasztalatait a pedagdgusokkal egyénileg, sziikség esetén a munkakdzosség
tagjaival meg kell beszélni.

Az dltaldnosithatd tapasztalatokat — a feladatok egyidejli meghatdrozdsidval — tantestiileti
értekezleten 6sszegezni €s értékelni kell.

Az ellenérzés tapasztalatai felhasznalhatok:

- nevelési értekezleteken,

- tantestiletei értekezleteken,

- jutalmazdsoknal,

- mindségi bérpdtlék odaitélésénél,

- amunkakozosségek év végi értékelésénél.

2.4 Az intézmenyi védé, ovo elbirasok

Az intézményi véd6-6vo eldirdsok és szabdlyok, a tliz, munka- balesetvédelmi szabdlyzatokban
megfogalmazottakkal 6sszhangban a tanuldkra is érvényesek — életkoruknak és tevékenységiiknek
megfelelden.

Az el6irdsokrél évente két alkalommal, az elsd tanitdsi héten és az osztdlykozosségek félévi
értékelésekor tdjékoztatni kell a tanuldkat és a sziil6ket. Betartdsidt — a hazirend szabdlyok
részeként — folyamatosan ellendrizni kell, mely tartalmazza a veszélyek elkeriiléséhez sziikséges
magatartést.
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Veszélyek és balesetek megeldzésére — félévenként a munkavédelmi szemle sordn — kiilon
figyelmet kell forditani a tanuldk altal haszndlt eszk6zok allagéra, az djabb veszélyek feltdrasara
és megsziintetésére.

Gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok

Az iskola egyiittmiikdodik a gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokat elldté intézményekkel, a
gyermekjoléti szolgélattal.

A gyermek- és ifjisdgvédelemmel kapcsolatos feladatokat iskoldnkban gyermekvédelmi felelds
latja el az iskola Osszes pedagdgusanak egyiittmiikodésével.

Az iskola feladata:

megeldzd védo, 6vo6 tevékenység

veszélyhelyzetek feltdrdsa (csalddi élet negativ valtozdsai, idegesség, faradtsag, rossz
tarsasag, alkohol, drog, cigaretta fogyasztasa stb.)

a gyermekek képességének, tehetségének kibontakoztatdsa, hatranyos helyzet esetén
felzarkéztatdsa

tanév elején a tanuldk és sziilok tdjékoztatdsa az iskolai gyermek- és ifjusdgvédelmi
felelds személyrdl, megkeresésének modjardl; a gyermekvédelmi feladatot ellatd
intézmények, egyesiiletek, alapitvanyok cimérdl és telefonszamardl; a tdjékoztatds helye:
az iskola hirdet6tabldja és a Tanév rendjének melléklete

a tankotelezettség teljesitésének torvényi eldirds szerinti betartatdsa

kapcsolat tartdsa a Gyermekjoléti Szolgdlattal, a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsol6édé
feladatot ellaté mas személyekkel, intézményekkel és hatésagokkal.

A gyermek- €s ifjusdgvédelmi felelds feladatai (1dsd munkakori leirdsat is ):

gyermekbantalmazas vélelme, vagy egyéb pedagégiai eszkdzokkel meg nem sziintethetd
vesz€lyeztetd tényezd megléte esetén kezdeményezi, hogy az igazgaté értesitse a
Gyermekjoléti Szolgalatot

sziikség esetén esetmegbeszélések kezdeményezése, eldaddsokon és rendezvényeken
részvétel

a tanuldé anyagi veszélyeztetettsége esetén javasolja, hogy az iskola igazgatdja inditson
eljardst az oOnkormdnyzat polgdrmesteri hivataldndl rendszeres, vagy rendkiviili
gyermekvédelmi timogatds megéllapitdsa érdekében

segiti az iskolai egészségnevelési program kidolgozasat, figyelemmel kiséri a végrehajtast
és az iskolai palyavalasztasi tandcsaddst

minden tanév elején tdjékoztatja a sziiléket és a tanuldkat arrdl, hogy milyen idépontban,
hol taldlhaté meg és milyen kérdésekben tud segitséget nyidjtani

személyes kapcsolattartds tanulokkal, csalddokkal.

Az intézmény segitséget kér a Gyermekjoléti Szolgdlattdl, ha a gyermeket veszélyeztetd okokat
pedagdgiai eszkdzokkel nem tudja megsziintetni.

A kapcsolattartds lehetséges médjai:

A Gyermekjoléti Szolgalat értesitése, ha az intézmény a szolgdlat beavatkozasat
sziikségesnek latja esetmegbeszélés

A Gyermekjoléti Szolgdlat elérhetdségét illetve irdsban megkapja minden sziilé a tanév
rendjével egyiitt

El6addsokon, rendezvényeken val6 részvétel.
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2.5 Feladatok a tanulobalesetek megel6zésében

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulé és gyermekbalesetek megelozésével kapcsolatban:

Az intézmény minden dolgozdjanak ismernie kell a munkabiztonsigi szabdlyzat, valamint a
tizvédelmi utasitas és tlizriado terv rendelkezéseit.

Minden tanitasi év elején az osztalyfok, szaktandrok és napkozis nevel6k kotelesek a tanuldk testi
épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabdlyokat, viselkedési formdkat
ismertetni, oktatni és a veszélyforrdsokra a figyelmet felhivni. Az ismertetés tényét az
osztalynaploban dokumentalni kell.

Minden tanitd, tandr, aki a tanulék szamdra foglalkozdst (tandrai, tanérdn kiviili) vagy ligyletet
tart, koteles a tanuldk tevékenységét figyelemmel kisérni, ott rendet tartani, s a balesetvédelmi
szabdlyokat a gyermekekkel betartatni.

Ismertetni és tudatositani kell, hogy rendkiviili esemény (természeti katasztréfa, tiiz- vagy
bombariadd) esetén az épiiletet miként és merre hagyhatjak el (tlizriadé-terv).

Az iskola dolgozdinak feladata bekovetkezett tanulobaleset esetén

A tanul6k feliigyeletét ellaté nevelének a tanuldt, tanuldkat ért barmilyen baleset, sériilés vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tenni az aldbbi intézkedéseket:

- helyzet gyors felmérése,

- asériilt tanul6t elsésegélyben kell részesiteni,

- ha a sériilés vagy rosszullét olyan természetii, orvost kell hivni, vagy a tanulét a
Rendel6intézetbe kell szallitani,

- abaleset forrdsat, ha lehet, azonnal meg kell sziintetni,

- az iskola teriiletén tortént balesetet azonnal, az iskoldn kiviil (iskolai foglalkozas korében)
tortént balesetrdl a lehetdség szerint minél eldbb értesiteni kell az igazgatdt vagy
igazgatohelyettest.

Ha a baleset, sériilés vagy rosszullét helyszinén tobb neveld tartézkodik a feladata kotelezOsége
valamennyi szdmdra nyilvanvalo.

Elsésegélynyujtas

A balesetet, sériilést vagy rosszullétet szenvedett tanulé elssegélyben részesitése csak olyan
fokban megengedett, illetve vele csak annyit szabad tenni, amihez az ellat6 biztosan ért, illetve
amennyi feltétlen sziikséges. Majd gondoskodni kell arrdl, hogy miel6bb orvoshoz keriiljon.

Az iskola teriiletén, gyakorlati helyszinén, sportpalyan tortént balesetet az iskola
igazgatdjanak ki kell vizsgalnia.

Meg kell éllapitani a baleset okdt, és hogyan lehetett volna elkeriilni. Ennek érdekében a
megfeleld intézkedést meg kell tenni.
A tanulébalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok:

- A tanul6balesetet nyilvéan kell tartani.

- A hdrom napon til gy6gyul6 balesetet haladéktalanul ki kell vizsgilni, a vizsgélatot
jegyzékonyvben rogziteni.

- A silyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartéjanak, és a kivizsgdldsba az
iskolaszék és a sziil61 kozosség egy tagjat is be kell vonni.
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2.6 Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teendb6k

Az iskola mikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan el6re nem lathatd
eseményt, amely a neveld é€s oktat6 munka szokdsos menetét akaddlyozza, illetve az iskola
tanuldinak és dolgozdinak biztonsdgat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését
veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiillonosen
e A természeti katasztrofa (pl. villimcsapas, foldrengés, arviz, belviz,)
e Atliz
¢ A robbantdssal torténd fenyegetés.
Amennyiben az intézmény bdrmely tanuldjdnak vagy dolgozdjdnak az iskola épiiletét vagy a
benne tartézkodd személyek biztonsdgat fenyegetd rendkiviili eseményre utalé tény jut a
tudomdsdra koteles azt azonnal kozolni az iskola igazgatéjaval, illetve valamely intézkedésre
jogosult felelés vezetdvel.
e Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds személyek:
Igazgatd, tagintézmény vezetd, igazgatdhelyettes
Kozalkalmazotti Tandcs elnoke
Thz- és munkavédelmi felels
A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:

- afenntart6t

-tz esetén a tlizoltésagot,

- robbantdssal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,

- személyi sériilés esetén a mentdket,

- egyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve
katasztréfaelhdritd szerveket, ha ezt az iskola igazgatdja sziikségesnek tartja.

A rendkiviili esemény észlelése utdn az igazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelés vezetd
utasitdsdra az épiiletben tartézkodé személyeket szakaszos csengetéssel értesiteni kell, valamint
haladéktalanul hozz4 kell latni a veszélyeztetett épiilet kiiiritéséhez. A veszélyeztetett épiiletet a
benntartézkodé tanulécsoportoknak a tlizriadé terv és a bombariadd terv mellékleteiben taldlhat6
,Kiliritési terv”’ alapjan kell elhagyniuk.

A tanuldcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl vald kivezetéséért és a kijelolt teriileten torténd
gylilekezésért, valamint a vdrakozdsi alatti feliigyeletért a tanuldk részére tanérdt vagy mas
foglalkozast tart6 pedagdgusok a feleldsek.

A veszélyeztetett épiilet kiliritése sordn fokozottan kell tigyelni a kovetkezdkre:

- az épiiletbdl minden tanulénak tdvoznia kell, ezért az 6rat, foglalkozést tartd
neveldnek a tantermen kiviil (pl. mosddban, szertdrban stb.) tartézkodé gyerekekre
is gondolnia kell!

- a kilirités sordn a mozgdsban, cselekvésben korldtozott személyeket az épiilet
elhagydsdban segiteni kell!

- A tandra helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet, a foglalkozdst tarté neveld
hagyhatja el utoljira, hogy meg tudjon gy6zddni arrél, nem maradt-e esetlegesen
valamelyik tanulé az épiiletben.

- A tanuldkat a tanterem elhagydsa eldtt és a kijelolt varakozdsi helyre torténd
megérkezéskor a neveldnek meg kell szdmolnia!

Az igazgaténak, illetve az intézkedésre jogosult felelés vezetOnek a veszélyeztetett épiilet
kitiritésével egyidejiileg —felelds dolgozdk kijelolésével — gondoskodnia kell az aldbbi
feladatokrol:

- akiliritési tervben szerepld kijaratok kinyitdsarol,

- akozmiivezetékek (gdz, elektromos dram) elzardsarol,

- avizszerzési helyek szabadd4 tételérdl,
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- az els6segélynyijtds megszervezésérol,
- a rendvédelmi, illetve katasztréfaelhdrité szervek (rendérség, tzoltdsag,
tlizszerészek stb.) fogadasardl.

A rendvédelmi, illetve katasztréfaelhdrité szervek helyszinre érkezését kovetden a rendvédelmi,
illetve katasztréfaelhdritd szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell intézkedni a tovabbi
biztonsagi intézkedésekrol.
A rendvédelmi, illetve katasztréfaelhdrité szerv vezetdjének utasitdsait az intézmény minden
dolgozdja és tanuldja koteles betartani.
A rendkiviili esemény miatt kiesett tanitdsi 6érdkat a neveldtestiilet dltal meghatdrozott szombati
napokon be kell pétolni.
A tliz esetén sziikséges teendOk részletes intézményi szabdlyozdsat a ,,Tlzriad6 terv” c. igazgatdi
utasitds tartalmazza.

o A tlizriadé terv €s a bombariad6 terv elkészitéséért, a tanuldkkal és a dolgozdkkal torténd
megismertetéséért, valamint évenkénti feliilvizsgdlatdért az intézmény igazgatdja a
felelds.

o Az épiiletek kiliritéséért a tlizriad6 tervben és a bombariadé tervben szerepld kiiiritési terv
alapjan évente legaldbb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az
iskola igazgatdja a felelOs.

e A tlizriad6 tervben és a bombariadé tervben megfogalmazottak az intézmény minden
tanul6jdra és dolgozojara kotelezd érvényliek.

Elhéritasra hivatott szervezetek: Renddrség (T: 107), Thzoltésag (T: 105), akikkel kiérkezésiik
utdn egyiitt kell miikodni.

Az int€zmény vezetdinek neve, munkahelyi €s lakastelefonja:

Név Munkahelyi telefon  Lakés telefon Mobil telefon

Palmai Zoltan 341-220 30/499-0478

Cs6kéné Wendler Méria 341-220 342-044 30/525-78-50
Kamaras Péterné 341-043 30/525-78-77
Havasi Sandorné 471-072 471-159 30/466-70-60
Gyukics Gabriella 340-153 340-441 30/535-63-25
Rapcsédkné Kiss Henriett 458-061 30/456-96-04

A tandran kiviili foglalkozédsok szervezeti formai

A tanul6k igényeinek megfelelden, az egyéni és kozosségi tevékenységbdl eredd érdeklédésiiknek
kielégitése, képességiik fejlesztése, palyavalasztasuk segitése érdekében szakkorok, tandran kiviili
foglalkozasok miikodnek.

A tandrén kiviili foglalkozdsok szabdlyozdsét a tanév rendje hatdrozza meg.

A foglalkozdsokra frasban kell jelentkezni a tdjékoztato fiizetben a sziil6k aldirasaval.

A csoportok 1étszama 12-20 {06, ettdl eltérd 1étszamrdl vagy a szakkor évkozi megsziintetésérol az
igazgat6 dont.

A szakkor, miivészeti csoport tagja lehet /onkéntes jelentkezés alapjan/ minden olyan tanuld, akit
érdeklddésénél fogva az osztdlyfOnok és szaktanar erre alkalmasnak tart.

A felvétel egész iskolaévre szdl.

A felvétel utdn a foglalkozdson valé megjelenés kotelezd.

A szakkor, miivészeti csoport munkatervét a szakkorvezetd, miivészeti tanszak vezetdje késziti el,
a tagintézmény-vezetd illetve igazgatd hagyja jova.

A foglalkozdsok az érarendben rogzitett idépontban tartandok.

A szakkorvezetd és a tagsdg javaslata alapjan a tagintézmény-vezetd illetve igazgaté kizarhatja a
tanulét a szakkorbol, ha

a./ fegyelmezetlenségével a munkét akaddlyozza

b./ tanulmanyi eredménye tanév kézben erdsen leromlik
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Szervezeti formak
- napkézi otthon,
- szakkor,
- felzarkéztat6 foglalkozas,
- egyéni fejlesztd foglalkozas,
- énekkar,
- iskolai sportkér,
- tanulmdnyi és kulturélis versenyek,
- hazi-, teriileti bajnoksdgok,
- korrepetdlas,
- konyvtarlatogatas.

2.6.1 A napkozi otthon

Szervezése elsOsorban 1-6. évfolyamon torténik, de a sziilld kérésére hetedik vagy nyolcadik
osztilyos tanuld is lehet napkozis, ha feliigyeletre szorul. A napkozibe valé felvételrdl az
iskolavezetéssel konzultdlva az igazgat6 dont.

Felvételi szempontok:
- sziil6k szocidlis helyzete,
- sziildk foglalkoztatottsaga,
- agyermekek szdma a csalddban,
- tanulmdnyi eredmény.

A csoportok kialakitdsa fiigg a jelentkez6k szamatdl és a fenntartd hozzdjarulasatdl. Kizaras csak
silyos fegyelmezetlenség vagy fizetési kotelezettség elmulasztdsa esetén torténik. A napkozi
otthon a szorgalmi idészak alatt mitkodik. Tanitdsi sziinetben csak legaldbb 10 f6 jelentkezése
esetén lizemel.

A napkozis ellatds az utolsé tanitdsi ora végét kovetden kezdddik és 16 6rdig tart.

A napkozibdl eltdvozni csak a sziil6 {rdsos kérelme alapjan a napkozis neveld engedélyével lehet.
A napkozis csoport minden tagjanak a foglalkozds alatt egyiitt kell lennie a neveldvel. A napkozis
foglalkozds rendjét az éves munkaterv hatdrozza meg.

2.6.2 A szakkorok

A szakkorok a tanuldk érdeklddése, igénye alapjan szervezddnek. A szakkorok inditdsardl a
neveldtestiilet, a szakmai munkakozosség és a sziil6i munkakozosség véleményének
meghallgatdsdval az igazgat6 dont. A szakkori foglalkozdsok legkésdbb oktoberben kezdddnek és
junius 15-én fejezddnek be. A foglalkozdsok idétartama legfeljebb heti két 6ra (2x45 perc). A

szakkor miikodéséért az igazgatd dltal megbizott szakkorvezetd a felelds. Munkdjat szakkori
naplé vezetésével igazolja.

2.6.3 Az énekkar

Az énekkari 6ra a szorgalmi idészakban lehet6leg a tanérakhoz kapcsoldddan tanitds utdn heti egy
6raban miikodik. Tagjainak kivalasztdsardl a karvezetd gondoskodik. A részvétel az egész iskola

ugye.

2.6.4 Az iskolai sportkor

A tanul6 tanérdk kiviili sporttevékenységét a testneveld tandrok szervezik a szorgalmi idére. A
tanuldk részvétele onkéntes, de torekedni kell arra, hogy a foglalkozdsokon minél nagyobb
szamban vegyenek részt.

29



Az iskoldban a mindennapi testedzést a kotelezd tandrai foglalkozdsok, a nem kotelezd tandrai
foglalkozasok, az iskolai sportkori foglalkozdsok keretében oly médon kell megszervezni, hogy a
tanuld részére biztositva legyen naponta legaldbb negyvenot perc idétartamban a testmozgis,
sportolds lehetdsége.

Az iskola dltal biztositott sportolési lehetdségek:

- fid és ledny torna

- fid és ledny atlétika Bacsalmas

- fid és ledny kézilabda Bacsalmas

- fid és ledny labdarigés
A szakkér, az énekkar, a sportkor vezetdjét az igazgat? illetve tagintézmény-vezetd bizza meg.
A megbizast ellitok szakmailag és pedagdgiailag feleldsek a szakkor, az énekkar, a sportkor
miitkodéséért. Eves munkaprogramot dolgoznak ki, melyet az igazgathelyettes hagy j6vd. Az
énekkar szerepléseit, kiilso fellépéseit az igazgatd engedélyezi.

A tanulmdnyi, a kulturdlis és sportvetélkedOk részei a tanév helyi rendjének illetve az éves
munkatervnek

A teriileti és az orszdgos forduléra tovabbjutott tanuldkat a verseny idejére az igazgatd mentesiti a
tanitdsi 6rdkon vald részvétel al6l.

Az igazgatd illetve tagintézmény-vezetOk gondoskodnak arrdl, hogy az orszdgos, korzeti vagy
hazi versenyeken gydztes illetve helyezést elért tanuldk eredményes szereplését az egész
iskolakozosség megismerje.

2.6.5 Felzarkoztato foglalkozasok

A felzarkéztat6 foglalkozdsok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kovetelményekhez
val6 felzarkéztatds. A felzdrkdztatdst az igazgatd illetve tagintézmény-vezetd altal megbizott
pedagdgus (alsé tagozaton lehetdség szerint osztalyfénok, németet tanité pedagdgus) tartja. Az
6rarendbe illesztett id6pontban a szaktandr javaslatara torténik.

2.6.6 Egyeéni fejleszt6 foglalkozasok

A sajatos nevelési igényli tanuldknak az iskola egyéni fejlesztd foglalkozdst biztosit, a tanuldsi
képességvizsgdld bizottsdg javaslata alapjan. A foglalkozdsok lehetéség szerint orarendbe
beépitve folynak, egyéni fejlesztési terv alapjan.

2.6.7 Tanulmanyi és kulturalis versenyek

A tanuldk részére az iskola a didkonkormdnyzattal egyiitt versenyeket, vetélkeddket szervezhet,
illetve palyazatot hirdethet.

Tovabba benevezhet ezeknek a teriileti, megyei, regiondlis illetve az orszdgos szervek éaltal
meghirdetett forduldira.

Versenyeken, vetélkedOkon, pdlydzatokon vald részvétel Onkéntes, szaktandr ezt nem teheti
kotelezvé.

A versenyek, vetélkedok, pdlydzatok iskolai forduldit tanitdsi 6ran kiviil kell megszervezni.

A teriileti és orszdgos forduldra tovabbjutott tanuldkat az igazgaté illetve tagintézmény-vezetd a
verseny napjan mentesitheti a tanitdsi 6rdkon val6 részvétel aldl.

Az igazgatd illetve tagintézmény-vezetd és a didkonkorményzat vezetdje gondoskodik arrél, hogy
az eredményesen szerepld tanuldkat az egész iskolakozosség megismerje €s becsiilje. A megyei
versenyekre val6 benevezés dijat lehetdséghez mérten az iskola alapitvanya biztositja.
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2.6.8 Az iskola feladatai és kotelességei a fakultativ hit- és vallasoktatassal

kapcsolatban

A hit és vallasoktatason valé részvétel a tanuld szamara onkéntes.
Az iskola feladatai

A nevelési-oktatdsi intézményben a tanulék nevelését, oktatasat a lelkiismereti szabadsig
és a kiilonboz0 vildgnézetiiek kozotti tiirelmesség elve alapjan kell megszervezni.

Az iskola koteles a fakultativ hit- és valldsoktatdssal kapcsolatos feladatainak elldtdsa
sordn egyiittmiikodni a teriiletileg illetékes torténelmi egyhdzakkal. K6zos megegyezésre
kell jutni a hitoktatds id6pontjdnak, helyének meghatdrozasdban.

A hit-és valldsoktatds helyének és idejének meghatdrozasahoz be kell szerezni a Sziil6k
Ko6z0ssége és az iskolai didkonkormanyzat véleményét.

Az iskolai hitoktatdsra az iskola a tanév sordn azonos tanterem hasznélatat biztositja, védi
a hitoktatdsra szdnt id6épontokat, segit a hitoktatdsra valé jelentkezések lebonyolitdsdban.
Az iskola lehetdséget biztosit arra, hogy a hittanérdkat a tanitdsi 6rdkhoz csatlakozéan a
kotelez6 tandrai foglalkozasok utadn szervezzék meg. Az drarend készitése el6tt idépontot
egyeztet a hitoktatdval.

A tanuld, sziild, pedagdégus, alkalmazott nem kényszeritheté vildgnézeti
meggy6zddésének megvalldsara vagy megtagaddsara. A tanul6t, sziilét, pedagégust nem
érheti hatrany lelkiismereti meggy6z0dése miatt.

Az iskoldnak biztositania kell — vildgnézetileg érintett kérdésekben — az ismeretek
targyilagos, tobboldali ismertetését, az egyéni meggy6z0dés szabad kialakuldsdnak
lehetdségét.

Az egyhdzak alldspontjainak ismertetésekor az egyhdzak onértelmezésére kell hagyatkozni.

A pedagbgus sajit vilagnézete szerint végzi neveld-oktaté munkdjit anélkiil, hogy annak
elfogaddsdra kényszeritené tanitvanyait.

A hitoktatds keretében 4taddsra keriild ismereteket az egyhdz jogosult meghatdrozni. A
hitoktatdsi program nem igényel iskolai fenntart6i jévdhagyast. Az iskolai hitoktatds
ellendrzése az arra jogosult egyhdzi jogi személy(ek) feladata.

2.7 Konyvtar igénybevételének és miikédesének szabalyai

Az iskolai konyvtér, a konyvtari tanérdkon és minden tanitdsi napon nyitvatartdsi idejében all a
tanuldik és a pedagégusok rendelkezésére. A konyvek valamint az egyéb informaciéhordozdok
igénybevételérdl a konyvtar hasznalati rendje intézkedik.

A tanul6k onképzésének, egyéni tanuldsdnak segitésére az iskolai konyvtar szolgal.

Az iskolai konyvtar miitkodésének szabdlyait a konyvtari miikodési szabdlyzat tartalmazza.

Az iskolai kdnyvtdros feladatai:

A konyvtari normativa és egyéb fellelhetd forrasok felhasznaldsaval legfébb feladat a
konyvtar fokozatos fejlesztése.

A tanuldkkal és nevelOkkel dlland6, aktiv kapcsolattartds. A tanitds, tanulds segitségéhez
rendelkezésre 4116 dokumentumok felszinen tartdsa, ajanlasa.

A meglévé konyv és audiovizudlis ismerethordozé anyag dllomdnydnak rendezése,
kezelése.

A tartds tankonyvek, szakkonyvek, neveldi kézikonyvek nyilvantartdsa, kikolcsonzése.
A konyvtér gyarapitdsa.

Uj anyagi forrasok felkutatédsa (szponzorok).

A szakszervezeti letéti konyvtar dllomanydnak gondozésa.

Az intézmény 4ltal eldfizetett szaklapok kezelése, attekintése — a szakmai, pedagdgiai
cikkekre a figyelem felkeltése — szakirodalom ajinlésa.

Az intézmény informdciés rendszerének segitése (a falitijsdgok, hirdetdtdbla
figyelemmel kisérése, gondozésa).
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Az iskolai konyvtar konyvallomdnyéba csak a konyvtar gyiijtékorébe tartozé dokumentum vehetd
fel. Az iskolai konyvtar gyiijt6korét e szabdlyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

Az iskolai konyvtéar feladata a tanitdshoz és a tanuldshoz sziikséges dokumentumok rendszeres
gyljtése, feltardsa, nyilvantartdsa, O6rzése, gondozdsa, e dokumentumok helyben haszndlatinak
biztositdsa, kolcsonzése, valamint tandrai €s tanéréan kiviili foglalkozdsok tartdsa.
Az iskolai konyvtér tartés tankonyveket és tanuldk dltal alkalmazott segédkonyveket szerez be,
melyeket a rdszorul6 tanuld szdmadra egy-egy tanévre kikdlcsonoz.
Az iskolai konyvtar mitkodtetéséért, feladatainak elldtdsaért a konyvtaros a felelOs.
Az iskolai konyvtar gylijteményének gyarapitdsa a gyijtOkori szabdlyzat alapjdn a neveldk és
szakmai munkakozosségek javaslatdnak figyelembe vételével torténik.
Az iskolai konyvtar szolgéltatdsait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozdi, a tanuldk és
azok csoportjai.
Az iskolai kdnyvtar szolgéltatdsai:

e tdjékoztatds az iskolai konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatdsairdl,

e tandrai és tandérdn kiviili foglalkozdsok tartdsa,

e konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznédlatanak biztositdsa

o konyvtari dokumentumok kolcsonzése
A konyvtér szolgaltatdsait az iskola dolgoz6i és tanuld, a kozség lakossaga veheti igénybe.
Az iskolai kdnyvtar tanitdsi napokon a konyvtar nyitvatartdsi rendje szerint tart nyitva.
A nevelOknek az iskolai konyvtarban, illetve a konyvtdros- tandr (tanitd) kozremiikodésével
tervezett tandrai és tandran kiviili foglalkozdsok vérhaté iddpontjat, témadajat, az igényelt
szolgdltatdsok korét a tanév elején tanmenetiikben, munkaterviikben tervezniilkk, majd a
konyvtarossal egyeztetniiik kell.
Az iskolai konyvtar dokumentumait (a tartés konyvek és a tanuldk éltal hasznélt segédkonyvek
kivételével 3 hét idOtartamra lehet kikolcsondzni. A kolesonzési id6 2 alkalommal
meghosszabbithatd.
Konyvtarhaszndlé a konyvtdri dokumentumokban okozott gondatlan vagy szdndékos kdrokozas

”oe

esetén, illetve ha a kikdlcsonzott dokumentumot az eldirt hatdridére nem hozza vissza a magasabb

jogszabdlyokban el6irt mdédon és mértékben, kartérités fizetésére kotelezhetd. Mértékét a
konyvtéros javaslata alapjan az iskola igazgatéja hatdrozza meg

2.8 Tankényvrendelés szervezéseének és a tankényvtamogatas
megallapitasanak helyi rendje

A pedagégus médszertani szabadsdgdhoz tartozik, hogy megvélaszthassa, milyen konyvbdl kivan
tanitani.

Vilasztdsa felelosség is, mert felkésziiltsége, a gyermekanyag és a helyi feltételek tudatdban a
legalkalmasabb, a miivel6dési anyagot leginkdbb kozvetitd konyvet, konyveket koteles valasztani.

1. A tankonyvrendelésnél figyelembe kell venni a konyvek ardt is, és errdl a sziildket tdjékoztatni
kell.

2. A tankonyvvalasztidst a munkakozosség koteles megvitatni és véleményét az igazgatdsiggal
janudr 15-ig ismertetni.

3. Az intézmény tankonyvfelel6se az iskolatitkdr, aki gondoskodik arrdl, hogy igényeket
Osszegylijtse, a rendelést iddben aldirdsra elkészitse.

Koteles gondoskodni arrdl, hogy minden tanulét idoben tankonyvvel elldsson. Gondoskodik arrdl,
hogy a tankonyvek drdval és a visszdruval idében elszdmoljon.

4. Az iskola konyvtarosdnak legkésobb junius 10-ig hirdetményben kozz€ kell tennie azoknak a
tankonyveknek, ajanlott és kotelezd olvasméanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
konyvtarbdl a tanuldk kikolcsondzhetnek.
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5. A tankonyvrendelésbe a tankonyvkiaddk éltal kiadott tankonyvjegyzékben nem szerepld
konyveket a szakmai munkakozosség, az iskolaszék, az iskolai sziiléi szervezet és az iskolai
didkonkorményzat egyetértésével lehet felvenni. Errdl januar31-ig kell dontést hozni.

6. A tanuldk februdr 1-ig megkapjdk a résziikre megrendelni kivant tankonyvek, segédkonyvek
listdjat, melyen februar 14-ig kell bejelolniiik a megvasarolni vagy kolcsondzni kivéant
tankonyveket.

7. Az igazgato, az osztalyfonokok és a tankonyvfelelds segitségével november 15-ig felméri, hany
tanuld kivdn az iskolétdl tankonyv kolcsonzésével tdmogatast kapni. A tankonyvtdmogatds iranti
igényt az iskola dltal biztositott igényl6lapon kell benytjtani, ezzel egyidejiileg kell bemutatni a
kedvezményre vald jogosultsigot igazol6 iratot. A felmérések eredményérél az igazgatd
november 30-ig tdjékoztatja az iskolaszéket, a sziil6i szervezetet és a didkdnkormdnyzatot.

8. A neveldtestiilet miden év december 15-ig meghatdrozza a tankdnyvtdmogatds modjat.

9. A tankdnyvtdmogatdsért jaré Osszeg legaldbb 25 %-at tartés tankonyv, ill. az iskoldban
alkalmazott ajanlott és kotelez6 olvasmanyok vasarlasara kell forditani. A megvasarolt tankonyv,
ill. kényv az iskola tulajdondba, az iskolai konyvtar allomanyédba keriil.

10. A tankonyvrendelést, a megitélt tankonyvtdmogatdst és az iskolai konyvtari dllomanyt is
figyelembe véve kell meghatdrozni, hogy a tartés tankdnyv vdsdrldsdra rendelkezésre 4ll6
Osszeget melyik tankonyv vasarldsara forditjuk.

11. A tankonyvtdmogatdsban részesiild tanuldk tankonyveiket a konyvtarban, a konyvtarostol
veszik at.

2.9 A tanulo altal eléallitott dolog vagyoni javara vonatkozo dijazas
szabalyai

Az intézmény és a tanuld kozotti eltéré megallapodas hidnyaban a tanuld jogutédjaként az iskola
szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokdba keriilt dolog felett, amelyet a tanuld
allitott el

- atanuldi jogviszonybdl eredd kotelezettségének teljesitésével dsszefiiggésben, ill.

- tanuldi jogviszonydhoz kapcsol6dd, azonban az abbdl szarmazé kotelezettségekhez nem

kotddo feladatok teljesitésekor.

A tanuldt megfeleld dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdzza 4t.
A megfeleld dijazdsban a tanuld — 14. életévét be nem toltott tanuld estén sziildje egyetértésével —
és az iskola dllapodik meg, ha a vagyoni jog 4truhdzdsa alkalomszerlien, egyedileg elkészitett
dologra vonatkozik.

2.10 A kiemelt munka végzéseért jaro kereset-kiegészites

A pedagdgus tevékenysége harom részbdl all:

- Kotelez6 munkavégzés

- Atlagon feliili munkateljesitmény és tobbletmunka
- Példamutaté magatartas iskolan kiviil is.

1. Kotelezé6 munkavégzés
A kotelezd6 munkdt a pedagdégus a munkabérért teljesiti, azért tobbletp6tlék nem jar. Ennek

mindségét az intézményvezetd illetve tagintézmény-vezetd — vagy helyettese — ellendrzi és
mindsiti folyamatosan.
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2. Atlagon feliili munkavégzés és tobbletmunka

Egy tanév alapjan a mindségi bérpotlékban részesiilok megallapitdsa:

— Ma4jus 31-ig minden neveld a 6. sz. melléklet szempontjai alapjan dsszedllitja onértékeld
lapjat, a tanév sordn végzett tobblet munkdja alapjan, s 4tadja munkak6zosség-
vezetdjének.

— A munkakozosség-vezet a tanév utolsé tanitdsi napjdig dtadja az igazgatonak illetve
tagintézmény-vezetdnek kollégdi lapjait, melyekhez {rdsban javaslatot tehet.

— Az igazgaté illetve tagintézmény-vezetd értékeli kartdarsai oktaté-neveld munk4jat, és az
Uj tanév nyitéértekezletén, vagy a jelentkezéskor kihirdeti a mindségi bérpétlékban
részesiiloket.

— A mindségfejlesztési munkacsoport kiemelt munkavégzésért jaré kereset-kiegészitése a
torvényi eldirdasok szerint torténik.

— Az igazgatd javaslata alapjdn — a szakszervezettel és a kozalkalmazotti tandccsal
tortént egyeztetés utin — a megndvekedett feladat-ellatasért havi rendszerességgel is
adhato kereset-kiegészités.

3. Példamutaté magatartas iskolan Kiviil is

A példamutatds, a magatartds nagymértékben befolydsolja a pedagdgus hitelességét, a sziil6k belé
vetett bizalmat. Minden pedagégusnak versenyképesnek kell lennie.

Példamutat6 az iskoldn kiviil az a pedagdgus, aki:

- az iskola belsd életére vonatkozé dontéseket, informdcidkat, vitdkat nem osztja meg
illetéktelen személyekkel;

- maganéletét, iskolan kiviili tevékenységét tigy irdnyitja, hogy példaértékii legyen;

- problémiit dgy oldja meg, hogy ne keriiljon birdlatok kereszttiizébe, problémai megolddsdnak
mobdjéban is kovetendo;

- telepiilési rendezvényeken, bdrmely kozOsségi megmozduldson példamutaté magatartast
tanusit;

- megnyilvanuldsaival erdsiti az iskola egységét, a sziilok pedagégusokba vetett bizalmat.

4. Bérpotlék odaitélésének modja

A bérpétlékban részesiilés alapfeltétele a palyan eltoltott 3, intézményi 1 év.

A felsorolt hdrom pont koziil a kotelezd munkavégzés (1) és a példamutaté magatartds iskoldn
kiviil is (3) elengedhetetleniil sziikséges, hogy a pedagégus a munkdjat elvégezhesse.

Aki az 1. és 3. pont kdvetelményeinek nem felel meg a bérpdtlékra nem jogosult.

A mindségi bérpotlék odaitélésének a 2. pont szempontjai az irdnyaddak.

A felsorolt feltételek koziil egynek-egynek minden pedagégus eleget tesz, ami nem mutatja meg
az atlagon feliili munkateljesitményt. Ezért a mindségi potlék odaitélésénél tobb feltétel egyiittes
jelenléte sziikségeltetik.

Elbirdlasban az adott év munkdjit vessziik figyelembe, hisz a pétlék jarandésdginak ideje a
kovetkezd tanév szeptember 1-t6l augusztus 31-ig sz6l.

2.11 A teljesitménypotiék meghatarozasanak elvei

A munkadltatd és a beosztott pedagdgus — teljes munkaidében torténd foglalkoztatds esetén — a
munkaszerzddésben vagy a kozalkalmazotti kinevezésben megéllapodhatnak abban, hogy a heti
teljes munkaid6 keretei kozott, az adott munkakorre meghatarozott kotelezd orét legfeljebb heti
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hét 6rdval megemelik. A megéllapodds id6tartama nem lehet rovidebb egy tanitdsi évnél. A
beosztott pedagdgus részére — a végzett munkdval ardnyos — teljesitménypotlék jar.

A teljesitménypdtlékot a Kjt. 1. sz. mellékletének alkalmazdsdval, az érintett pedagdgus
besoroldsdnak megfeleléen meghatdrozott Osszeg (a tovdbbiakban: szamitdsi alap) alapjén, a
kozoktatdsrol szolo torvény 1. sz. mellékletének negyedik részében foglalt rendelkezések
figyelembevételével kell megéllapitani.

A teljesitménypo6tlék havi mértéke a kovetkezo:

a) heti egy oraval torténd emelés esetén a szamitasi alap 5%-a,
b) heti két 6rdval torténd emelés esetén a szamitdsi alap 10%-a,
¢) heti hdrom 6raval torténd emelés esetén a szamitasi alap 15,5%-a,
d) heti négy 6raval torténd emelés esetén a szamitdsi alap 22%-a,
e) heti 6t 6raval torténd emelés esetén a szamitasi alap 29%-a,
f) heti hat 6rdval torténd emelés esetén a szamitasi alap 37%-a,
2) heti hét 6raval torténd emelés esetén a szamitasi alap 45%-a.

3 Bels6 kapcsolatok

3.1 A vezetbk és a szervezeli eqgységek kézétti kapcsolattartas rendje,
formdja, tovabba a vezet6k k6zotti feladatmegosztas, a szervezeti
egységek kozétti kapcsolattartas rendje

Az iskola vezetOsége

+  igazgatd

+ tagintézmény-vezetdk

+ igazgatéhelyettes

*  munkak6zosség-vezetdk

*  mindségirdnyitds vezetdje

+ szakszervezeti titkar

+ kozalkalmazotti tanics vezetdje
+ didkonkorményzat vezetdje

3.1.1 A tagintézményekkel val6 kapcsolattartas rendje
A vezetdk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas

Csikéria és Kunbaja, valamint Madaras tagintézményekben tagintézmény-vezetOk irdnyitjdk a
munkat.

A Rakoéczi tton vezetd megbizdsi dolgoz6 irdnyitja a munkat.

A vezet6i értekezletek és a munkaértekezleten kiviili folyamatos kapcsolattartdsért a magasabb
vezetd, tagintézmény-vezetdk, igazgatdhelyettesek egyarant feleldsek.

A nevelGtestiiletet az igazgatd vezeti. A tagintézmény-vezetOk és igazgatShelyettesek
kozremlikodésével eldkésziti a nevelbtestiilet jogkorébe tartozé dontéseket, megszervezi és
ellendrzi a végrehajtisukat.

A dontés-elOkészitést, szervezést és ellendrzést az intézményi mindségirdnyitdsi szervezet az
intézményi mindségiranyitasi programban meghatdrozottak szerint segiti.

A pedagdégusok, a neveld-oktaté munkét segitd és a technikai alkalmazottak munkéjat az igazgato,
a tagintézmény-vezetOkkel és az igazgatohelyettesekkel megosztva irdnyitja és ellendrzi.
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3.1.2 Az iskolavezetés és a sportkor kozotti kapcsolattartas formai és
rendje
A mindennapi testedzés formai

1. Az iskola a mindennapi testedzést a tandrai foglalkozdsok mellett a didksportkérok
mitkodésének tdmogatdsaval biztositja.

Az iskola biztositja tovabba, hogy az iskolaudvar illetve a tornaterem — testneveld tandr
feliigyelete mellett — a tanuldk rendelkezésére &lljon, naponta délutdnonként legaldbb két Ords
id6tartamban, a testneveld tandrok altal 6sszedllitott program szerint.

Az iskoldban didksportkor mikodik, mely sajat szervezeti szabdlyzata alapjdn, az igazgatd
egyetértésével és tdmogatdsdval szervezi minden tanévben a sportkori foglalkozdsokat. Feladata a
mindennapos testedzés biztositdsa. A tagsdg a tanulok szamdra ingyenes.

2. A konnyitett és gyogytestnevelés az iskola testi nevelés és fejlesztés egyik formadja.

Konnyitett illetve gydgytestnevelésre beosztast az iskolaorvos igazoldsa alapjan kap a tanuld, ahol
megjelenése és aktiv részvétele kotelezo.

3. Az intézmény részérdl az iskolai sportkor vezetésével a tagintézmény-vezetd és a felsd
tagozatos igazgatdhelyettes tart kapcsolatot.

3.1.3 Az iskolavezetés a kovetkez6 szervekkel tart munkakapcsolatot:

*  Szakszervezettel

+ Kozalkalmazotti Tanaccsal

+ Didkonkorményzattal

+  Sziil6i érdekképviselettel (SZK)
+  Didksportkorrel

Kapcsolat a szakszervezettel:

A munkiltatd, illetve az érdekképviseleti szervek kapcsolatrendszerét a MT.14., 15., 18., 19., 21.,
23.,24.,25.,26.,27.,28.,29.§-a, illetve a KIT. 8., 9., 10., 11., 12. és 13.§-a hatdrozza meg.

A szakszervezeti jogkoroket a kollektiv szerzddés fogja tartalmazni.

Kapcsolat a Kozalkalmazotti Tanaccsal
Az egyiittmikodési elveit, a KT jogkoreit, a KT jogositvanyai gyakorldsdnak rendjét a
Kozalkalmazotti Szabalyzat tartalmazza.

Kapcsolat a Didkonkormdnyzattal:

A Didkonkormanyzat feladatait, szervezddését, jogkoreit a Didkonkormdanyzat Alapszabdlya
tartalmazza.

Az egylittmiikodés elveit még meghatdrozza az 1993. évi kozoktatdsrdl szol6 torvény 62., 63. és
64.§-a 11/1994. Miniszteri rendelet 4.§.(2)d.

A didk-onkorményzati szerv, a didkképviseld, valamint az iskolai vezetdk kozotti kapcsolattartas
formdja és rendje
A kapcsolattartds formdi:

*  megbeszélés

«  gytllés, didkkozgylilés

+  {rdsos tdjékoztatok, dokumentumok 4taddsa.
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Az iskolai vezetdk a kapcsolattartds sorédn:
+ 4tadjdk a didk-onkormdnyzati szervnek, illetve képvisel6jének a didkonkormdnyzat
véleményezési, egyetértési, illetve javaslattételi joggyakorldsdhoz  sziikséges

dokumentumokat
* a dokumentumok értelmezéséhez sziikséges tdjékoztatast, felvildgositast kérésre
biztositjak

* megjelennek a didkkozgylilésen, vilaszolnak a nekik az intézmény mikodésével
kapcsolatban feltett kérdésekre

+ adidkonkormdnyzat javaslatait, véleményét figyelembe veszik az intézmény mukodtetése,
illetve a tanuldkkal kapcsolatos dontések sordn.

A didkonkormanyzat, illetve didkképvisel6k a kapcsolattartds sordn:
+ gondoskodnak a véleményezési, egyetértési, illetve javaslattételi jog gyakorldsa miatt
atvett dokumentumok attekintésérdl, és az érintett jog gyakorlasardl
+ aktivan részt vesznek azokon a férumokon, melyeken megjelenni jogosultak, illetve ahova
meghivtdk, s az int€ézmény miikodésével, illetve a tanuldkkal kapcsolatos kérdéseket érint
+ gondoskodnak az intézményvezetd megfeleld tdjékoztatdsardl (irdsbeli meghivd) a
didkonkorményzat gyliléseirdl, illetve egyéb programjairdl.

Az intézmény biztositja a didkonkormanyzat mikodéséhez sziikséges feltételeket:
* - adidkdonkormanyzat miikodéséhez sziikséges helyiséget
* - adidkénkorményzat mikodéséhez sziikséges berendezési targyakat
+ -illetve a miikodés anyagi tdmogatdsat.

3.1.4 Kapcsolat a sziil6i k6zosséggel:

Okt. torvény 59.§

Az iskoldban a sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében sziildi szervezetet
hoznak létre. Iskolaszék miikodésének hidnydban az iskolai sziil6i munkak6zosség atveszi annak
torvény 4ltal biztositott jogositvdnyait /véleménynyilvanitds, javaslattétel, egyeztetési jog/.
61.8(1)-(6)

A kapcsolattartds rendjét, formdjat mindig az adott oktatdsi-nevelési év munkaterve tartalmazza.
Egy osztaly tanuldinak sziil6i szervezetével a gyermekkozosséget vezetd osztalyfonok kozvetlen
kapcsolatot tart.

A sziil6i szervezetek intézménnyel kapcsolatos véleményét, javaslatait a sziil6i szervezet vezetdi
altal valasztott elnok juttatja el az intézmény vezetdségéhez.

A Sziil6i Kozosséget az intézményvezetd a munkatervben rogzitett idépontokban tanévenként
legalabb kétszer hivja Ossze, ahol tdjékoztatdst ad az intézmény munkdjardl és feladatair6l,
valamint meghallgatja a sziildi szervezet, véleményét és javaslatait.

A Sziil6i Kozosség elndke kozvetlen kapcsolatot tart az intézményvezetdvel illetve a
tagintézmény-vezetdkkel.

A sziilokkel valé kapcsolattartds formdi:
Sziil6i értekezletek

Fogaddéorak

Csaladlatogatasok

Nyilt nap szervezése

A sziil6k szobeli tajékoztatasi rendje:

Az intézmény a kozoktatasi torvénynek megfelelden a tanuldkrdl a tanév sordn rendszeres szébeli
tdjékoztatast tart. A szobeli tdjékoztatds lehet csoportos és egyéni. A sziil6k csoportos
tdjékoztatdsanak médja a sziildi értekezletek, az egyéni tdjékoztatds fogadddrakon torténik. A
meghivasrol az osztalyfénok gondoskodik legalabb 4 nappal az értekezlet idOpontja el6tt.
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Sziil6i értekezletek rendje:

Az osztalyok sziil6i kozossége szamdra a sziildi értekezletet az osztdlyfonok tartja. A sziilok a
tanév rendjérdl, feladatairl az év eleji értekezleten kapnak tdjékoztatast. Ekkor bemutatjdk az
osztidlyban oktat6-neveld Uj pedagdgusokat is. Az éves munkaterv hatdrozza meg a sziil6i
értekezletek szamdat évenként legaldbb 2 alkalommal.

Rendkiviili sziildi értekezletet hivhat 0ssze az intézményvezetd illetve tagintézmény-vezetd az
osztalyfénok €s a sziild szervezet képviseldje a felmeriil problémédk megoldasara.

A sziil6i fogadodrak rendje:

Az intézmény pedagdgusai a sziildi fogaddordkon egyéni tdjékoztatast adnak a tanuldkrdl a sziil6k
szamdra. A tanulmdnyaiban vagy magatartdsdban jelentdsen visszaesd tanuld sziil6jét az
osztalyfénok irdsban is behivja.

Az intézmény minden hdonap elsd hétféjén fogaddorat tart. A tagintézményekben a pedagégusok
kozossége hatdrozza meg a fogadd ordk rendjét. Amennyiben a gondviseld fogad6dran kiviili
idOpontban is taldlkozni szeretne gyermeke pedagdgusdval, telefonon vagy irdsban id6pontot kell
egyeztetnie az érintett pedagdgussal.

Csaladlitogatas
Az 1. osztdly és az 5. osztdly osztalyfonoke legkésdbb a tanév végéig a tanuldkat otthonukban

sziilé1 hozzdjaruldssal meglatogathatja. A tovabbi osztdlyokban sziikség szerint csalddlatogatdst
szervezhet sziil6i beleegyezéssel.

A sziil6k irasbeli tajékoztatasi rendje:

Valamennyi pedagdgus koteles a tanuléra vonatkozé minden érdemjegyet €s {rdsos bejegyzést az
osztilynaplon kivill a tanuld tdjékoztaté fiizetében feltiintetni. A tdjékoztatd fiizetben a
pedagdgusnak minden bejegyzést ditummal és kézjeggyel kell elldtnia a szobeli feleleteket aznap,
az irasbeli teljesitményeket a kiosztds napjan. A rendszeres visszajelzés sziikségessége miatt
tantargyanként a Pedagoégiai Programban meghatédrozott érdemjegyek szdmaval értékeljiik.

Az osztalyfonok negyedévenként ellendrzi az osztilynapld és a tdjékoztaté fiizet érdemjegyeinek
azonossagit, és potolja a tdjékozatd flizetben hidnyz6 érdemjegyeket.

Az osztilyfénok indokolt esetben {rdsban értesiti a sziildket a tanulék elémenetelérdl,
magatartasardl és szorgalmarol.

3.2 A helyettesités rendje

Az igazgat6t akaddlyoztatdsa esetén — azonnali dontést nem igényld kizdrélagos hatdskorben,
valamint a gazddlkoddsi jogkorbe tartozé iigyek kivételével — a felsd tagozatos igazgatShelyettes
helyettesiti. Az igazgatd tartds tavolléte esetén gyakorolja a kizdrélagos jogkorként fenntartott
hatdskoroket is.

Az igazgatd és a felsO tagozatos igazgatShelyettes egyidejii akaddlyoztatdsa esetén az igazgatd
helyettesitése a Rdkdczi uti épiiletet irdnyitd igazgatdhelyettes feladata.

A Szent Janos utcai épiiletben mindkét vezetd egyidejii akaddlyoztatdsa esetén az igazgatd
helyettesitését — ha a helyettesitésre mas nem kapott megbizast —

- a tarsadalomtudomdnyi munkakozosség-vezetdje; akaddlyoztatdsa esetén

- az osztalyfénoki munkakozosség vezetdje helyettesiti.

A Rékéczi uti épiiletet irdnyitd igazgatohelyettest akadélyoztatdsa esetén

- az alsé tagozatos munkakzosség-vezetdje; akaddlyoztatdsa esetén
- a legmagasabb szolgdlati idovel rendelkezd alsé tagozatos pedagdgus helyettesiti.
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Csikéria, Kunbaja,

A tagintézmény-vezetd akaddlyoztatdsa esetén — azonnali dontést nem igényld kizardlagos
hatdskorben, valamint a gazdalkoddsi jogkorbe tartozd tigyek kivételével —a tagintézményi
munkakozosség-vezetd helyettesiti. A tagintézmény-vezetd tartds tavolléte esetén gyakorolja a
kizarélagos jogkorként fenntartott hatdskoroket is.

Madaras

A tagintézmény-vezetd akaddlyoztatdsa esetén — azonnali dontést nem igényld kizardlagos
hataskorben, valamint a gazdalkod4si jogkorbe tartozé tigyek kivételével —a tagintézményvezetd-
helyettes helyettesiti.Akadalyoztatdsa esetén az osztalyfonoki munkakozosség vezetdje latja el a
feladatot. A tagintézmény-vezetd tartés tavolléte esetén gyakorolja a kizdrdlagos jogkorként
fenntartott hatdskoroket is.

A vezetd helyettesitését ellaté kozalkalmazott a vezetd akaddlyoztatdsanak megsziinése utin
haladéktalanul koteles beszdmolni a helyettesités elldtdsa soran tett intézkedésekrol.

Ha a pedagégus betegség vagy egyéb ok miatt nem tudja az érarendben kijelolt 6rajat megtartani
az igazgatéhelyettesek, tagintézmény-vezetok gondoskodnak az eseti helyettesitésrdl az aldbbiak
szerint:

- szakszeru helyettesitéssel

- iigyelettel (ha a szakszer( helyettesités nem oldhaté meg).

Ha a pedagdgus tdvolmaraddsa eldrelathatéan az egy hénapot meghaladja, akkor az intézmény —
sziikség szerint az Orarend modositdsdval — gondoskodik arrdl, hogy a tdvollevé pedagdgust
azonos szakos pedagégus tudja helyettesiteni.

A nem pedagégus munkakorben dolgozd kozalkalmazottat huzamosabb tdvolléte esetén
hatdrozott idejii kinevezéssel alkalmazott dolgozdval kell helyettesiteni.

3.3 A nevelbtestiilet feladatkérébe tartozo (igyek atruhazasara,
tovabba a feladatok ellatasaval megbizott beszamolasara
vonatkozo rendelkezések

Alkalmazotti kozosség
Az alkalmazotti kozosséget az intézményben foglalkoztatott valamennyi dolgozé
(kozalkalmazott) alkotja.
A kozalkalmazotti kozosséget véleményezési jog illeti meg:
+ azintézmény dtszervezésével (megsziintetésével)
+ az intézmény feladatdnak megvaltoztatasaval
+ nevének megallapitdsaval
+ az intézményvezetdi megbizdssal 0sszefliggd dontésekben.

Szakalkalmazotti értekezlet

A véleményezési jog gyakorldsanak féruma a szakalkalmazotti értekezlet.

A szakalkalmazotti értekezletet a véleményezési jogkorébe tartozé fenntartéi dontések
meghozatala el6tt kell 6sszehivni.

A szakalkalmazotti értekezleten a dolgozok legalabb 2/3-os jelenléte sziikséges, hogy
hatdrozatképes legyen. A szakalkalmazotti értekezlet maga hatdrozza meg, hogy milyen médon
alakitja ki véleményét.

Hatdrozatairdl irdsban kell nyilatkoznia, az értekezletrdl jegyzokonyvet kell késziteni.
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Nevelok kozosségei
A neveldtestiilet
A neveldtestiilet tagja az intézmény valamennyi pedagdégus-munkakort betoltd alkalmazottja,
valamint a nevel6-oktaté munkét kozvetleniil segitd felséfoku végzettségii dolgozok.
A nevelGtestiilet a magasabb jogszabdlyok alapjan a kovetkezd dontési jogkorokkel rendelkezik:
+ apedagbgiai program €s modositdsdnak elfogaddsa ( e jogkorét nem ruhdzhatja at )
* a szervezeti és mukodési szabdlyzat és modositdsdnak elfogaddsa ( e jogkorét nem
ruhdzhatja 4t )
+ anevelési-oktatdsi intézmény éves munkatervének elkészitése
* a nevelési-oktatdsi intézmény munkdjit atfogé elemzések, értékelések, beszdmolok
elfogaddsa (bizonyos teriileteken a munkakozosségekre dtruhdzhato)
+ anevelGtestiilet képviseletében eljard pedagdgus kivélasztasa
+ ahazirend elfogadésa
* amindségirdnyitdsi program elfogadasa
+ atanulék magasabb évfolyamba lépésének megallapitdsa
+ atanuldk fegyelmi iigyeiben val6é dontés, a tanuldk osztdlyozévizsgara bocsatisa
* a pedagdgiai program, valamint a szervezeti és mikodési szabdlyzat jovdhagydsdnak
megtagaddsa esetén a dontés ellen a birdsdghoz torténd kereset benytijtasarol
+ arrdl, hogy a nevelési-oktatdsi intézmény helyiségeit haszndlatra kinek engedi 4t
+ jogszabdlyban meghatdrozott mds tigyek.

A neveldtestiilet véleményét ki kell kérni a kovetkezd esetekben:
+ atantdrgyfelosztds elfogaddsa elott
+ az egyes pedagdgusok kiilon megbizdsainak elosztidsakor
+ azigazgatéhelyettesek megbizdsa, illetve a megbizds visszavondsa eldtt
+ a nevelési-oktatdsi intézmény koltségvetésében szakmai célokra rendelkezésre 4llo
pénzeszkozok felhasznilasanak megtervezésében (munkakozosségekre atruhazhato)
+ anevelési-oktatdsi intézmény beruhdzasi és fejlesztési terveinek megallapitdsiaban
* jogszabdlyban meghatdrozott mds tigyekben.

A nevel6testiilet véleményt nyilvdanithat vagy javaslatot tehet az iskola mitkodésével kapcsolatos
valamennyi kérdésben.

A nevelGtestiilet egyes jogkoreinek gyakorlasat atruhdzhatja:
+ aszakmai munkakodzosségre
* asziildi szervezetre
+ adidkonkorményzatra.

A neveldtestiilet nem ruhdzhatja 4t a kovetkezd jogkéreit:
+ pedagégiai program elfogaddsa
+ aszervezeti és miikodési szabalyzat elfogaddsa.

A nevelétestiilet atruhazhatja a kovetkezo jogkoreit:

Dontési jogkorét:
a) anevelési-oktatdsi intézmény éves munkatervének elkészitése
b) a nevelési-oktatdsi intézmény munkdjit atfogé elemzések, értékelések, beszdmoldk
elfogaddsa
c) aneveldtestiilet képviseletében eljaré pedagdgus kivalasztasa
d) ahézirend elfogaddsa
e) atanul6k magasabb évfolyamba 1€pésének megéllapitdsa
f) atanuldk fegyelmi iigyeiben val6 dontés, a tanuldk osztalyozdvizsgira bocsatdsa
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2

az intézményvezetdi, intézményegység-vezetdi palydzathoz készitett vezetési programmal
Osszefliggd szakmai vélemény kialakitasa

h) jogszabdlyban meghatdrozott mds iigyek

Véleménynyilvanitasi jogkorét:

a)
b)
c)
d
e)

f)

2
h)

a nevelési-oktatdsi intézmény miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben

a tantargyfelosztds elfogaddsa el6tt

az egyes pedagdgusok kiillon megbizdsainak elosztdsa sordn

az igazgatéhelyettesek megbizdsa, illetve a megbizds visszavondsa eldtt

a nevelési-oktatdsi intézmény koltségvetésében szakmai célokra rendelkezésre &llo
pénzeszkozok felhaszndldsdnak megszervezésében

a nevelési-oktatasi intézmény beruhdzasi és fejlesztési terveinek megallapitdsdban

az iskolai felvételi kovetelmények meghatdrozasnal

mds, a fenti pontokban nem szerepld, de jogszabalyban meghatdrozott esetekben.

A nevel6testiilet javaslattételi jogkorét — a nevelési-oktatasi intézmény miitkodosével kapcsolatos
— valamennyi kérdésben maga kivanja megoldani, atruhazasi jogaval nem éL

Egy tanév, nevelési év sordn a nevelOtestiilet az alabbi értekezletet tartja:

alakul6 értekezlet

tanévnyito értekezlet

tanévzaro értekezlet

félévi értékeld értekezlet

félévi és év végi osztalyozo értekezlet

nevelési értekezletek (éves munkaterv tartalmazza az idépontokat, a javasolt témdkat)
munkaértekezletek (témdjat, idépontjat, a felel6sok nevét az éves munkaterv, illetve a havi
iitemterv tartalmazza), pl. munkakozosségi és iskolavezet6i megbeszélések.

+ A tanévnyité értekezlet dont az éves munkaterv Osszedllitisardl, illetve
elfogadasarol.

+ Az intézményt érintd legfontosabb nevelési-mdédszertani kérdésekkel a nevelési
értekezletek foglalkoznak. Ezek témdit és elOterjesztéseit az iskolak6zosségek
javaslatai alapjan a munkatervben kell litemezni.

*  Osztalyoz6 értekezlet évente kettd: félévkor és tanév végén van.

Az osztalyfonok rovid, lényegretord irdsos feljegyzést készit az osztdly neveltségi és
tanulmanyi tendencidir6l az Osszesitett magatartds - szorgalom értékelésrdl,
hidnyzéasokrol.

Véleménycsere, dontés a problémds gyerekekkel kapcsolatos intézkedésekrol.

A magatartds, szorgalom jegyek -elbirdlasardl, mindsitésér6l az osztilyban tanitd
pedagdgusok javaslata alapjan az a tobbségi szavazds dont.

A tanulé tantdrgyi értékelésérol, érdemjegyeirdl, félévi és tanév végi osztilyzatirdl a
tantargyat tanité pedagdgus dont.

A tanul6 érdemjegyeit a konferencia véglegesiti.

Az igazgatd sziikség esetén, a tanitdsi idén kiviilre rendkiviili nevelGtestiileti értekezlet
0sszehivasarol is intézkedhet, vagy a nevelGtestiilettel rovid megbeszélést tarthat.

Rendkiviili nevel6testiileti értekezlet Osszehivdsat a nevel6testiilet is kezdeményezheti tagjai
egyharmaddnak aldirdsdval, valamint az ok és a cél megjelolésével. Az értekezletet tanitdsi idOn
kiviil a kezdeményezéstdl szamitott 8 napon beliil 6ssze kell hivni.
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A nevelotestiileti értekezletre vonatkozoan:

a nevelOtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak tobb mint 2/3-a jelen
van

a neveldtestiilet dontéseit - ha err6l magasabb jogszabdly, illetve az SZMSZ masként
nem rendelkezik - nyilt szavazdssal, egyszer(i sz6tobbséggel hozza

ha a nevelGtestiilet egyszerii sz6tobbséggel hozhaté dontésénél szavazategyenldség
keletkezik, a hatdrozatot az igazgat6 szavazata donti el

a neveldtestiilet személyi kérdésekben - a neveldtestiilet tobbségének kérésére - titkos
szavazdssal is donthet

a nevelOtestiilet dontéseit hatdrozati formédban kell megszovegezni

a neveldtestiileti értekezletrdl jegyzdkonyvet kell vezetni

a neveldtestiileti értekezlet levezetd elnoki feladatait az igazgatdhelyettes vagy tavolléte
esetén a nevel0kozosség valasztott tagja latja el

jegyzdékonyv csak akkor késziil, ha a neveldtestiiletnek jogkoreivel élnie kell.

A nevelOtestiileti értekezletekre vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni akkor is, ha az aktudlis
feladatok miatt csak a nevelGtestiilet egy része vesz részt egy-egy értekezleten. Ebben az esetben a
jegyzokonyv vezetése csak akkor sziikséges, ha azt a jelenlévOk tobb, mint 50 %-a kéri vagy
valamilyen a kozosséget érintd megdllapodasra keriil sor, vagy feladat/ intézkedés sziikséges.

Ilyen értekezlet lehet:

a munkakozosségekhez tartozé pedagégusok értekezlete
az egy osztdlyban tanité pedagégusok értekezlete

az évfolyamon tanité pedagégusok értekezlete

egyéb célbdl 1étrehozott alkalmi kozosség(ek) értekezlete

Szakmai munkakozosségek

A Kt. tv. értelmében az intézmény pedagdgusai nevelési és szakmai munkakdzosségeket
hozhatnak 1étre.

Az intézmény vezetdsége hatdrozza meg az 4altala elismert munkakodzosségek szamat. A
szakmai munkakozosségeknek tagjai mindazon pedagdgusok, akik a munkakzosséghez
tartozo tantargyakat tanitjak.

A szakmai munkakozosségek a magasabb jogszabdlyokban megfogalmazott jogkdrokkel
rendelkeznek.

A szakmai munkakozosségek feladatai a szakteriiletiikon beliil:

¢ szakmai, médszertani kérdésekben segitik az intézmény munkdjat

O részt vesznek az intézmény oktaté-neveld munkdjanak bels6 fejlesztésében

(tartalmi és modszertani korszerisités)

helyi tantervek kidolgozasa

O egységes kovetelményrendszer kialakitdsa: a tanuldk ismeretszintjének
folyamatos mérése, értékelése

¢ pdlyéazatok, tanulményi versenyek kiirdsa, szervezése, lebonyolitdsa

O szervezik a pedagdgusok tovabbképzését, segitséget nyujtanak a neveldok
onképzéséhez

¢ javaslatot tesznek a koltségvetésben rendelkezésre 4ll6 szakmai
eléiranyzatok felhaszndldsara

O segitik a palyakezdd pedagdgusok munkdjat

¢ javaslatot tesznek az igazgaténak a munkakodzosség-vezetd személyére

<
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O segitséget nydjtanak a munkak6zosség vezetdjének a munkaterv, valamint
a munkakozosség tevékenységérdl késziilld elemzések, értékelések
elkészitéséhez

A szakmai munkakozosség véleményét - szakteriiletét érintden - be kell szerezni

O anevelési, illetdleg a pedagdgiai program elfogaddsahoz

O az iskolai nevelést segitd eszkozok, a taneszkozok, tankonyvek,
segédkonyvek és tanulmanyi segédletek kivalasztdsdhoz

¢ afelvételi kdvetelmények meghatarozasahoz

O akoztes vizsga részeinek és feladatainak meghatdrozdsahoz.

A szakmai munkakozosség az iskola pedagdgiai programja, a MIP, az iskola éves munkaterve, és
a munkakodzosségek tagjainak javaslatai alapjan Osszedllitott, egy évre sz6l6 munkaterv szerint
tevékenykedik.

A munkakozosségek munkdjat a munkakozosség-vezetd irdnyitja. A munkakozosség vezetdjét a
munkakodzosség tagjainak javaslatira az igazgato bizza meg.

A szakmai munkakozosség vezetoje:
= az éves munkdjardl szolé beszdmold sordn ad szdmot a nevelbtestiiletnek az dtruhdzott
hatdskorok gyakorldsarol
= javaslatot tesz a munkakozosség tagjainak jutalmazdsdra.

A szakmai munkak6z06sség dontési jogkor :
* sajat munkaterv Osszedllitdsa
+ pedagdgiai, szakmai és mddszertani tevékenyég irdnyitdsa, ellendrzése
+  vizsgaztatdshoz tételsor Osszedllitdsa, értékelés kidolgozasa
* tovabbképzési programok ajanldsa, védlasztdsa, szervezése
+ tantdrgyak eredményességének vizsgilata, elemzése, feladat - meghatdrozasok
+ palyazatok, tanulmdnyi versenyek kiirdsa, szervezése, lebonyolitdsa
* minden olyan kérdés, amelyben a neveldtestiilet a dontési jogkort truhdzta.

A szakmai munkakozosség véleményezési jogkor :

* atankonyvellatds rendje

+ atantargyfelosztas tervezése

*  pedagdgus megbizatdsok

* aszervezett tovdbbképzésbe valé bekapcsolddas

+ atandran kiviili foglalkozdsok lehetdségei

+ pedagoégusok kiilon megbizdsidnak elosztasa

+ az iskoldba valé felvétel kovetelményeinek meghatarozasa

* minden olyan kérdés, amelyben a neveldtestiiletnek véleményezési joga van.

A szakmai munkak6z0sség javaslattevd jogkor :
* Uj programok, mddszerek, taneszk6zok ajanldsa
+ taneszkozok, felszerelések vasarlasa
+ atanuldk osztdlyba, csoportba soroldsa
* asziil6i kapcsolatok formdi, szdma, tartalma.
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Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok

Az intézményi munka egyes aktudlis feladatainak megolddsdra az éves munkaterv
megéllapoddsa szerint a neveldtestiilet tagjaib6l munkacsoportok alakulhatnak a
neveldtestiilet dontése alapjan.

Az alkalmi munkacsoportok tagjait a nevelOtestiilet vdlasztja vagy az igazgatd bizza
meg.

A munkacsoport alakitisdara az igazgatén kivill a nevelGtestiilet barmely tagja
javaslatot tehet.

Tanulok kozosségei

Osztdlykozosség

Az azonos évfolyamra jaré, k6zos tanulécsoportot alkotd tanuldk osztalykdzosséget alkotnak.

Az osztdlykozosség élén pedagdgus vezetdként az osztdlyfonok dll. Az osztalyfonokot ezzel a
feladattal az igazgat6 bizza meg. Az osztalyfonok feladatait 1dsd a munkakori lefradsaban.

Az osztalyténok osztdlyfondoki feladatai kiillondsen:

Tanitvanyai személyiségének ismerete.

Az intézmény pedagdgiai elvei szerint neveli tanuldit.

Koordindlja és segiti az osztalyban tanité pedagdgusok munkdjat, latogatja érdikat.
Rendszeres kapcsolattartds a sziil6kkel, valamint a tanul6k életét, tanulmanyait segitd
személyekkel.

Figyelemmel kiséri tanitvdnyai eldmenetelét, magatartdsat, tandrai és tanéran kiviili
foglalkozdson is. Tapasztalatait megbeszéli az érintett kollégaval, sziilével, esetenként
az igazgatdval.

Kiilonos gondot fordit a hdtranyos helyzetii tanuldk segitésére.

Sziildi értekezletet tart, rendszeresen tdjékoztatja a sziiloket a tanulé magatartasardl,
szorgalmdrdl, tanulmdnyi eredményérdl; egyeztet az osztily k6zos programjairdl a
sziil6k 4altal véllalt programok koltségeirdl

Ellatja az osztdlyaval kapcsolatos iigyviteli feladatokat: tanév elején bekéri a tanuldk
személyi adatait, sziiletési anyakonyvi kivonatdt (az iskolai tanulé - nyilvantartds
rendje szerint), Osszegyljti az osztilyba jaré tanuldk bizonyitvdnyait, és szeptember
10-ig leadja az iskolatitkdrnak, pontosan €s naprakészen vezeti az osztdlynaplot,
anyakonyvet, elkésziti az aktudlis statisztikdkat.

Kozremiikodik a tanuldk tankdnyvvel, taneszkozzel valé ellatdsaban.

Szorgalmazza a tanuldk iskolai felszerelésének meglétét, és rendszeres idészakonként
ellendrzi ezeket.

Gyermekvédelmi feladatokat 1at el, sziikség szerint csalddot l4togat,
kornyezettanulmanyt végez és pedagdgiai véleményt ir.

Segiti a tovabbtanuldsra valé felkészitést, palyairanyitast.

Jelzi a szakért6i vizsgalat sziikségességét.

Osztalyfénokvéltds esetén az dtadd-dtvevo osztalyfonokok kolcsondsen hospitdlnak az
érintett osztdlyokban, részletesen tdjékoztatjdk egymast a tanuldkrol.

Segiti osztdlya kotelezd orvosi vizsgalatdnak lebonyolitdsat.

Betegség esetén gondoskodik a tanulé miel6bbi sziildi feliigyelet ald keriilésérdl.
Javaslatot tesz a tanuldk jutalmazdsdra, kitlintetésére, segélyezésére.

Neveld-oktaté munkdjéhoz tanéri programot készit.

Dont az osztalykozosség tisztségviseldirdl. Lasd errdl és a hetesek feladatairdl a
Hazirendben irtakat.
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3.4 Az adatkezelés és — tovabbitas intézményi rendje

Az adatkezelés és —tovabbitds intézményi rendjét e szabdlyzat 5. sz. mellékleteként kiadott
adatkezelési szabélyzat hatdrozza meg.
Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattdri 6rzési idot.

rm

3.5 Azok az ligyek, amelyekben a sziil6i szervezetet (k6z6sséget) a
szervezeti ées miikodesi szabalyzat, véleményezési, egyetértesi
joggal ruhazza fel.

A sziil8: kozvetlen érdekképviseletét az SZK litja el. Az iskola életébe a kozoktatdsi torvény
vonatkoz¢ eldirdsai, a helyi Pedagdgiai Program és az SZMK SZMSZ-e szerint kapcsolédhat be.
A kozoktatdsi torvény alapjdn a sziilok meghatdrozott jogaik érvényesitésére és kotelességiik
teljesitésére hozhatja 1étre sziil6i szervezetét (kozosségét). Az intézményben miikodik a Sziil6i
Kozosség, amely képviseleti dton vdlasztott sziil6i szervezet. A Sziildi Kozosséget a tanuldk
sziileinek tobb mint 50 %-a vélasztotta meg, ezért a sziildi szervezet jogosult eljarni valamennyi
sziild képviseletében, illetve az intézmény egészét érintd iigyekben.

Az intézményi sziilOi szervezet egyetértési jogkorrel rendelkezik:

e  Miikddési rendjének, munkaprogramjanak megallapitdsdban, ezen beliil a gyermekek,

tanulék fogaddsdnak, a vezetOknek, a nevelési-oktatdsi intézményben vald

benntartézkodds rendjének meghatdrozdsdban, SZMSZ elfogaddsakor.

A létesitmények és helyiségek haszndlatdnak rendjének elfogaddsakor.

Rendszeres egészségiigyi feliigyelet €s ellatds rendjének miikodésénél.

Tanérén kiviili foglalkozdsok szervezeti formdinak és rendjének mitkodésénél.

A tanul6k szervezett véleménynyilvanitidsanak bizonyos kérdéseiben.

Hazirend elfogadésakor.

Tankonyvrendelés tdjékoztatdsakor, egyeztetésénél.

A képviseletében eljard személyek megvalasztiasdban.

A rendelkezésére 4ll6 pénzeszkozokbdl az iskoldnak nytjtandé anyagi tdmogatds

mértékének, a felhasznilds médjdnak megallapitdsdban.

Rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasaban.

e Parbeszéd kezdeményezésében a pedagdégusokkal, az iskola vezetésével és a
fenntartéval a pedagdgiai program megvaldsuldsardl é€s annak feltételeirdl.

e Az intézmény pedagdgiai programjinak, mellékleteinek és a tanévi pedagdgiai
program lényeges moédositdsdval kapcsolatban.

Az intézményi sziilOi szervezet véleményezési jogkorrel rendelkezik:

= Az intézmény pedagdgiai programjdnak modositdsdval, mellékleteivel és a tanévi
pedagdgiai programmal kapcsolatban.

= A tanév rendjének meghatdrozdsidban, éves munkaterv elfogaddsakor.

= A sziil6ket anyagilag is érint0 iigyekben.

= A sziil6i értekezletek napirendjének meghatdrozdsaban.

= Az iskola miikodésével kapcsolatban barmilyen {igyben.
A véleményt az igazgatd illetve tagintézmény-vezetd kéri meg az {rdsos anyagok dtaddsival. A
sziiléi kozosség képviseldjét a nevelOtestiileti értekezlet véleményezéssel érintett napirendi
pontjdnak tdrgyaldsdhoz meg kell hivni. Az intézmény sziil6i kozossége részére az iskola
igazgatdja tanévenként legaldbb 2 alkalommal tdjékoztatast ad az intézmény munk4jardl.
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3.6 A diak-6nkormanyzati szerv, a diakképvisel6ok, valamint az iskolai
vezetbk kozétti  kapcsolattartas formai és rendje, a
diakénkormanyzat miikédeséhez szlikséges feltetelek
(helyiségek, berendezések hasznalat, kéltségvetési tamogatas)
biztositasa

A didk-onkormdnyzati szerv mitkodését és a didkképviseldk, valamint az iskolavezetés kozotti
kapcsolattartds formdjat és rendjét a didkonkormdnyzat alapszabdlya tartalmazza.

I. Célja

A tanuldk személyiségének fejlesztése, az iskolai kozosségeken beliil lehetOséget teremtsen a
tanul6ifjisdg Onirdnyité, Onellenérzd tevékenységére, s ezeken keresztil a gyerekek
személyiségének fejlesztésére.

Feladatai:

a gyerekkozosségek életével kapcsolatos kérdésekben biztositsa a véleménynyilvéanitdsi —
egyetértési — és dontési jogot, valasztasi lehetdséget,

felel0sségvallaldsra neveljen,

iskolai hagyomdnyok folyamatos dpoldsa,

a szabadid6 kulturalt eltdltése,

az iskolai rend, fegyelem megvaldsitdsa (iskolai iigyelet).

II. A didkénkorményzat tagjai
1. Tagja iskoldnk minden neveldje és tanuldja — dllampolgarsdgéra valé tekintet nélkiil.
2. Péartold tagja lehet:

a. aki a didkonkormdnyzat célkitlizéseivel egyetértve aktivan részt véllal a feladatok
végrehajtasdban (sziilok),

b. jogi személyiségli pértold tag lehet minden, politikai tevékenységet nem folytatd
szervezet, mely egyetértve az iskola célkitlizéseivel, munkdjaval, szellemi javaival, illetve
anyagi eszkozeivel folyamatosan, aktivan tdmogatja feladatainak végrehajtasat. A partold
tagok felvétele a didkonkormdnyzat céljainak megismerése utdn kitoltott ,,Belépési
Nyilatkozat” alapjan torténik. A jelentkezOket a didktandcs veszi fel. A felvételt megadd
hatdrozat ellen az iskolagyliléshez fellebbezésnek van helye. A didktandcs tobbséggel
hozza meg hatdrozatat.

3. Tiszteletbeli tag: a didktanics javaslata, illetve az iskolagytilés hatdrozata alapjan tiszteletbeli
tag lehet az a természetes vagy jogi személy (intézmény), aki az iskola érdekében kiemelkedd
tevékenységet végzett.

II1. A diakonkormanyzat jogkorei:

A kozoktatasrol szolo 1993.évi trv. 62. 63. és 64.8-a, valamint a Miv. és Kozoktatasi Miniszter
11/1994.(VI.8)MKM rendelete foglalkozik a didkonkormdnyzat jogkoreivel.
1./ Dont:

Sajat miikodésérdl (a neveldtestiilet véleményének kikérésével)

A miikddéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasarol

Hatéskorei gyakorldsarol, jogait mely férumon gyakorolja

Tanitéds nélkiili egy munkanap program;jarol

Iskolai tdjékoztatdsi rendszerek létrehozdsardl, mikodtetésérdl (iskola djsag, radid)
Didk-6nkormanyzati tdjékoztatdsi rendszerrdl

A didkonkormanyzatot segitd nagykoru személyrdl

Q™o a0 o
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Az iskolai didkdnkormédnyzat a dontéséhez koteles a neveldtestiilettdl véleményt kérni a dontési
hatdskorébe tartoz6 tigyekben.

2./ Egyetértési jogot gyakorol:

c.

f.

Elsd tanitdsi 6rdnak legfeljebb 45 perccel kordbban torténd elkezdésének igazgatéi
bevezetésénél
Ifjusagpolitikai  célokra biztositott pénzeszkdzok igazgatéi vagy nevelOtestiileti
felhaszndlasanal
A Hazirend elfogaddsakor és médositdsakor
Az iskolai SZMSZ jogszabdlyban meghatiarozott részeinek -elfogaddsaval és
moédositdsaval kapcsolatosan. Ezek a részek a kovetkezok:

+  Didkonkorményzat részére biztositott helyiségek kijel6lése, haszndlati rendje

+ Didkonkormdanyzat és az iskolavezetd kapcsolattartdsi rendje

+ DOK miikodéséhez sziikséges feltételek biztositdsa (helyiség, berendezések,

koltségvetési timogatas)

+  Fegyelmezd intézkedések formadi és alkalmazasanak elvei

+  Iskolai sportkor és az iskolavezetés kozotti kapcsolattartds formdi €s rendje

*  Mindennapi testedzés formai

*  Szocidlis timogatds megéllapitdsdnak, felosztdsanak elvei

+  Tanuléi véleménynyilvéanitds rendszere

+ Tanuldk jutalmazdsanak elvei és formai

+ Unnepélyek rendje, hagyomanyépolds

+ Tanuldi jogviszonnyal Osszefiiggd kérdések szabdlyozasakor
Tankonyvjegyzékben nem szerepld tankonyvek, segédkonyvek tankonyvrendelésbe
felvételérdl sz6l6 igazgatdi dontéskor
A tanuldi szocidlis juttatdsok elosztasanak elveit nevelOtestiileti meghatdrozasakor

3./ T4jékoztatdsi jog

a.

b.

Tartés tankonyv, segédkonyv iskolai konyvtarbdl, ennek hidnydban iskoldtdl torténd
kolcsonzési igényére vonatkozé felmérés eredményérol.

A szocidlisan rdszorulé gyermekek tankonyv-tdmogatdsi igényeire vonatkozé felmérés
eredményérol

Minden év junius 15-ig az igazgaténak kell az iskolai didkonkormdnyzatot mindezekrdl
tdjékoztatnia.

4./ A didkonkormdnyzat véleményét ki kell kérni:

o a0
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Hit- és valldsoktatds idejének és helyének meghatdrozdsihoz

Az iskola megsziintetésével, dtszervezésével, feladatdnak megvaltoztatdsdval, nevének
megallapitdsaval kapcsolatos fenntart6i dontés eldtt

Iskolai koltségvetés fenntartdi meghatarozasa és médositasa eldtt

Az iskolai sportkor miikodési rendjének megéllapitdsdhoz

Az iskolavezetd megbizdsdval és megbizdsdnak visszavondsdval kapcsolatos fenntartéi
dontés elott

Konyvtar és sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasahoz

Napkozi, tanuldszobai felvétel elveinek meghatarozasakor

A munkatervnek neveldtestiileti elfogaddsakor a tanuldkat érintd programok tekintetében
Tankonyvvasarlasi timogatds mddjaval kapcsolatos neveldtestiileti dontés elott

Tandran kiviili tevékenység formdinak meghatdrozdsdhoz
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k. Tanul6 ellen indult fegyelmi eljards sordn

I.  Tanul6i pdlydzatok €s versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez

m. Tanul6k helyzetét érékeld és elemzd beszdmolok elkészitéséhez és elfogaddsdhoz

n. Tanul6k nagyobb kozosségét érintd kérdésekre vonatkoz6 dontések meghozataldhoz

IV. A tagok jogai és kotelezettségei
1./ Jogai:

a. adidktanics tanuldi tisztségére megvalaszthato,
b. az osztalygytlés munkdjdban részt vehet,
c. javaslatokat, inditvdnyokat tehet, tovabb4 felszélaldssal élhet,
d. részt vehet az iskola rendezvényein
e. igénybe veheti az iskola szolgdltatdsait és kedvezményeit
2./ Kotelességei:

a. képességének megfeleléen dolgozzon, aktivan mikodjék kozre az iskola célkitizéseinek
megvaldsitdsdban €s a didktandcs hatdrozatainak végrehajtasaban,
b. tartsa be az dnkormanyzat alapszabdlydt és eldirasait

3./ A partold tag jogai és kotelességei:

a. atanuldi jogkor pontjanal megfogalmazottakkal azonos kotelezettségei
b. tevékenységével segitse el6 az iskola célkitiizéseinek megvaldsitdsiat és rendszeresen
jaruljon hozz4 a feladatok végrehajtasahoz.

4./ A tiszteletbeli tag joga:

a. adidktanics iilésein vald részvétel tanidcskozasi joggal.

5./ A tagsag megsziinése:

ha a didkonkormanyzat megszlnik,

ha a tag megsziinik a intézmény beirt tanuldja lenni,

ha bejelenti kilépési szandékat,

ha didktandcs hatdrozattal kizdrja azt a tagjat, aki az iskoldnak szdndékosan tetemes
erkolcsi vagy anyagi kdrt okoz. A hatdrozat ellen a didkpanasz bizottsdgndl lehet
fellebbezni. A didkkozgyiilés hatdrozata alapjan az arra érdemtelenné valt tiszteletbeli tag
tagsdga megszinik.

ao o

V. A didkonkormanyzat szervezet miikodési rendje

1. Szervezeti felépitése (vezetd testiiletek)
a. didkkozgytilés
b. didktanécs
c. osztalygyllés
d. munkabizottsdgok

2. Az egyes szervezeti egységek, valamint a vezetd testiiletek egymdshoz vald viszonyit,
feladat- és hatdskorét az alapszabdly hatdrozza meg.

3. A didkonkormédnyzatot minden férumon az elndok vagy a didkkozgyiilésen vdlasztott
didkképviseld képviseli.
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4. A vezetd testiiletek miikodésére vonatkozé szabdlyok:
a. Diakkozgytilés

+ aziskola tanuldinak tdjékoztat6 és tdjékoz6dé féruma.

- Evente legaldbb egy alkalommal &ssze kell hivni, ahol a tanulék didkképvisel6t
vélaszthatnak.

+ A didkkozgytilés Osszehivasat a didkonkorményzat vezetdje és az iskola igazgatdja
kezdeményezi a tanév helyi rendjében meghatarozott idében.

A rendkivilli didkkozgyiilés Osszehivdsit az iskola igazgatdja és a
didkonkorményzat vezetdje kezdeményezheti.

+ A didkkozgyiilés kiildottkozgytilésként is megszervezhetd /osztdlyonként 3-5 6/

Az évi rendes didkkozgylilésen az iskola €s a didkonkormdnyzat vezetdje
beszdmol az el6z6 iddszak munkdjardl, gyermeki és tanuldi jogok helyzetérol,
érvényesiilésérol.

A didkkozgyllésen a tanuldk kérdéseket intézhetnek az iskola és a
didkdnkormanyzat vezetdjéhez.

+ A didkonkormdnyzat napirendi pontjait a kodzgyiilés idOpontja eldtt 15 nappal
nyilvanossédgra kell hozni.

* Azokban az iigyekben, amelyekben a didkonkormdényzat véleményének kikérése
kotelezd, illetve amelyben egyetértési jogot gyakorol, a didkonkormanyzat
képviseldjét meg kell hivni.

b. Didktanacs

A didkonkorményzat legfobb vezetdi, végrehajté és iigyintézd szerve. Tagjait az osztilygyiilés
vélasztja.
A didktandcs pdratlan szamdu tagbdl 4ll.
Ezek: - az elnok, elndkhelyettes,

*  atitkdr, titkarhelyettes,

+ osztalyok didktandcs kiildottei.
A didktanics ellatja mindazon feladatokat, amelyet az alapszabdly meghatidroz. A didktanics
akkor hatarozatképes, ha iilésein a szavazdsra jogosult tagjainak tobb, mint a fele jelen van. Ha a
szabdlyszerlien Osszehivott iilés nem hatdrozatképes, a testiilet elndke azonos targykorrel 15
napon tdli, de 30 napon beliili idépontra 4j iilést koteles szabdlyszerlien Osszehivni, amely a
megjelentek szdmatol fiiggetleniil hatdrozatképes.
Az alapszabdlyban meghatdrozott kérdésekben a didktandcs hatdrozatait dltaldban egyszerii
sz6tobbséggel hozza. Ha a testiilet gy dont, az érvényes hatdrozathoz kétharmados sz6tobbség
sziikséges.
A szavazds éltaldban nyilt, de ha a testiilet tagjai egyharmaddnak javaslatdra titkos szavazast kell
elrendelni.
A didktanics elnoke, elnokhelyettese nem lehet politikai tevékenységet folytatd szervezet,
szervez0dés valasztott tisztségviseldje.
A didktanécs tagjai maximum hdromévi id6tartamra lehet megvélasztani.
A didktanics tevékenységét ugy végezze, hogy a tobbség véleménye mellett a kisebbség
véleménye is kifejezésre, érvényre juthasson a tiirelem és tolerancia szellemében.

Feladatai:

gondoskodik a didkkozgytilés és a sajdt hatdrozatainak végrehajtasarol,

alland6 és ad hoc munkabizottsdgot hozhat 1étre, irdnyitja és ellendrzi munkdjukat,
iiléseit dltaldban havonta tartja, 6sszehivdsardl az elnok gondoskodik,

iiléseirdl feljegyzést készit,

feleldsen részt véllal a kiskozosségek /osztalyok/ programjainak megvaldsitasaban,
javaslatot tesz a tiszteletbeli tagsdg odaitélésére, illetve annak visszavondséra.

e e o
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Elnok:

Osszehivja az évi rendes didkkozgyilést, beszdamol ott az el6z6 iddszak munkdjardl.
Folyamatosan figyelemmel kiséri az osztdlykozosségek munkdjat. Biztositja az iskola és a
didkonkormanyzat egyiittmiikodését, és beszdmol a DT iilések kozott torténtekrdl. Vezeti a DT-
gytléseket. Képviseli a didktandcsot a kiilsé szervek el6tt. Gondoskodik arrdl, hogy a testiiletek
hatdrozatai, intézkedései Osszhangban legyenek az alapszabdllyal. Kidolgozza a helyettessel
egyiitt a didkonkormanyzat iskolai szintii éves programjat.

Elnokhelyettes:

Egyiittmiikodik az elnokkel. Koordindlja /figyelemmel kiséri/ az alsés osztdlykozosségek
munk4jat. Vezeti az alsés DT gyliléseket. Az elnokot tavollétében helyettesiti.

DT-titkara:

Egyiittmiikodik az elnokkel /feladatok megvaldsitdsaban/. Allandé kapcsolatot tart az
osztalykozosségek gyermekvezetdivel. Részt vdllal a Dt-iilések vezetésében.

DT-titkarhelyettes:
a. A didkonkormdnyzat felnétt vezetdi
+  FElnok. A didkok 4ltal felkért, az iskoldban tanité tandr latja el, az iskola
igazgatdja nevezi ki.
+  Elnokhelyettes.
+  Osztalykozosségek felndtt vezetdi /osztalyfénokok, napkozis vezetOk/ Az
osztalyonkormanyzat mikodtetése.
A didkonkormdnyzat felndtt tagjai /iskola neveldi/ az aktudlis feladatok elvégzésére
munkabizottsdgokba szervezddhetnek.

b. Az osztalygylilés
Tagjai az osztdly tanuléi. Az osztdlygyllés hatdrozatai nem dllhatnak ellentétben az
alapszabadllyal, illetve az iskola egyéb szervezeteinek hatdrozataival. Tervezi, szervezi és értékeli
sajat kozossége munkdjat. Az alapszabdlyt sértd tevékenység
esetén a didktandcs az osztdlygylilés mitkodését felfiiggesztheti. Az osztdlygyulést havonta egy
alkalommal osztalyfénoki 6rdn is meg lehet tartani. A didktandcs tagjait az osztalygyiilés hivhatja
vissza.

¢. Munkabizottsdgok
A didktanics az egyes feladatok elldtdsdra, el6készitésére, gondozdsdra ideiglenes vagy allandd
munkabizottsdgokat hozhat 1étre. A munkabizottsdgok tevékenységiikrol kotelesek a tandcsot
tdjékoztatni.

VI. A diaktanacs gazdalkodasa:

Nem o©nélléan gazddlkod6 szerv, az anyagi juttatdsokat az iskola koltségvetésébdl, illetve a
Kunbaja Tanuléiért Alapitvanybdl biztositja.

VII. A didktanacs megsziinik

Didkkozgyiilés feloszlast kimond6 hatdrozata alapjan.
Megsziinés esetén vagyondt a didkkozgyiilés kiilon hatdrozata hijan — az iskola kezeli.
Miukodése: Az iskola berendezéseit, felszereléseit rendezvényeken, programjaikon hasznélhatja.
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3.6.1 A tanulok szervezett véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje, formaja

1. A tanul6k szervezett véleménynyilvanitasanak és tdjékoztatdsdnak féruma a didkkozgytilés

Az iskoldban évente legaldbb egy alkalommal didkkozgytilést kell szervezni a didkonkormdanyzat
mitkodésének és a tanuldi jogok érvényesiilésének dttekintése céljabal.

A didkkozgytilésen jelen vannak a neveldtestiilet tagjai.

A didkkozgytilés levezetdje a segitd tandr, tdjékoztatdst az igazgatd ad.

2. Az évi rendes didkkozgyiilés 6sszehivdsat az iskolai didkonkorményzat vezetdje kezdeményezi,
a tanév helyi rendjében meghatdrozottak szerint.

Az évi rendes didkkozgytilésen a didkonkormdnyzat és az iskola képviseldje beszdmol az el6z6
didkkozgytlés ota eltelt iddszak munkdjardl, kiilonos tekintettel a gyermeki jogok, a tanuldi jogok
helyzetérdl és érvényesiilésérol.

A didkkozgylilés napirendi pontjait a kozgylilés megrendezése eldtt 15 nappal nyilvdnossdgra kell
hozni.

3. A rendkivilli didkkozgyilés Osszehivdsat a didkonkormdanyzat vezetdje a napirend
megjelolésével a segitd tandr Utjan kezdeményezi az igazgatonal.

Az igazgaté a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil intézkedik a rendkiviili didkkozgytilés
Osszehivasarol, a napirend kozzétételérdl. Ha a rendkiviili didkkozgyiilés 6sszehivasat az igazgato
nem tartja sziikségesnek, gondoskodik a kezdeményezést kivaltd kérdés mds dtton vald
megnyugtaté rendezésérol.

4. A neveldtestiileti értekezletek azon napirendi pontjaihoz, melyek a didksdg szervezeti életét
targyaljak, a didkonkormdnyzat valasztott vezetdjét meg kell hivni.

5. A didkonkorményzat vezetdivel havonta konzultal az igazgato illetve a tagintézmény-vezeto.

3.7 Tajekoztataskeres modja az iskolai belsé jogi normakrol

3.7.1 Intézményi alapdokumentumok és bels6 szabalyzatok

Az intézmény alapité okiratdban foglalt feladatok végrehajtasa a kovetkezd, a fenntartd altal
jovéhagyott intézményi alapdokumentumok alapjan folyik:

- pedagdgiai program

- szervezeti és mitkodési szabalyzat

- hazirend
Az intézményi alapdokumentumok egy-egy példinya az intézmény konyvtirdban és a tandri
szobdkban van elhelyezve. A hdzirend egy példinydt az iskoldba torténd beiratkozdskor, ill.
lényeges modositds esetén a sziilének, tanulénak 4t kell adni.
Az emlitett dokumentumokban foglaltakrdl a tanuléknak osztalyfénoki 6rdn, a didkonkormanyzat
ilésén, a sziiloknek a sziiléi értekezleten, az iskolaszék és a sziiléi kozosség iilésein ad
tajékoztatdst az igazgato, ill. az osztalyfonokok.
A fenti alkalmaktdl eltéréen tdjékoztatds kérhetd a fogaddéordkon, ill. mds eldre egyeztetett
idépontban.
A dokumentumokkal kapcsolatos véleményiiket az érintettek az emlitett férumokon kifejthetik,
ill. irdsban eljuttathatjak az intézményvezetéhoz.
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3.7.2 Az iskolavezetés és a pedagogusok

Az iskolavezetés tagjai folyamatosan tdjékoztatjdk egymdst, legaldbb hetente megbeszélést

tartanak; a kibdvitett iskolavezetés tagjai havonta, de legalabb 6 hetente, az éves munkatervben is
megjelolt idépontban.

A vezetdi megbeszéléseket az igazgatd hivja Ossze, sziikség esetén, rendkiviili esetekben is
Osszehivhat6. A vezetdség tagjai beszdmolnak kozosségitk mikodésérdl, teljesitményiikrol,
gondokrdl, megoldasi médokrol; javaslatot tehetnek és kérhetnek.

A vezet8ség tagjai kotelesek egymast minden, a munkavégzés szempontjabol sziikséges kérdésrdl
informdlni, dontéseik eldtt az igazgatd véleményét kikérni.

Az iskolavezetés tagjai kotelesek az informdcidkat dtadni, kozvetiteni kozosségiik tagjainak,
illetve a vezetdség tobbi tagjdnak.

A kibdvitett iskolavezetés megbeszélései nyilvanosak, a konzulticiéban a jelenlévék mindegyike
részt vehet, de szavazati joga csak a vezetdségi tagoknak van (negyedévenként).

Az iskolavezetGségi megbeszélések témdira javaslatot tehetnek a vezetdségi tagok, de a
neveldtestiiletbdl barki. A megbeszélésekrdl készilt jegyzokonyv egy példdnya olvashaté a
neveldtestiileti szobdban is.

3.7.3 A neveldk és a tanuldk

Az iskola egészének életérdl, a munkatervrdl, az aktudlis feladatokrdl tdjékoztatja a tanuldkat:
+ azigazgatd (az iskolai didkdonkormanyzat vezetdségi iilésén) és a didkkozgyiilésen
+ az osztalyfonokok az osztalyfénoki 6rdkon

A tanulét egyéni haladdsardl a szaktandroknak folyamatosan széban és irdsban tajékoztatni kell.

A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irdsban egyénileg vagy vélasztott
képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetdségével, nevelbtestiiletével vagy
a sziil6i szervezettel.

3.7.4 A neveldk és a sziilok

Az iskola egészének életérdl, az aktudlis feladatokrdl
+ azigazgatd a Sziil6i K6zosség iilésein
+ az osztalyfonokok az osztdly sziildi értekezleteken tdjékoztatjdk a sziiloket.

A tanuldk egyéni haladdsdval kapcsolatos tdjékoztatdsra az aldbbi féorumok szolgdlnak:

+  sziil6i értekezleteken

+ fogaddoérakon

+ esetmegbeszéléseken

+ csalddlitogatdsok alkalmaval

+ {r4sban, a tdjékoztatéban vagy iktatott levélben

+  egyéb formaban.
A sziilGi értekezletek és a fogaddordk (igazgatd, tagintézmény-vezetdk, osztalyfonokok, gyermek-
és ifjusagvédelmi felelds) rendjét minden sziild megkapja a Tanév rendjében.
A sziil6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat sz6ban vagy irasban, egyénileg, vagy vélasztott
képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetdségével, neveldtestiiletével vagy
a Sziilék Kozossége valasztott képviseldje ttjan.
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4 Kiulsé kapcsolatok

4.1 A kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja és modja, beleértve a
gyermekjoléti szolgalattal, valamint az iskola-egészségligyi
ellatast biztosito egészséegligyi szolgaltatoval valo
kapcsolattartast

Az iskolai munka megfeleld szintli irdnyitdsdnak érdekében az iskola igazgatdsdgdnak dllandé
munkakapcsolatban kell dllnia a kovetkezd intézményekkel:
e afenntartéval
e amegyei pedagdgiai intézettel: Pedagdgus —tovabbképzo és Szolgiltatd Intézet
e helyi kisebbségi 6nkormdnyzatokkal
e nevelési tandcsaddval
¢ helyi tanuldsi képességet vizsgdld bizottsdggal
A munkakapcsolat megszervezéséért, irdnyitasaért az igazgato a felelds .
Az eredményes neveld é€s oktatdé munka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot tart
fenn a kovetkezd intézményekkel, szervezetekkel, gazddlkodokkal:
o Ovodaval
Kisebbségi Onkorményzatokkal
Csaladsegité Kozponttal:
Gyermekjoléti Szolgdlattal
Gyermek és ifjisagvédelmi hatésagokkal
Tanuldsi Szakért6i Bizottsdggal
Nevelési Tandcsaddval
Torténelmi egyhdzak szervezeteivel
Sportegyesiilettel

A tanuldk egészségi dllapotdnak megdvasaért az iskola igazgatésdga rendszeres kapcsolatot tart
fenn a Haziorvosi Rendel6 orvosaval, iskolaorvossal és a védonokkel.

A tanuldk veszélyeztetettségének megeldzése valamint a gyermek és ifjuisdgvédelmi feladatok
eredményesebb elldtdsa érdekében az iskola gyermek és ifjusdgvédelmi felelése rendszeres
kapcsolatot tartanak a Gyermekjoléti Szolgalattal.

4.2 Reklamtevékenység szabalyai a nevelési-oktatasi intézmenyben

Az intézményben megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam:

a gyermekeknek, tanuldknak sz6l, és

a kovetkezd tevékenységekkel kapcsolatos:

egészséges életmod

kornyezetvédelem

tarsadalmi tevékenység

kozéleti tevékenység

kulturélis tevékenység.
Az intézményvezetd tudta nélkiil nem folytathaté rekldm, propaganda, iizleti ill. arusitdssal
egybekotott tevékenység a tanuldk és az iskola dolgozdi kozétt; nem ragaszthatd ki plakét, mds
nyomtatott vagy kézirdsos anyag az iskola egész teriiletén.
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A reklamtevékenység engedélyeztetése

A reklamtevékenység folytatdsdnak minden formdja, médja csak az intézményvezetd vagy az
igazgatShelyettes engedélyével lehetséges.
Az engedély kiaddsa irdsban torténik, melyben meg kell jel6lni:
+ a rekldmtevékenység folytatdsara engedélyt kérd, és e tevékenység folytatdsdra jogosult
személy, szerv megnevezését, cimét
+ areklamtevékenység egyértelmii leirdsat, a reklamtevékenység formdjat, modjat
+ areklamtevékenység folytatdsdnak hatdridejét, illetve egyéb id6tartam kikotéseket.

Az engedély legaldbb két példanyban késziil, melynek egyik példdnyét az intézmény Orzi, mdsik
példanya atadasra keriil az engedélykérének.
Az intézményvezetd az engedély visszavondsdra barmikor jogosult.

A reklamtevékenység jellegének besoroldsa

Az intézményvezetd Ondlléan, illetve az 4ltala jelentdsnek mindsitett rekldm tevékenység
esetében:

+ anevelOtestiilet,

+ asziili kozosség

+ a gyermek-kozosségek bevondsdval édllapitja meg valamely rekldmtevékenység jellegét.

Az intézményvezetd koteles:

- a pedagégusoktol

- a sziil6ktol

- a gyermekektdl, tanuloktdl érkezd, az intézményben folyd reklamtevékenységgel kapcsolatos
észrevételt megvizsgalni.

Az intézményben folytathat6 rekldmtevékenység lehetséges formdi, médjai:

ez

+ iskola hirdet6tablai

*  Ujsag
+  szérélap
+  plakat

+  szébeli tdjékoztatas stb.
Az adott reklamtevékenység sordn alkalmazhaté format, médot az intézményvezetd altal kiadott
engedély hatdrozza meg.

4.3 A rendszeres egeszseéqligyi feliigyelet és ellatas rendje

oo

Az iskolaorvosi elldtds kiillon jogszabalyokban rogzitett, megel6z0 orvosi intézkedéseket és
szlirévizsgalatokat tartalmaz.
Az iskola igazgatéja és az iskolaorvos kozotti szerzédéses megéllapodds alapjan az iskola-
egészségligyi ellatds az aldbbi teriiletekre tejed ki:

- atanul6k évfolyamonkénti torzslapozé vizsgalata és ortopéd sziirése,

- a konnyitett- és gydgytestnevelés besoroldsidnak elkészitése,

- a gyermekek kotelezd véddoltdsokban valé részesitése,

- szinlatds €s latasélesség vizsgdlata,

- palyaalkalmassagi vizsgélatok végzése,

- atornaterem és a mosd¢ helyiségek (WC-k) egészségligyi ellendrzése,

- tiid6észiirés megszervezése,

- fogészati kezelés,

- a beteg tanul6k aktudlis orvosi kezelése.
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A kotelezd orvosi vizsgdlatokat, véddoltdsok id6pontjat tgy kell osztdlyonként megszervezni,
hogy az a tanitast a lehetd legkisebb mértékben zavarja, illetve ha méd van rd, a vizsgélatok a
tanitds el6tt vagy utdn torténjenek.

Az orvosi vizsgédlatok id6pontjit a védond az intézmény e célra rendszeresitett hivatalos
egészségligyi fiizetébe jegyzi be — a kapcsolattartdssal megbizott igazgatohelyettes szdmdra. Az

osztalyfénokoket — akiknek gondoskodniuk kell arrél, hogy osztdlyuk tanuléi az orvosi
vizsgédlatokon megjelenjenek — az igazgatShelyettes tdjékoztatja az aktudlis egészségiigyi
ellatasrol.

4.4 Pedagolgiai szakszolgalat ellatasa

Az intézményben a gyermekekkel val6 kézvetlen foglalkozdsokat
- fejlesztd pedagdgus
- logopédus
- gyoégytestneveld végzi.

A pedagoégiai szakszolgdlat elldtdsa sordn vezetni kell mindazokat a nyilvantartdsokat, amelyeket
a rendelet eldfr.

A pedagdgiai szakszolgdlat miikodési rendje, belsd ellendrzési rendszere, kiilsé kapcsolatok
rendszere megegyezik jelen SZMSZ emlitett szabdlyozasaival.

A fejleszté pedagdgus, logopédus és gydgytestneveld egyiittmiikodnek a nevelési-oktatdsi
intézmény vezetdivel, alkalmazottaival, a tanuldk fejlodésének eldsegitése céljabol.

A pedagdgiai szakszolgélat elldtdsa sordn keletkezett iratokat a nevelési-oktatdsi intézmény tobbi
irataitdl elkiilonitetten kell kezelni, és az 5. sz. mellékletiink alapjan kell kezelni az abban szerepld
adatokat.

5.1 A szabalyzat hatalya

Az SZMSZ és mellékletét képezd egyéb szabdlyzatok (vezetdi utasitds) betartdsa kotelezd
érvényll az intézmény minden kozalkalmazottjira, valamennyi tanuldjira és az intézménnyel
szerzO0déses jogviszonyban alldkra.

Az SZMSZ-ben foglaltak megismerése és megtartdsa azoknak is kotelessége, akik kapcsolatba
keriilnek az iskoldval, részt vesznek feladatainak megvaldsitdsaban, illetdleg igénybe veszik
helyiségeit, 1étesitményeit.

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban lefrtak megszegése esetén az intézmény igazgatdja
munkaltat6i jogkorben intézkedhet. A tanuldval szemben fegyelmezd intézkedés, illetve fegyelmi
biintetés kiszabdsara van lehetdség. A sziil6t vagy mds, nem az iskoldhoz tartozé felndttet, tanul6t
az iskola dolgozéjanak tdjékoztatni kell a szabdlyzatban foglaltakrél, kérve annak megtartdsét és
ha ez nem vezet eredményre, az igazgat6t kell értesiteni, aki felsz6litja, hogy hagyja el az iskola
épiiletét.

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatot az intézményvezetd eldterjesztése utdn a nevelOtestiilet
fogadja el, az iskolai Sziilok Kozossége (sziiléi kozosség) és a didkonkormdnyzat egyetértési
jogénak gyakorldsa mellett. A szabdlyzat a fenntarté jévahagydsaval 1€p hatdlyba és hatdrozatlan

iddre szol. Ezzel egyidejlileg hatdlyon kiviil keriil az el6z6 SZMSZ.
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5. 2 Zaro rendelkezések

1.

Bacsalmds Kistérségi Tobbcéld Tarsulds  Altaldnos Iskoldjanak és  Alapfoku
Miivészetoktatdsi Intézményének Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatit az alkalmazotti
kozosség 2011. augusztus 26-4n elfogadta. Az elfogadds tényét az alkalmazotti kozdsség
képviseldje az aldbbiakban hitelesitd aldirdsdval tandsitja.

Bacsalmas, 2011. 08. 26.

az alkalmazotti kozosség nevében igazgatd

Jelen Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat:
+ afenntart6 elfogad6 hatdrozatat kvetden 1ép életbe, és visszavondsig érvényes
+ hatdlybalépésével egyidejlileg a kordbban érvényes valamennyi SZMSZ hatalyat
veszti.

Jogszabdlyok vdltozdsa esetén az SZMSZ moédositasanak kezdeményezéséért az
intézmény igazgatdja a felelds.

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat médositdsdt kezdeményezheti:
+ azintézmény igazgatdja
+ anevelOtestiilet tagjainak legalabb egyharmada
+ a Sziillék Kozosségének véleménye alapjdn annak képviseldje
+ aDidkonkormanyzat dontése alapjan annak képviseldje.
A beterjesztett javaslatrol a kézhez vételtdl szamitott 15 napon beliil dont a neveldtestiilet.

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat nyilvdnos szabdlyzat.

A kozoktatdsrél szolé torvényben biztositott jogunkndl fogva Bdacsalmdsi Kistérségi
Tobbceéld Tarsulds Altalanos Iskoldja SZMSZ-ének tartalmaval egyetértiink.

Béacsalmads, 2011. augusztus 18.

a sziil61 kozosség nevében
Béacsalmas Kistérségi Tobbcéld Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa a Bécsalmds Kistérségi
Tobbcélu Térsulds Altalanos Iskoldjanak és Alapfokd Miivészetoktatdsi Intézményének
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat .../2011. (VIII. 30.) KTT h. szdmd hatdrozatdval

jovéhagyta.

Bacsalmas, 2011. 08. 30.

56



5.3 Az SZMSZ mellékletei

NN R WD~

SZ:
SZ:
SZ.
SZ.
SZ:
SZ:
SZ:
SZ:

Az intézmény szervezeti vazrajza

Folyamatba épitett, elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés
Szabdlytalansdgok kezelésének eljardsrendje

Az iskolai konyvtar gylijtokori szabélyzata

Adatkezelési szabdlyzat

Kiemelkedd munkavégzésért jard keresetkiegészités szempontjai
Ugyviteli és iratkezelési szabdlyzat

Alapfokil miivészeti oktatds vizsgaszabdlyzata
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1. sz. melléklet

Bacsalmés Kistérségi Tobbeél Tarsulds Altalanos Iskoldja szervezeti vdzrajza

S7ZK Csikériai
tagintézmény-vez.
\\
Technikai Tagint.
dolgozék Mk.vez.
pedagdgusok

Gazdasagi /
tigyintézo

Technikai

dolgozdék

SZK

Eltérd tantervii
tagozat és
gyogypedagdgiai
munkak6zosség

Alsés
munka-
ko6z0ssé

g.

Logopé-
dia,
fejlesztd
pedagé-

Napkozi

gia

SZK

Tagint. Mk.
S7ZK Tagint. Vz. Vez.
) H.
\ Pedagégusok
Madarasi tagint. /
Vez.
\ Technikai dolg.
Igazgaté Kunbajai
tagintézmény-vezetd
. /
. Also tz}gozatos .Felsc'i tflgozatos Tagint. Technikai
igazgatéhelyettes igazgatShelyettes Mk vez. dolg.
Felsds
Alsés iskolatitkar Pedagégusok
iskolatit
kar
Tarsada- Termé- Nyelvi Sport Osztély-
Konyvtar lomtudom szettu- munka- munka- fénoki
anyi doményi kozosség kozosség munka-
munka- munkak6z és gyogy- kozosség
kozosség 0sség testneve-
1és
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2. sz. melléklet

FOLYAMATBA EPITETT ELOZETES, UTOLAGOS
VEZETOI ELLENORZES SZABALYZAT

Ellenérzési nyomvonal

Az ellendrzési nyomvonalra vonatkozé részletes leirdst, valamint a konkrét ellendrzési
nyomvonalakat az SZMSZ koltségvetési ellendrzés cimli melléklete tartalmazza, mivel e témakort
a vonatkoz6 jogszabdlyok alapjan az SZMSZ-hez kapcsolddva kell szabdlyozni.

1.

Az ellenérzési nyomvonal fogalma, tartalma

Az ellendrzési nyomvonal az intézmény
o tervezési folyamatainak,
o pénziigyi lebonyolitasi folyamatainak, valamint
o az ellendrzési folyamatainak leirdsa

Az intézményvezeto feladata az ellenérzési nyomvonallal kapcsolatban

Az intézményvezetd koteles elkésziteni, illetve elkészittetni az intézmény ellendrzési
nyomvonalat.

Az ellendrzési nyomvonal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban valo rogzitése.

Az ellen6rzési nyomvonal az intézmény Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatdnak
mellékletét kell, hogy képezze. A mellékletként valé csatoldsért az intézményvezetd
tartozik felelésséggel.

Az egyes ellendrzési nyomvonalak

Az egyes ellendrzési nyomvonalak megtaldlhatéak az intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatianak mellékletében.

Ellen6rzési nyomvonalak:
tervezési folyamatok ellendrzési nyomvonala

végrehajtasi folyamatok ellendrzési nyomvonala
ellendrzési folyamatainak ellendrzési nyomvonala

Ellenérzési nyomvonal

Az Allamhaztartds miikodési rendjérdl sz6l6 217/1998. (XII. 30.) Kormédnyrendelet 145/B. § (2)
bekezdése kimondja, hogy az ellenérzési nyomvonal a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési
szabalyzatdanak mellékletét képezi. A jogszabdlyhelynek valé megfelelés céljabol a szerv vezetdje
— figyelembe véve a PM ellendrzési nyomvonal kialakitisdhoz kozzétett dtmutatdjat — a
kovetkezOk szerint hatdrozza meg az ellenérzési nyomvonal elkészitésével kapcsolatos
szabdlyokat:



1. Az ellenérzési nyomvonallal kapcsolatos altalanos szabalyok
1.1. Az ellenérzési nyomvonal fogalma

Az ellendrzési nyomvonal a koltségvetési szerv végrehajtsi, pénziigyi lebonyolitasi és ellendrzési
folyamatainak szoveges, vagy tdbldzatba foglalt, ill. folyamatdbrdkkal szemléltetett leirdsa.

Az ellen6rzési nyomvonal a fenitek alapjdn a szerv folyamataira vonatkozd egyes
tevékenységeknek, a tevékenységek jogi alapjdnak (kiilsd és belsd jogforrasanak), a felel6soknek,
a tevékenységek ellendrzésének, nyomon kovetésének, a kapcsolédé dokumentumoknak a
meghatdrozdsa.

1.2. Az ellenérzési nyomvonal jelentosége

Az ellendrzési nyomvonal jelentdsége tobb teriileten is megmutatkozik. Ilyen kiemelt teriiletek:

- a felel@sségi szintek meghatdrozasa,

- a szervezeten beliili egyiittmikodés megszilarditdsa, erdsitése,

- a szervezeti miikodés elemzése, feltérképezése.

1.2.1. A feleldsségi szintek meghatarozasa

Az ellendérzési nyomvonal eljardsok egyiittesét jelenti, s ez alapjdn meghatdrozdsra keriilnek az
adott folyamathoz tartozoé felel6sok, valamint az ellendrzési pontok.

Az ellendérzési nyomvonal alapjdn konnyen meghatarozhatdak a kiilonb6z6 szinten all6 feleldsok,
igy felel6sségi lancok jonnek létre.

1.2.2. A szervezeten beliili egyiittmiikodés megszilarditasa, erdsitése

Az ellenérzési nyomvonal elkészitésével a szervezeten beliili egylittmiikddés szinvonala,
eredményessége nd, mivel a szervezet egyes folyamatai, tevékenységei — feleldsok, illetve
ellendrzési pontok révén — kapcsolddnak egymashoz.

1.2.3. A szervezeti miikodés elemzése, feltérképezése

Az ellendrzési nyomvonal jelentds pozitiv hatdst gyakorol a szervezet mukodésére, mivel
elkészitésekor a szervezetben rejlé miikodési kockdzatok konnyen megtaldlhatok.

1.3. Felelosség
A szerv ellen6rzési nyomvonalai kialakitdsaért a szerv vezetdje tartozik kozvetleniil felelsséggel.

A szerv vezetdjét azonban nemcsak a nyomvonal kialakitdsdért, hanem a milkodtetéséért,

fejlesztéséért is feleldsség terheli.
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2. Az ellenérzési nyomvonalak elkészitési szabalyai
2.1. A nyomvonalak elkészitésének elokésziileti feladatai

Az ellen6rzési nyomvonalak elkészitése el6tt gondoskodni kell a szerv mikodésének
folyamatokra osztdsardl, azaz

- a féfolyamatok, és
- a féfolyamatokon beliili részfolyamatok meghatdrozasardl.

A belsd ellendrzési rendszer 4ltal meghatarozott, és a FEUVE rendszerben hasznalt
folyamatleirasok egyezdségét biztositani kell, mivel a két ellendrzési rendszer igy tudja egymas
tevékenységét legjobban segiteni, timogatni.

2.2. Az ellenérzési nyomvonal rendszere

Az ellendrzési nyomvonal — a hivatkozott jogszabdly alapjan — az aldbbi teriiletekhez kapcsolédva
keriilt meghatdrozdsra:

- tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal,
- pénziigyi végrehajtassal kapcsolatos ellenérzési nyomvonal, valamint
- az ellendrzési folyamatok ellendrzési nyomvonala.

2.3. Az egyes ellendrzési nyomvonalak tartalmi kovetelményei

Az ellen6rzési nyomvonalak kialakitdsdndl figyelembe kell venni az aldbbi tartalmi
kovetelményeket. Az ellenérzési nyomvonal tartalmazza

- a sorszdmot — elegendd f6bb munkafolyamatonként megadni,
- a tevékenység, feladat, munkafolyamat
- megnevezEését,
- jogszabdlyi alapjat (lehet kozponti jogszabaly, illetve belsd szabdlyzat),
- feladatellt6janak megnevezését (ide értve az el6készitot is),
- eredményeként keletkezd dokumentumot,
- a feladat ellatdsi hatdridejét
- a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldinak nevét,*
pénziigyi teljesitésre vonatkoz6 informdaciot,*
- kdnyvvezetésben valé megjelenés adatait.
- a tevékenységgel kapcsolatban elldtott eldzetes, folyamatba épitett, valamint utélagos
ellendrzés
- médjat, eszkozét,
- feladatell4tdjat,
- hataridét.

A *-gal jelolt kovetelményeket értelemszertien nem kell szerepeltetni a tervezésre vonatkozo
ellendrzési nyomvonalndl.
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2.4. A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal

A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatarozza a tervezéshez kapcsol6dd, annak
részeként definidlhat6 fotevékenység megnevezését, igy az alabbi kiemelt teriileteket:

- gazdaségi program,

- koltségvetési koncepcid,

- koltségvetési tervezés.

A kiemelt fétevékenységeken beliil munkafolyamatok keriiltek meghatarozasra.
Az egyes tevékenységekhez meghatdrozdsra keriiltek a 2.3. pont szerinti adatok.

A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal
- részletes tablazatos ismertetését az 1. szamu tabla,
- 0sszefoglal6 folyamatdbréjat az 1. szdmu folyamatdbra tartalmazza.

2.5. A pénziigyi végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal

A végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatdrozza a végrehajtdshoz kapcsolddo
féfolyamatok, tevékenységek megnevezését, igy az alabbi kiemelt teriileteket:

- személyi juttatdsok és a létszdm-eldirdnyzat felhaszndldsa,
- dologi kiadasok eldirdnyzat felhaszndldsa,
- felhalmozasi kiaddsok eldirdnyzatdnak felhaszndldsa,
- sajat bevételek eldirdnyzat teljesitése,
- hazipénztari pénzkezelési tevékenység,
- leltarozasi tevékenység,
- selejtezési tevékenység,
A kiemelt fotevékenységeken beliil munkafolyamatok keriiltek meghatdrozdsra a 2.3. pont szerint.

A végrehajtassal kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal

- részletes tablazatos ismertetését a 2. szamu tabla,
- 0sszefoglal6 folyamatabréjat a 2. szdmu folyamatdbra tartalmazza.

2.6. Az ellenorzési folyamatok ellendrzési nyomvonala
Az ellendrzéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatidrozza

- a tervezési folyamatokhoz, illetve
- a végrehajtasi folyamatokhoz

kapcsolddo kiemelt fontossdgu ellendrzési folyamatokat.
Az ellendrzési folyamatokkal kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal

- részletes szoveges ismertetését az 1. szamud melléklet,
- 0sszefoglal6 folyamatdbrdjat a 3. szamu folyamatdbra tartalmazza.
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3. Az ellenérzési nyomvonallal kapcsolatos specialis szabalyok

3.1. A szerv vezetdje e szabdlyzat mellékleteként rendelkezhet 1gy, hogy az ellendrzési
nyomvonalak tovdbbi pontositédsra, illetve részletezésre keriiljenek. E feladat elldtdsa érdekében
iitemtervet hatdrozhat meg. Az litemtervben meg kell jelolni ez esetben az egyes részfeladatokat, a
hataridoket, valamint a felelosoket.

3.2. Az ellen6rzési nyomvonalakat a 3.1. ponttdl fiiggetleniil évente legaldbb egy alkalommal
feliil kell vizsgdlni, melyért a szerv vezetdje tartozik kozvetlen feleldsséggel.

3.3. Az ellendrzési nyomvonallal kapcsolatos eljarasrendet az eljarasrend alairasat kovetden kell
alkalmazni.

Az ellendrzési nyomvonal
tabldazatai folyamatdbrdja és melléklete

2. szamu melléklet

Az ellendrzési folyamatok ellendrzési nyomvonalérdl
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Munkafolyamat,

Elozetes vezetdi ellenorzés

Folyamatba épitett ellenorzés

Utélagos vezetdi ellendrzés

tevékenység Modja, eszkoze |Feladat Hatdr- Modja, Feladat | Hatdr- Modja, eszkoze | Feladat Hatdr-
elldtoja Idié eszkoze Elldtoja |1dé elldtoja idd
1. Kozoktatasi statisztika és normativa igénylés
- adatgyijtés és a Taniigyi Igazgatd Minden év | A Intézmény | Oktdber Adatgyiijtés, Intézmény- Folyamatos
kozoktatasi statisztika dokumentumok | helyettes, oktober 10. | 1étszamvaltozas- | -vezetd 15-ig dokumentumok vezeto
elkészitése egyeztetése Tagintézmény ok, a végleges feliilvizsgalata
vezetd statisztikai
adatok
egyeztetése,
dokumentumok
ellendrzése
- a statisztikai adatok A fenntart6 dltal | Intézmény- A fenntart6 | A hatdlyos Intézmény | Folya- Megbesz€l€s, Intézmény- Folyamatos
alapjan a normativ allami | kiildott adatlap vezeto, altal Koltségvetési -vezeto, matos adategyeztetés, vezeto,
hozzdjarulas igénylése, | kitoltése a gazdasagi megjelolt | torvénnyel és gazdasagi esetleges gazdasagi
évkozi lemondas, statisztikai iigyintézo hatarid6 mas igyintézo, korrekciok iigyintézo,
potigénylés és év végi adatokkal elott jogszabalyokkal | fenntart6 végrehajtasa fenntart6
elszdmoléas egyezden valo folyamatos
egyeztetés

2. Koltségvetési koncepcio
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- az adatgyiijtés a MegbeszElés, Intézmény- | Koncepcid |Jogszabdlyi |Gazdasagi |Folya- |Megbeszélés és |Intézmény- | A koncepcid
kistérségi tobbcélu illetve a targyév 3% | vezeto, Osszedllitd |és belso iigyintéz0, |matos |konzulticiéa |vezetd elfogadasa elott
tarsulds éves gazdasagi  |saelott eloirasokkal |fenntartd bevételek és Gazdasagi
koncepcidjanak gazdalkodasarol igyintézo, valé kiaddsok redlis |ligyintéz6
Osszeallitdsahoz sz016 beszamol6 | fenntartd folyamatos tervezésérol Fenntart6
tervezet egyeztetés
attekintése. Az
intézmény bevételi
forrasainak
szambavétele. Az
ellatand¢ feladatok
felmérése, ezekrol
az dnkormdanyzat
tdjékoztatasa
3. Koltségvetési tervezés
- a tervezet Szakmai Intézmény- |Tervezési | Kdzponti Gazdasagi |Folya- | A tervezés Intézmény- | Tervezés sordn
elkészitésére vald konzultécid, vezeto, munkdk |irdnyelvek, iigyintéz6, |matos |elméleti. vezetd
elméleti szakmai értekezleten valé | gazdasdgi | eldtt utmutatok fenntartd Szakmai
felkésziilés részvétel vezeto, attekintése dokumentumain
megbeszélése fenntarto ak meglétének
ellendrzése
- a tervezéssel Szébeli, illetve Intézmény- |Tervezési | A tervezés Gazdasagi |Folya- | A tervezési Intézmény- | Tervezési
kapcsolatos frasbeli utasitds az | vezetd munkdk | munkapéldany |iigyintéz6 |matos |dokumenticié |vezetd feladatok végén
feladatellatdsra egyes tervszamok elott aiba
vonatkozd altaldnos alatdmasztdsanak alapszamitdsai
szabdlyok rend;jérol ba torténd
meghatdrozdsa betekintés
- a tervezés sordn Konzultici6 az Intézmén | Tervezési | Az egyeztetési Gazdasdgi |Lega- Az egyeztetés |Intézmény- | Tervezési
ellditando egyeztetési |elldtand6 y-vezetd | munkdk feladatok ligyint€z6 |1abb 1 |folyamatdnak |vezetd feladatok
feladatok (az egyeztetési elott dokumentumai- alka- attekintése végén
intézmény és a feladatokrol nak, lommal |utélag, a
fenntartd kozott feljegyzéseinek rendelkezésre
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attekintése allo
dokumentumo
k alapjan

- a személyi A tervezést végz6 |Intézmén | Személyi | A tervezési Gazdasdgi |A Az elkésziilt | Intézmény- | A személyi
juttatdsok és a személy személyi |y-vezetd |juttatasok |folyamatok ligyint€z0 |tervezés |tervezet vezeto juttatasok
l1étszam-eldiranyzat | juttatasok tervezése |szakmai nyomon alatt megalapozo tervezési
tervezése a Kjt. és a | tervezésére elott kovetése, folyama |szdmitasok feladatellatasat
KT. hatdrozata vonatkoz6 szitkség esetén tosan attekintése kovetden

jogszabadlyi, illetve konzulticié

bels6 szabélyozasi

ismereteirdl vald

tajékozodas
- a munkaaddkat A tervezést végzd |Intézmén | A A tervezési Gazdasagi |A A teriiletre Intézmény- | A munka-
terheld jarulékok személy y-vezetd | munkaadok |folyamatok ligyintéz6 |tervezés |vonatkozéan |vezetd Adodkat terheld
tervezése a hatdlyos | munkaadodkat at terheld |szakmai nyomon alatt elkésziilt jéarulékok
jogszabalyok terheld jarulékok jarulékok | kovetése, folyama |tervezet és az tervezési
figyelembevételével |tervezésére tervezése | sziikség esetén tosan azt meglapozd feladatellat4sat

vonatkozo, - a elott konzulticié szamitasok kovetden

tervezésnél attekintése.

alkalmazand6 —

jogszabalyi

ismereteirdl valo

tdjékozodas.
- a dologi jellegii A tervezést végz6 |Intézmén | Dologi A tervezési Gazdasagi |A A teriiletre Intézmény- | A dologi
kiadédsok tervezése a |személy egyes y-vezetd |jellegli folyamatok ligyintéz0 |tervezés |vonatkozdan |vezetd kiaddsok
megadott irdnyelv dologi kiaddsokra kiaddsok |szakmai alatt elkésziilt tervezési feladat-
alapjan vonatkozé tervezése |nyomon- folyama |tervezet és az ellatasat

jogszabalyi, illetve elott kovetése, tosan azt kovetden

belsd szabalyozasi sziikség esetén megalapozo

tajékoztatas konzulticidé szamitasok
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megadasa alapjan

attekintése

- juttatdsok, Téjékozodas, a Intézmén | A teriilet | A tervezési Gazdasagi |A Az elkésziilt | Intézmény- | A megvaldsulast
tdmogatisok tervezést végzo y-vezetd |tervezése |folyamatok ligyintéz0 |tervezés |tervezetet vezetd kovetden
tervezése a megadott |személy az érintett elott szakmai nyomon alatt megalapozo
szempontok alapjan | teriiletre vonatko- kovetése, folyama | szdmitasok
70 jogszabdlyi és sziikség esetén tosan attekintése.
belsd szabalyozasi konzulticid
ismereteirdl
- beruhazasok, Téjékozodas a Intézmén | A teriilet | Szakmai Gazdasagi |A A teriiletre Intézmény- | A megvaldsuldst
feltjitasok és egyéb | fenntartd y-vezetd |tervezése |nyomon- kovetés |iligyintéz0 |tervezés |vonatkozdan |vezetd kovetden
felhalmozési célda beruhdzésra, elott az elvégzett alatt elkésziilt
kiaddsok tervezése a | feltjitdsra, munkarol, folyama |tervezet és a
megadott szempontok | felhalmozasi céli sziikség esetén tosan megalapozd
alapjan kiadasra konzultécid. szamitasok
vonatkozé attekintése
elképzeléseirdl.
Az intézményre
vonatkozd javaslat
elkészitése.
- sajat bevételek Az ismert és a Intéz- A teriilet | A tervezés Gazdasagi |A A bevétel Intézmény- | A sajat —
tervezése varhat6 bevételi mény- tervezése |folyamén a tigyintézo |tervezés |tervének vezetd bevételek
forrdsok vezetd  |el6tt munkapéldanyok alatt elkészitése tervezése utdn
attekintése, attekintése. folyama |utdn a
konzultacié Dokumentumokkal tosan tervezett
(étkezési téritési val6 Bsszevetése adatokrdl
dijak, egyéb konzultacié
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bevétel) |
- intézményfinanszi- | Az egyes forrasok |Intéz- A teriilet | A tervezési Gazdasagi |A A bevételi Intézmény- | A teriilet
rozas, atvett igénybevételi mény- tervezése | munka- tigyintéz0 |tervezés |tervek teljes |vezetd tervezése utan
pénzeszkozok lehet6ségeinek vezetd, |elott példanyok, alatt dokumentécid
tervezése szakmai fenntarté adatszolgaltatas- folyama |janak

attekintése, az sok egyeztetése tosan ellen6rzése,

eldzetes sz6beli

adatszolgaltatas beszamoltatas

Ujra ellendrzése
- bevételi és kiaddsi | El6zetes Intéz- A részteriilet | Az egyensuly Gazdasagi |A A bevételi és | Intézmény- | Az Gsszesitett
eldirdnyzatok konzulticid a mény- tervezését | megteremtésére |ligyintéz6 |feladat- |kiadasi vezetd adatokat
egyensulyanak bevételi és kiadasi | vezetd kovetGen vonatkozd végzés |elbiranyzatok tartalmazo tervek
megteremtése eldirdnyzatokrol, levezetések alatt egyezOségé- elkészitését
intézmény azok attekintése folyama |nek kovetden
finanszirozas és sajat | fo0sszegeirdl, az -tosan |ellendrzése az
bevétel egyeziség Osszesitett
figyelembevételével, | megteremtésének adatokat
illetve egyes lehetdségérol tartalmazé
kiad4sok dokumentu-
csokkentésével mok alapjan
- az elemi Az elemi Intézmény- | Elemi Az elemi Gazdasdgi | Folyama | Az elkészitett | Intézmény- | Az intézményi
koltségvetés koltségvetés vezetd koltségvetés koltségvetés | igyintézd | tosan intézményi vezetd koltségvetés
megallapitasa, tervezési Osszeallitasa megéallapitasa koltségvetés elkészitését
dokumentécidjanak |segédanyagainak elott soran a attekintésével megeldzben az
elkészitése, attekintésével munkapéldany onkorményzat
tovabbitdsa ok ellendrzése felé tovabbitas

elott
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- a koltségvetési A kész Intézmény- | A A Intézmény- | Alkalomszeriien
dokumentéacidk dokumentécidk |vezetd dokumentédcidk dokumentécié | vezetd
megorzése kezelésére elkészitését k taroldsanak
vonatkozé kovetden ellendrzése
utasitas beszamoltatas
megaddsa sal, illetve a
kezelés
moédjanak
attekintése
A végrehajtassal kapcsolatos ellenérzési nyomvonal
Munkafolyamat, | Elézetes ellenorzés Folyamatba épitett ellendérzés Utdlagos vezetoi ellendrzés
tevékenység Moédja Feladat Hataridé | Modja, Feladat Hataridé | Maédja, Feladat Hataridé
eszkoze ellatoja eszkoze ellatéja eszkoze ellatoja
1. Szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa
-mitkodést Megbeszélés | Intézmény- |Legaldbb | Tervezet Intézmény- | Feladat alatt | Kész Intézmény- | Aktudlisan
megalapozo belsd vezetd évente megtekintése, | vezetd min. szabdlyza- |vezetd
szabdlyzatok konzultacid egyszer tok
elkészitése, megtekin-
aktualizdldsa tése,
ellendrzés
- a pénziigyi- MegbeszEélés | Intézmény- |Legaldbb | Tervezet Intézmény- | Feladat alatt | Kész Intézmény- | Aktudlisan
gazdalkodasi vezeto, évente megtekintése, | vezetd min. szabalyza- |vezetd
teriilet gazdasagi konzultacié egyszer tok
koltségvetési igyintézo megtekin-
végrehajtasi tése,
szabdlyzatainak ellendrzés
elkészitése,
aktualizéldsa
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2. Személyi juttatasok és a létszam elGiranyzat felhasznalasa

- személyi A feladat Intézmény- | A A Gazdasagi Az év sordn | A nyilvan- Intézmény | Evente legaldbb
juttatdsok és a ellatasaval vezetd koltségve- |nyilvantartdsok, |iligyintézo havonta 1 tartasok -vezetd a féléves,
1étszam eldirdnyzat | kapcsolatos tés jovaha- | kimutatdsok alkalommal | vezetésérdl illetve az éves
felhasznalasanak vezetoi gyasat vezetésének beszamol- beszdmol6hoz
nyomon kovetése elvardsok kovetden | attekintése, tatas kapcsolddva 1
megbeszélése a alapdokumentu- alkalommal
munkavallalokk mokkal valé
al egyeztetése
- jutalom A teriiletre Intézmény- |Jutalom A jutalmazds Gazdasagi El6iranyzat | A terliletre Intézmény | Evente
eldirdnyzata és a vonatkozé vezeto eldirdnyzat | eldirdnyzatdnak | iigyintézo valtoztatds, |vonatkozd -vezetd legaldbb a
jutalmazasra jogszabalyi €s dnak meghatarozasa- illetve nyilvantartas féléves, illetve
kifizetett 6sszegek | belsd meghataro |nak, valamint a jutalom ok, az éves
ellendrzése szabdlyozasi z4sa, kifizetésének kifizetése szamitasok beszamoléhoz
kérdések illetve nyomon kovetése, elott utélagos kacsoldédva 1
megbeszélése felhaszndla | a szamitasok attekintése alkalommal
sa elott ellendrzése
- az eldiranyzat- Az elbiranyzat |Intézmény- | A negyed- | Az eldiranyzat Gazdaségi Havontal |Az Intézmény | Evente legaldbb
felhaszndldsi terv felhasznalasi vezetd évenként | felhasznalasi tigyintézo alkalommal | eldirdnyzat -vezetd a féléves,
személyi terv személyi min. 1 itemterv felhasznalasi illetve az éves
juttatasokra juttatasokra alkalom- | teljesitésének terv €s annak beszamoléhoz
vonatkozé részének | vonatkoz6 mal figyelemmel teljesitésérol kapcsolédva
betartasa, részének kisérése — vald
modositasi attekintése. dokumentumok beszdmoltatds
javaslatok alapjan
kidolgozdasa
3. A dologi kiadasok eléiranyzatanak felhasznalasa
- a dologi kiaddsok | A feladatok, Intézmény- |Feladat- A feladat Gazdaségi Igény A feladatok, |Intézmény | Evente legaldbb
beszerzésével tevékenységek | vezetd valtozas- | ellatokkal vald iigyintézo szerint tevékenysé- | -vezetd a féléves,
kapcsolatos szakfeladatok kor megbeszélés gek, illetve az éves
munkamegosztas és az altaluk szakfeladatok beszdmoltatés-
attekintése felhasznalt dologi hoz
tevékenységi dologi kiaddsok kiadasaiért kapcsolodva
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teriiletenként, attekintése, felelos
feladatonként, feleldsok személyek
szakfeladatonként | meghatarozasa szébeli
beszamol-
tatdsa a
végzett
tevékeny-
ségiikrol
- amegrendelések | A Intézmény- |Evente 1- | A felallitott Gazdaségi Havi A feleldsok Intézmény | Evente legaldbb
és felhaszndldsok megrendelések | vezetd szer, rendszer és az igyintézo rendszeres- | beszdmol- vezetd 2 alkalommal
kezelése és a dologi illetve utasitas séggel tatdsa
kiaddsok feladat- ellendrzése a
felhasznaldsa valtozds- | nyilvantartdsokba
rendjére kor valé
vonatkoz6 betekintéssel,
utasitas illetve
kiaddsa, beszamoltatassal
rendszer
felallitds
- az el6iranyzat- Az el6iranyzat | Intézmény- | A negyed- | Az eldirdnyzat- Gazdaségi Havontal |Az Intézmény | Evente legaldbb
felhaszndldasi terv felhasznalasi vezetd évenként | felhasznaldsi tigyintézo alkalommal |eldirdnyzat- | vezetd a féléves, éves
dologi kiaddsokra | terv dologi min. 1 iitemterv felhasznalasi beszamol6hoz
vonatkozo részének | kiaddsokra alkalom- | teljesitésének terv és annak kapcsolédva
betartésa, vonatkozé mal figyelemmel teljesitésérol
médositasi részének kisérése valé
javaslatok attekintése, beszamoltatas
kidolgozasa vezetdi
irdnymutatas
megaddsa
4. A felhalmozasi kiadasok eléiranyzatanak felhasznalasa
- az el@irdnyzat- | Az eldirdnyzat | Intézmény- | A Az Gazdasagi |Havontal |Az Intézmény | Evente
felhaszndldsi terv | felhaszndldsi | vezetd negyedéven- |elSirdnyzat | {igyintéz0 alkalommal | el6irdnyzat | vezetd legaldbb a
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felhalmozasi terv ként min. 1 | felhasznalasi felhasznalasi féléves, éves
kiaddsokra felhalmozasi alkalommal | litemterv terv és annak beszamoldhoz
vonatkozd kiaddsokra teljesitése- teljesitésérdl kapcsolédva
részének vonatkozé nek valé
betartasa, részének f1,g)’/e1emmel beszamolta-
modositasi attekintése. kisérése - tds
. fokonyvi
ngaslatok Kivonat
kidolgozasa alapjan
5. A sajat bevételek eloiranyzat teljesitése
- a sajat bevételek | A Intézményv | Evente 1- A feladat Gazdasagi |Igény A Intézmény- | Evente
beszedésével szakfeladatok- |ezetd szer, illetve | ellatékkal tigyintéz0 szerint szakfeladatok |vezetd legalabb a
kapcsolatos ra tervezett feladat- valo bevételeinek féléves,
munkamegosztis |bevételek valtozaskor |megbeszélése beszedéséért illetve az
attekintése beszedéssel felelds éves
tevékenységi kapcsolatos személyek beszamolo-
teriiletenként, feladatok szobeli hoz
feladatonként, attekintése, beszamoltatas kapcso-
szakfeladatonként | felel6sok a végzett l6dva
meghatdrozas tevékenysé-
a giikrodl

- az el@irdnyzat- | Az eldirdnyzat | Intézmény- | A Az Gazdasagi |Havonta 1 |Az el@irdnyzat | Intézmény- | Evente
felhaszndlasi terv | felhaszndlasi | vezetd negyedéven- |elbirdnyzat |{ligyintézd alkalommal | felhasznaldsi | vezetd legalabb a
bevételekre terv sajat ként min. 1 | felhasznalasi terv és annak féléves,
vonatkozé bevételekre a alkalommal | iitemterv teljesitésérol éves
részének vonatkozé teljesitésé- valé beszamolo-
betartasa, részének nek beszamoltatas hoz
modositasi attekintése, figyelemmel kapcsolod-
javaslatok megadasa kisérése — va
kidolgozasa fokonyvi

kivonat

alapjan
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6. Analitikus konyvelés
- analitikus A kozponti Intézmény | Az adott évi | Az analitikus Gazdasagi |Havonta 1 Szébeli Intézményv | A
konyvelés el6iras miatt | vezetd tényleges nyilvantartdsok |igyintéz6 |alkalommal |beszamol- ezeto beszamolas
kotelezo konyvelési | kialakitott tatas hoz
analitikus munkdk rendjének kapcsolo-
nyilvantarta- megkezdése | ellenérzése a déan, azok
sok vezetése elott nyilvantartasok elott
ba val6
betekintésre,
azok
alapossaga,
naprakészsége
szempontjabol
- a fékonyvi A feladatok Intézmény | A tényleges |Feladatok Gazdasagi |Feladdson Szébeli Intézményv | A
konyvelés és az rendjének, vezetd konyvelési |szdmszaki iigyintéz6 |ként 1 beszamol- ezetd beszamoldas
analitikus belsd feladatok ellendrzése alkalommal | tatds hoz
nyilvantartdsok szabdalyozdisa- elott kapcsolo-
kozotti kapesolat | nak ddan, azok
feladdsok érintettekkel elott
valé
megbeszélése
7. Leltarozasi tevékenység
- a leltdrozasra A leltdrozdssal |Intézmény | Evente 1 Az Megbizott |Leltirozdsra | Beszamol- Intézmény | Evente 1
vonatkoz6 aktudlis | kapcsolatos vezetd alkalommal, | alkalmazand6 | iigyintéz6k, | valé tatds a -vezetd alkalommal
szabdlyok jogszabilyi illetve 2 nyomtatvanyok |onkormdny |felkésziilés |felkésziilésrol
attekintése gi’g{jﬁ?ﬁie X évente, attekintése zat, tarsulds | sordn 1-2
véltozésok’ vagy tigyintézgje | alkalommal
megbeszélése szuk.seg
szerint
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- a leltarozasi A leltarozasi | Intéz- Evente 1 A leltarozas Megbizott | Leltdrozds | A leltarozas zar6 |Intézmény- |Evente 1
tevékenység tevékenység | mény alkalommal, | végrehajtdsanak | ligyintézok, | végrehajtds |jegyzokonyvének | vezetd alkalom-
tényleges elott a vezetd illetve 2 attekintése a onkormany |aalatt 1-2 | 4tvétele, sziikség mal
végrehajtdsa feladatok évente, vagy |leltdrozasi zat, alkalommal | egeén konzultcié
atbeszélése szitkség dokumentumok 1n/tezm’eny,
. .. Térsulds ,
szerint a alapjin Térsuld
. i arsulas
leltarozz}s iigyintézsje
végrehajtisa
eldtt
8. A selejtezési tevékenység
- a selejtezésre A selejtezéssel | Intéz- Evente 1 Az alkalmazand6 |Megbizott | A Beszamoltatas a Intézmény- |Evente 1
vonatkozé aktudlis | kapcsolatos mény- |alkalommal, | nyomtatvdnyok |tgyintéz, |selejtezés- |felkésziilésrdl vezetd alkalomm
szabdlyok jogszabadlyi vezetd illetve 2 attekintése 6n}<or- re valé al
attekintése el6irdsok évente, vagy manyzat, | felkésziilés
attekintése, a sziikség mnezmeny,t | gor4n 1-2
véltozasok szerint drsulds alkalom-
megbeszélése mal
- a selejtezés A selejtezés Intéz- Evente 1 A késziild Megbizott | A Beszdmoltatds az Intézmény- |Evente 1
kezdeményezése kezdeményezés | mény- alkalommal, | selejtezési tigyintéz0, |selejtezési |elkésziilt a vezetd alkalom-
ével kapcsolatos | vezetd a selejtezési | kezdeményezések |Onkormany |kezdemény | selejtezési mal
feladatok, kezdeményez | megbeszélése zat, ezés kezdeményezéssel
jogkorok és hatéridejét intézmény, |elkészitése |kapcsolatban elldtott
megbeszélése megeldz6 3 tarsulds alatt 1-2 feladatokrol
hénapban alkalommal
- a selejtezési A selejtezési Intéz- Evente 1 A selejtezés Megbizott | Selejtezési | A selejtezési Intézmény- | Sziikség
tevékenység tevékenység mény- alkalommal a | végrehajtasanak tigyintéz0, |tevékenység |javaslat, eljardsok vezetd szerint
tényleges el6tt a feladatok | vezetd selejtezés attekintése a onkormdny | alatt 1-2 stb. attekintése,
végrehajtisa atbeszélése végrehajtisa | selejtezési zat, tarsulds | alkalommal | megbeszélése, a
elott dokumentumok végleges selejtezési
alapjan dokumentumok
atvétele
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9. Pénzgazdalkodassal kapcsolatos tevékenysé

- kotelezettség-
véllaldsok
lebonyolitasa
szakmai teljesités
igazolasa

A
kotelezettségv
allalésra és
szakmai
igazolasra
vonatkozé
szabalyok
megbeszélése,
és
nyilvantarti-
sokra
vonatkozé
szabdlyok
pontositasa.

Intézmény
vezeto,
gazdasagi
igyintézo

Ev elején

A
kotelezettségvalla
lasi
dokumentumok
attekintése,
egyeztetés mas
dokumentumokka
L. A teljesités és a
kotelezettségvalla
las
0sszehasonlitasa.

Gazdasagi
tigyintézo

Havonta 1
alkalom-
mal

Kotelezettségvallal
as
nyilvantartasanak,
valamint az
eldiranyzat
felhasznalasi
utemterv
teljesitésének
attekintése

Intézmény

vezeto

Legalabb a
féléves és
éves
beszamold
hoz
kapcsolod-
va.

A kotelezettségvallaldsok ellenjegyzése, érvényesités, utalvanyozds, az utalvdnyozdas ellenjegyzése és a vagyonkezelés az dnkormanyzatndl torténik.

10. A féléves beszamolasi tevékenység

- a féléves A feladatok Intézmén | A féléves Az egyeztetési | Gazdasagi | A féléves Az egyeztetés Intézményv | A féléves
beszamoldval megbeszélése a yvezetd |beszdmold feladatok tigyintéz6 | beszdmold | folyamatdnak ezetd beszamoldasi
kapcsolatos féléves beszamold munkék eldtt | dokumentumain elott és attekintése utdlag a feladtok végén
egyeztetési adatszolgaltatas ak attekintése a sziikségsze- | rendelkezésre 4116
feladatok valédisdganak szamszaki rien dokumentumok
elvégzése, érdekében adatok alapjan
adatszolgaltatas valédisaganak

ellendrzése
11. Az éves beszamolasi tevékenység
- az éves A feladatok Intézmény | Az éves Az egyeztetési Gazdasagi | Az éves Az egyeztetés Intéz- | A beszdmolasi
beszdmoldval | megbeszélése az | vezetd beszamolo | feladatok ligyintéz0 |beszdmold folyamatanak mény- |feladatok
kapcsolatos éves beszdmold elkészitése | dokumentumainak készitése elott | attekintése vezetd |végén
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egyeztetési
feladatok
elvégzése,
adatszolgaltatas

adatszolgaltatas
valédisaga
érdekében

elott

attekintése, a
szamszaki adatok
valédisdganak
ellendrzése

és sziikség-
szerlien

utolag, a
rendelkezésre
allo
dokumentumok
alapjan
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3. sz. melléklet

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

1.

A szabdlytalansagok kezelésének 4ltaldnos célja, hogy a kiilénbdzd jogszabalyokban és
szabalyzatokban meghatdrozott eldirdsok sériilésének, megszegésének megeldzéséhez,
megakadalyozdsdhoz hozzdjaruljon, illetve azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld
allapot  helyredllitdsa, hibdk, hidnyossdgok, tévedések korrigdldsa, felelOsség
megéllapitdsa megtorténjen.

Amennyiben a vezetdi ellendrzés vagy a belsd ellenérzés sordn biintetd, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsdra okot add cselekmény, mulasztis,
hidnyossdg gyandja meriil fel, a koltségvetési szerv vezetdjének feladata a sziikséges
intézkedések megtétele a kovetkezd jogszabalyok alapjén:

a) A biintetdé Torvénykonyvrdl sz6l6 1978. évi IV. torvény 10. § (2) bekezdése
szerinti biincselekmény az a szdndékosan vagy — ha a torvény a gondatlan
elkovetést is biinteti — gondatlansagbdl elkovetett cselekmény, amely veszélyes a
tarsadalomra, és amelyre a torvény biintetés kiszabasat rendeli.

b) A szabdlysértésekrol sz6l6 LXIX. Torvény 1. § (1) bekezdése szerint szabdlysértés
az a jogellenes, tevékenységben vagy mulasztisban megnyilvanulé cselekmény,
melyet torvény, kormanyrendelet vagy Onkorményzati rendelet szabélysértésnek
nyilvanit, s amelynek elkovetdit az e torvényben meghatdrozott joghatrany
fenyeget.

c) Fegyelmi és kartéritési felel6sség tekintetében a Munka Torvénykonyvérdl sz616
1992. évi XXII. torvény, a kozalkalmazottak jogéllasardl szolé 1992. XXXII.
torvény és a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi IV. torvény rendelkezései
az irdnyadok.

Szabalytalansdgnak mindsiil a cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg, ha jogszabdlyban
vagy belsd szabdlyzatban meghatarozott eléirdsokat sért.

A koltségvetési szerv vagy a szervezeti egység vezetdje a feltdrt szabalytalansdg jellegétdl
fiiggben — sziikség esetén hatdriddk és feleldsok kijelolésével — gondoskodik a
jogszabdlynak és belsd szabdlyzatoknak megfeleld allapot helyredllitdsardl, a hibak,
hidnyossagok, tévedések korrigalasardl és megteszi a jogszabalyban eldirt intézkedéseket.
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4. sz. melléklet
Konyvtari gyiijtokori szabalyzat

mely részletes el6irds a Bacsalmasi Kistérségi Tobbeéld Térsulds Altaldnos Iskoldja és Alapfoku
Mivészetoktatdsi Intézménye konyvtira szdmara a dokumentumok kivélasztasdhoz,
koltségvetésérdl, tematikusan, kiadvanytipus szerinti gyarapitasahoz.

A konyvtar alapfunkcidjat a Szervezeti Miikodési Szabdlyzatban rogzitett tipusa, nagysiga,
feladatkore, munkaszervezete hatdrozza meg.

A kiegészité funkcidkat a mindenkori tdrsadalmi kornyezethez alkalmazkodva kell elldtnia: a
szomszédos intézményekkel torténd kooperdcié keretében segiteni azok informdcidval vald
ellatasat, lehetOséget biztositani a kolcsonzésre, és az adatbdzisunk hasznélatdra a lokdlis halézat
kiépitésével.

Az iskolai konyvtar legfobb feladatdnak megfeleléen kell gyarapitani, az allomdnyt alakitani:
vagyis a mindenkori oktatdsi torvény értelmében biztositani az oktatdsi feladatokhoz,
tanmenethez, a tanuldk felkésziiléséhez, tovabbtanuldsra valé felkészitéséhez sziikséges
informdci6hordozdkat €s informdcidkat, torekedve a legijabb és legmodernebb kiadvanyok és
eszk6zok beszerzésére. Ezen szempontokat szem el6tt tartva kell meghatdrozni az éves
koltségvetésben a konyvtarra fordithato keretet.

A tervszerl dllomdny alakitas feltétele a gylijt6kor hatdrainak rogzitése:

- Beszerzés témakorok szerint:
A 6 gylijtékort az oktatott tantdrgyakhoz kapcsolddé alapvetd lexikonok, kisenciklopédidk,
az  4ltaldnos iskolai tuddsszint-kovetelményeknek megfelelé szinti tudomdnyos
ismeretterjesztd miivek, a magyar irodalom oktatdsdhoz sziikséges kotelezd irodalom és
ajanlott irodalom alkotjak.

- A konyvtdar a Magyarorszagon megjelent dokumentumokat gyijti. Ajandékként elfogad,
esetenként beszerez idegen nyelvii, az oktatott nyelvek elsajétitdsat segitd dokumentumokat.

A gytijtott elsédleges ismerethordozok a kovetkezok:

a.) Konyvek:

- szépirodalombdl a kotelezd irodalom az évfolyam 1étszdma 30%-dnak elegendd
példanyszdmban, az ajanlott irodalmat a 10%-nak elegendd példanyszamban,

- Idegen nyelv oktatdshoz, kiilonds tekintettel a nyelvvizsgara felkészitd kiadvanyokat — angol,
német — legalabb 10-10 példdnyban.

- Személyiségfejlesztés, pedagdgia, matematika, szdmitastechnika, torténelem targykorok
konyveit 3-3 példanyban.

- Ideiglenes éllomanyba vdsdrolja az oktatott tantirgyak tankonyveit, tantirgyanként annyi
példanyban, ahdny pedagdgus oktatja a targyat.

- Tartés tankonyvekre fordithaté keretet minden évben az oktatdsi irdnyelveknek, a
neveldtestiilet dontésének megfeleléen hasznélja fel.

- Egyéb szakirodalombdl (torténelem, foldrajz, képzémiivészet, stb...) 1-1 példanyban.

b.) Audio-vizualis dokumentumok:

- A jatékfilmek azon reprezentdnsai, melyek a miivészeti, irodalmi oktatdst segitik.

- A dokumentumfilmek koziil az oktatott tantdrgyakhoz, az egészséges életmddra neveléshez
kapcsol6do filmek, valamint az iskolai élet eseményeit megorokito felvételek.

c.) Zenei hangkazettik, zenei CD-k, melyek a nyelvi, irodalmi, miivészeti nevelés szemléltetd
eszkozei, valamint az iskolai linnepségek szinvonalasabbd tételének eldsegitoi.
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d.) Szamitégéppel olvashaté dokumentumok: CD, Floppy. Minden olyan esetben, amikor az

e.)

anyagi lehetdségek megengedik a vdlasztdst, a nyomtatott alakban is megjelentetett
dokumentumok elé kell helyezni ezek beszerzését. A kor kovetelményei, a fejlodés, az uj
informdcidhordoz6k haszndlata, a koOnyvtarhaszndlati ismeretek elmélyitése, a
helykihaszndlds érdekében torekedni kell ezen dokumentumok rendszeres beszerzésére,
hacsak 1-1 példanyban is.

Folyéiratok, egyéb iddszaki kiadvdnyok esetében elsésorban a milkddéshez sziikséges
szakfolyoiratok, a tantdrgyak kiemelten az oktatds mddszertani folydiratok beszerzése 1-1
példianyban. Mivel a tudomdnyos, szakmai tdjékoztatds legfObb eszkdze a legfrissebb
ismeretanyagot tartalmaz6 szakirodalom, ezért amint anyagi lehetdség nyilik, boviteni kell a
megrendelt folydiratok korét.

A konyvtar nem gyiijti: az un. bestsellert, ifjisdgi irodalmat, a magasabb szintli tudomanyos
miiveket, az apronyomtatvanyokat (az iskoldra, az iskola tanuléira vonatkozé dokumentumok
kivételével), a ritkasdgokat. Viszont fokozottan gondozza az dllomanydban 1évé muzedlis jellegii
dokumentumokat.

A gyarapitds médja:

Terjesztés szerint elsOsorban a hivatalos kiadok dltal, kereskedelemben terjesztett
kiadvéanyokat vdsarolja. Ettdl eltérhet, ha az oktatas érdeke tgy kivanja.

Fizetési mod szerint: megrendelések esetén torekedni kell a szadmla &tutaldssal torténd
kiegyenlitésére. Készpénz vdsarlasok esetén eldre jelezni kell az iskola pénztira felé a
vésarlasi szandékot, hogy a hazipénztarbdl a sziikséges Osszeg biztosithatd legyen.

A terjesztés modja szerint elsdsorban a Magyarorszdgon hivatalosan terjesztett kiadvanyok
szerezhet6k be.

Pélyazatok utjan.

A gyarapitas formai:

Vétel, ajandék, csere, egyéb: pl. palydzat.

A gyarapitas menete:

El6szerzeményezés: 1. Tdjékozddas, hogy a gyiijtékornek megfeleléen milyen j
kiadvanyok jelentek meg, melyeket elengedhetetleniil fontos
beszerezni.

2. A beszerezni kivant dok. meg van-e mar a konyvtarban.

3. Dontés a megrendelendd, megvasarolandé dokumentumokrol,
mennyiségérdl. A korldtozott anyagi lehetdségek miatt célszerli
kivansag katalégust vezetni.

Beszerzés.

Erkeztetés, melyet az érvényben 1év6 szabdlyok betartdsdval kell elvégezni.
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5. sz. melléklet

Adatkezelési szabalyzat

Az alkalmazottak adatai

1. Nyilvantartott adatok:

2

a) név, sziiletési hely és 1d6, dllampolgarsag;
b) alland¢ és ideiglenes lakcim, telefonszam,;
c) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiilonosen

iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,

munkdban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithatd id6, besoroldssal
kapcsolatos adatok,

alkalmazott 4ltal kapott kitiintetések, dijak €s mas elismerések, cimek,

munkakor, munkakorbe nem tartozé feladatra torténd megbizds, munkavégzésre irdnyuld
tovébbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabbd az azokat terheld tartozas
és annak jogosultja,

szabadsag, kiadott szabadsag,

alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

az alkalmazott részére adott juttatdsok és azok jogcimei,

az alkalmazott munkaltatéval szemben fenndllé tartozdsai, azok jogcimei,

a tobbi adat az érintett hozzajaruldsaval.

. Az 1. pontban felsorolt adatokat a magasabb vezetd tekintetében a munkdltatdi jog gyakorléja

kezeli.

3. Az 1. pontban felsorolt adatok tovdbbithatok a fenntarténak, a kifizet6helynek, bir6signak,
renddrségnek, ligyészségnek, helyi onkormanyzatnak, dllamigazgatdsi szervnek, a munkavégzésre
vonatkoz6 rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsdgi szolgélatnak.

A gyermekek, tanulok adatai

1. Nyilvantartott adatok:

a) gyermek, tanulé neve, sziiletési helye és ideje, dllampolgarsaga, dllandé és ideiglenes
lakdsdnak cime és telefonszdma, nem magyar dllampolgir esetén a Magyar
Koztarsasag teriiletén vald tartézkodds jogcime és a tartézkoddsra jogosité okirat
megnevezése, szama;

b) sziil6 neve, dlland6 és ideiglenes lakdsdnak cime, telefonszama;
c) a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok;
d) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok, igy kiilondsen

felvételivel kapcsolatos adatok,

a tanulé magatartdsanak, szorgalmanak és tuddsanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,

a tanul6i fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

a testi, érzékszervi, értelmi, beszéd- vagy mas fogyatékos gyermek, tanul6 fogyatékossagara
vonatkoz6 adatok,

a beilleszkedési zavarokkal, tanuldsi nehézségekkel, magatartdsi rendellenességgel kiizdd
gyermek, tanul6 rendellenességére vonatkozo6 adatok,

a tanul6- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

a tanul6 didkigazolvanyédnak sorszama

a tanuld azonositd szama,

a tobbi adat az érintett hozzajaruldsaval.
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2. Az adatok tovabbithatok

- fenntart6, birésdg, rendOrség, ligyészség, Onkormanyzat, 4dllamigazgatdsi szerv,
nemzetbiztonsdgi szolgélat részére valamennyi adat,

- testi, érzékszervi, értelmi, beszéd- vagy mds fogyatékossdgra, a beilleszkedési zavarra,
tanuldsi nehézségre, magatartdsi rendellenességre vonatkozé adatok a pedagdgiai
szakszolgdlat intézményeitdl a nevelési-oktatasi intézménynek, illetve vissza,

- az Ovodai fejlédéssel, iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséggel kapcsolatos adatok a
sziillének, a pedagdgiai szakszolgdlat intézményeinek, az iskoldnak,

- a magatartds, szorgalom és tudds értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztdlyon beliil,
a neveldtestiileten beliil, a sziilonek, a vizsgabizottsdgnak, a gyakorlati képzés szervezdjének,
a tanuldszerz6dés kotdjének, illetve ha az értékelés nem az iskoldban torténik az iskoldnak,
iskolavéltas esetén az Uj iskoldnak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

- a didkigazolviny — jogszabdlyban meghatdrozott — kezel6je részére a didkigazolvany
kiallitdsdhoz sziikséges valamennyi adat.

Az adatok statisztikai céli felhaszndldsa

A mellékletben felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas
céljara személyazonositdsra alkalmatlan médon 4tadhatok.
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6. sz. melléklet

Kiegészités az SZMSZ ,.kiemelkedd munkavégzésért adhaté kereset-kiegészités” 2. pontjdhoz

A pedagégusok munkdjinak értékelése

» A tanuldk tandran kiviili foglalkoztatdsa.

* Szabadidds programok szervezése iskoldn kiviil (pl. szinhdz, mizeumlatogatds, kirdndulas)
és iskoldn beliil (pl. klubdélutan, kardcsonyi iinnepség).

* Iskolai rendezvények, iinnepélyek, évfordul6k megrendezése.

* A neveldk, gyerekek és sziilok egyiittmiikodését, kapcsolatat erdsitd (k6zos) programok
szervezése, segitése, részvétel.

* Az iskolai didkonkormdnyzat mikodtetésében vald aktiv részvétel.

* A didk-onkormdnyzati munka egy-egy részteriiletének irdnyitdsa, segitése.

* A didk-onkormanyzati rendezvények szervezése, segitése, feliigyelet.

* Iskolai szintii kirdndulasok, tdborok szervezése, segitése, részvétel.

* A tehetséges tanul6k gondozésa.

* Iskolai tanulmdnyi, sport és kulturdlis versenyek, vetélked6k, bemutatd, palydzatok stb.
szervezése, segitése, részvétel.

* A tehetséges tanuldk részvételének biztositdsa és felkészitése a kiilonféle iskoldn beliili és
kiviili versenyekre, vetélkeddkre stb.

» A felzarkéztatasra szorul6 tanuldk gondozésa.
* A gyenge tanulmanyi eredményti, lemaradé tanuldk korrepetaldsa, segitése.
* Az érintett tanulok felkészitése javitd vagy osztalyozo vizsgéra.

» Folyamatos, aktiv részvétel a nevel6testiilet és a szakmai munkakozosség tevékenységében.

* Szerepvillalds a munkakozosség, a neveldtestiilet aktudlis feladataiban.

* Részvétel a kiilonbozg feladatok megolddsdra alakult nevel6i munkacsoportokban.

* Oktatdsi segédanyagok, szemléltetd és mérdeszkozok kidolgozdsa, kdozreaddsa.

* Belso tovabbképzések, eléaddsok, bemutatd 6rdk szervezése, megtartisa.

* Tovabbképzésekben valo részvétel, onképzés.

* A neveld onként keresi a tovabbképzés, onképzés lehetdségeit.

* Tovébbképzéseken vald részvétel.

* A tovdbbképzéseken tanultakat munkdjdban hasznositja, és a lehetdségekhez mérten
tovabb a neveldtestiilet tagjainak.

* Az iskolai munka eredményességének javitdsa.

* Palyazatokon valo részvétel, ezek eredményessége.

* Az eredményes palyazatok céljainak megvaldsitdsidba vald bekapcsolddas.

* Az iskolai alapitvany miikodésének segitése.

* Az iskolai munka javitasa dj otletekkel, az otletek kivitelezése, megvaldsitdsa (innovacio).

» Munkakori kotelezettségeken tdli feladatvallaldsok.
* Dijaz4s nélkiili iskolai feladatok véllaldsa (szertdr, beszerzések stb.).
* A palyakezdd vagy iskoldnkba tdjonnan keriilt nevel6k munkdjénak, beilleszkedésének
segitése.
* Onként villalt feladatok, megbizdsok, a neveldtestiilet kozosségi életében (rendezvények,
kotetlen Osszejovetelek szervezése, segitése, részvétel).
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» Az iskola képviselete.

* Részvétel a sziil6i munkakozosség dltal szervezett rendezvényeken, azok segitése.

* Tudésitdsok készitése és kozreaddsa a helyi tdrsadalom szdmdra az iskola életével,
eredményeivel kapcsolatban a sajtéban.

* Bekapcsolédds az iskoldan kiviili szakmai-pedagdgiai, illetve érdekképviseleti
tevékenységekbe.

« Erdeklédés a vérosi rendezvények, események irdnt, azokon val6 részvétel.

* Aktiv részvétel, tisztségek vdllaldsa a varos tarsadalmi, kulturdlis, sport, stb. életében.

» Tanuldsirdnyitds, a tandrai oktaté-neveld munka szinvonala.

* Eldzetes felkésziilés a tanitasi ordra.

¢ A motivalas, differencialas, tanul6i aktivitas formai és mértéke.

e A tanuldk életkorahoz, a didaktikai feladatokhoz illeszked6 moddszerek, szemléltetés,
szervezeti formak, ellenOrzés és értékelés.

* A tanulék munkdja és magatartdsa a neveld Ordjan.

* A neveld munkdja, megnyilvanuldsai, magatartdsa a tanitdsi 6ran.

* A neveld tanérai munkdja eldsegiti-e a tanuldk fejlodését (tudasuk gyarapitdsat,
személyiségiik alakuldsat)?

* A tanulék eredményes (hasonl6 szinten torténd) tovdbbhaladdsa a magasabb évfolyamokon
(felsd tagozat, kozépiskola).

» A tanéran kiviili nevelémunka, az osztalyfénoki munka eredményei, kozosségformalas.

e Megfeleld magaviseletli, az iskolai munkdban aktiv osztalykozosség, napkdzis csoport
kialakitasa.

¢ A nem osztdlyfonokként irdnyitott tanul6i kozosség (pl.: szakkor, sportkor, énekkar stb.)
eredményes, kozos tevékenysége.

e A problémds tanuldkkal (veszélyeztetett, hatranyos, beilleszkedési, magatartdsi és tanuldsi
zavarral kiizd6 tanuldkkal) valé foglalkozas.

e Gyermekvédelmi feladatok ellatdsa.

» A neveld kiilonboz6 megbizasainak eredményes, j6 szinvonald teljesitése.

o Az alkalmanként vagy folyamatosan végzett tevékenység eredménye, mindsége (pl.:
iskolai rendezvények, tinnepélyek stb.).

» A neveld szakmai, pedagdgiai kapcsolatai a nevel6testiilet tagjaival.

e A neveld rendszeres kapcsolatot tart a rabizott tanuldcsoport tobbi pedagdgusdval
(osztalyfOnok a szaktandrokkal, napkozis csoportvezetd az osztdlyfénokkel, szaktandrok
az osztalyfénokkel és egymdssal)

» Személyes példamutatds.

e A tanuldkkal, a sziilokkel, a neveldtarsakkal szemben betartja a pedagdgus etika alapvetd
normait.

e Magatartdsa, viselkedése, 6ltozkodése, a munkdhoz valé viszonya példamutatd a tanuldk
és a tobbi neveld szamadra.

» Munkafegyelem, a munkahoz val6 viszony.

A munkakori kotelességek teljesitése.

A tanitdsi 6rdk pontos és eredményes megtartasa.

Az iigyeleti munka pontos, feleldsségteljes ellatdsa.

Pontos adminisztraciés munka (formai kdvetelmények, hataridok, kiilalak, pontossag).

A kiilonféle feladatok pontos, hatariddre torténd megolddsa.

A rabizott osztalyterem, szaktanterem legyen gondozott, dpolt és pedagdgiailag szakszer(i.
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Részvétel a nevelbtestiilet szakmai életében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban.

e Részvétel a szakmai dontések eldkészitésében: sajat otletek, megfeleld elemzOkészség,
vitakészség, 6ndllé vélemény.

o Onkéntes feladatok véllaldsa a nevel6testiileti feladatok megolddsdban a célok eléréséért.

A vezetdi feladatok elldtdsa.

e A kiilonféle nevel6i kozosségek vezetdi (igazgatd, igazgatdhelyettesek, munkakdzodsség-
vezet6k) milyen szinten latjdk el az egyes vezetdi feladatokat: tervezés, szervezés, a
végrehajtds irdnyitasa, ellendrzés, értékelés.

o A vezetdk mit tesznek a rdjuk bizott kozosség formdldsdért, az emberi kapcsolatok
javitasaért?

Megfeleld kapcsolat a tanuldkkal, a sziilékkel és kollégakkal.

e FElfogadast, figyelmet, megértést, joindulatot sugdrzé stilus, hangnem és viselkedés,
valamint a személyiség tiszteletben tartdsa mindharom irdnyban.

® A neveld a sziild felé elldtja az iskola képviseletét, pedagdgiai tandcsot ad, torekszik az
egyiittmitkodésre.

o Kell6 figyelem érdeklddés, megbecsiilés és jéindulat a nevelStarsak felé. Egymads segitése,
a tapasztalatok dtaddsa. Eszrevételek, birdlatok elfogadésa.

A tanuldk ismereteinek, képességeinek fejlédése.
¢ A helyi tantervi kdvetelmények teljesitésének szintje.
¢ A tanuldk tapasztalhat6 és mérhetd fejlédése.

Szakmai felkésziiltség.

e Milyen szintli tovabbképzésbe kapcsolddik be a neveld? (tanfolyam, fels6fokud képzés,
szakvizsga stb.)

Az iskoldban hasznosithaté szakképesitések szdma.

Idegen nyelvek ismerete, nyelvvizsga.

Tudomanyos fokozat.

Publikacidk szakmai folyédiratokban, kiadvanyokban.

A felzarkoztatdsra szoruld tanulok eredményes fejlesztése.

e A tanterv minimum kovetelményeinek teljesitése és lehetdség szerinti meghaladdsa a
veszélyeztetett, a hatrdnyos helyzetli, valamint a beilleszkedési, magatartdsi €s tanuldsi
nehézségekkel kiizd6 tanuloknal.

e Eredményes kozépiskolai jelentkezés eldsegitése az eldbb felsorolt tanuldk esetében is.
Tehetséggondozas, a tehetséges tanulok eredményes fejlesztése.
* A neveld altal tanitott vagy felkészitett tanuldk, tanuldcsoportok eredményei a kiilonb6z6

szintll tanulmdnyi, kulturdlis, sport versenyeken, vetélkedékon, nyelvvizsgdkon.

A tanul6 tovdbbtanuldsanak, kozépiskolai jelentkezésének eredményei.
* A neveld 4ltal tanitott targybdl a kozépiskolai felvételin elért eredmények.
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7. sz. melléklet

A Béacsalmas Kistérségi Tobbcéli Tarsulas Altalanos Iskolaja és Alapfoka
Miivészetoktatasi Intézménye

UGYVITELI ES IRATKEZELESI SZABALYZATA

Bacsalmas, 2011. augusztus 18. Kovics B. Karolyné
igazgatd
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A BKTT Altaldnos Iskoldja és Alapfokd Miivészetoktatasi Intézménye iigyvitelével és
iratkezelésével kapcsolatos feladatokat az aldbbiak szerint szabalyozom.

1. Az intézmény iigyvitelének rendje

1.1.Az iigyvitellel kapcsolatos fogalmak

Ugykor:

azon ligyek Osszessége, csoportja, mely az iskola életéhez, tevékenységéhez, illetve az iskolai
tevékenységben kozremiikodd személyekhez kapcsolddik. Az iigykodrbe —tartozd iigyek
megolddsarél az intézmény vezetdje daltal kijelolt illetékes iskolai dolgozénak kell
gondoskodni.

Az iskola fébb tigykorei:

o vezetési ligykor

® jgazgatdsi ligykor

® nevelési, oktatasi tigykor

® gazdasagi tigykor

¢ személyi, dolgozéi tigykor

e tanul6i ligykor

Az iigyvitel az iskola hivatalos iigyeinek intézésében kifejtett tevékenység.
1.2. Az iigyvitel és az iigyiratkezelés iranyitasa feliigyelete

Az iskolai feladatok ellatasdval kapcsolatos hivatalos iigyek szervezését, intézését, az ligyeket
kisérd iratkezelést, valamint ezek ellen6rzését az intézmény igazgatdja, valamint az éltala
kijelolt

igazgatohelyettes feliigyeli, irdnyitja az aldbbiak szerint:

a.) Igazgato

® clkésziti és kiadja az iskola tigyviteli és iratkezelési szabdlyzatét;

® jogosult az iskoldba érkezo kiildemények felbontdsara;

® jogosult kiadvanyozni;

® kijeldli az iratok ligyintézdit;

® meghatdrozza az iratok selejtezésének és levéltarba kiildésének évét.

b.) Igazgatohelyettes
® cllendrzi, hogy az iskoldban az iratkezelés a vonatkozd jogszabdlyok és az iratkezelési
szabdlyzat el6irdsai szerint torténjen;

® figyelemmel kiséri az iratkezelésre vonatkozd jogszabdlyokat és annak véltozdsaira az
iratkezelési szabalyzat médositasa végett felhivja az igazgaté figyelmét;

® az igazgat6 tavollétében jogosult az iskoldba érkezd kiilldemények felbontdséra;
® az igazgato tavollétében jogosult a kiadvanyozdsra;

® az igazgat6 tavollétében kijeldli az iratok ligyintézdit;

® iranyitja és ellendrzi az iskolatitkar (titkarsag) munkéjat;

® clokésziti €s lebonyolitja az irattari anyag selejtezését és levéltari atadasat.

c.)Tagintézmény-vezeto
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® cllendrzi, hogy az iskoldban az iratkezelés a vonatkozd jogszabdlyok és az iratkezelési
szabdlyzat el6irdsai szerint torténjen;

® figyelemmel kiséri az iratkezelésre vonatkozé jogszabdlyokat és annak véltozdsaira az
iratkezelési szabalyzat médositasa végett felhivja az igazgaté figyelmét;

® a7 igazgatd tavollétében jogosult az iskoldba érkezd kiilldemények felbontasara;
® az igazgato tavollétében jogosult a kiadvanyozdsra;

® az igazgat6 tavollétében kijeldli az iratok ligyintézdit;

® iranyitja és ellendrzi az iskolatitkar (titkarsag) munkéjat;

® clokésziti €s lebonyolitja az irattdri anyag selejtezését és levéltari atadasat.

1.3. Az iigyvitel és az iigyiratkezelés személyi feltételei
Az iskolai feladatok ellatdsaval kapcsolatos hivatalos tigyek szervezése, intézése, az iigyeket
kisérd iratkezelés, az aldbbiak feladata:

a.) Iskolatitkar

munkdjit az iratkezelésre vonatkozd jogszabdlyok és az iratkezelési szabdlyzat eldirdsai
alapjan végzi; a tudomdsara jutott hivatali titkot meg0rzi.

Feladatai:

® a kiilldemények atvétele;

® a kiilldemények felbontasa;

az iktatas;

az esetleges eldiratok csatoldsa

az iratok belsd tovabbitdsa az tigyintézokhoz, az ezzel kapcsolatos nyilvantartas vezetése;
a kiadvanyok tisztdzasa, sokszorositdsa;

a kiadvanyok tovabbitasa, postai feladasa, kézbesitése, illetve dtaddsa a kézbesitonek;

a hataridds iratok kezelése és nyilvantartasa;

az elintézett tigyek iratainak irattari elhelyezése;

az irattar kezelése, rendezése;

az irattéri jegyzékek készitése;
® kozremiikodés az irattari anyag selejtezésénél és levéltari atadasanal.

b). Karbantarto/kézbesité

felelds a rabizott killdemények megdrzéséért, iskoldn beliili és kiilsd tovabbitasaért ;munkajat
az iskolatitkdr Utmutatdsa és irdnyitdsa szerint végzi;

Feladata:

a kiildemények postai feladésa;

a kiildemények kézbesitése;

1.4. Az iratokkal, iigyekkel kapcsolatos feladatok

a.) Az igazgatd a kiildeménnyel kapcsolatos iigyek elintézésére az iskola dolgozéi koziil
tigyintézot jeldl ki, és ezt az iraton jelzi (szigndlja).

b.) Az ligyintéz0 kijelolésével egyidOben az igazgato:

meghatarozza az elintézés hataridejét;

esetlegesen utasitdsokat ad az elintézés modjéra (pl.: l1dssa; megbeszélni .. vel, stb).
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c.) Az igazgaté altal szigndlt iratokat az iskolatitkar koteles haladéktalanul bevezetni az
iktatokonyvbe (nyilvantartokonyvbe) €s eljuttatni azokat a kijelolt iigyintézohoz.

d.) Az tugyintéz0 az iigyeket haladéktalanul, érkezési sorrendben, illetve hataridejiik
figyelembe vételével koteles elintézni.

e.) Az ligyintéz¢s hatdrideje:

a tanuldkkal kapcsolatos iigyekben legkésdbb az iktatds napjatdl szamitott tizendt nap

az iskola miikodésével kapcsolatos tigyekben az iskola igazgatdja dont a hatdridérol.
Amennyiben az igazgaté masképp nem rendelkezik, az elintézés hatdrideje legkésébb az
iktatds napjatol szdmitott harminc nap.

f.) Az iigy elintézése torténhet személyesen vagy telefon ttjan is, ez esetben a beszélgetés,
elintézés iddpontjat, a beszélgetd partner nevét, beosztisat az ligyintézés eredményét az iratra
ré kell irni, és azt az iigyintézOnek ala kell {rnia.

g.) Az iigy elintézése utdn (legkésobb az elintézés hatdridejének napjdig) az iratot - az
esetleges kiadvanyozasra szant kézirattal egyiitt - az iigyintéz6 koteles visszajuttatni az
iskolatitkdrnak.

Iktatott irat esetén az irat visszavételét az iktatokonyvbe be kell jegyezni.

h.) Az iskolatitkar koteles az tigyintézésre kiadott iratokat és az elintézések hataridejét szamon
tartani, és amennyiben az {igyintéz€s a hatarid6ig nem torténik meg, azt az igazgaténak
jelentenie kell.

i.) Amennyiben az iigy elintézése utdn az iigyirattal kapcsolatban tovabbi intézkedés varhato,
az iigyintézonek tijabb hataridot kell kitiiznie, és ezt fel kell tiintetni az iraton.

1.5. Felvilagositas hivatalos iigyekben

a.) Az iskola iigyeivel kapcsolatos barmilyen érdemi felvildgositidst csak az intézmény
vezetdje, vagy az dltala kijelolt dolgozé adhat.

b.) Hivatalos szervek részére informacidkat, adatokat csak irdsos megkeresés alapjan lehet
kiadni, rendelkezésre bocsatani.

c.) A személyesen benydjtott iratok atvételét - kérelemre- igazolni kell, az igazolasul
felhaszndlt mésolat lebélyegzésével, aldirdsdval. Az irat és annak masolatdnak egyezdségérol
az igazolas el6tt gondosan meg kell gy6zddni.

d.) Ha az ligyet telefonon, vagy személyes tdjékoztatdssal lehet intézni, akkor annak 1ényegét,
az elintéz€s hatdridejét az ligyiratra ré kell vezetni.

e.) Az iskolai ligyek intézésekor, illetve azokrol vald felvildgositds sordn iigyelni kell arra,
hogy a személyiségi jogok, valamint az adatvédelmi torvény rendelkezései ne sériiljenek.

1.6. Az iskolai bélyegzok

a.) Az iskola hivatalos bélyegzdinek készitésére, haszndlatira az igazgat6 adhat engedélyt.

b.) A tonkrement, elavult bélyegz6t az igazgato ellendrzése mellett, meg kell semmisiteni. A
megsemmisitésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni.

c.) A hivatalos bélyegzd elvesztése esetén jegyzOkonyvet kell késziteni, és az elvesztést az
igazgatonak kozleményben kozzé kell tennie.

d.) Az iskola bélyegz6ir6l nyilvantartdst kell vezetni. A bélyegzOk nyilvantartdsdnak a
kovetkezdket kell tartalmaznia:

® a bélyegz6 lenyomatét;

® a bélyegz6 haszndlatdra jogosult személy nevét, beosztasat;

® a bélyegz6 Orzéséért felelds személy nevét;

® a bélyegz6 atvételének keltét és az atvételt igazold alairast;

® “Megjegyz€s” rovatot a valtozdsok (visszaadds, elvesztés, megsemmisités) feltiintetésére.
e.)A bélyegzok nyilvantartasaért az iskolatitkar a felelds.
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2. Az iratkezeléssel kapcsolatos fogalmak

2.1. Az iratkezelés:

® az iskoldba érkezo beadvanyok €s egyéb kiilldemények, vagy az itt keletkez0 iratok atvétele,
illetékesség szerinti elosztasa, iktatdsa, nyilvantartdsa;

® a kiadvanyok és egyéb iratok tisztdzasa, (leirdsa, sokszorositdsa), tovabbitdsa, postdra addsa,
kézbesitése;

® a7 irattirozas, irattri kezelés, megorzés;

® a selejtezés €s a levéltarnak vald atadis.

2.2. Irat

Minden irott szoveg, szaimadatsor, térkép, tervrajz, amely az iskola miikodésével kapcsolatban
barmilyen anyagban, alakban és barmely eszkoz felhaszndldsaval keletkezett, kivéve a
megjelentetés szandékaval késziilt konyvjellegli kéziratokat.

2.3. Irattari anyag
Az iskola és jogelddei mitkddése sordn keletkezett, az iskola irattdrdba tartozo iratok és az
azokhoz kapcsolédd mellékletek.

2.4. Levéltari anyag
Minden olyan gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi tudomanyos, miiszaki, kulturdlis, oktatasi,
nevelési, vagy egyéb irat, melyre az ligyvitelnek mér nincs sziiksége.

2.5. Irattari terv
Rendszerbe foglalja az intézmény 4ltal ellatott tigykoroket, és az azokhoz kapcsol6do iratokat.
Az irattari terv az iratok rendszerezésének alapja.

2.6. Az iratkezelési szabalyzat

Az iratok Dbiztonsagos Atvételét, feldolgozasat, kiadvanyozasit, rendszerezését,
nyilvantartdsat, irattarozasat, selejtezését és levéltarba torténd atadasat szabalyozza.

3. A kiilldemények atvétele és felbontasa

3.1. Az iskolaba érkezo kiildemények postai atvételére az alabbi dolgozdk jogosultak:

® igazgato;

® igazgatOhelyettes;

® jskolatitkar.

3.2. Az iskoldnak személyesen benytjtott iratok atvételére az iskola igazgatdja,
igazgatohelyettese és iskolatitkdra jogosult. A személyesen benytjtott iratok atvételét
kérelemre igazolni kell.

3.3. Amennyiben a kiilldemény cimzésébdl megallapithatd, hogy az nem az iskolat illeti,
felbontas nélkiil kell a cimzetthez eljuttatni, vagy a postara visszakiildeni.

3.4. Ha az irat burkolata sériilten vagy felbontottan érkezett, a kiilldeményt atvevonek ra kell
frnia a “Sériilten érkezett”, illetdleg “Felbontva érkezett” megjegyzést, a ditumot, és ala kell
frnia.

3.5. Felbontas nélkiill kell a cimzetthez tovabbitani a névre szO0lé iratokat, a
didkonkormdanyzat, az iskolaszék, a sziil6i munkak6zosség, a munkahelyi szakszervezet és a
kozalkalmazotti tandcs részére érkezett leveleket.
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3.6. A névre sz0l6 iratot, amennyiben az nem maganjellegii és hivatalos elintézést igényel, a
cimzetteknek haladéktalanul vissza kell juttatnia az iskolatitkarnak.

3.7. A névre sz6l6 kiilldeményt a cimzett tavolléte esetén az igazgatd vagy az iskolatitkar
felbonthatja, ha a kiilldemény kiilseje alapjan megallapithatd, hogy hivatalos iratot tartalmaz.
3.8. A kiildeményt felbont6 dolgozénak egyeztetnie kell a boritékon és a benne levd iratokon
1évo iktatészdmokat, tovdbbd az iraton feltiintetett és a ténylegesen beérkezett mellékletek
szdmat. Az eltéréseket az iratra ra kell vezetni, és errdl a kiildemény feladgjat haladéktalanul
értesiteni kell.

3.9. Amennyiben a kiildeményhez pénz, illetékbélyeg, vilaszbélyeg van mellékelve, ezt az
iratra fel kell jegyezni.

3.10. A kiilldemény téves felbontdsa esetén a boritékot ismét le kell ragasztani. A kiildeményt
felbont6 dolgozénak a boritékra rd kell vezetnie a téves felbontds tényét, s azt ditummal és
alafrassal kell elldtnia. A tévesen felbontott kiildeményt haladéktalanul tovébbitani kell a
cimzetthez.

3.11. Ha a feladdé neve és cime csak a boritékrdl dllapithaté meg; tovabba ha a kiildemény
névtelen levél; illetve ha a feladds id6pontjdhoz jogkovetkezmény flizodik (fellebbezés,
birésdgi idézés, jelentkezés, pdlydzat, feliilbirdlati kérelem, torvényességi kérelem, stb.) a
boritékot az irathoz kell csatolni, és ezt az iraton a mellékletek feltiintetése mellett jelezni kell.
3.12. A felbontott kiilldeményeket az iskolatitkdr koteles haladéktalanul az igazgatéhoz, annak
tavollétében az igazgatd-helyetteshez tovéabbitani.

4. Az iktatas

4.1. Az iskola iktatdsi rendszere évente Ujrakezd6dd sorszdmos rendszer, melyet az iskola
igazgatdja altal hitelesitett iktatokonyvbe kell rogziteni.

4.2. Az iktatds az iratok beérkezésének, illetve keletkezésének sorrendjében torténik a
beérkezés napjan.

4.3. A kiilldeményeket felbontd vezetd, illetve a névre szOolo hivatalos kiilldemény cimzettje
koteles a hivatalos tigyiratot az iskolatitkarnak iktatas céljabol bemutatni.

4.4. Iktatni kell: az iskoldba érkezett és azon beliil keletkezett iratokat.

4.5. Nem kell iktatni: meghivokat, kozlonyoket, sajtdtermékeket, reklamcéli kiadvanyokat,
valamint az olyan iratokat, amelyekrdl a vonatkozd rendelkezések értelmében kiilon
nyilvantartast kell vezetni (pl. konyvelési bizonylatok).

4.6. Az iktatokonyv tobb éven keresztiil hasznédlhatd. Az iktatas sorszdma azonban naptéri
évenként ujra kezdddik. Az év utolsé munkanapjan az iktatokonyvet a felhasznalt utolsé
sorszamot kovetden aldhidzassal, az utolsé iktatds sorszamanak feltiintetésével, a korbélyegzd
lenyomatdval és az igazgaté aldirasdval le kell zéarni.

4.7. Az iktat6konyvben oldalt, iktatdszamot tiresen hagyni nem szabad.

4.8. Téves iktatds (vagy iiresen hagyott iktatészam esetén) a téves bejegyzést érvényteleniteni
kell. Ervénytelenitett iktatészamot djbél kiadni nem szabad.

4.9. Az iktatékonyvben a téves bejegyzéseket at kell hizni, hogy az eredeti szoveg is
olvashat6 maradjon, és f6lé kell irni a helyes adatot.

4.10. Az iktatékonyv egy - egy sorszdmadra csak egy ligyet szabad iktatni.

4.11. Ha az iigyben az iskola iktatott mdr iratot, azt az iktaténak csatolni kell az utébb
beérkezett irathoz, és ezeket egyiitt az alapszdmon (az elsd iktatdsi szimon) kell kezelni.

4.12. Ha egy tigyben tobb éven at keletkeznek iratok, az 1j évben mindig 4j sorszamon kell
kezdeni az iratok nyilvantartdsat, az el6z6 években iktatott anyagot pedig csatolni kell az uj
iktatészamhoz.

4.13. Az igazgat6 engedélye alapjan, gylijtészamon lehet iktatni az azonos targykorii, az év
folyaman t6bbszor eléfordulé iigyeket.
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5. Kiadvanyozas

5.1. A kiadvany az iskolai iigyintézés soran belso vagy kiilso tigyfél, szervezet, int€ézmény stb.
szdmdra késziilt hivatalos irat.

5.2. Az iigyintézOnek az ligyintéz€s soran el kell készitenie a kiadvany tervezetét. A kiadvany
tervezetének tartalmi szempontb6l meg kell egyeznie az elkészitendd kiadvannyal.

5.3. Az elkésziilt tervezetet az ligyintézonek be kell mutatnia valamelyik kiadvdnyozdasi joggal
rendelkezd vezetd dolgozonak. Hivatalos irat az iskoldban csak kiadvanyozdsi joggal
rendelkezd vezetd dolgozé engedélyével késziilhet.

5.4. Iskoldnkban kiadvdnyozdsi (és egyben aldirdsi) joggal az aldbbi vezetd beosztdsu
dolgozok rendelkeznek:

igazgaté: minden irat esetében;

igazgatohelyettes, tagintézmény-vezet6: a tanuldkkal és az iskola miikodésével kapcsolatos
iratok esetében

5.5.Az iigyintézo altal benyujtott tervezetet a kiadvanyozasi joggal rendelkezd dolgozo, a
kiadvanyozas engedélyezése esetén “K” jelzéssel, ditummal és aldirdsaval latja el, valamint
rendelkezik a tisztdzds modjarol (gépelés, sokszorositas stb.)

5.6. A kiadvanyozdsra engedélyezett tervezetet az iskolatitkar tisztazza.

5.7. A tisztazéssal kapcsolatos eldirdsok:

a tisztdzatnak sz6 szerint meg kell egyeznie a tervezet szovegével;

a tisztdzatnak tartalmilag és formailag meg kell felelnie az iratkezelési szabalyzat 6. pontjdban
megfogalmazott kvetelményeknek; leirds utdn a tisztazatot osszeolvasds utjan egyeztetni kell
a tervezettel.

5.8. Tisztazas utan a kiadvanyoz6 eredeti aldirasaval kell ellatni az iratokat.

5.9.A kiadvanyozé kiilon engedélye alapjan a kiadvanyozé aldirdsa nélkiil is késziilhet irat.
Ilyen esetben az iraton a kiadvanyozo neve utan “s. k.” jelzést kell tenni, és le kell latni az
iskola korbélyegzdjének lenyomataval.

5.10. Az iratok eredeti példanyat az aldirds mellett el kell latni az iskola korbélyegzdjének
lenyomatdval is.

5.11 Az iskola hivatalos iratainak (kiadvdnyainak) tartalmi és formai kovetelményei

a.) A kiadvény felsd részén:

az iskola megnevezése, logdja, cime, telefonszdma;

b.) a kiadvény bal felso részén, a fejléc alatt:

az iigy iktatészdma;

az ligyintézo neve.

c.) A kiadvany jobb felso részén, a fejléc alatt:

az ligy targya;

a hivatkozasi szam vagy jelzés; a mellékletek darabszama.

d.) A kiadvany cimzettje

e.) A kiadvany szovegrésze (hatdrozat esetében a rendelkezd rész €s az indoklas is).

f.) Alairas

g.) Az alair6 neve, hivatali beosztdsa

h.) Eredeti iigyiraton az iskola korbélyegzdjének lenyomata

i.) Keltezés

5.12. A kiadvanyok tovabbitasa

A kiadvanyokhoz a boritékokat az iskolatitkar késziti el.

A kiadvanyok elkiildésének modjara, ha az nem kozonséges levélként torténik az
tigyintézOnek utasitdst kell adnia.

A kiildemények haladéktalan tovabbitdsaért az iskolatitkdr a felelOs.

91



A kiildemény tovabbitasa torténhet postai uton vagy kézbesitovel.
A tovabbitds minden esetben az igazgatd altal hitelesitett kézbesité konyv felhasznalasaval
torténik.

6. Az irattarozas rendje

6.1. Az elintézett iratokat az iskolatitkdrnak el kell helyeznie az irattarban.

6.2. Az irattari Orzés idejét az irattdri terv hatdrozza meg.

6.3. Az irattirba csak olyan iratot szabad elhelyezni, amelynek kiadvdnyai tovabbitdsra
keriiltek a cimzetthez, és hataridds kezelést mar nem igényelnek. Ettdl eltérni csak az igazgatd
engedélyével lehet.

6.4. Az irattarba helyezést az iktatokonyv megfeleld rovatdban fel kell tiintetni.

6.5. Az iskola hdrom évnél nem régebbi iratait a kézi irattdrban kell kezelni. A kézi irattdrban
az iratokat évek, ezeken beliil pedig az iktatészdmok sorrendjében kell Orizni. A kézi irattir
helye az iskola iskolatitkari helyisége.

6.6. Harom év elteltével az iigyiratokat az irattarban az irattari terv tételszdmai szerint torténd
csoportositadsban, ezen beliil a sorszamok, illetve az alapszamok névekvo sorrendjében kell
elhelyezni. Az irattar helye a felsOs iskolai .pince irattari helyisége.

6.7.Az irattarban elhelyezett iratokat hivatalos haszndlatra az iigyintézonek legfeljebb 30
napra, elismervény ellenében lehet dtadni. Az elismervényt az irat visszaaddsat kovetden is
meg kell Orizni.

6.8. Az irattirban kezelt iratr6l madsolat kiadasat csak az iskola kiadvanyozisi joggal
felruhazott vezetd beosztast dolgozodja engedélyezheti.

7. Az iratok selejtezése, levéltari atadasa

7.1. Az irattar anyagdt 6tévenként egyszer a selejtezés szempontjabdl feliil kell vizsgélni, és ki
kell vélasztani azokat az irattari tételeket, amelyeknek Orzési ideje az irattéri terv szerint lejart.
7.2. Az iratselejtezés id6pontjat a selejtezés megkezdése eldtt 30 nappal az illetékes soproni
levéltarnak iradsban be kell jelenteni. A selejtezés az illetékes levéltar hozzdjarulésa, illetdleg a
bejelentéstdl szamitott 30 nap letelte utdn kezdhetd meg.

7.3. Az iratselejtezés alkalmdval 3 példinyban selejtezési jegyzokonyvet kell felvenni,
amelynek tartalmaznia kell az aldbbiakat:

hol és mikor késziilt a jegyzokonyv;

mely évfolyam anyagat érinti a selejtezés;

mely tételek keriiltek selejtezésre, illetdleg a tételekbdl mely iratok lettek visszatartva;

milyen mennyiségii (kg.) irat keriilt kiselejtezésre;

kik végezték és kik ellendrizték a selejtezést.

7.4. A selejtezési jegyzokonyv két példanyat meg kell kiildeni a levéltarnak. A kiselejtezett
iratok megsemmisitésére, értékesitésére csak a levéltarnak a visszakiildott jegyzokonyvre
vezetett hozzajaruldsa utan keriilhet sor.

7.5. A ki nem selejtezheto iratokat 6tven év utan az illetékes levéltarnak kell atadni.

8. Az iskola irattari terve (jogszabalyi eldiras alapjan)
Irattari tételszam Ugykor megnevezése Orzési idé (év)

Vezetési, igazgatasi és személyi iigyek

1. Intézmény létesités, atszervezés, fejlesztés nem selejtezhetd

2. Iktatékonyvek, iratselejtezési jegyzOkonyvek  nem selejtezhetd

3. Személyzeti, bér- és munkaiigy 50 év

4. Munkavédelem, tiizvédelem, balesetvédelem, baleseti jegyzOkonyvek 10 év
5. Fenntart6i irdnyitas 10 év
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6. Szakmai ellendrzés 10 év
7. Megéllapodasok, birosagi, dllamigazgatési iigyek

8. Belso szabalyzatok

9. Polgéri védelem

10. Munkatervek, jelentések, statisztikdk

11. Panasziigyek

Nevelési - oktatasi iigyek

12. Nevelési - oktatasi kisérletek, djitasok

13. Torzslapok, péttorzslapok, beirdsi naplok
14. Felvétel, atvétel

15. Tanuléi fegyelmi és kartéritési tigyek

16. Naplok

17. Didkonkormanyzat szervezése, mikodése
18. Pedagdgiai szakszolgéltatds

10 év
10 év
10 év
5év

5év

10 év

nem selejtezhetd
20 év

5év

5év

5év

5év

19. Sziil6i munkako6zosség, iskolaszék szervezése, miikodése 5 év
20. Szaktanacsadoi, szakértdi vélemények, javaslatok és ajanlasok 5 év

21. Gyakorlati képzés szervezése

22. Vizsgajegyzokonyvek

23. Tantargyfelosztas

24. Gyermek- és ifjusagvédelem

25. Tanuldk dolgozatai, témazardi, vizsgadolgozatai

5év
5év
5év
3év
1év

26. Alapvizsga, érettségi vizsga, szakmai vizsga dolgozatai 2 év

Gazdasagi iigyek

27. Ingatlan - nyilvantartds, kezelés, fenntartas,

haszndlatbavételi engedélyek
28. Tarsadalombiztositas

épiilettervrajzok, helyszinrajzok,

hatédrid6 nélkiili
50 év

29. Leltdr, alléeszkoz - nyilvéantartds, vagyonnyilvantartds, selejtezés 10 év

30. Eves koltségvetés, koltségvetési beszamoldk, konyvelési bizonylatok 5 év
31. A gyermekek, tanuldk ellatdsa, juttatdsai, téritési dijak

9. Zar6 rendelkezések
9.1. A szabalyzat idébeli és személyi hatdlya

5év

A szabdlyzat hatélya kiterjed az int€zmény valamennyi dolgozdjara. Jelen szabalyzat és annak
melléklete 2011. év szeptember hé O1. napjan 1ép hatdlyba, és ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti az intézmény iratkezelésére vonatkozé minden méds belsd utasitas.

9.2.A szabdlyzat hozzéférhetdsége és mddositisa

A szabdlyzat tartalmat az intézmény vezetdi kotelesek ismertetni a beosztott munkatdrsakkal.
A szabdlyzat egy példanyat hozzaférhetdvé kell tenni az intézmény valamennyi alkalmazottja
szdmadra a tandri szobdban, a titkdrsdgon és az iskola konyvtaraban.
Az igazgaténak, vagy az 4dltala kijelolt felelds munkatidrsnak gondoskodni kell jelen
szabdlyzat olyan modositdsar6l, amely az U4j torvények és rendeletek hatdlybalépése miatt

sziikséges.
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9. sz. melléklet

ALAPFOKU MUVESZETOKTATASI INTEZMENY

Vizsgaszabalyzat

Legfontosabb jogszabdlyok a miivészeti alap- és zarévizsgahoz

Az 1993. évi LXXIX. torvény alapjan az alapfoki miivészetoktatasi intézményben
mivészeti alapvizsgét kell szervezni, illetve milivészeti zardvizsga szervezhetd. A vizsgakon
kozpontilag meghatarozott vizsgatantargyakbodl zeneiskoldnk helyi tantervében meghatdrozott
kovetelmények alapjan kell vizsgat tenni. A miivészeti alapvizsga és a mlivészeti zarovizsga
vizsgakdvetelményeit, vizsgafeladatait helyi tanterviinkben, az alapfokd miivészetoktatas
kovetelményeiben és tantervi programjéaban foglaltak alapjan hatdroztuk meg.

Az alapfoki miivészetoktatési intézménynek — az Alapfokd miivészetoktatds kdvetelményei
és tantervi programjaban meghatdrozottak szerint — legalabb hat és legfeljebb tizenkettd
évfolyama van, melynek keretei kozott az oktatas el6képzd, alapfoku és tovabbképzo
évfolyamokon folyik. A tanul6 az utolsé alapfoku évfolyam befejezését kovetden miivészeti
alapvizsgat tehet, az utolsé tovabbképzo évfolyam elvégzését kovetden pedig milvészeti
zardvizsgit tehet.

A miivészeti alapvizsga a tovabbképzo évfolyamokon valé tovdbbtanuldsra jogosit. A
miivészeti alapvizsgit és a mlivészeti zarovizsgat jogszabdlyban meghatdrozottak szerint kell
szervezni.

A torvény 71. § (8) bekezdése alapjan az alapfokd miivészetoktatdsi intézmény alapfokud
évfolyamardl a tovabbképzd évfolyamba az 1éphet, aki — jogszabédlyban meghatarozottak
szerint szervezett — miivészeti alapvizsgat tett.

75. § (1) g alapjan megszlnik a tanul6i jogviszony az alapfokd miivészetoktatasi
intézményben, ha a sziil, illetve a nagykorud tanul6 bejelenti, hogy kimarad az iskolabdl, a
bejelentésben megjeldlt napon, tovabba az utolsé alapfokd évfolyam utolsé napjan, ha a
tanuld nem tesz milvészeti alapvizsgat, valamint az utols6 tovabbképzo évfolyam zarévizsga
letételének napjan, illetve ha a tanuld nem tesz zardvizsgat, az utolsé évfolyam elvégzését
tandsité bizonyitvany kiallitdsdnak napjan

A 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet 26. § (3) alapjan az alapfokd miivészetoktatasi
intézményben a mitvészeti alapvizsgat €s a zarévizsgat a tanév rendjében meghatarozott
id6épontban kell megszervezni. Intézményiink a szorgalmi id6 utolsé két hetében, helyben
szervezi meg.

A miivészeti alapvizsgit és zardvizsgat haromtagu vizsgabizottsag elott kell letenni. A
vizsgabizottsag elnokét és tagjait a zeneiskola vezetdje bizza meg.

51. § (3) alapjan mvészeti alapvizsgét eldszor azoktdl a tanul6ktdl lehet megkovetelni a
tovabbhaladas feltételeként, akik a 2004/2005. tanévben kezdték meg tanulményaikat az
alapfoku miivészetoktatési intézmény els6 alapfokud évfolyaman.

A miivészeti alapvizsga €s zardvizsga lebonyolitdsa a vizsgdztatd intézmény feladata. A
mivészeti alapvizsgét és zardvizsgat az alapfokd miivészetoktatdsi intézmények kozdsen is
megszervezhetik. A miivészeti alapvizsga és zardvizsga lebonyolitdsakor — a 2.8. pontban, a
3.4. pont mdsodik mondatéban, illetve a 3.8. pont els6 mondatdban foglaltak kivételével —
figyelemmel kell lenni e rendelet 9. szami mellékletének rendelkezéseire.

A 9. szamud melléklet rendelkezései a 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelethez

A tanulmanyok alatti vizsgak eljarasi szabalyai

A tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaga

1.1. A vizsgabizottsag elnoke felel a vizsga szakszer( €s torvényes megtartasaért, a
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vizsgabizottsdg torvényes mikodéséért. A vizsgabizottsag elnokének feladatai kiillonosen:

a) meggy0zodik arrdl, hogy a vizsgazo jogosult-e a vizsga megkezdésére, illetdleg teljesitettee
a vizsga letételéhez eloirt feltételeket, tovabba sziikség esetén kezdeményezi a
szabdlytalanul vizsgdzni szdndékozok kizarasat,

b) vezeti a szdbeli vizsgdkat és a vizsgabizottsag értekezleteit,

c) atvizsgdlja a vizsgdval kapcsolatos iratokat, a szabdlyzatban foglaltak szerint aldirja a
vizsga iratait,

d) a vizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazast rendel el.

1.2. Az elndk feladatainak elldtdsdba a vizsgabizottsdg tagjait bevonhatja. A kérdezd tanar
csak a vizsga tirgya szerinti tantdrgynak megfeleld szakos tandri végzettséggel és
szakképzettséggel rendelkezd pedagdgus lehet.

1.3. A vizsgabizottsdg munkdjat, a vizsgat az igazgaté ( a zeneiskola vezetdje) késziti eld. Az
igazgato ( a zeneiskola vezetdje) felel a vizsga torvényes elOkészitéséért és zavartalan
lebonyolitasa feltételeinek megteremtéséért.

1.4. Az igazgat6 ( a zeneiskola vezetdjének ) feladata kiilonosen:

a) dont minden olyan, a vizsga elokészitésével és lebonyolitasaval 6sszefiiggd tigyben,
amelyet a helyben meghatarozott szabalyok nem utalnak mas jogkorébe,

b) irasban kiadja az eldirt megbizasokat, sziikség esetén gondoskodik a helyettesitésrol,

c) ellendrzi a vizsgaztatds rendjének megtartasat,

d) minden sziikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgat szabalyosan,
pontosan meg lehessen kezdeni és be lehessen fejezni.

1.5. Az igazgaté (zeneiskola vezetdje ) feladatainak ellatdsaban kozremiikodhet — az igazgatd
( zeneiskola vezetdje ) megbizdsa alapjan — mas megbizott is.

1.6. A vizsga reggel nyolc 6ra eldtt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizennyolc 6rdig tarthat.
Az {rasbeli vizsga menete

2.1. Az irasbeli vizsgara vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni a gyakorlati vizsgéara,
amennyiben a vizsgafeladat megolddsat valamilyen rogzitett médon, a vizsga befejezését
kovetden a vizsgdztatd tandr altal javithatd formdban kell elkésziteni (pl. rajz, miiszaki rajz,
festmény, szdmitastechnikai program). A gyakorlati vizsgan a 2.8. pont szerinti szabdlyokat
akkor kell alkalmazni, ha a vizsgatantargy éltaldnos vizsgakovetelményei eltérd rendelkezést
nem allapitanak meg.

2.2. A vizsgateremben az iilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgdztatd tanar ugy koteles
kialakitani, hogy a vizsgdzdk egymadst ne zavarhassdk és ne segithessék.

2.3. A vizsga kezdetekor a vizsgaelnok a vizsgaztaté tanar jelenlét€ében megallapitja a
jelenlévok személyazonossagat, ismerteti az irasbeli vizsga szabdlyait, majd kihirdeti az
irasbeli tételeket.

2.4. A vizsgdzoknak a feladat elkészitéséhez utbaigazitas, segitség nem adhato.

2.5. Az frasbeli vizsgan csak a vizsgét szervezd iskola bélyegzdjével ellatott lapon,
feladatlapokon, tétellapokon (a tovdbbiakban egyiitt: feladatlap) lehet dolgozni. A rajzokat
ceruzédval, minden egyéb irdsbeli munkat tintdval (golydstollal) kell elkésziteni. A feladatlap
eldirhatja az irogép, szamitégép hasznilatit.

2.6. Az réeszkozokrdl a vizsgdzok, az iskola helyi tanterve alapjan a vizsgahoz sziikséges
segédeszkdzokrdl az iskola gondoskodik; azokat egymads kdzott nem cserélhetik.

2.7. A vizsgaz6 az frasbeli valaszok kidolgozasanak megkezdése elott mindegyik atvett
feladatlapon feltiinteti nevét, a vizsganap keltét, a tantirgy megnevezését. Vazlatot, jegyzetet
csak ezeken a lapokon lehet késziteni

2.9. Ha az irasbeli vizsgat barmilyen esemény megzavarja, a kiesett idovel a rendelkezésre
all6 id6t meg kell novelni.

2.10. A kozoktatasi torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan a vizsgazo kérésére, az igazgato
engedélye alapjan
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a) az {rasbeli feladatok megvalaszoldsahoz rendelkezésre all6 id6t legfeljebb harminc perccel
meg kell novelni,

b) lehet6vé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkozt hasznélja,
c) engedélyezni kell, hogy irasbeli vizsga helyett szébeli vizsgit tegyen.

2.11. Egy vizsganapon egy vizsgdz6 vonatkozasdban legfeljebb két frasbeli vizsgat lehet
megtartani. A vizsgdk kozott pihendidoét kell a vizsgdzok részére biztositani. A potldvizsga
(2.15-2.16. pontok) harmadik vizsgaként — sziikség esetén tjabb pihendidd beiktatdsdval — is
megszervezheto.

2.12. Ha a vizsgdztaté tandr az irdsbeli vizsgdn szabdlytalansagot észlel, elveszi a vizsgdzo
feladatlapjat, rafrja, hogy milyen szabdlytalansdgot észlelt, tovabba az elvétel pontos idejét,
alafrja és visszaadja a vizsgdzonak, aki folytathatja az irdsbeli vizsgat. A vizsgdztatd tanér a
szabdlytalansag tényét és a megtett intézkedést irdsban jelenti az igazgatonak.

2.13. Az igazgat6 az irasbeli vizsga befejezését kovetden haladéktalanul kivizsgélja a
szabalytalansag elkovetésével kapcsolatos bejelentést. Megallapitasait részletes
jegyzokonyvbe foglalja. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a vizsgazé és a vizsgaztatd tanar
nyilatkozatét, tovabba minden olyan tényt, adatot, informéaciot, esemény leirasat, amely
lehetdvé teszi a szabalytalansag elkovetésének kivizsgalasat. A jegyzokonyvet a vizsgaztatd
tandr, az iskola igazgatdja és a vizsgazo irja ald. A vizsgazo kiilon véleményét a
jegyzokonyvre ravezetheti.

2.14. Az igazgaté az irasbeli vizsga folyaman készitett jegyzkonyveket €s a feladatlapokat —
az iires és a piszkozatokat tartalmaz6 feladatlapokkal egyiitt — a kidolgozasi id0 lejartaval
atveszi a vizsgaztato tanaroktol. A jegyzokonyveket alairdsaval — az idopont feltiintetésével —
lezarja és a vizsgairatokhoz mellékeli.

2.15. Ha a vizsgdz6 az irasbeli vizsgarol fel nem réhaté okbdl elkésik, tdvol marad, a
megkezdett vizsgardl engedéllyel eltdvozik mieldtt a vilaszadast befejezné

a) az igazgatd — ha ehhez a feltételek megteremthetéek — hozzdjarulhat ahhoz, hogy az adott
vizsganapon, vagy a vizsgazo és az intézmény szdmara megszervezhetd legkdzelebbi
idépontban a vizsgazd pétldvizsgat tegyen,

b) a vizsgdzo kérésére a vizsga megszakitasdig az {rasbeli vizsgakérdésekre adott vilaszokat
értékelni kell.

2.16. Ha a vizsgdz6 az irasbeli vizsgardl felréhatd okbdl elkésik, tdvol marad, vagy a
vizsgéardl engedély nélkiil eltdvozik, az adott vizsgatantirgybdl javitovizsgat tehet az igazgatd
altal meghatérozott idében.

2.17. A 2.16. és e pont alkalmazdsaban a vizsgazonak fel nem réhaté ok, minden olyan a
vizsgén valo részvételt gatld esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd
vissza a vizsgdzé szdndékos vagy gondatlan magatartdsara.

2.18. Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgdztaté tandr haladéktalanul kijavitja, a hibdkat,
tévedéseket a tanuld dltal haszndlt tintdtdl jol megkiilonboztethetd szint tintdval megjeloli,
roviden értékeli a vizsgakérdésekre adott megolddsokat.

2.19. Ha a vizsgdaztat6 tandr a feladatlapok javitdsa sordn arra a feltételezésre jut, hogy a
vizsgdz6 meg nem engedett segédeszkozt hasznalt, segitséget vett igénybe, megdllapitasat
ravezeti a feladatlapra, és értesiti az igazgatot.

2.20. Ha a vizsgdz6 a vizsga sordn szabdlytalansagot kovetett el, az iskola igazgat§jabol és két
masik — a vizsgabizottsdg munkdjiban részt nem vevo — tanarbdl all6 haromtagi bizottsag a
cselekmény silyossaganak mérlegelésével a kovetkezd dontést hozhatja:

a) a vizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitja, és az
érvénytelen rész figyelmen kiviil hagyasaval értékeli a vizsgan nyujtott teljesitményt,

b) az adott vizsgatantargybodl — a javitovizsga kivételével — a vizsgdzot javitdvizsgara utasitja.
2.21. A szabdlytalansiaggal 6sszefiiggésben hozott dontést és annak indokait hatdrozatba kell
foglalni.
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A szobeli vizsga menete

3.1. Egy vizsgdzonak egy napra legfeljebb harom vizsgatargybdl szervezhet6 szdbeli vizsga.
3.2. A vizsgazonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén, mint
amely iddpontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottdk.

3.3. A vizsgateremben egyiddben legfeljebb hat vizsgdzo tartézkodhat

3.5. A tételben szerepld kérdések megolddsanak sorrendjét a vizsgdz6 hatdrozza meg.

3.6. A vizsgdzo ttbaigazitas és tdimogatds nélkiil, 6nalléan felel, de ha elakad, a
vizsgabizottsdg tagjaitdl vagy a vizsgéztat6 tanartdl kaphat segitséget. A vizsgazok a
vizsgateremben egymadssal nem beszélgethetnek, egymdst nem segithetik.

3.7. Minden vizsgdzdénak vizsgatantargyanként legalabb hisz perc gondolkodasi id6t kell
biztositani a felkésziilésre. A felkésziilési id6 alatt a vizsgazé jegyzetet készithet, de
gondolatait szabad eléaddsban kell elmondania

3.9. Ha a vizsgdzd a huzott tétel anyagabdl teljes tdjékozatlansdgot arul el, az elndk egy
alkalommal péttételt hizat vagy pétfeladatot biztosit részére

3.10. Ha vizsgazo a feleletet befejezte, a kovetkezd vizsgatantargybol torténd tételhizas elott,
legalabb harminc perc pihen6id6t kell szamaéra biztositani, amely alatt a vizsgahelyiséget
elhagyhatja.

3.11. Ha a vizsgdzo befejezte a tétel kifejtését, a vizsgabizottsag elndke ravezeti a javasolt
értékelést a vizsgajegyzokonyvre.

3.12. A kozoktatasrol szol6 torvény 30. §-dnak (9) bekezdése alapjan a vizsgazo kérésére, az
igazgat6 engedélye alapjan

a) a hdsz perc gondolkodasi id6t legfeljebb tiz perccel meg kell novelni,

b) engedélyezni kell, hogy a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgit tegyen.

3.13. Ha a vizsgdzonak a kdzoktatdsrdl szol6 torvény 30. §-dnak (9) bekezdése alapjan
engedélyezték, hogy az frdsbeli vizsga helyett szébeli vizsgat tegyen, és a vizsga irasbeli és
szobeli vizsgarészekbdl all, két vizsgatételt kell hiznia és kifejtenie. A felkésziiléshez és a
tétel kifejtéséhez rendelkezésre all6 idot tételenként kell szamitani. A vizsgdzo kérésére a
masodik tétel kifejtése eldtt legfeljebb tiz perc pihendid6t kell adni, amely alatt a vizsgdzé a
vizsgahelyiséget elhagyhatja.

3.14. Ha a vizsgdzo a szobeli vizsga helyett frasbeli vizsgat tesz, a vizsgatétel kihizdsa utan
kiilon helyiségben, vizsgaztato tanar mellett késziti el dolgozatat. A dolgozat elkészitésére
harminc percet kell biztositani. A dolgozatot a vizsgdzd vagy a vizsgdzo kérésére a
vizsgédztatd tanér felolvassa.

3.15. Ha a szdbeli vizsgan a vizsgazé szabalytalansagot kovet el, vagy a vizsga rendjét
zavarja, a vizsgabizottsag elnoke figyelmezteti a vizsgazot, hogy a szdbeli vizsgét befejezheti
ugyan, de ha szabdlytalansag elkdvetését, a vizsga rendjének megzavardsat, a vizsgabizottsag
megéllapitja, az elért eredményt megsemmisitheti. A figyelmeztetést a vizsga
jegyz8konyvében fel kell tiintetni.

3.16. A szdbeli vizsgan és a gyakorlati vizsgdn elkovetett szabdlytalansg, a felr6hatd, vagy
fel nem réhat6 okbdl torténd vizsga megszakitds, vagy a vizsgdn meg nem jelenés esetében az
igazgat6 a 2.13., 2.15-2.18., 2.21. pontokban leirtak szerint jar el.

A miivészeti alapvizsga €s zardvizsga egyes részei aldli felmentés (27/1998. (VI. 10.) MKM
rendelet 2. melléklet)

Mentesiilhet az adott tantargybol a miivészeti alapvizsga, illetve zarévizsga letétele aldl az a
tanulo:

* aki az orszdgos muvészeti tanulmdnyi versenyen — egyéni versenyzoként — az adott
tanévben dontdbe keriilt.

* Ha a tanulé mar rendelkezik a zenemiivészeti 4g valamelyik tanszakan megszerzett
mivészeti alapvizsgdval vagy zardvizsgéaval, akkor az adott tantdrgyakbol a vizsga

alél felmentés adhato.
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A MﬁVESZETI ALAPVIZSGA ES ZAROVIZSGA ALTALANOS
KOVETELMENYEI /UJ/

Ez a vizsgaszabdlyzat a 2011/2012. tanévben felmend rendszerben bevezetésre keriild ij
tantervre épiil.

1. A vizsgdra bocsdtds feltételei

Vizsgara az a tanul6 bocsathatd, aki az alapfokd miivészetoktatdsi intézmény utolsé
alapfoku, illetve tovabbképzd évfolyamat sikeresen elvégezte, és a vizsgdra jelentkezett.
2. A vizsgakovetelmények és vizsgafeladatok meghatdrozdsdnak modja

A vizsgakodvetelményeket, vizsgafeladatokat — valamennyi vizsgatantargy tekintetében —
az alapfokd miivészetoktatds kovetelményei és tantervi programja figyelembevételével
kell meghatérozni.

A vizsgén a szakmai kdvetelményeknek megfeleld szint kérhetd szdmon.

A vizsgafeladatokat a kovetelmények alapjdn a vizsgdt szervezd intézmény allitja ossze
oly médon, hogy azokbdl mérhetd €s elbirdlhatd legyen a tanul6 felkésziiltsége és tuddsa.
A vizsgafeladatokat a vizsgabizottsdg elndke hagyja jova, amennyiben az nem felel meg a
kovetelményeknek, dtdolgoztathatja.

3. A vizsga egyes részei aloli felmentés

Mentesiil az adott tantargybdl a miivészeti alapvizsga, illetve zarovizsga letétele aldl az a
tanuld, aki az orszagos tanulmanyi versenyen — egyéni versenyzoként — a
versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri.

4. A vizsga mindsitése

A tanulo teljesitményét vizsgatantargyanként kiilon-kiilon osztalyzattal kell mindsiteni.
Szolfézs tantargybol koztes vizsga szervezhetd. A koztes vizsga eredménye a mitvészeti
alapvizsgan figyelembe veheto.

A muvészeti alapvizsga, illetve zarévizsga eredményét a vizsgatantargyakbol kapott
osztalyzatok szdmtani kdzepe adja. Ha az 4tlagszdmitds eredménye 6t tizedre végzddik, a
végsd eredmény meghatdrozdsaban a gyakorlati tantdrgybdl kapott osztdlyzat a donto.
Eredményes miivészeti alapvizsgat, illetve zardvizsgat tett az a tanuld, aki valamennyi
eldirt vizsgatantdrgy vizsgakovetelményeit teljesitette.

Sikertelen a vizsga, ha a tanul6 valamely vizsgarészbdl, illetve vizsgatantargybol elégtelen
érdemjegyet kapott. Sikertelen vizsga esetén a tanuldnak csak abbdl a vizsgarészbdl,
illetve vizsgatantargybdl kell javitovizsgat tennie, amelynek vizsgakdvetelményét nem
teljesitette.

5. A vizsga szervezése

A miivészeti alapvizsga és zardvizsga csak alapfokd miivészetoktatdsi intézményben
szervezheto.

AM ﬁYE§ZE TI ALAPVIZSGA TARTALMA/j/
1. AZ IRASBELI VIZSGA TARTALMA

SZOLFEZS

A7 tagozat

Hangszer, magdnének, zenetorténet-zeneirodalom, zeneelmélet fotanszakok

A vizsgan az iskola valaszthat a) és b) feladat koziil.

Diktdlds, elemzés

a) feladat

- Egy magyar népdal lejegyzése és elemzése

A népdal négysoros, legfeljebb 8-10 szétagszamu, tempd giusto, izometrikus (2/4 vagy
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4/4) lehet, szinkopat, nydjtott €s éles ritmust tartalmazhat. Elére meg kell adni a
violinkulcsot, eldjegyzést, metrumot és kezdohangot. Az elemzés szempontjai: forma,
stilus, hangsor/hangkészlet, zarasok, esetleg ritmikai jellemzok. A népdal tizenkétszer
hangozhat el.

- Periodus terjedelmii, funkcios basszusu miizenei idézet felsé szolamdnak lejegyzése és
elemzése

Az idézet 2/4, 3/4 vagy 4/4-es liiktetésii, nem modulalo, lehetdleg a-av felépitést,
nehezebb hangkozlépéseket nem tartalmazo, de akkordfelbontést, illetve konnyebb
altercidt lehetdleg tartalmazé szemelvény. Eldre sziikséges megadni a kulcsot, az
eldjegyzést, a metrumot €s a kezddhangot. Az elemzés szempontjai: a funkcidk bejelolése,
formai felépités, a zenei elemek megjelolése (harmashangzat-felbontds, szekvencia,
késleltetés stb.). Az idézet zongordn két sz6lamban tizenkétszer hangozhat el.

b) feladat

- Egy magyar népdal elsé két sordnak lejegyzése és kiegészitése

A népdal négysoros, legfeljebb 8-10 szétagszamu, tempd giusto, izometrikus (2/4 vagy
4/4) legyen, szinkopat, nydjtott €s éles ritmust tartalmazhat. Elére meg kell adni a
violinkulcsot, eldjegyzést, metrumot és kezdohangot. A befejezéshez meg kell adni a
szoveget. A népdal tizenkétszer hangozhat el.

- Periodus terjedelmii, funkcios basszusi miizenei idézet elotagjdnak lejegyzése és
befejezése két szolamban, vagy felsé szolamdnak lejegyzése

Az idézet 2/4, 3/4 vagy 4/4-es liikktetésii, nem modulald, lehetdleg a-av felépitésii,
nehezebb hangkozlépéseket nem, de akkordfelbontast, illetve konnyebb alteraciot
lehetbleg tartalmazé szemelvény. Eldre sziikséges megadni a kulcsokat, az eldjegyzést, a
metrumot és a kezd6hangokat. Az idézet zongordn tizenkétszer hangozhat el.

Szolfézs fotanszak

- Egy magyar népdal lejegyzése szoveggel egyiitt, és elemzése

A népdal négysoros, 8-10 szétagszamu, tempd giusto, izometrikus, szinkdpat, nyujtott

és éles ritmust, valamint szinezd hangokat tartalmazhat. Elére meg kell adni a
violinkulcsot, eldjegyzést, metrumot és kezdéhangot. Az elemzés szempontjai: forma,
stilus, hangsor/hangkészlet, zardsok, esetleg ritmikai jellemzdk. A népdal nyolcszor
hangozhat el.

- Periodus terjedelmii miizenei idézet lejegyzése funkcios basszussal

Metruma 2/4, 3/4, 4/4 vagy 6/8 lehet. Ritmusértékek el6fordulhatnak az egész hangtdl a
tizenhatodig. Lehet benne szinkdpa, éles és nyujtott ritmus, triola, valamint atkotések. Az
idézetben el6fordulhatnak nehezebb hangkozlépések, alteralt hangok, és hangnemi kitérés,
esetleg modulacid is. Elére meg kell adni a kulcsot, az eldjegyzést, a metrumot és a
kezdO6hangokat. Az idézet zongordn nyolcszor hangozhat el.

,B” tagozat

Hangszer, magdnének, zenetorténet-zeneirodalom, zeneelmélet fétanszakok

- Hangkozmenet lejegyzése

10 hangkozbdl 4116 hangkdzmenet lejegyzése tondlis keretben (oktdvon beliili tiszta, kis
és nagy hangkozok, bovitett kvart és sziikitett kvint). Diktélas eldtt meg kell adni a
violinkulcsot, eldjegyzést, és a kezdd hangkozt, elnevezéssel egyiitt. A hangkozlanc
zongordn hatszor hangozhat el.

- Hangzatlejegyzés

10 akkordbdl 4ll6 akkordsor lejegyzése tondlis keretben, vagy 10 akkord felismerése és
lejegyzése adott hangra, oldassal egyiitt (valamennyi harmashangzat és forditasaik,
valamint dominans szeptim). Diktalas el6tt meg kell adni a violinkulcsot, eléjegyzést és a
kezd6 harmonidt, elnevezéssel egyiitt, illetve adott hangra felépitésnél az adott hango(ka)t.
A harméniasor zongoran hatszor hangozhat el.
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- Egy négysoros, kizepesen nehéz magyar népdal lejegyzése szoveggel egyiitt, és
elemzése

Elére meg kell adni a violinkulcsot, az eldjegyzést, a metrumot és a kezdéhangot. Az
elemzés szempontjai: forma, stilus, hangsor/hangkészlet, zardsok, esetleg ritmikai
jellemzdk. A népdal nyolcszor hangozhat el.

- Periodus terjedelmii miizenei idézet lejegyzése funkcios basszussal

Metruma 2/4, 3/4, 4/4 vagy 6/8 legyen. A ritmusértékek eléfordulhatnak az egész
hangtdl a tizenhatodig. Az idézet tartalmazhat valtozatos ritmikai, dallami fordulatokat,
atkotéseket. Elore meg kell adni a kulcsot, az eldjegyzést, a metrumot és a kezd6hangokat.
Az idézet zongoran nyolcszor hangozhat el.

Szolfézs fotanszak

- Hangkozmenet lejegyzése

10 hangkozbdl 4116 hangkdzmenet lejegyzése tondlis keretben, hangnemi kitérésekkel.
Diktalas el6tt meg kell adni a violinkulcsot, eldjegyzést, és a kezd6 hangkozt, elnevezéssel
egyiitt. A hangkozlanc zongoran haromszor hangozhat el.

- Hangzatlejegyzés

10 akkordbdl 4l16 akkordsor lejegyzése tondlis keretben, maximum egykvintes
hangnemi kitéréssel, vagy 10 akkord felismerése és lejegyzése adott hangra, oldassal
egyiitt. Diktalas el6tt meg kell adni a violinkulcsot, az el6jegyzést és a kezd6 harmoniat,
elnevezéssel egyiitt, illetve adott hangra felépitésnél az adott hango(ka)t. A harméniasor
zongordn hatszor hangozhat el.

- Egy kozepesen nehéz, enyhén diszitett magyar népdal lejegyzése szoveggel egyiitt, és
elemzése

Elére meg kell adni a violinkulcsot, az eldjegyzést, a metrumot és a kezdéhangot. Az
elemzés szempontjai: forma, stilus, hangsor/hangkészlet, zardsok, esetleg ritmikai
jellemzdk. A népdal nyolcszor hangozhat el.

- Periodus terjedelmii kétszolamii miizenei idézet lejegyzése

Metruma 2/4, 3/4, 4/4 vagy 3/8, 6/8 lehet. Az idézet tartalmazzon valtozatos ritmikai,
dallami fordulatokat atkotéseket, lehetnek benne hangnemi kitérések és modulacié. Elore
meg kell adni a kulcsot, az eléjegyzést, a metrumot és a kezdShangokat. Az idézet
zongoran nyolcszor hangozhat el.

ZENETORTENET-ZENEIRODALOM

A7 tagozat

Hangszer, magdnének, zenetorténet-zeneirodalom fotanszak

- A zenei korszakok felsoroldsa idérendben. A barokk korszak ideje, rovid altaldnos
jellemzése és zenei jellegzetességei.

- A barokk zeneszerzok felsorolésa, a korszak vokaélis és hangszeres miifajai. Néhdny
hangszeres miifaj bemutatdsa részletesebben (pl. concerto, concerto grosso, szvit [tancok,
tancparok], fiiga). Domenico Scarlatti és a barokk szonata jellemzése. Két - a tanul6 4ltal
ismert, meghallgatott - mii bemutatdsa (pl. Hindel: Vizizene, Vivaldi: Négy évszak, Bach:
A figa miivészete vagy a Wohltemperiertes Klavier kotetei). Egy vokalis miifaj jellemzése
(pl. Bach kantatai, a kantatak tételei).

- A bécsi klasszicizmus id0szakanak 3 jelentOs és tobb kevésbé ismert, de fontos
zeneszerzOjének felsoroldsa. A klasszikus zene altalanos jellemzése. A bécsi klasszika
korszakanak jellemzése a barokkal dsszehasonlitva. A bécsi klasszika miifajai és jellemzo
formai, a szonataforma részei. Joseph Haydn életérdl roviden, fontosabb miivei; a
szimfénia tételei; Haydn szimfénidinak harom korszaka egy-egy példan keresztiil; a
vondsnégyes hangszerei. W. A. Mozart miiveinek jellemz6 miifajai egy-egy példaval; két

100



kiilonbozo miifajd miivének részletes bemutatasa.

2.A SZO:BELI VIZSGA TARTALMA
SZOLFEZS

»A” tagozat

Hangszer, magdnének, zenetorténet-zeneirodalom, zeneelmélet fotanszak

- A ,,hozott anyag”: a vizsgdzo tudjon énekelni kotta nélkiil 10 népdalt, és ismerje azok
legfontosabb jellemzoit; tudjon énekelni 5 miizenei szemelvényt (tarsasének,
hangszerkiséretes darabok a reneszdnsztol/ barokktol a XX. szdzadig) éneklotarsakkal, ill.
hangszerkisérettel (sajat kiséret nem kotelezd), abbol kettdt kotta nélkiil, és ismerje az
énekelt darabok legfontosabb jellemzdit.

- A tanul¢ 4ltal a gyakorlati vizsgan jétszott darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsag
egyszerl zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkoz6, miifaji, formai, €s egyéb altalanos zenei
kérdéseket tesz fel.

Kottarol a tanulénak kell gondoskodnia.

Szolfézs fétanszak

- Egyszolamu dallam laprdl éneklése révid atnézés utan, szolmizdlva vagy hangnévvel,;

az idézet metruma 2/4, 3/4, 4/4, vagy 6/8 lehet; ritmusértékek el6fordulhatnak az egész
hangtdl a tizenhatodig, lehet benne szinkdpa, nyujtott és éles ritmus, triola, atkotések;
lehetnek benne nehezebb hangkozlépések, alteralt hangok, és hangnemi kitérés, modulacid
is.

- A ,,hozott” anyag: 10 népdal éneklése emlékezetbdl, €s azok elemzése (forma, stilus,
hangsor/hangkészlet, zardsok, esetleg ritmikai jellemzdk alapjdn); 10 milizenei szemelvény
(tarsasének, hangszerkiséretes darabok a reneszdnsztol/barokktdl a XX. szdzadig) - ezek
koziil harom kotta nélkiil - sajat kisérettel el6adva. A vizsgdzé ismerje ezek hangsorit,
hangnemét, az el6forduld eldadasi jeleket, utasitdsokat, tudja meghatarozni az eléadott
szemelvények mifajat, stilusat és formdjat.

- A tanul¢ 4ltal a gyakorlati vizsgan jétszott darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsag
zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkozd, miifaji, formai és egyéb 4dltaldnos zenei kérdéseket
tesz fel.

Kottarol a tanuldnak kell gondoskodnia.

,B” tagozat

Hangszer, magdnének fotanszak

- Egyszolamu dallam laprdl éneklése révid atnézés utan, szolmizdlva vagy hangnévvel,;

az idézet metruma 2/4, 3/4, 4/4 vagy 6/8 lehet; ritmusértékek eléfordulhatnak az egész
hangtdl a tizenhatodig, tartalmazhat véltozatos ritmikai, dallami fordulatokat, atkotéseket;
alteralt hangokat és hangnemi kitérést, moduléciot is.

- A ,,hozott anyag”: a vizsgdz6 tudjon énekelni kotta nélkiil 10 népdalt, és ismerje azok
legfontosabb jellemzoit; tudjon énekelni 4 miizenei szemelvényt (tarsasének,
hangszerkiséretes darabok a reneszdnszt6l/barokktdl a XX. szdzadig) énekldtarsakkal, ill.
hangszerkisérettel (sajat kiséret nem kotelezd), ebbdl kettdt kotta nélkiil, és ismerje az
énekelt darabok legfontosabb jellemzdit.

- A tanul6 altal a gyakorlati vizsgan jatszott darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsag
zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkozé, miifaji, formai és egyéb 4dltalanos zenei kérdéseket
tesz fel.

Kottarol a tanulénak kell gondoskodnia.

Szolfézs fétanszak

- Egyszolamu dallam laprdl éneklése révid atnézés utan, szolmizdlva vagy hangnévvel,;

az idézet metruma 2/4, 3/4, 4/4 vagy 3/8, 6/8 lehet; ritmusértékek eléfordulhatnak az egész
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hangtdl a tizenhatodig, lehet benne szinkdpa, nyujtott és éles ritmus, triola, atkotések;
lehetnek benne nehezebb hangkozlépések, alteralt hangok, és hangnemi kitérés, modulacid
is.

- A ,hozott anyag”: 10 népdal éneklése emlékezetbdl, és azok elemzése (forma, stilus,
hangsor/hangkészlet, zardsok, esetleg ritmikai jellemzdk alapjdn); 10 milizenei szemelvény
(tarsasének, hangszerkiséretes darabok a reneszdnsztol/barokktdl a XX. szdzadig) - ezek
koziil harmat kotta nélkiil - sajat kisérettel eldadva. A vizsgdzo ismerje ezek hangsorit,
hangnemét, az el6forduld eldadasi jeleket, utasitdsokat, tudja meghatarozni az eléadott
szemelvények miifajat, stilusat és formdjat. - A tanul6 4ltal a gyakorlati vizsgan jatszott
darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsag zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkozd, miifaji,
formai és egyéb dltaldnos zenei kérdéseket tesz fel.

Kottarol a tanuldnak kell gondoskodnia.

ZENETORTENET-ZENEIRODALOM

A7 tagozat

Hangszer, magdnének, zenetorténet-zeneirodalom fotanszak

- Teszt, ami 15-20 altalanos zenei-zenetorténeti ismeretekkel kapcsolatos feladatot
tartalmaz.

- A tanul6 altal a gyakorlati vizsgan jatszott darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsag
zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkozé, miifaji, formai és egyéb 4dltalanos zenei kérdéseket
tesz fel.

Kottarol a tanulénak kell gondoskodnia.

3. A GYAKORLATI VIZSGA TARTALMA

Gyakorlati vizsgét fotargybol, elméleti tanszakok esetén zongora kotelezd targybdl,
illetve kamarazene f6tanszakon a tanult hangszerbdl kell tenni.

FURULYA

»A” tagozat

- Egy etlid vagy technikai jellegli mii szoprdn- vagy altfurulyan (Kallay G.:
Hangnemgyakorl6, Paubon: Etidok, Baroque Solo Book-b6l konnyebb darabok, Giesbert:
Furulyaiskola 2. rész nehézségi szintjén).

- Egy eladasi darab két kiilonb6z6 karaktert tétele, az egyik tétel vélaszthato
kamaramiibdl is (Anon: Greensleeves to a Ground, Marcello: d-moll szonéita, Loeillet de
Gant: Szonatdk op. 1 és op. 3, Vivaldi: F-dir szondta RV 52, d-moll RV 36, Telemann: Fdir
szondta, kamaramuivek: Boismortier: Leichte Duos, 6 Suite, Loeillet: 6 szondta 2
furulyéra, Naudot: Triészondta, Czidra: Régi magyar tdncok nehézségi szintjén).

Az eldadasi darabot a kamaramii kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

- Egy etiid vagy sz6lémi (Kdallay G.: Hangnemgyakorld, V. Eyck: Varidcidk, Braun:
etlidok/Baroque Solo Book, Winterfeld: 12 etiid altfurulyara nehézségi szintjén).

- Egy el6adasi darab két kiilonb6z6 karakterti tétele, az egyik tétel valaszthato
kamaramiibdl is (Telemann: C-dir szondta, Veracini: a-moll szonata, Lavigne: Rondeau és
Tambourin I-II. tétel, Fesch: F-dur szondata op. 6. no. 2; Telemann: 6 duett, Telemann:
Kéanonszonatdk, Loeillet de Gant: Szonata 2 altfurulydra nehézségi szintjén).

Az etlid és kamaramii kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.
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FUVOLA

A7 tagozat

- Egy etlid vagy sz6lddarab, vagy technikai jellegi mi (Jeney: Fuvolaiskola II. ktet/56-
85., Bantai: Vdlogatott etlidok II. kotet/12., Kohler: Etidok op. 33 no. 1/1-3. nehézségi
szintjén).

- Egy barokk szonétatétel (Marcello: d-moll szonéta, Telemann: F-dir szonéta
valamelyik tétele nehézségi szintjén).

- Egy el6adasi darab (Romantikus album, 3 Meniiett, 3 Tambourin, Népszert eléadasi
darabok nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

- Két kiilonboz6 karakterii etlid vagy szélédarab, vagy technikai jellegli mii (Platonov:
30 ettid 1-10., Kohler: Etidok op.33 no. 1/1-5., Eérdogh: Technikai és olvaségyakorlatok
1/1-4. nehézségi szintjén).

- Egy barokk szonata-tételpar (Hidndel: Hallei szonatak nehézségi szintjén).

- Egy karakterdarab vagy kamaramti (Jardanyi Pal: Szonatina nehézségi szintjén).

A kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

KLARINET

A7 tagozat

- Két kiilonbozé karakterii etiid vagy technikai jellegii mii (Perényi Eva: Klarinétetiidok
60-t6l, Kovacs Béla: Klarinétozni tanulok II: 13., 28. nehézségi szintjén).

- Két kiilonbozd stilust és mifajui eldadasi darab, melyek koziil az egyik lehet
kamarami is (Dancla: Romdnc [Perényi Eva-Perényi Péter: Repertodr 39.], Weber:
Sonatina [Perényi Eva-Perényi Péter: Repertodr 44], Haydn: Szent Antal korl [200 év
klarinétmuzsikdja] Barokk és klasszika, Mozart: Romanc [Klarinétmuzsika 10.], Weber:

Vadaszkoérus [Kis eldadasi darabok 19]; Ludwik Kurkiewicz 1.: 57., 72., 74., Kovacs Béla:

Klarinétozni tanulok II.: 15., 69., 84., Balassa Gyorgy-Berkes Kdlmén: Klarinétiskola IL.:
13.,27., 28., 30., 74, nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamaramii kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

- Két kiilonbozé karakterii etiid vagy technikai jellegii mii (Perényi Eva: Klarinétetidok
86-tdl, Kovacs Béla: Klarinétozni tanulok II.: 36., 46., 59., 75.; Jean-Jean I: 2. nehézségi
szintjén).

- Két kiilonbozd stilust és mifajui eldadasi darab, melyek koziil az egyik lehet
kamarami is (Bdrmann: Roménc, Debussy: Kis néger, Mozart: Sonatina, Mendelssohn:
Dal szoveg nélkiil, (Berkes: El6adasi darabok klarinétra és zongorara II. kotetbdl a 9-es),
Donizetti: Concertino II. tétel, Glinka: Vocalise, Tucek: B-dur klarinétverseny II. tétel,
Leopold Kozeluch: Esz-dir Klarinétverseny II. tétel nehézségi szintjén; kamaramiivek:
Devienne: 6 dud, Kovacs Béla: Klarinétozni tanulok II.: 72., 86., Balassa Gyorgy-Berkes
Kéalmén II.: 31., 40., 55., Kocsir Miklés: Ungaresca nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

SZAXOFON

A7 tagozat
A vizsga barmilyen hangolast szaxofonon teljesitheto.
- Egy etiid vagy etlid-jellegli egyéb mii a felsorolt kitetekbol, vagy az alabbi példakhoz
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hasonl6 nehézségll, tetszoleges egyéb gyakorlat: Easy Classical Studies (J. Harle,
Universal Edition UE 17 770) 50., 222 etiid (Perényi E.-P., EMB Z. 14371) 158., 178.,
182., 24 konnyt etiid (M. Mule, A. Leduc AL 20455) 5., 13., 35 Studies (J. v. Beekum,
Harmoénia, HU 3794) Valsette (in a), Tiroler Landler (in Esz).

- Két kiilonboz6 stilusti és karakterdi, az alabbi példdknak megfeleld nehézségi szintii
kiséretes eldaddsi darab, legaldbb az egyik kotta nélkiil: J. S. Bach: Gavottes (A. Leduc AL
19 664), B. Marcello: Adagio (Schuster-Perényi: Szaxofoniskola III/5., Simonffy 028), A.
Corelli: Adagio (A. Leduc AL 25 707), Dancla: Roménc (Szaxofonmuzsika kezd6knek -
Kraszna L. EMB 14 251), Fr. Schubert: Sérénade (A. Leduc AL 25 708), Glinka: Vocalise
(Simonffy 014), Debussy: A lenhaji lany (Hofmeister FH 2136).

Jatszhat6 a két kiséretes darab helyett egy kiséretes darab és egy sz6lomii, vagy egy
kiséretes és egy kamaramd.

Egy kiséretes vagy szolomiivet lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

Klasszikus irdnyban tovabb tanulni szandékozok szdmara a vizsga kotelezo
alaphangszere az altszaxofon, egy eldadasi darabndl azonban méas hangoldsi hangszer is
hasznélhato.

- Két kiilonbozo karakteri etid vagy etiid-jellegii egyéb mii a felsorolt kotetekbol, vagy
az alabbi példdkhoz hasonld nehézségli, tetszéleges egyéb gyakorlat: Schuster-Perényi:
Szaxofoniskola III. (Simonffy 028) 37., 222 etiid (Perényi E.-P., EMB Z. 14 371) 192,
194., 201., Szaxofon ABC II. (Perényi, EMB Z 14 299) 99., M. Mule: 24 konnyt etiid (A.
Leduc AL 20 455) 9., 15., J. v, Beekum: 35 Studies (Harménia HU 3794) Square Dance
(in B), Tarantella (in c¢), Invention (in f), Klosé: 25 napi gyakorlat (A. Leduc AL 6402) 8.
- Két kiilonboz6 stilusti és karakterti, az alabbi példdknak megfeleld nehézségi szintii
kiséretes eldaddsi darab, kotta nélkiil (pl. egy barokk tételpar esetében még egy maés stilusd
miuvet is valasztani kell): G. Fr. Hindel: Sicilienne et Gigue (A. Leduc AL 20 834), G.
Pescetti: Presto (Hresztomatyija 5-6 Muzika 14 103), F. Mendelssohn: Andante (Perényi:
Szaxofon ABC I1I/53. EMB 14 299), M. Muszorgszkij: Odon kastély (Simonffy 053/C),
Rimszkij-Korszakov: Hindu dal (Simonffy 053/D), Cl. Debussy: A kis néger (Simonffy
074 v. A. Leduc AL 19 555), E. Bozza: Aria (A. Leduc AL 19 714).

Jatszhato a két kiséretes darab helyett egy kiséretes darab és egy sz6lomd, vagy egy
kiséretes és egy kamaramii (pl. egy kiséretes el6addsi darab és egy sz6lém, vagy egy
kiséretes darab és egy etiid).

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

KURT

»A” tagozat

- Egy kantiléna (Szildgyi-Kokényessy: Kiirtiskola II/31., 11/47., 11/52., 11/73. nehézségi
szintjén).

- Két kiilonboz0 karakterii etid (Szildgyi-Kokényessy: Kiirtiskola I1/9., 1I/15., 1I/16.,
1/37., 11/42., 11/68., 11/90. nehézségi szintjén); az egyik etlid helyett lehet kamaram{ is
(Tarjani Ferenc: Muzsikéljunk c. gylijteményébdl G. F. Héndel: Sdndor-iinnep nehézségi
szintjén).

- Egy elBaddsi darab (J. Mattheson: Aria, A. J. Varlamov: Orosz népdal, J. A. Hasse:

Két tanc, G. F. Hiandel: Bourrée, Mez06: Téanc, Schubert: A tavaszhoz nehézségi szintjén),
Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

- Egy skala kiilonb6z6 képletekkel, a meglévo hangterjedelemben.

- Egy kantiléna (Szilagyi-Kokényessy: Kiirtiskola II/110., II/116., 11/142., 11I/155.
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nehézségi szintjén).

- Két ettid (Szilagyi-Kokényessy: Kiirtiskola I1/119., 1I/150., 1I/167., 11/209. nehézségi
szintjén; az egyik etlid helyett lehet kamaramii is.

- Egy el6adasi darab (Beethoven: Romdanc, Loeillet: Szondta, Skroup: B-dir koncert,
Frehse: Andante, Székely: Szonatina II-III. tétel nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

TROMBITA

»A” tagozat

- Egy masfél oktdvos skéla elsd képlete.

- Egy etid (Varasdy-Nagyivan-Sztan: Trombitaiskola III./1-65., Clodomir: Petits
exercices 1-21., Arban: Trombitaiskola - ritmustanulmanyok, diszités- és trillael0készitd
tanulmanyok, egyszerl diszitések €s trillak nehézségi szintjén).

- Egy el6adasi darab (Varasdy-Nagyivan-Sztan: Trombitaiskola I11./66-74., Baldassari:
Szonata, Héndel: Hallei szondta, Rangers: Velencei karneval, Tornyos: Szonatina
nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

- Egy masfél oktavos skala 6t képlettel.

- Egy etlid (Varasdy-Nagyivan-Sztan: Trombitaiskola III./1-65., IV./1-53., Clodomir:
Petits exercices 1-29., Arban: Trombitaiskola - ritmustanulmanyok, diszités- és
trillael6készitd tanulmanyok, egyszeri diszitések és trilldk nehézségi szintjén.

- Egy barokk szondta lassu és gyors tétele (Albinoni: Esz-dir concerto III-IV. tétel,
Albinoni: F-dur concerto I. tétel, Hindel: B-dur szonata, Telemann: F-dur szonata
nehézségi szintjén).

- Egy, az el6bbitdl eltérd stilusu eldaddsi darab (Balay: Andante et allegro, Bogér: 1. és
II. Concertino nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

HARSONA

»A” tagozat

- Egy duir hangsor masfél oktavon keresztiil, a hozza tartoz6 harmashangzatfelbontassal.
- Egy etiid (Ujfalusi-Pehl-Perlaki: Harsonaiskola I1./151., 158., 247., Steiner: Harsona-
ABC 16/2. Andante, 17/1. Andantino, 18/2. Allegretto, 19/2. Allegretto nehézségi
szintjén).

- Egy el6adasi darab (Steiner: El6adési darabok rézfiivésokra c. gylijteménybdl F.
Schubert: Bolcsédal [20.], L. Mozart: Trombitaszé [22.], Anonymus: Hornpipe [24.], H.
Purcell: Indul6 [26.], Corelli: Gavotta [28.], Rimsky-Korsakov: Mazurka [35.], vagy
hasonl6 nehézségli eldadasi darabok).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

- Egy dur hangsor és parhuzamos mollja masfél oktavon keresztiil, kiilonb6z6
képletekkel (pl.: harmashangzat-felbontas, tercmenet, futéskala, futéskala oktavzarassal).
- Egy etiid (Ujfalusi-Pehl-Perlaki: Harsonaiskola 1./136., 137., Ujfalusi-Pehl-Perlaki:
Harsonaiskola I1./217., 300., 352., Makovecz: Valogatott etiidok harsonara I./4. Poco
Allegro, 6. Allegro, 12. Allegretto nehézségi szintjén).

- Egy el6adasi darab (Steiner: El6adasi darabok rézfivdsokra c. gylijteménybdl J. S.
Bach: Meniiett [27.], Nagy Olivér: Chorea Hungarica [31.], G. Giordani: Arietta [33.], G.
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B. Pergolesi: Aria [34.], Bogar Istvan: 4 bagatell [36.]; Harsona-ABC 69. o. Hasse: Két
tanc, Marcello szonatatételek, vagy hasonl6 nehézségii eldadasi darabok).
Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

TENORKURT

»A” tagozat

- Egy masfél oktdvos skéla elsd képlete.

- Egy etid (Varasdy-Nagyivan-Sztan: Trombitaiskola II. 51-116. nehézségi szintjén).

- Egy eldadasi darab (Dr. Ujfalusi-Steiner: Eléaddsi darabok rézfuvosokra c.
gyljteménybdl F. Schubert: Bolcsddal [20.], L. Mozart: Trombitaszé [22.], Anonymus:
Hornpipe [24.], H. Purcell: Indulé [26.], Corelli: Gavotta [28.], Rimsky-Korsakov:
Mazurka [35.], vagy hasonlé nehézségli el6adési darabok).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

- Egy masfél oktavos skala harom képlettel.

- Egy etiid (Varasdy-Nagyivan-Sztan: Trombitaiskola II. [51-116.] Clodomir: Etidok III.
nehézségi szintjén).

- Egy el6adasi darab (Dr. Ujfalusi-Steiner: Eldadési darabok rézfiivésokra c.
gyljteménybol J. S. Bach: Meniiett [27.], Nagy Olivér: Chorea Hungarica [31.], G.
Giordani: Arietta [33.], G. B. Pergolesi: Aria [34.], Bogar Istvan: 4 bagatell [36.]; Harsona-
ABC 69. o. Hasse: Két tdnc, Marcello szonatatételek, vagy hasonld nehézségli eldadasi
darabok).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

BARITON

»A” tagozat

- Egy masfél oktdvos skéla elsd képlete.

- Egy etiid (Steiner: Bariton-ABC 56-66; Perényi: 347 ettid harsonara 100-115.
nehézségi szintjén).

- Egy eldadasi darab (Dr. Ujfalusi-Steiner: Eldadési darabok rézfiivésokra c,
gyljteménybdl F. Schubert: Bolcsddal [20.], L. Mozart: Trombitaszé [22.], Anonymus:
Hornpipe [24.], H. Purcell: Indulé [26.], Corelli: Gavotta [28.], Rimsky-Korsakov:
Mazurka [35.], vagy hasonl6 nehézségli eldadasi darabok).

- Egy peri6dusnyi konnyebb zenei anyag laprdl jatszdsa mérsékelt tempodban.

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

- Egy masfél oktdvos skéla harom képlettel.

- Egy etiid (Steiner: Bariton-ABC 70-86; Perényi: 347 etiid harsondra 130-137.
nehézségi szintjén).

- Egy eldadasi darab (Dr. Ujfalusi-Steiner: Eléaddsi darabok rézfuvésokra c.
gyljteménybdl J. S. Bach: Meniiett [27.], Nagy Olivér: Chorea Hungarica [31.], G.
Giordani: Arietta [33.], G. B. Pergolesi: Aria [34.], Bogar Istvan: 4 bagatell [36.]; Harsona-
ABC 69. o. Hasse: Két tdnc, Marcello szonatatételek, vagy hasonld nehézségli eldadasi
darabok).

- Egy periddusnyi zenei anyag laprdl jatszasa mérsékelt tempdban.

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.
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TUBA

»A” tagozat

- Egy skala (legalabb harom varidcidval).

- Egy gyakorlat (Kietzer: 1. kotet, Sdra: Tubaiskola, Jakab Gedeon: Tubaiskola I. kotet
172.,183., 187., 192., gyakorlatainak nehézségi szintjén).

- Egy el6adasi darab (F. Schubert: Bolcsédal [169], H. Purcell: Rigaudon [166]
nehézségi szintjén). Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell
jatszani.

,B” tagozat

- Egy skala (ddr és moll véltozata, legaldbb harom varidcidval).

- Egy gyakorlat (Kietzer: 1. kotet, Sdra: Tubaiskola, Jakab G.: Tubaiskola 1 kotet 161.,
163., 179., 186. gyakorlatainak nehézségi szintjén).

- Egy el6adasi darab (J. Brahms: Bolcsodal - [176] H. Purcell: Rigaudon - [166]
nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

ZONGORA

A7 tagozat

A 4 stilusbol valaszthat6 3 kiilonbo6z6 stilusu darab, amibdl lehet egy kamaramii.

- Barokk mii, lehet tanc, vagy tobbszélamu szerkesztést bemutat6 darab (Bach: 18 kis
prelidium 13, 15, 18, Héndel: Valogatott darabok, Telemann: Kezd0k zongoramuzsikdja
nehézségi szintjén).

- Klasszikus szonatina vagy szondta-tétel, konnyebb variacié (Kénnyt szonatindk, 15
konnyl szondta, Szonatina album, Clementi: C Op. 36 Nr. 3., Haydn: D Hob. XVI1/4,
Beethoven: 6 konny( varidcid egy svdjci népdalra, Csurka: Szonatina-gytijtemény I-11.
kotet nehézségi szintjén).

- Romantikus mii (Schumann: Emlékezés, Szinhazi utéhangok, Csajkovszkij: Edes
dlmodozds, Pacsirtadal, Schubert: Tancok, Keringék nehézségi szintjén).

- XX. szdzadi mi (Bartok Béla: Mikrokozmosz I11/84 Mulatsiag, 90 Oroszos 91-92,
Kromatikus invencié IV/97 Nottumo, Kodély: Gyermektincok 5-10 nehézségi szintjén).
A harom mi koéziil lehetdség szerint egy énekld, egy pedig virtudz jellegii legyen.

A vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

Négy kiilonboz0 stilust darab:

- Barokk mii, tobbszélamu szerkesztésben irt darab, vagy szvit-tétel (J. S. Bach: 18 kis
prelidium 9, 16, 17, Kétszélami invencidk C, a, F nehézségi szintjén).

- Klasszikus szonatina vagy szondta-tétel, varidcié (15 kdonnyl szondta, Haydn:
Szonatak A Hob. XVI1/12, E Hob. XV1/13, D Hob. XV1/14, Mozart: 6 bécsi szonatina,
Beethoven: Szonatindk, Grazuoli: G-dur Szonata nehézségi szintjén).

- Romantikus mii (Schumann: Fantdziatdnc, Chopin: Keringdk a, h, nehézségi szintjén).
- XX. szazadi mi (Bartok: Mikrokozmosz IV/100 népdalféle, 109 Bali szigetén,
Mikrokozmosz: V/128, Dobbant6s tanc, Kurtag: Jatékok nehézségi szintjén).

A vizsgamiisorban legyen egy énekl6 és egy virtudz jellegii darab.

A vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.
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4. Miivészeti Zarovizsga (Gj)
Fafuvés tanszak
Furulya

A miivészeti zarovizsga kovetelményei
Miivészeti zarvizsga részei
A vizsga gyakorlati vizsgarészbdl 4ll.
A gyakorlati vizsga tantdrgya és idOtartama
Furulya fétargy
,»A” tagozat: minimum 10 perc
B’ tagozat: minimum 15 perc
A vizsga tartalma
»A” tagozat
— Egy technikai jellegli mii vagy sz6lédarab; Briiggen: Etiidok, Linde: Neuzeitliche
Ubungsstﬁcke (Schott), Winterfeld: Technische Studien, (Hofmeister), Telemann:
Fantazidk (Birenreiter), Eyck: Der Fluyten Lust-hof I-III. (Amadeus) nehézségi szintjén.
— Egy teljes szonata vagy concerto (kettésverseny).
— Egy korabarokk, vagy XX. szdzadi illetve kortars mii, vagy tétel; Telemann: vagy Héndel
szonatdk, Telemann: Metodikus szonatak 1-6., (Birenreiter), nehézségi szintjén.
A vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat
— Egy etiid vagy szélodarab; Briiggen: 1., Quantz: Solos 1-5. (Baroque Solo Book), Eyck, J.
van: Der Fluyten Lust-hof I-III. (Amadeus), G. Ph. Telemann: Fantdzia 2, c-moll
(Bérenreiter), nehézségi szintjén.
— Egy teljes szonata vagy concerto.
— Egy korabarokk vagy XX. szdzadi mili vagy tétel, amely lehet kamaramii; Krahmer, E:
Variaciok op. 18, Héindel: g-moll szonéta (V.) (EMB 13405, Castrucci, P.: Szonatik op.
1/5, op. 1/6, nehézségi szintjén.
A vizsgaanyagot az etlid és a kamarami kivételével kotta nélkiil kell jatszani.
A vizsga értékelése
— megfelelés az eldirt kovetelményeknek,
— technikai felkésziiltség,
— helyes 1égz€s, testtartds, hangszertartas,
— hangképzés,
— intonacio,
— hangszerkezelés,
— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,
— helyes ritmus és tempo,
—eldadasmaod,
— a zenei stilus és az eldirasok megvaldsitasa,
— memoria,
— alkalmazkodoképesség,
— alloképesség.
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Fuvola

A miivészeti zarovizsga kovetelményei
A vizsga részei
A vizsga gyakorlati vizsgarészbol 4ll.
A vizsga tantargya €s idotartama
Fuvola fotargy
»A” tagozat: minimum 10 perc
,»B” tagozat: minimum 15 perc
A vizsga tartalma
»A” tagozat
— Egy etlid vagy szdélédarab, vagy technikai jellegi mli; Bantai: Fuvolaetiidok III. kotet
(EMB 8593, vagy Kohler: Etidok op. 33 no. II. kdtet (EMB 8514) nehézségi szintjén.
— Egy barokk szonéta két tétele, vagy egy barokk kamaramii; Marcello: a-moll szonéta,
(EMB 12534), Telemann: C-dudr szondta (EMB 13535), Hindel: F-dir szondta nehézségi
szintjén.
— Egy karakterdarab, vagy XX. szdzadi mii; Fauré: Siciliano (EMB 7583), Doppler:
Berceuse (EMB 12350), Mez6 Imre: Szvit (EMB 3358), Szervanszky Endre: Szonatina
(EMB 1372) nehézségi szintjén.
A vizsgaanyagot az etiid és a kamaram kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
B tagozat
— Egy etiid vagy szélodarab, vagy technikai jellegli mi; Kohler: Etiidok op. 33 no. III. 1-5.,
(EMB 8514) Andersen: 24 etiid fuvolara/1. (EMB 8520); Hangversenyetiidok fuvolara c.
gyljtemény (EMB 12652) nehézségi szintjén.
— Egy barokk szondta két tétele, vagy egy barokk kamaramii; Héandel: Hat szonata (EMB
13404), egy barokk triészonata két tétele nehézségi szintjén.
— Egy XX. szdzadi mii; Farkas: Bihari roman tdncok (EMB 958) nehézségi szintjén.
A vizsgaanyagot az etlid és a kamaramii kivételével kotta nélkiil kell jatszani.
A vizsga értékelése
— megfelelés az eldirt kovetelményeknek,
— technikai felkésziiltség,
— helyes 1égzés, testtartds, hangszertartas,
— hangképzés,
— intonécid,
— hangszerkezelés,
— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,
— helyes ritmus és temp0,
—el6addsmad,
— a zenei stilus és az eldirasok megvaldsitasa,
— memoria,
— alkalmazkodoképesség,
— 4lloképesség.

Klarinét

A vizsga részei
A vizsga gyakorlati vizsgarészbdl 4ll.
A vizsga tantdrgya €s id6tartama
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Klarinét fétargy
»A” tagozat: minimum 10 perc
,»B” tagozat: minimum 15 perc
A vizsga tartalma
»A” tagozat
— Két etid, vagy technikai jellegli mii; Klosé: Karakterisztikus etlidok (Leduc 05963), Jean-
Jean: Ettidok I. (Leduc) nehézségi szintjén;
— Két kiilonbo6z6 stilusu és miifaji zongorakiséretes el6addsi darab, vagy kamaramii;
Wagner: Adagio, Barat: Szlav dal, Donizetti: Concertino I-1I. tétel (Peters), Niels Gade:
Fantaziadarab op. 43., Draskdczy: Korondi tincok (EMB 12064); kamaramiivek: Pleyel:
Duék: I-11., Devienne: Concertino 2 klarinétra és zongorara (EMB 8687) Stamitz:
Kettdsverseny(EMB 6046) nehézségi szintjén.
A vizsgaanyagot az etiid és a kamaram kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jtszani.
B tagozat
— Két etid, vagy technikai jellegli mii; Klosé: Napi gyakorlatok (Leduc), Klosé:
Karakterisztikus etlidok (Leduc), Jean-Jean: Etiidok I.(Leduc) nehézségi szintjén.
— Két kiilonboz6 stilusu és miifaju zongorakiséretes el6adasi darab, vagy kamaramii; Danzi:
Szonata, Stamitz: Esz-dur koncert (Leduc), Weiner: Csiirdong6lé (EMB 8292), Dimler: Bdiir
klarinétverseny, Wasilenko: Keleti tincok, Weber: Variacié op. 33 (Peters);
kamaramiivek: Kreutzer: Dudk, Pleyel: Dudk I-II. nehézségi szintjén.
A vizsgaanyagot az etlid és a kamarami kivételével kotta nélkiil kell jatszani.
A vizsga értékelése
— megfelelés az el6irt kovetelményeknek,
— technikai felkésziiltség,
— helyes 1égzés, testtartds, hangszertartas,
— hangképzés,
— intonécid,
— hangszerkezelés,
— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,
— helyes ritmus és temp0,
— eléadasmad,
— a zenei stilus és az eldirdsok megvaldsitasa,
— memoria,
— alkalmazkodoképesség,
— 4lloképesség.

Szaxofon

Miivészeti zarovizsga kovetelményei

A vizsga részei

A vizsga gyakorlati részbdl all

A vizsga tantargya €s idotartama

Szaxofon fotargy

,»A” tagozat minimum 10 perc

,»B” tagozat minimum 15 erc

A vizsga tartalma

»A” tagozat

A vizsga barmilyen hangolast szaxofonon teljesithetd.
— Egy szabadon valasztott dir vagy harmonikus és melodikus moll skdla legalabb harom
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eldjegyzéssel, harmashangzat-felbontassal, tercmenettel, domindns-, ill. sziikitett
szeptimfelbontassal,

minél teljesebb hangterjedelemben, kotta nélkiil.

— Egy etlid vagy etiid-jellegii egyéb mu; J.Harle: Easy Classical Studies (Universal Edition
UE 17 770) 49., 66.; Perényi E.-P.: 222 etiid (EMB Z 14 371) 210., 211., 221.; Schuster-
Perényi: Szaxofoniskola III. (Simonffy 028) 9.; M.Mule: 24 konnyt etiid (A.Leduc AL 20
455) 9., 15.; J.v.Beekum: 35 Studies (Harménia HU 3794) Musette (in G); Klosé: 25 napi
gyakorlat (A.Leduc AL 6402) 13-t6l; Klosé: 25 mechanikus gyakorlat (A.Leduc AL 6403) 9-
tol;

Klosé: 15 dallamos gyakorlat (A Leduc AL 6404) barmely ettid; Ferling: 48 etiid (A Leduc
AL 20 402) nehézségi szintjén.

— Két kiilonboz6 stilusu és karakterti eléadasi darab; A.Corelli: Gigue (Muzika 13 672);
G.Fr.Héndel: Allegro, Largo et Final (A.Leduc AL 20 835); G Fr.Hindel: 4. szondita
(A.Leduc AL 20 828); J.S.Bach: Badinerie (A. Leduc AL 19 511); J. S. Bach: Esz-diir
szonata (Hresztomatyija 5-6. Muzika 14 103 v. G.Schirmer 45 722); J.B.Singelée: Solo de
concert (H.Lemoine 26 260 H.L.); A.Chailleux: Andante és Allegro (A.Leduc AL 22 177);
E.Bozza: Aria (A.Leduc AL 19714); M.Ravel: Darab Habanera formaban (A.Leduc AL 17
679); Gotz Nandor: Koncertetiidok (Fon-Trade); nehézségi szintjén

Az egyik el0adasi darab lehet sz616mii, vagy kamaramti.

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
B~ tagozat

A vizsga kotelezd alaphangszere az altszaxofon, egy el6adési darabndl azonban mas
hangolésd hangszer is hasznalhato.

— Két dir vagy harmonikus és melodikus moll skdla, legfeljebb 6t el6jegyzéssel,
harmashangzat-felbontassal, tercmenettel, domindns-, illetve szlikitett szeptimfelbontassal,
minél teljesebb hangterjedelemben, kotta nélkiil.

— Két kiilonboz6 karakter(i, megfeleld etlid vagy etiid-jellegii egyéb mii ; Klosé: 25 napi
gyakorlat (A.Leduc AL 6402) 19-t6l; Klosé: 25 mechanikus gyakorlat (A.Leduc AL 6403)
9-t61; Klosé: 15 dallamos gyakorlat (A.Leduc AL 6404) barmelyik etlid; Ferling: 48 etiid
(AL 20 402) nehézségi szintjén.

— Két kiilonboz0 stilusu és karakterti, eldadasi darab, (egy barokk szondta vagy versenymii
lassu-gyors tétele, és egy romantikus, impresszionista vagy késébbi mii); J.S.Bach: Szondta
(A.Leduc AL 20 831); G.Fr.Handel: 2. szonata (A.Leduc AL 20 829); G.Fr.Handel: 6.
szonata (A.Leduc AL 20 830); A.Vivaldi: Concerto Op. 3/6 RV 356 (Universal Edition UE
19 075); R.Schumann: Fantaziadarab (G.Schirmer 45 722); J.B.Singelée: Fantaisie
brillante (H.Lemoine 26 260 H.L.); J. B. Singelée: Solo de concert (H.Lemoine 26 259
H.L.); E.Bozza: Scaramouche (A.Leduc AL 20 299); Busser: Aragon (A.Leduc AL 21
143); Gotz Nandor: Koncertetlidok (Fon-Trade) nehézségi szintjén.

Az egyik el@adési darab lehet sz616mii, vagy kamarami

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

A vizsga értékelése

— megfelelés az eldirt kovetelményeknek,

— technikai felkésziiltség,

— helyes 1égz€s, testtartds, hangszertartas,

— hangképzés,

— intonacio,

— hangszerkezelés,

— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,

— helyes ritmus és temp0,

—eldadasmaod,
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— a zenei stilus és az eldirasok megvaldsitasa,
— memoria,

— alkalmazkodoképesség,

— alloképesség.

Rézfuvés tanszak

Trombita

A vizsga részei

A vizsga gyakorlati vizsgarészbdl 4ll.

A vizsga tantdrgya €s idétartama

Trombita fotargy

,»A” tagozat: minimum 10 perc

,»B” tagozat: minimum 10 perc

A vizsga tartalma

»A” tagozat

— Egy masfél oktavos skdla ot képlettel.

— Egy etlid; Clodomir: Petits exercices (Leduc) 22-70., Clodomir: Etidok (Leduc) II., IIL.,
IV., VL, és Arban: Trombitaiskola (Hofmeister) etlidjeinek nehézségi szintjén.

— Két kiilonb6z6 karakterli el6adési darab, melybdl az egyik lehet kamaramt is; Albinoni:
Esz- dir, g-moll, C-dur concerto, Barat: Fantazia (Leduc), Gedicke: Koncertetiid ;
kamaramivek: Borst: Trombitaduék (EMB 6870), Mezo6 Imre: Variaciok (EMB 4687),

Clodomir: Six petits duo €s Six duo faciles, Reschofsky: Tri6 (EMB 6819), Farkas Ferenc:

Régi magyar tincok nehézségi szintjén.

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,,B” tagozat

— Egy skala masfél oktavon, 6t képlettel.

— Egy etiid; Clodomir: Petits exercices (Leduc) 22-70., Clodomir: Etidok (Leduc) IL., III.,
IV., VL, és Arban: Trombitaiskola (Hofmeister) etidjeinek nehézségi szintjén;
kamaramiivek: Clodomir: Six duo Faciles, Scheidt: Brass: Quintets I-II., nehézségi
szintjén.

— Egy barokk szondta lassu és gyors tétele; Albinoni: Esz-dir, g-moll, C-didr concerto,
Corelli: e-moll szonéta, Purcell: B-dur szondta, Vivaldi: d-moll concerto nehézségi
szintjén.

— Egy mis stilusu eldadési darab Bozza: Capricco (Leduc) nehézségi szintjén.

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

A vizsga értékelése

— megfelelés az eldirt kovetelményeknek,

— technikai felkésziiltség,

— helyes 1égz€s, testtartds, hangszertartas,

— hangképzés,

— intonacio,

— hangszerkezelés,

— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,

— helyes ritmus és temp0,

—eldadasmaod,

— a zenei stilus és az eldirasok megvaldsitasa,

— memoria,

— alkalmazkodoképesség,

— alloképesség.
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Kiirt

A vizsga részei
A vizsga gyakorlati vizsgarészbol 4ll.
A vizsga tantargya €s idotartama
Kiirt fétargy
»A” tagozat: minimum 10 perc
,»B” tagozat: minimum 15 perc
A vizsga tartalma
»A” tagozat
— Egy kantiléna transzpondldsa Esz-kiirtben; Szildgyi-Kokényessy: Kiirtiskola II (EMB
13370) 1I/110., II/161., 11/203. nehézségi szintjén.
— Két kiilonboz6 karakteri zongorakiséretes el6adasi darab, ill. versenymil, vagy szonata
lasst és gyors tétele; az egyik el@adasi darab helyett kamaramii jatszhatd; Schubert:
Szerenad, Telemann: Allegretto, Mozart: D-dir kiirtverseny (Breitkopf), Hindel: Aria,
Skroup: B-diir koncert, Csajkovszkij: Edes alom, Glinka: Eszaki fény, Martini: Gavotte,
Szé€kely: Szonatina (EMB 5990 kotetben), Szervanszky: Kis szvit (EMB 5990 kotetben)
nehézségi szintjén.
Az etlid és a kamaramii kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
B~ tagozat
— Transzponélas Esz-, vagy D-kiirtben; Szildgyi-Kokényessy: Kiirtiskola II (EMB 13370)
1I/136., 11/187. nehézségi szintjén.
— Egy etiid; Szilagyi-Kokényessy: Kiirtiskola I (EMB 13370) 11I/182., 11/193., 11/210.
nehézségi szintjén.
— Egy kamaramii; Mozart-kiirtdudk (Hofmeister), Haydn: Divertimento, Farkas F.: Régi
magyar tancok — fivdsotos (EMB 14056) — nehézségi szintjén.
— Egy eldadasi darab, vagy 2 kiilonboz0 karakteri tétel zongorakisérettel; Bogar: Valtozo
felhok, Zempléni: Rapszodia nehézségi szintjén.
Az etlid és a kamaramd kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.
A vizsga értékelése
— megfelelés az eldirt kovetelményeknek,
— technikai felkésziiltség,
— helyes 1égzés, testtartds, hangszertartas,
— hangképzés,
— intonécid,
— hangszerkezelés,
— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,
— helyes ritmus és temp0,
— el6addsmad,
— a zenei stilus és az eldirdsok megvaldsitasa,
— memoria,
— alkalmazkodoképesség,
— 4lloképesség.

HARSONATENORKURTBARITONKURT

A vizsga részei
A vizsga gyakorlati vizsgarészbdl 4ll.
A vizsga tantdrgya €s id6tartama
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Harsona-Tenorkiirt-Baritonkiirt fotargy
»A” tagozat: minimum 10 perc

,»B” tagozat: minimum 10 perc
Harsona

A vizsga tartalma

»A” tagozat

— Egy etiid; Makovecz: Valogatott etlidok harsondra I.: (EMB14143) 20. Andante con moto,

27. Allegretto, 28. Mazurka, 30. Allegro moderato, 31. Allegretto, 32. Allegro moderato
nehézségi szintjén.

— Két kiilonboz6 karakteri zongorakiséretes el6addsi darab, melybdl az egyik lehet
kamaramti is (barokk szondta, vagy egy versenymi két tétele, vagy egy gyors és egy lassu
tempdju el6adasi darab).

Az etlid és a kamaramii kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

— Két ettid (az egyik etlid helyett dud, vagy egyéb kamarami is valaszthat6); Makovecz:
Vilogatott etiidok harsondra I. EMB14143: 33-35., 37., 38, 44., 46-50. gyakorlatok
nehézségi szintjén.

— Egy barokk szonata két tétele (lasst-gyors).

— Egy mads stilusu eléadasi darab zongorakisérettel.

Az etlid és a kamaramd kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

Tenorkiirt

A vizsga tartalma

»A” tagozat

— Egy skdla masfél oktdvon keresztiil, kiilonb6zd képletekkel

— Egy etiid; Varasdy-Nagyivan-Sztan: Trombitaiskola IV. (EMB13493)1-30. nehézségi
szintjén.

— Két kiilonboz6 karakteri zongorakiséretes el6addsi darab, melybdl az egyik lehet
kamarami is: barokk szondta, vagy egy versenymi két tétele, vagy egy gyors és egy lassu
tempdju eldadési darab; Corelli: Szonatdk, Marcello: Szonétdk, Vivaldi: Szonatdk
nehézségi szintjén.

Az etlid és a kamaramii kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
B tagozat

— Egy skdla masfél oktdvon keresztiil, kiilonb6zd képletekkel

— Egy etiid Varasdy-Nagyivan-Sztan: Trombitaiskola IV. (EMB13493) 30-53. nehézségi
szintjén.

— Egy barokk szondta két tétele (lassti-gyors).

— Egy mads stilusu el6adési darab.

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.
Baritonkiirt

A vizsga tartalma

»A” tagozat

— Egy skdla masfél oktdvon keresztiil, kiilonb6zd képletekkel

— Egy etiid; Kopprasch: Technikai etidok I fiizet (Hofmeister) nehézségi szintjén.

— Két kiilonb6z6 karakterli zongorakiséretes el6addsi darab, melybdl az egyik lehet
kamaramii is: barokk szonata, vagy egy versenymi két tétele, vagy egy gyors és egy lassu
tempdju eldadasi darab; Corelli: Szonatdk, Marcello: Szonatak, Vivaldi: Szonatdk
nehézségi szintjén.

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
B’ tagozat

— Egy skala masfél oktavon keresztiil, kiilonb6z6 képletekkel.
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— Két etlid; (az egyik etlid helyett dud, vagy egyéb kamaramil is valaszthat6) Kopprasch:
Technikai ettidok 7-22. I fiizet (Hofmeister), Perényi: 347 etlid harsondra 250-270
(EMB14452); Bordogni: Vocalises nehézségi szintjén.
— Egy barokk szondta két tétele (lassti-gyors).
— Egy mis stilusu eldéadési darab zongorakisérettel.
Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.
A vizsga értékelése
— megfelelés az el6irt kovetelményeknek,
— technikai felkésziiltség,
— helyes 1égzés, testtartds, hangszertartas,
— hangképzés,
— intonécid,
— hangszerkezelés,
— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,
— helyes ritmus és temp0,
—eldadasmaod,
— a zenei stilus és az eldirasok megvaldsitasa,
— memoria,
— alkalmazkodoképesség,
— 4lloképesség.

TUBA

A vizsga részei

A vizsga gyakorlati vizsgarészbol 4ll.

A vizsga tantargya €s id6tartama

Tuba fétargy

»A” tagozat: minimum 10 perc

,»B” tagozat: minimum 10 perc

A vizsga tartalma

»A” tagozat

— Egy skala, legalabb 3 képlettel,

— Egy etiid; Kietzer: Tubaiskola I-II. kotet, Jakab G.: Tubaiskola II. kotet (Ed. Simonffy)
291., 297. gyakorlatok nehézségi szintjén.

— Két eldadasi darab; G. F. Héndel: Siciliana, W. A. Mozart: Menuet nehézségi szintjén vagy
egy konnyebb barokk szondta két tétele és egy, az elobbitdl eltérd stilusu eldadasi darab.
Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

B tagozat

— Egy skaéla, legaldbb 4 képlettel, mely szekvencidt is tartalmaz

— Egy gyakorlat; Kietzer: Tubaiskola I-1I. kotet, Jakab G.: Tubaiskola II. kotet (Ed.
Simonffy) 291, 297 Kopprasch: 1. kotet: (Hofmeister FH6045) 3., 8., gyakorlatok
nehézségi szintjén.

— Egy barokk szondta két tétele; B. Marcello: F-dur szonata, C-dur szonéta nehézségi
szintjén.

— Egy, az elébbitdl eltérd stilusi darab; Hidas F.: Harom kis tétel tubara nehézségi szintjén.
Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

A vizsga értékelése

— megfelelés az el6irt kovetelményeknek,

— technikai felkésziiltség,

— helyes 1€gzés, testtartds, hangszertartas,
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— hangképzés,

— intonacio,

— hangszerkezelés,

— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,

— helyes ritmus és temp0,

—el6addsmad,

— a zenei stilus és az eldirdsok megvaldsitasa,

— memoria,

— alkalmazkododképesség,

— alloképesség.

Billentyiis tanszak A miivészeti zarévizsga kovetelményei

A vizsga részei

Irasbeli, vagy szébeli vizsga

A vizsga tantargya €s idotartama

Zenetorténet—zeneirodalom

Az irasbeli vizsga id6tartama minimum 45 perc.

A szobeli vizsga id6tartama minimum 10 perc.

A vizsga tartalma

[rasbeli vizsga

Teszt kérdések a zenei ismeretek korébdl a képzés soran feldolgozott tematikak zenetorténeti
korszakok fobb tendencidinak, stilaris jelenségeinek, mestereinek, miifajainak, alkotasainak
ismeretére, elemzésére vonatkozé témaban.

A tesztlap az alabbi témakorokbol tartalmaz kérdéseket:

— Gregoridn elnevezése, dltaldnos jellemzdi, miifajai. Egy mufaj részletes bemutatdsa. A
tobbszolamusag kialakuldsa (orgdnum tipusai). Vildgi zene a kozépkorban (trubadur,
trouvére, Minnesinger). Reneszinsz (sz6 jelentése, ideje, dltaldnos jellemzése, jellegzetes
miifajainak ismerete.) Korareneszinsz, reneszdnsz fénykora, késOreneszansz
zeneszerzOinek felsoroldsa. Homofénia, polifénia fogalma. Mise tipusai, mise részei,
(Ordinarium, Proprium), motetta és madrigal dsszehasonlitdsa. Vildgi vokélis miifajok
felsoroldsa.

— A barokk korszak altaldnos stilusjegyei és zenei jellemzése, vokalis és hangszeres miifajok
soroldsa. Egy vokalis miifaj (pl. kantéta) tételeinek bemutatdsa, két hangszeres miifaj (pl.
concerto, fliga) részletesebb magyarazata zenei példat hozva. A szvit (tdncok és

tancparok), egy tanc bemutatdsa (pl. meniiett). Barokk zeneszerzok felsorolasa.

— A bécsi klasszika sajatossagai (formdk, szerkezet, hangnem). Fébb miifajok sorolasa,
szondta vagy szimfdnia tételeinek altaldnos jellemzése, pl. szondtaforma bemutatdsa.
Haydn vagy Mozart miivészete, (egy mii bemutatdsa alapjan).

— Romantika — 4j miifajai, élményanyaga (témadi). Chopin zongorazenéje (kisformak),
Schumann zongoradarab—ciklusai (cimek). Az opera mufajanak, kiemelkedd mestereinek
és alkotdsainak ismerete a tanult szemelvények elemzésével.

— A programzene (példdval). A szdzadfordul6 zenéje — Debussy miivészete, impresszionista
miivei (zenéje, jellemzdi). Egészhangu skéla, politonalitds, dodekafénia magyardzata zenei
példa alapjan. Bartdk életmiive, jelentdsége, népdalgyiijtd tutjai. Kodaly egy miivének
részletes bemutatdsa (pl. Psalmus Hungaricus, Hary—szvit, Felszallott a pava — variaciok).
A szobeli vizsga

— A tanul6 altal a gyakorlati vizsgan jatszott darabokkal kapcsolatban, vagy a 6 éves képzési
idékeretben feldolgozott zenetorténet—zeneirodalom anyagabdl a vizsgabizottsdg
zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkozé, miifaji, formai és egyéb 4dltalanos zenei kérdéseket
tesz fel, gyakorlati feladatokat ad.

— A tanul6 altal jatszott zenemi kottajarél maga gondoskodik, a tovabbi célfeladatok
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megoldasahoz sziikséges szemelvényanyagot (kottat, hangfelvételt, audio—vizudlis eszkozt)
a vizsgat szervez6 intézmény biztositja.
A vizsga értékelése
Az {rasbeli vizsga értékelése
—teszt: a kérdésekre adott rovid, 1ényegi, a megértésre utalé egyszerii vélasz;
fogalmazdsmad, helyesiras;
— fogalmazds (miielemzés): informécidtartalom, a miirdl, illetve a szerzordl és a korrdl sz6l6
informdaciok megfeleld ardnya, felhasznélt irodalom szinvonala, mennyisége, eredetiség,
objektiv és szubjektiv tartalom megfeleld ardnya, felépités, fogalmazdas, helyesiras,
— dallamirés: dallami, metrikai/ritmikai korrektség, kottairdsi készség, kiilalak.
A szobeli vizsga értékelése
— altalanos zenei ismeretek (hangnemek, hangk6zok, akkordok, eldaddsmdd, zenei
szakkifejezések ismerete),
— zenetorténeti tajékozottsag,
— stilusismeret,
— formai ismeretek,

— tajékozodas a zenei miifajok kozott.

ZONGORA

Miivészeti zardvizsga részei

A vizsga gyakorlati részbdl all

A gyakorlati vizsga tantargya és idOtartama

Zongora fotargy

,»A” tagozat minimum 10 perc

,»B” tagozat minimum 15 erc

A vizsga tartalma

»A” tagozat

A négy stilusbol valaszthaté harom kiilonboz6 stilusi darab, amibdl lehet egy kamaramdi.
— Barokk mi, tobbszélami szerkesztésii darab vagy szvit-tétel, vagy konnyebb barokk
variacid; Hiandel: Konnyt zongoradarabok Chaconne (EMB 6991 kéotetben), Scarlatti:
Szonata C K.513 h K. 377, (EMB 7817 kotetben) Bach: Francia szvit (EMB 7190)
tanctételek nehézségi szintjén.

— Klasszikus szonéta-tétel; Beethoven: Szondta G Op. 49 (EMB 8152) no 2 I tétel,
Beethoven: Szondta G. Op. 79. (Schott); ronddk, varidcidk, bagatellek Beethoven:
Bagatelle C Op. 33 (Peters) nehézségi szintjén.

— Romantikus mii; Schumann: Kinderszenen (EMB 7146), Mendelssohn: Dalok szoveg
nélkiil (EMB 7354) 14., 19, Chopin: Mazurka g Op. 67 no. 2 (EMB 6877 kotetben, PWM
kotetben) nehézségi szintjén.

— XX. szazadi mii; Bartok: Mikrokozmosz IV. 102 Felhangok, V.130 Falusi tréfa nehézségi
szintjén.

A kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

Négy kiilonb6z0 stilust darab, amibdl lehet egy kamarami.

— Egy barokk mii; tobbszélamu szerkesztésben irt darab vagy szvit-tétel; J. S. Bach: h-moll
haromszolami invencié (EMB 6913), Francia szvit (EMB 7190) Esz Allemande,
Courande, Sarabande. Scarlatti: A-dur szonata K.453. nehézségi szintjén.

— Egy klasszikus szonata-tétel; Haydn: Szonata D Hob. XVI/19 (Peters), Mozart: C-dir
szonata KV. 309 (EMB 3996 kétetben, EMB 3997 kotetben, Peters kotetben) nehézségi
szintjén.
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— Romantikus mi; Liszt-Zempléni: Etid (EMB 766) 2 a, Liszt: Consolation (EMB 12697)
Desz nehézségi szintjén.

— XX. szdzadi mi; Bartok: Szonatina (EMB 117), Mikrokozmosz VI (EMB 130) Hat tanc
bolgar ritmusban, Debussy: Arabesque (EMB 6029) E nehézségi szintjén.

A kamaram kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

A vizsga értékelése

— megfelelés az el6irt kovetelményeknek,

— technikai felkésziiltség,

— helyes test- és kéztartas,

— hangmindség, billentés,

— pedélhaszndlat,

— hangszerkezelés,

— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,

— helyes ritmus és temp0,

—eldadasmaod,

— a zenei stilus és az eldirasok megvaldsitasa,

— memoria,

— alkalmazkodoképesség,

— alloképesség.

A MﬁVESZETI ALAPVIZSGA ES ZAROVIZSGA
KOVETELMENYE/régi/

1. A miivészeti alapvizsgdra és zdrovizsgdra bocsdtas feltételei

Miivészeti alapvizsgdra az a tanul6 bocsathatd, aki az alapfokd miivészetoktatasi intézmény
utols6 alapfoku évfolyamadt sikeresen elvégezte, és a vizsgara jelentkezett.

Miivészeti zardvizsgéra az a tanul6 bocsdthato, aki az alapfoki miivészetoktatési intézmény
utolso tovabbképzd évfolyamat sikeresen elvégezte, és a vizsgara jelentkezett.

2. A miivészeti alapvizsga és zdrovizsga kovetelményeli, feladatai meghatdrozdsdnak modja
A miivészeti alapvizsga és zardvizsga kovetelményeit, vizsgafeladatait — valamennyi
vizsgatantdrgy tekintetében — az alapfokd miivészetoktatds kovetelményei és tantervi
programja figyelembevételével kell meghatarozni.

A muvészeti alapvizsga és zardvizsga feladatait a kovetelmények alapjan a vizsgat szervezd
intézmény allitja 0ssze oly modon, hogy azokbdl mérheto és elbiralhat6 legyen a tanuld
felkésziiltsége és tuddsa.

A miivészeti alapvizsga és zardvizsga feladatait a vizsgabizottsdg elndke hagyja jova,
amennyiben az nem felel meg a kdvetelményeknek, dtdolgoztathatja.

A vélaszthat6 tantargyak koziil vizsgatantdrgynak csak az a tantargy vdlaszthatd, amelyet az
intézmény pedagdgiai programja szerint biztosit, valamint amely esetében a tanuld a tantirgy
tanitdsdnak utols6 évfolyaman az eldirt tantargyi kovetelményeknek eleget tett.

Hangszer, illetve maganének (,,A” tagozat) fétanszakos tanulok szolfézs vagy zenetorténet —
zeneirodalom vagy zeneelmélet vizsgatantargyak koziil vdlaszthatnak.

3. A miivészeti alapvizsga és zdrovizsga egyes részei aloli felmentés

Mentesiilhet (részlegesen vagy teljes mértékben) az adott tantargybdl a miivészeti alapvizsga,
illetve zardvizsga letétele aldl az a tanuld, aki az orszdgos miivészeti tanulmanyi versenyen —
egyéni versenyzoként — a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet
eléri.

Ha a tanul6 mar rendelkezik a zenemtivészeti 4g valamelyik tanszakan szolfézs, zeneelmélet,
zenetorténet tantargyakbol megszerzett miivészeti alapvizsga €s zarévizsga-bizonyitvannyal,
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akkor az adott tantargyakbdl a vizsga aldl felmentés adhato.

4. Elorehozott vizsga

Az alapfoki miivészetoktatasi intézmény tanul6i szdmara eldrehozott vizsga is szervezheto.
Elérehozott miivészeti alapvizsga, illetve zardvizsga az egyes tantargyra eloirt iskolai
tanulmanyi kovetelmények teljesitése utdn, a tanuldi jogviszony fenndlldsa alatt, az iskolai
tanulmanyok teljes befejezése elott, egyes vizsgatargybol, elsé alkalommal tett miivészeti
alapvizsga, illetve zdrovizsga.

Szolfézs tantargybol elérehozott alapvizsga szervezhetd.

5. A miivészeti alapvizsga és zdrovizsga mindsitése

A tanul6 teljesitményét a miivészeti alapvizsgin és zarovizsgan vizsgatantargyanként
kiilonkiilon

osztalyzattal kell mindsiteni.

Amennyiben az intézmény eldrehozott miivészeti alapvizsgét vagy zardvizsgat szervez, ugy
annak eredményét a tanul6 kérésére a miivészeti alapvizsgan és zardvizsgan figyelembe kell
venni.

A muvészeti alapvizsga, illetve zarévizsga eredményét a vizsgatantargyakbol kapott
osztalyzatok szadmtani kozepe adja. Ha az atlagszamitds eredménye 6t tizedre végzodik, a
végso eredmény meghatarozasaban a fotargybdl kapott osztilyzat a dontd.

Eredményes miivészeti alapvizsgat, illetve zarévizsgat tett az a tanuld, aki valamennyi eldirt
vizsgatantargy vizsgakovetelményeit teljesitette.

Sikertelen a vizsga, ha a tanul6 valamely vizsgarészbdl, illetve vizsgatantargybol elégtelen
érdemjegyet kapott. Sikertelen vizsga esetén a tanulénak csak abbdl a vizsgarészbdl, illetve
vizsgatantargybol kell javitovizsgét tennie, amelynek vizsgakovetelményét nem teljesitette.

A MUVESZETI ALAPVIZSGA RESZEI

Az alapvizsga frasbeli és/vagy szobeli, valamint gyakorlati vizsgarészbdl all. Az alapvizsgan
az ,,A” tagozatos tanul6 valaszthat irasbeli, illetve szébeli vizsga kozott. A ,,B” tagozatos
valamint az elmélet fétanszakos tanulok szaméra mindkét vizsgarész kotelezo.
Gyakorlati vizsgit valamennyi tanuldnak kell tennie.

1. Az irdsbeli vizsga tantdrgya és idétartama

Hangszer, magdnének fotanszak (,,A” tagozat):

— Szolfézs vagy

— Zenetorténet-zeneirodalom vagy

— Zeneelmélet

Szolfézs fotanszak (,,A” és ,,B” tagozat):

— Szolfézs

Zenetorténet-zeneirodalom fotanszak:

— Szolfézs

— Zenetorténet-zeneirodalom

Zeneelmélet fotanszak:

— Szolfézs

— Zeneelmélet

Az irdsbeli vizsga id6tartama valamennyi tantirgybdl 45 perc.

2. A szobeli vizsga tantdrgya és idotartama

Hangszer és magdnének fotanszak (,,A” tagozat):

— Szolfézs vagy

— Zenetorténet-zeneirodalom vagy

— Zeneelmélet

Szolfézs fotanszak (,,A” és ,,B” tagozat):
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— Szolfézs

Zenetorténet-zeneirodalom fotanszak:

— Szolfézs

— Zenetorténet-zeneirodalom

Zeneelmélet fotanszak:

— Szolfézs

— Zeneelmélet

A szobeli vizsga id6tartama valamennyi tantargybol 10-20 perc.
3. A gyakorlati vizsga tantdrgya és idotartama

Hangszer és magdnének fotanszak (,,A” és ,,B” tagozat):

— Fotargy

A gyakorlati vizsga idOtartama 15-25 perc.

Hangszer, elmélet és magdanének tanszak (,,B” tagozat):

— zongora (az adott tanszakok o6ratervében jelolteknek megfeleléen)
A gyakorlati vizsga idotartama 10-15 perc.

A MUVESZETI ZAROVIZSGA RESZEI

A ,,zardvizsga irasbeli és/vagy szdbeli, valamint gyakorlati vizsgarészbdl 4ll. A zarévizsgan a
kotelezden vélaszthat6 elméleti tantdrgyakbol a hangszer és magénének ,,A” tagozatos
fotanszakos tanuldk szébeli vizsgat tesznek. A ,,B” tagozatos €s elmélet fotanszakos tanulék
szdmdra mindkét vizsgarész kotelezo.

Gyakorlati vizsgit valamennyi tanulénak kell tennie.

1. Az irdsbeli vizsga tantdrgya és idétartama

Hangszer, kamarazene fotanszak (,,B” tagozat):

— Szolfézs

Szolfézs fétanszak (,A” és ,,B” tagozat):

— Szolfézs

Zenetorténet-zeneirodalom fotanszak:

— Szolfézs

— Zenetorténet-zeneirodalom

Zeneelmélet fotanszak:

— Szolfézs

— Zeneelmélet

Az irasbeli vizsga id6tartama valamennyi tantargybdl 45 perc.
2. A szobeli vizsga tantdrgya és idotartama

Hangszer, kamarazene fotanszak (,,A” tagozat):

— Szolfézs vagy

— Zenetorténet-zeneirodalom vagy

— Zeneelmélet

Hangszer, kamarazene fotanszak (,,B” tagozat):

— Szolfézs

Szolfézs fotanszak (,,A”és ,,B” tagozat)

— Szolfézs

Zenetorténet — zeneirodalom fotanszak:

— Szolfézs

— Zenetorténet — zeneirodalom

Zeneelmélet fotanszak:

— Szolfézs

— Zeneelmélet
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A szobeli vizsga id6tartama valamennyi tantargybol 15-25 perc.

3. A gyakorlati vizsga tantdrgya és idotartama

Hangszer fotanszak ( ,,A” és ,,B” tagozat):

— Fotargy

— Zongora (az adott tanszakok oratervében jelolteknek megfeleléen)

Szolfézs, zeneirodalom-zenetorténet és zeneelmélet fotanszak:

— Zongora

— elmélet: minimum 1x45 perc

A gyakorlati vizsga idOtartama fétargybol 20-30 perc, zongora kételezd tantargybol 10-20
perc.

Kamarazene fotanszak:

— Kotelezd hangszer (az alapfoki évfolyamokon fétargyként tanult hangszer)
A gyakorlati vizsga idStartama 10-15 perc.

A MUVESZETI ALAPVIZSGA TARTALMA

SZOLFEZS

A7 tagozat

Hangszer, magdnének, zenetorténet-zeneirodalom, zeneelmélet fotanszakok

A vizsgan az iskola vdlaszthat a) és b) feladat koziil.

Diktdlds, elemzés

a) feladat

— Egy magyar népdal lejegyzése és elemzése

A népdal négysoros, legfeljebb 8-10 szétagszamu, tempo giusto, izometrikus (2/4 vagy
4/4) lehet, szinkopat, nydjtott €s éles ritmust tartalmazhat. Elére meg kell adni a
violinkulcsot, eldjegyzést, metrumot és kezdohangot. Az elemzés szempontjai: forma,
stilus, hangsor/hangkészlet, zarasok, esetleg ritmikai jellemzok. A népdal tizenkétszer
hangozhat el.

— Periodus terjedelmii, funkcios basszusu miizenei idézet felsé szolamdnak lejegyzése és
elemzése

Az idézet 2/4, 3/4 vagy 4/4-es liiktetésii, nem modulald, lehetdleg a-av felépitési,
nehezebb hangkozlépéseket nem tartalmazo, de akkordfelbontést, illetve konnyebb
altercidt lehetdleg tartalmazé szemelvény. Eldre sziikséges megadni a kulcsot, az
eléjegyzést, a metrumot és a kezddhangot. Az elemzés szempontjai: a funkcidk
bejelolése, formai felépités, a zenei elemek megjeldlése (harmashangzat-felbontés,
szekvencia, késleltetés stb). Az idézet zongordn két sz6lamban tizenkétszer hangozhat
el.

b) feladat

— Egy magyar népdal elsé két sordnak lejegyzése és kiegészitése

A népdal négysoros, legfeljebb 8-10 szétagszamu, tempo giusto, izometrikus (2/4 vagy
4/4) legyen, szinkopat, nydjtott €s éles ritmust tartalmazhat. Elére meg kell adni a
violinkulcsot, eldjegyzést, metrumot és kezdohangot. A befejezéshez meg kell adni a
szoveget. A népdal tizenkétszer hangozhat el.

— Periodus terjedelmii, funkcios basszusu miizenei idézet elotagjdnak lejegyzése és
befejezése két szolamban, vagy felsé szolamdnak lejegyzése

Az idézet 2/4, 3/4 vagy 4/4 -es liiktetésii, nem moduldld, lehetdleg a-av felépitésii,
nehezebb hangkozlépéseket nem, de akkordfelbontast, illetve konnyebb alteraciot
lehetdleg tartalmazé szemelvény. Eldre sziikséges megadni a kulcsokat, az eldjegyzést,
a metrumot és a kezd6hangokat. Az idézet zongoran tizenkétszer hangozhat el.
Szolfézs fotanszak
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— Egy magyar népdal lejegyzése szoveggel egyiitt, és elemzése

A népdal négysoros, 8-10 szétagszamu, tempo giusto, izometrikus, szinképat, nyujtott
és éles ritmust, valamint szinez6 hangokat tartalmazhat. Elére meg kell adni a
violinkulcsot, eldjegyzést, metrumot és kezdéhangot. Az elemzés szempontjai: forma,
stilus, hangsor/hangkészlet, zardsok, esetleg ritmikai jellemzdék. A népdal nyolcszor
hangozhat el.

— Periodus terjedelmii miizenei idézet lejegyzése funkcios basszussal

Metruma 2/4, 3/4, 4/4 vagy 6/8 lehet. Ritmusértékek el6fordulhatnak az egész hangtdl a
tizenhatodig. Lehet benne szinkdpa, éles és nyujtott ritmus, triola, valamint 4tkotések.
Az idézetben eléfordulhatnak nehezebb hangkozlépések, alterdlt hangok, és hangnemi
kitérés, esetleg moduldcio is. El6re meg kell adni a kulcsot, az eldjegyzést, a metrumot
és a kezd6hangokat. Az idézet zongoran nyolcszor hangozhat el.

,B” tagozat

Hangszer fotanszak

— Hangkozmenet lejegyzése

10 hangkozbdl allé hangkézmenet lejegyzése tondlis keretben (oktdvon beliili tiszta, kis
és nagy hangkozok, bovitett kvart és sziikitett kvint). Diktélas elott meg kell adni a
violinkulcsot, eldjegyzést, és a kezd6 hangkozt, elnevezéssel egyiitt. A hangkozlanc
zongordn hatszor hangozhat el.

— Hangzatlejegyzés

10 akkordbdl 4l16 akkordsor lejegyzése tondlis keretben, vagy 10 akkord felismerése és
lejegyzése adott hangra, oldassal egyiitt (valamennyi harmashangzat és forditasaik,
valamint domindns szeptim). Diktalas el6tt meg kell adni a violinkulcsot, eléjegyzést és
a kezd6é harmoniat, elnevezéssel egyiitt, illetve adott hangra felépitésnél az adott
hango(ka)t. A harméniasor zongoran hatszor hangozhat el.

— Egy négysoros, kozepesen nehéz magyar népdal lejegyzése szovegge egyiittl, és
elemzése

Elére meg kell adni a violinkulcsot, az eldjegyzést, a metrumot és a kezdéhangot. Az
elemzés szempontjai: forma, stilus, hangsor/hangkészlet, zardsok, esetleg ritmikai
jellemzdk. A népdal nyolcszor hangozhat el.

— Periodus terjedelmii miizenei idézet lejegyzése funkcios basszussal

Metruma 2/4, 3/4, 4/4 vagy 6/8 legyen. A ritmusértékek eléfordulhatnak az egész
hangtdl a tizenhatodig. Az idézet tartalmazhat valtozatos ritmikai, dallami fordulatokat,
atkotéseket. Elore meg kell adni a kulcsot, az eldjegyzést, a metrumot és a
kezd6hangokat. Az idézet zongoran nyolcszor hangozhat el.

ZENETORTENETZENEIRODALOM

A7 tagozat

Hangszer fotanszak

— A zenei korszakok felsoroldsa idérendben. A barokk korszak ideje, rovid altaldnos
jellemzése és zenei jellegzetességei.

— A barokk zeneszerzdk felsoroldsa, a korszak vokdlis és hangszeres miifajai. Néhany
hangszeres miifaj bemutatasa részletesebben (pl. concerto, concerto grosso, szvit
[tancok, tdncparok], figa). Domenico Scarlatti €s a barokk szonéta jellemzése. Két — a
tanuld 4ltal ismert, meghallgatott — mii bemutatdsa (pl. Hiandel: Vizizene, Vivaldi: Négy
évszak, Bach: A fliga milivészete vagy a Wohltemperiertes Klavier kotetei). Egy vokalis
miifaj jellemzése (pl. Bach kantétdi, a kantatak tételei).

— A bécsi klasszicizmus iddszakanak 3 jelentOs és tobb kevésbé ismert, de fontos
zeneszerzOjének felsoroldsa. A klasszikus zene altalanos jellemzése. A bécsi klasszika
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korszakanak jellemzése a barokkal dsszehasonlitva. A bécsi klasszika miifajai és
jellemz6 formadi, a szondtaforma részei. Joseph Haydn életérdl roviden, fontosabb
miivei; a szimfénia tételei; Haydn szimfénidinak harom korszaka egy-egy példan
kersztiil; a vondsnégyes hangszerei. W. A. Mozart miiveinek jellemz6 miifajai egy-egy
példaval; két kiilonbdz6 miifaju miivének részletes bemutatésa.

2. A SZOBELI VIZSGA TARTALMA

SZOLFEZS

»A” tagozat

Hangszer fotanszak

— A ,hozott anyag”: a vizsgdzo tudjon énekelni kotta nélkiil 10 népdalt, és isnerje azok
legfontosabb jellemzoit; tudjon énekelni 5 miizenei szemelvényt (tarsasének,
hangszerkiséretes darabok a reneszanszt6l/ barokktdl a XX. szdzadig) énekldtarsakkal
ill. hangszerkisérettel (sajit kiséret nem kotelezd), abbdl kettdt kotta nélkiil, s ismerje
az énekelt darabok legfontosabb jellemzdit.

— A tanul¢ 4ltal a gyakorlati vizsgan jatszott darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsag
egyszerl zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkoz6, miifaji, formai, és egyéb éltalanos
zenei kérdéseket tesz fel.

Kottarol a tanuldnak kell gondoskodnia.

,B” tagozat

Hangszer fotanszak

— Egyszdélamu dallam laprdl éneklése rovid atnézés utin, szolmizalva vagy hangnévvel;
az idézet metruma 2/4, 3/4, 4/4 vagy 6/8 lehet; ritmusértékek eléfordulhatnak az egész
hangtdl a tizenhatodig, tartalmazhat véltozatos ritmikai, dallami fordulatokat,
atkotéseket; alteralt hangokat és hangnemi kitérést, modulaciot is.

— A ,hozott anyag”: a vizsgazé tudjon é€nekelni kotta nélkiil 10 népdalt, és ismerje azok
legfontosabb jellemzoit; tudjon énekelni 4 miizenei szemelvényt (tarsasének,
hangszerkiséretes darabok a reneszanszt6l/barokktdl a XX. szazadig) éneklotarsakkal,
ill. hangszerkisérettel (sajat kiséret nem kotelezd), ebbol kettot kotta nélkiil, és ismerje
az énekelt darabok legfontosabb jellemzdit.

— A tanul6 altal a gyakorlati vizsgan jatszott darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsag
zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkozé, miifaji, formai és egyéb 4dltalanos zenei
kérdéseket tesz fel.

Kottarél a tanulénak kell gondoskodnia.

ZENETORTENETZENEIRODALOM

»A” tagozat

Hangszer fotanszak

— Teszt, ami 15-20 altaldnos zenei-zenetorténeti ismeretekkel kapcsolatos feladatot
tartalmaz.

— A tanul6 altal a gyakorlati vizsgén jdtszott darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsig
zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkozd, miifaji, formai és egyéb 4dltaldnos zenei
kérdéseket tesz fel.

Kottarol a tanulénak kell gondoskodnia.

A GYAKORLATI VIZSGA TARTALMA

Gyakorlati vizsgét fotargybol, elméleti tanszakok esetén zongora kotelezd targybdl, illetve
kamarazene fétanszakon a tanult hangszerbdl kell tenni.
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FURULYA

A7 tagozat

— Egy etlid vagy technikai jellegli mu szopran- vagy altfurulyén (Kallay G.:
Hangnemgyakorl6, Paubon: Etidok, Baroque Solo Book-b6l konnyebb darabok,
Giesbert: Furulyaiskola 2. rész nehézségi szintjén).

— Egy eldadasi darab két kiillonboz6 karakterti tétele, az egyik tétel valaszthato
kamaramiibél is (Anon: Greensleeves to a Ground, Marcello: d-moll szonata, Loeillet de
Gant: Szonatak op. 1 és op. 3, Vivaldi: F-dar szondta RV 52, d-moll RV 36, Telemann:
F-dur szonata, kamaramuvek: Boismortier: Leichte Duos, 6 Suite, Loeillet: 6 szonata 2
furulyara, Naudot: Tridszonata, Czidra: Régi magyar tdncok nehézségi szintjén).

Az el6adasi darabot a kamaramii kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Egy etlid vagy sz6l6mi (Kallay G.: Hangnemgyakorld, V. Eyck: Varidcidk, Braun:
etlidok/Baroque Solo Book, Winterfeld: 12 ettid altfurulyara nehézségi szintjén).

— Egy eldadasi darab két kiillonbozo karaktert tétele, az egyik tétel vélaszthato
kamaramiibdl is (Telemann: C-dur szonata, Veracini: a-moll szonata, Lavigne: Rondeau
és Tambourin I-11. tétel, Fesch: F-dir szonéata op. 6. no. 2; Telemann: 6 duett, Telemann:
Kéanonszonatdk, Loeillet de Gant: Szonéta 2 altfurulydra nehézségi szintjén).

Az etlid és kamaramii kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

FUVOLA

A7 tagozat

— Egy etlid vagy sz6lédarab, vagy technikai jellegi mii (Jeney: Fuvolaiskola II. ktet/56-
85., Bantai: Valogatott etlidok II. kotet/12., Kohler: Etiidok op. 33 no. 1/1-3. nehézségi
szintjén).

— Egy barokk szonatatétel (Marcello: d-moll szonéta, Telemann: F-dir szonéta valamelyik
tétele nehézségi szintjén).

— Egy el6adasi darab (Romantikus album, 3 Meniiett, 3 Tambourin, Népszerti el6adasi
darabok nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Két kiilonboz6 karaktert etlid vagy szélodarab, vagy technikai jellegli mi (Platonov: 30
etlid 1-10., Kohler: Etiidok op.33 no. 1/1-5., Edrdogh: Technikai és olvasgyakorlatok
I/1-4. nehézségi szintjén).

— Egy barokk szonata-tételpar (Hindel: Hallei szonatdk nehézségi szintjén).

— Egy karakterdarab vagy kamarami (Jardanyi Pél: Szonatina nehézségi szintjén).

A kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

KLARINET

A7 tagozat

— Két kiilonboz6 karakter(i etiid vagy technikai jellegii mii (Perényi Eva: Klarinétetiidok
60-t6l, Kovacs Béla: Klarinétozni tanulok II: 13., 28. nehézségi szintjén).

— Két kiilonboz6 stilusu és miifaju eléadési darab, melyek koziil az egyik lehet kamaramii
is (Dancla: Romanc [Perényi Eva—Perényi Péter: Repertodr 39.], Weber: Sonatina
[Perényi Eva—Perényi Péter: Repertodr 44], Haydn: Szent Antal koral [200 év
klarinétmuzsikdja] Barokk és klasszika, Mozart: Romanc [Klarinétmuzsika 10.], Weber:
Vadaszkorus [Kis eldadasi darabok 19]; Ludwik Kurkiewicz 1.: 57., 72., 74., Kovacs
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Béla: Klarinétozni tanulok IL.: 15., 69., 84., Balassa Gyorgy—Berkes Kalman:
Klarinétiskola II.: 13., 27., 28., 30., 74. nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

— Két kiilonboz6 karakterti etiid vagy technikai jellegii mii (Perényi Eva: Klarinétetiidok
86-tdl, Kovdcs Béla: Klarinétozni tanulok II.: 36., 46., 59., 75.; Jean-Jean I: 2. nehézségi
szintjén).

— Két kiilonboz6 stilusu és miifaju eléadédsi darab, melyek koziil az egyik lehet kamaramii
is (Barmann: Romdnc, Debussy: Kis néger, Mozart: Sonatina, Mendelssohn: Dal szoveg
nélkiil, (Berkes: El6adési darabok klarinétra é€s zongorara II. kotetbdl a 9-es), Donizetti:
Concertino II. tétel, Glinka: Vocalise, Tucek: B-dur klarinétverseny II. tétel, Leopold
Kozeluch: Esz-dur Klarinétverseny II. tétel nehézségi szintjén; kamaramiivek: Devienne:
6 dud, Kovacs Béla: Klarinétozni tanulok II.: 72., 86., Balassa Gyorgy—Berkes Kdlméan
IL.: 31., 40., 55., Kocsar Miklés: Ungaresca nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamaramii kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

SZAXOFON

»A” tagozat

A vizsga barmilyen hangoldst szaxofonon teljesithetd.

— Egy etiid vagy etlid-jellegii egyéb mii a felsorolt kitetekbdl, vagy az alabbi példakhoz
hasonl6 nehézségl, tetszOleges egyéb gyakorlat: Easy Classical Studies (J. Harle,
Universal Edition UE 17 770) 50., 222 etiid (Perényi E.-P., EMB Z. 14371) 158., 178.,
182., 24 konnyt etiid (M. Mule, A. Leduc AL 20455) 5., 13., 35 Studies (J. v. Beekum,
Harmonia, HU 3794) Valsette (in a), Tiroler Landler (in Esz).

— Két kiilonbozo stilusi és karakterti, az alabbi példaknak megfeleld nehézségi szintii
kiséretes eldaddsi darab, legaldbb az egyik kotta nélkiil: J. S. Bach: Gavottes (A. Leduc
AL 19 664), B. Marcello: Adagio (Schuster-Perényi: Szaxofoniskola III/5., Simonffy
028), A. Corelli: Adagio (A. Leduc AL 25 707), Dancla: Romanc (Szaxofonmuzsika
kezdoknek — Kraszna L. EMB 14 251), Fr. Schubert: Sérénade (A. Leduc AL 25 708),
Glinka: Vocalise (Simonffy 014), Debussy: A lenhajui lany (Hofmeister FH 2136).
Jatszhat6 a két kiséretes darab helyett egy kiséretes darab és egy sz6lomii, vagy egy kiséretes
és egy kamarami. Egy kiséretes vagy szolomiivet lehetéleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

Klasszikus irdnyban tovabb tanulni szandékozdk szdmara a vizsga kotelez6 alaphangszere az
altszaxofon, egy el6adési darabndl azonban més hangoldsd hangszer is hasznélhato.

— Két kiilonbozo karakter( etlid vagy etiid-jellegti egyéb mii a felsorolt kotetekbdl, vagy az
alabbi példakhoz hasonld nehézségii, tetszoleges egyéb gyakorlat: Schuster—Perényi:
Szaxofoniskola III. (Simonffy 028) 37., 222 etiid (Perényi E.-P., EMB Z. 14 371) 192,
194., 201., Szaxofon ABC II. (Perényi, EMB Z 14 299) 99., M. Mule: 24 konnyt ettid
(A. Leduc AL 20 455) 9., 15., J. v. Beekum: 35 Studies (Harmonia HU 3794) Square
Dance (in B), Tarantella (in c), Invention (in f), Klosé: 25 napi gyakorlat (A. Leduc AL
6402) 8.

— Két kiilonboz6 stilust és karakterti, az alabbi példdknak megfeleld nehézségi szintii
kiséretes eldadasi darab, kotta nélkiil (pl. egy barokk tételpar esetében még egy mas
stilusui miivet is valasztani kell): G. Fr. Héndel: Sicilienne et Gigue (A. Leduc AL 20
834), G. Pescetti: Presto (Hresztomatyija 5-6 Muzika 14 103), F. Mendelssohn: Andante
(Perényi: Szaxofon ABC II/53. EMB 14 299), M. Muszorgszkij: Odon kastély (Simonffy
053/C), Rimszkij-Korszakov: Hindu dal (Simonffy 053/D), Cl. Debussy: A kis néger
(Simonffy 074 v. A. Leduc AL 19 555), E. Bozza: Aria (A. Leduc AL 19 714).
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Jatszhat6 a két kiséretes darab helyett egy kiséretes darab és egy sz6lomii, vagy egy kiséretes
és egy kamarami (pl. egy kiséretes eldadasi darab és egy sz6lomii, vagy egy kiséretes darab
és egy etlid).

Az etlid és a kamaramii kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

KURT

»A” tagozat

— Egy kantiléna (Szilagyi—-Kokényessy: Kiirtiskola II/31., 11/47., 11/52., 11/73. nehézségi
szintjén).

— Két kiilonbozo karaktert etiid (Szilagyi—Kokényessy: Kiirtiskola I1/9., 1I/15., 1I/16.,
1/37., 11/42., 11/68., 11/90. nehézségi szintjén); az egyik etlid helyett lehet kamaram{ is
(Tarjani Ferenc: Muzsikéljunk c. gylijteményébdl G. F. Héandel: Sandor-iinnep nehézségi
szintjén).

— Egy elBadasi darab (J. Mattheson: Aria, A. J. Varlamov: Orosz népdal, J. A. Hasse: Két
tinc, G. F. Héandel: Bourrée, Mez6: Tanc, Schubert: A tavaszhoz nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Egy skala kiillonboz6 képletekkel, a meglévo hangterjedelemben.

— Egy kantiléna (Szildgyi—-Kokényessy: Kiirtiskola II/110., 1I/116., 11/142., 1I/155.
nehézségi szintjén).

— Két etiid (Szilagyi—Kokényessy: Kiirtiskola I1/119., 1I/150., 1I/167., 11/209. nehézségi
szintjén; az egyik etlid helyett lehet kamaramii is.

— Egy eldadasi darab (Beethoven: Romanc, Loeillet: Szondta, Skroup: B-dur koncert,
Frehse: Andante, Székely: Szonatina II-III. tétel nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

TROMBITA

A7 tagozat

— Egy masfél oktdvos skéla els6 képlete.

— Egy etlid (Varasdy—Nagyivan—Sztidn: Trombitaiskola III./1-65., Clodomir: Petits
exercices 1-21., Arban: Trombitaiskola — ritmustanulmanyok, diszités- és trillaelokészitd
tanulmanyok, egyszerl diszitések és trilldk nehézségi szintjén).

— Egy eldadasi darab (Varasdy—Nagyivan—Sztan: Trombitaiskola II1./66-74., Baldassari:
Szondta, Hindel: Hallei szondta, Rangers: Velencei karneval, Tornyos: Szonatina
nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Egy masfél oktavos skala 6t képlette.

— Egy etiid (Varasdy—Nagyivan—Sztan: Trombitaiskola III./1-65., IV./1-53., Clodomir:
Petits exercices 1-29., Arban: Trombitaiskola — ritmustanulmanyok, diszités- és
trillael6készitd tanulményok, egyszerii diszitések és trilldk nehézségi szintjén.

— Egy barokk szonata lasst és gyors tétele (Albinoni: Esz-dur concerto ITI-IV. tétel,
Albinoni: F-dur concerto I. tétel, Hindel: B-dur szonata, Telemann: F-dur szonata
nehézségi szintjén).

— Egy, az eldbbitdl eltéro stilusa eldadasi darab (Balay: Andante et allegro, Bogar: 1. és IL.
Concertino nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.
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HARSONA

A7 tagozat

— Egy dir hangsor masfél oktadvon keresztiil, a hozzatartoz6 harmashangzat-felbontassal.
— Egy etiid (Ujfalusi—Pehl-Perlaki: Harsonaiskola I1./151., 158., 247., Steiner: Harsona-
ABC 16/2. Andante, 17/1. Andantino, 18/2. Allegretto, 19/2. Allegretto nehézségi
szintjén).

— Egy eldadasi darab (Steiner: El6addsi darabok rézftivésokra c. gyiijteménybdl F.
Schubert: Bolcsddal [20.], L. Mozart: Trombitaszo6 [22.], Anonymus: Hornpipe [24.], H.
Purcell: Indulé [26.], Corelli: Gavotta [28.], Rimsky-Korsakov: Mazurka [35.], vagy
hasonl6 nehézségli eldadasi darabok).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Egy dur hangsor és parhuzamos mollja masfél oktavon keresztiil, kiilonb6z6 képletekkel
(pl.: harmashangzat-felbontds, tercmenet, futdskala, futéskala oktdvzarassal).

— Egy etiid (Ujfalusi—Pehl-Perlaki: Harsonaiskola 1./136., 137., Ujfalusi—Pehl—Perlaki:
Harsonaiskola I1./217., 300., 352., Makovecz: Valogatott etiidok harsondra I./4. Poco
Allegro, 6. Allegro, 12. Allegretto nehézségi szintjén).

— Egy eldadasi darab (Steiner: El6adasi darabok rézftivdsokra c. gylijteménybdl J. S. Bach:

Meniiett [27.], Nagy Olivér: Chorea Hungarica [31.], G. Giordani: Arietta [33.], G. B.
Pergolesi: Aria [34.], Bogar Istvan: 4 bagatell [36.]; Harsona-ABC 69. o. Hasse: Két tanc,
Marcello szonatatételek, vagy hasonl6 nehézségii eldadasi darabok).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

TENORKURT

»A” tagozat

— Egy masfél oktavos skéla elso képlete.

— Egy etlid (Varasdy—Nagyivan—Sztidn: Trombitaiskola II. 51-116. nehézségi szintjén).
— Egy eldadasi darab (Dr. Ujfalusi—Steiner: El6addsi darabok rézfivésokra c.
gyljteménybdl F. Schubert: Bolcsddal [20.], L. Mozart: Trombitaszé [22.], Anonymus:
Hornpipe [24.], H. Purcell: Indulé [26.], Corelli: Gavotta [28.], Rimsky-Korsakov:
Mazurka [35.], vagy hasonlé nehézségli el6adési darabok).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Egy masfél oktavos skala harom képlettel.

— Egy etiid (Varasdy—Nagyivan—Sztan: Trombitaiskola II. [S1-116.] Clodomir: Etiidok I-11.

nehézségi szintjén).

— Egy eldadasi darab (Dr. Ujfalusi—Steiner: Eléaddsi darabok rézfivésokra c.
gyljteménybdl J. S. Bach: Meniiett [27.], Nagy Olivér: Chorea Hungarica [31.], G.
Giordani: Arietta [33.], G. B. Pergolesi: Aria [34.], Bogér Istvadn: 4 bagatell [36.];
Harsona-ABC 69. o. Hasse: Két tinc, Marcello szonatatételek, vagy hasonld nehézségii
eldadasi darabok).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

BARITON

»A” tagozat
— Egy masfél oktavos skéla elso képlete.
— Egy etlid (Steiner: Bariton-ABC 56-66; Perényi: 347 etlid harsondra 100-115. nehézségi
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szintjén).

— Egy eldadasi darab (Dr. Ujfalusi—Steiner: Eléaddsi darabok rézfivésokra c.
gyljteménybol F. Schubert: Bolcsddal [20.], L. Mozart: Trombitaszé [22.], Anonymus:
Hornpipe [24.], H. Purcell: Indulé [26.], Corelli: Gavotta [28.], Rimsky-Korsakov:
Mazurka [35.], vagy hasonlé nehézségli el6adési darabok).

— Egy periddusnyi kénnyebb zenei anyag laprol jatszasa mérsékelt tempdban.

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Egy masfél oktivos skéla harom képlettel.

— Egy etiid (Steiner: Bariton-ABC 70-86; Perényi: 347 etlid harsondra 130-137. nehézségi
szintjén).

— Egy eldadasi darab (Dr. Ujfalusi—Steiner: Eléaddsi darabok rézfivésokra c.
gyljteménybdl J. S. Bach: Meniiett [27.], Nagy Olivér: Chorea Hungarica [31.], G.
Giordani: Arietta [33.], G. B. Pergolesi: Aria [34.], Bogér Istvadn: 4 bagatell [36.];
Harsona-ABC 69. o. Hasse: Két tinc, Marcello szonatatételek, vagy hasonlé nehézségii
eldadasi darabok).

— Egy periédusnyi zenei anyag laprdl jatszasa mérsékelt tempdban.

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

TUBA

A7 tagozat

— Egy skala (legalabb harom varidcidval).

— Egy gyakorlat (Kietzer: 1. kotet, Sara: Tubaiskola, Jakab Gedeon: Tubaiskola I. kotet
172.,183., 187., 192., gyakorlatainak nehézségi szintjén).

— Egy eldadasi darab (F. Schubert: Bolcsddal [169], H. Purcell: Rigaudon [166] nehézségi
szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Egy skala (ddr és moll valtozata, legalabb harom varidcidval).

— Egy gyakorlat (Kietzer: 1. kotet, Sara: Tubaiskola, Jakab G.: Tubaiskola I. kotet 161.,
163., 179., 186. gyakorlatainak nehézségi szintjén).

— Egy eldadasi darab (J. Brahms: Bolcsddal — [176] H. Purcell: Rigaudon — [166] nehézségi

szintjén).
Az etlid kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

A MUVESZETI ZAROVIZSGA TARTALMA

1. AZIRASBELI VIZSGA TARTALMA

SZOLFEZS

A7 tagozat

Zenetorténet-zeneirodalom, zeneelmélet fotanszakok

Diktdlds, elemzés

[J Egyszolamu barokk vagy romantikus dallam lejegyzése és elemzése. Az idézet dtlagos
zenei mondat/periddus hosszisagu, egyszeriibb hangnemi kitérést tartalmazhat. Eldre
meg kell adni a kulcsot, az eljegyzést, a metrumot és a kezd6hangot. Az elemzés
szempontjai: formai felépités, zenei értelmezés (feliitések, kotések, eldaddsmaddra
vonatkozé jelek bejelolése), zenei elemek megjelolése (hangzatfelbontas, késleltetés,
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szekvencia). Az idézet zongoran két sz6lamban nyolcszor hangozhat el.

[0 Egyszolamu barokk vagy romantikus dallam felének lejegyzése és befejezése. Elore meg
kell adni a kulcsot, az el6éjegyzést, a metrumot és a kezdohangot. Az idézet atlagos zenei
mondat/periédus hosszisagi, amely zongoran hatszor hangozhat el.

Szolfézs fotanszak

[J Egysz6lamu barokk vagy romantikus dallam lejegyzése. A dallamban legyenek
véltozatos dallami és ritmikai fordulatok. Hangnemi kitérés vagy modulacié el6fordulhat
benne. Elére meg kell adni a kulcsot, az el6jegyzést, a metrumot és a kezd6hangot. Az
idézet zongordn nyolcszor hangozhat el.

[] Periddus terjedelmii kétszélamu bécsi klasszikus idézet lejegyzése. Az idézet
tartalmazzon valtozatos dallami és ritmikai fordulatokat. Hangnemi kitérés vagy
moduldcié el6fordulhat benne. Eldre meg kell adni a kulcsot, az eléjegyzést, a metrumot
és a kezdohangokat. Az idézet zongoran nyolcszor hangozhat el.

,B” tagozat

Hangszer, kamarazene fétanszak

[0 Egyszolamu barokk vagy romantikus dallam lejegyzése. A dallamban legyenek
valtozatos dallami és ritmikai fordulatok. Hangnemi kitérés vagy modulacié el6fordulhat
benne. Eldre meg kell adni a kulcsot, az el6jegyzést, a metrumot és a kezdéhangot. Az
idézet zongoran nyolcszor hangozhat el.

[J Periddus terjedelmii kétszélamu bécsi klasszikus idézet lejegyzése. Az idézet
tartalmazzon véltozatos dallami és ritmikai fordulatokat. Hangnemi kitérés vagy
modulécié eléfordulhat benne. Eldre meg kell adni a kulcsot, az el6éjegyzést, a metrumot
és a kezd6hangokat. Az idézet zongoran nyolcszor hangozhat el.

Szolfézs fotanszak

[J Kétszélamu barokk idézet lejegyzése. Az idézet tartalmazzon véltozatos dallami és
ritmikai fordulatokat. Hangnemi kitérés vagy moduléci6 eléfordulhat benne. Elére meg
kell adni a kulcsokat, az eldjegyzést, a metrumot és a kezdohangokat. Az idézet zongoran
nyolcszor hangozhat el.

[J Egyszolamui XX. szdzadi dallam lejegyzése. Az idézet tartalmazhat valtozatos dallami és
ritmikai fordulatokat. El6ére meg kell adni a kulcsot, az eldjegyzést, a metrumot és a
kezddhangot. Az idézet zongoran nyolcszor hangozhat el.

2. A SZOBELI VIZSGA TARTALMA

SZOLFEZS

»A” tagozat

Hangszer, kamarazene, zenetorténet-zeneirodalom, zeneelmélet fétanszak

— Periddus terjedelmi dallam laprol éneklése rovid atnézés utan, szolmizdlva vagy
hangnévvel; az idézet tartalmazzon véltozatos ritmikai és dallami fordulatokat, hangnemi
kitérést, esetleg modulaciot.

— A ,hozott anyag”: a vizsgazd tudjon énekelni kotta nélkiil 15 népdalt, és ismerje azok
legfontosabb jellemzoit; tudjon énekelni 5 miizenei szemelvényt (tarsasének,
hangszerkiséretes darabok a reneszanszt6l/barokktdl a XX. szdzadig) énekldtarsakkal ill.
hangszerkisérettel (sajat kiséret nem kotelezd), ebbdl harmat kotta nélkiil, €s ismerje az
énekelt darabok legfontosabb jellemzait.

Kottarél a tanulénak kell gondoskodnia.

Szolfézs fétanszak

— Periddus terjedelmt dallam laprdl éneklése rovid atnézés utdn, szolmizdlva vagy
hangnévvel; az idézet tartalmazzon valtozatos ritmikai és dallami ésfordulatokat,
hangnemi kitérést, esetleg moduléciot.
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— A ,hozott anyag”: 15 népdal éneklése emlékezetbdl, és azok elemzése forma, stilus,
hangsor/hangkészlet, zarasok, esetleg ritmikai jellemzok alapjan; 10 miizenei szemelvény
(tarsasének, hangszerkiséretes darabok a reneszansztol/barokktdl a XX. szdzadig), ezek
koziil hdrom kotta nélkiil, sajat kisérettel eldadva. A vizsgdzo ismerje ezek hangsorat,
hangnemét, az el6fordulé eldadasi jeleket, utasitdsokat, tudja meghatarozni az eléadott
szemelvények mifajat, stilusat és formdjat.

Kottarol a tanuldnak kell gondoskodnia.

,B” tagozat

Hangszer, kamarazene fotanszak

— Periddusnyi dallam laprél éneklése — rovid atnézEs utan — szolmizalva vagy hangnévvel;
a dallamban legyenek valtozatos dallami és ritmikai fordulatok, hangnemi kitérés vagy
moduldcié eléfordulhat benne.

— A ,,hozott anyag”: a vizsgdz6 tudjon énekelni kotta nélkiil 15 népdalt, és ismerje azok
legfontosabb jellemzoit; tudjon énekelni 6 miizenei szemelvényt (tarsasének,
hangszerkiséretes darabok a reneszdnszt6l/barokktdl a XX. szdzadig) énekldtarsakkal, ill.
hangszerkisérettel (sajat kiséret nem kotelezd), ebbdl harmat kotta nélkiil, és ismerje az
énekelt darabok legfontosabb jellemzdit.

Kottarol a tanulénak kell gondoskodnia.

Szolfézs fotanszak

— Periddusnyi dallam laprél éneklése — rovid atnézEs utan — szolmizalva vagy hangnévvel;
az idézet tartalmazzon véltozatos ritmikai és dallami fordulatokat, lehet benne hangnemi
kitérés és moduldcid is; C-kulcs eléfordulhat.

— A ,hozott” anyag: 15 népdal éneklése emlékezetbdl, €s azok elemzése (forma, stilus,
hangsor/hangkészlet, zarasok, esetleg ritmikai jellemzok alapjan); 10 miizenei
szemelvény (tarsasének, hangszerkiséretes darabok a reneszansztol/barokktdl a XX.
szdzadig) — ezek koziil hdrom kotta nélkiil — sajat kisérettel eldadva. A vizsgdzo ismerje
ezek hangsorat, hangnemét, az eléfordulé eldadasi jeleket, utasitdsokat, tudja
meghatarozni az eldadott szemelvények miifajat, stilusat és formdjat.

Kottarol a tanuldnak kell gondoskodnia.

ZENETORTENETZENEIRODALOM

»A” tagozat

Hangszer, kamarazene és zenetorténet- zeneirodalom fotanszak

— Teszt, ami 10-15 egyszerd, altalanos zenei-zenetorténeti ismeretekkel kapcsolatos kérdést
tartalmaz.

— A tanul6 4ltal a gyakorlati vizsgan jatszott darabokkal kapcsolatban a vizsgabizottsag
zenetorténeti, stilusjegyekre vonatkozd, miifaji, formai és egyéb 4dltaldnos zenei

kérdéseket tesz fel.

Kottarol a tanulénak kell gondoskodnia.

3. A GYAKORLATI VIZSGA TARTALMA

Gyakorlati vizsgét fétargybol, elméleti tanszakok esetén zongora kotelezd targybdl, illetve a
tanult hangszerbdl kell tenni.

FURULYA

»A” tagozat

— Egy technikai jellegii mii vagy szé6l6darab (Paubon: Etudes Melodiques 1., 7., Briiggen:
Et(dok, Linde: Neuzeitliche Ubungsstiicke, Winterfeld: Technische Studien, Telemann:
Fantaziak, Eyck: Der Fluyten Lust-hof I-III. nehézségi szintjén).
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— Egy teljes szondta vagy concerto (kettdsverseny) és egy korabarokk, vagy XX. szdzadi
mi, vagy tétel (Telemann: f-moll szonata, d-moll szonata, Telemann: Metodikus szonatak
1-6., Vivaldi: G-dur concerto, Dornel: Sonate op. 3 no.7, 3 altfurulydra nehézségi
szintjén).

A vizsgaanyagot a kamarami kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Egy etiid vagy szolédarab (Briiggen: 1., Quantz: Solos 1-5./Baroque Solo Book, Eyck, J.
van: Der Fluyten Lust-hof I-III., G. Ph. Telemann: Fantazia 2, c-moll nehézségi szinzjén).
— Egy teljes szondta vagy concerto és 1 korabarokk vagy XX. szdzadi mii vagy tétel,
amelybdl 1 lehet kamarami (Krdhmer, E: Varidcidk op. 18, Héndel: g-moll szonata (V.),
Castrucci, P.: Szonatdk op. 1/5, op. 1/6, Vivaldi: a-moll piccoloverseny RV445 nehézségi
szintjén).

A vizsgaanyagot az etiid és a kamaram kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

FUVOLA

»A” tagozat

— Egy etiid vagy szolddarab, vagy technikai jellegi mi (Bantai: Fuvolaetidok II1. kotet,
vagy Kohler: Etiidok op. 33 no. II. kotet valamelyik darabja nehézségi szintjén).

— Egy barokk szonita két tétele, vagy egy barokk kamaramii (Marcello, Veracini,
Telemann miiveinek nehézségi szintjén).

— Egy karakterdarab, vagy XX. szdzadi m{i vagy kamaramii (Fauré, Doppler, Mez6 Imre,
Szervanszky Endre miiveibol).

A vizsgaanyagot az etiid és a kamaram kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

— Egy etlid vagy sz6lddarab, vagy technikai jellegi mii (Kohler: Etidok op. 33 no. III. 1-5.,
Andersen: 24 etiid fuvoldra/1.; Hangversenyetiidok fuvolara c. gyiijtemény valamelyik
darabja nehézségi szintjén).

— Egy barokk szonita két tétele, vagy egy barokk kamaramti (Héndel: Hat szonéta, egy
barokk triészonata két tétele nehézségi szintjén).

— Egy XX. szdzadi mii (Farkas: Bihari roman tdncok nehézségi szintjén).

A vizsgaanyagot az etiid és a kamaram kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jtszani.

KLARINET

»A” tagozat

— Két etiid, vagy technikai jellegi mii (Klosé: Karakterisztikus etidok, Jean-Jean: Etiidok 1.
nehézségi szintjén);

— Két kiilonboz6 stilusu és miifaju zongorakiséretes eléaddsi darab, vagy kamaramii
(Wagner: Adagio, Barat: Szlav dal, Donizetti: Concertino I-II. tétel, Niels Gade:
Fantaziadarab op. 43., Barték: Harom csikmegyei népdal, Draskéczy: Korondi tdncok;
kamaramiivek: Pranzer: 3 dué concertante, Pleyel: Dudk: I-II., Devienne: Concertino 2
klarinétra és zongordra nehézségi szintjén).

A vizsgaanyagot az etiid és a kamaram kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

— Két etiid, vagy technikai jellegi mii (Klosé: Napi gyakorlatok, Klosé Karakterisztikus
etlidok, Jean-Jean: Etiidok II. nehézségi szintjén).

— Két kiilonboz6 stilusu és miifaju zongorakiséretes el6addsi darab, vagy kamaramii
(Danzi: Szonéta, Stamitz: Esz-dir koncert, Weiner: Cslirdongol6, Dimler: B-dudr
klarinétverseny, Wasilenko: Keleti tincok, Weber: Variacié op. 33; kamaramiivek:
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Kreutzer: Dudk, Pleyel: Dudk I-I1., Pranzer: 3 dué concertante nehézségi szintjén).
A vizsgaanyagot az etiid és a kamaram kivételével lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

SZAXOFON

»A” tagozat

A vizsga barmilyen hangoldst szaxofonon teljesithetd.

— Egy szabadon vélasztott dir vagy harmonikus és melodikus moll skéla legalabb harom
eldjegyzéssel, harmashangzat-felbontédssal, tercmenettel, dominéns-, ill. szlikitett
szeptimfelbontdssal,

minél teljesebb hangterjedelemben, kotta nélkiil.

— Egy etlid vagy etlid-jellegli egyéb mii az itt felsorolt, ill. a szakkézépiskola tantervében 2.
évfolyamtol szerepld kotetekbdl; vagy az aldbbi példakhoz hasonl6 nehézségli,
tetszoleges egyéb gyakorlat: Easy Classical Studies (J. Harle, Universal Edition UE 17
770) 49., 66.; 222 ettid (Perényi E.-P., EMB Z 14 371) 210., 211., 221.; Schuster-Perényi:
Szaxofoniskola III. (Simonffy 028) 9.; M. Mule: 24 konnyt etiid (A. Leduc AL 20 455)
9., 15.; J. v. Beekum: 35 Studies (Harmonia HU 3794) Musette (in G); Klosé: 25 napi
gyakorlat (A. Leduc AL 6402) 13-t6l; Klosé: 25 mechanikus gyakorlat (A. Leduc AL
6403) 9-t61; Klosé: 15 dallamos gyakorlat (A. Leduc AL 6404) barmely etiid; Ferling: 48
etlid (A. Leduc AL 20 402) barmely azonos hangnemt lassti-gyors gyakorlatpar.

— Két kiilonbozo stilusi és karaktert, az alabbi példaknak megfeleld nehézségi szintii
kiséretes eldaddsi darab, legaldbb az egyik kotta nélkiil: A. Corelli: Gigue (Muzika 13
672); G. Fr. Hindel: Allegro, Largo et Final (A. Leduc AL 20 835); G. Fr. Héndel: 4.
szonata (A. Leduc AL 20 828); J. S. Bach: Badinerie (A. Leduc AL 19 511); J. S. Bach:
Esz-dur szondta (Hresztomatyija 5-6. Muzika 14 103 v. G. Schirmer 45 722); J. B.
Singelée: Rondo Op. 63. (Perényi: Szax. ABC 11/84 EMB 14 299); J. B. Singelée: Solo
de concert (H. Lemoine 26 260 H.L.); A. Chailleux: Andante és Allegro (A. Leduc AL 22
177); E. Bozza: Aria (A. Leduc AL 19 714); M. Ravel: Darab Habanera formaban (A.
Leduc AL 17 679); Gotz Nandor: Koncertetidok (Fon-Trade); 1asd még a
szakkozépiskolai tanterv 11-13. évfolyam anyagat.

— Rovid zenei anyag laprodl jatszdsa mérsékelt tempoban.

Jatszhat6 a két kiséretes darab helyett egy kiséretes darab és egy sz61omii, vagy egy kiséretes
és egy kamarami. Egy kiséretes vagy szolomiivet minden esetben kiviilrdl kell jatszani.
,B” tagozat

Klasszikus irdnyban tovabb tanulni szandékozdk szdmara a vizsga kotelez6 alaphangszere az
altszaxofon, egy el6adési darabndl azonban més hangoldsd hangszer is hasznélhato.

— Két dur vagy harmonikus és melodikus moll skéla, legfeljebb 6t eldjegyzéssel,
harmashangzat-felbontassal, tercmenettel, dominans-, illetve sziikitett szeptimfelbontassal,
minél teljesebb hangterjedelemben, kotta nélkiil.

— Két kiilonb6z6 karakterti, a 6. évfolyam szintjének megfeleld etlid vagy etiid-jellegti
egyéb mi a felsorolt kotetekbdl, vagy az alabbi példakhoz hasonlé nehézségl, tetszdleges
egyéb gyakorlat: Klosé: 25 napi gyakorlat (A. Leduc AL 6402) 19-t61; Klosé: 25
mechanikus gyakorlat (A. Leduc AL 6403) 9-t6l; Klosé: 15 dallamos gyakorlat (A. Leduc
AL 6404) barmelyik ettid; Ferling: 48 etiid (AL 20 402) egy azonos hangnemti lasstigyors
gyakorlatpar; lasd még a szakkozépiskolai tanterv 11-13. évfolyam anyagat.

— Két kiilonboz6 stilust és karakterti, az alabbi példdknak megfeleld nehézségi szintii
kiséretes eldadasi darab, kotta nélkiil (ajanlott pl. egy barokk szondta vagy versenymil
lassu-gyors tétele, és egy romantikus, impresszionista vagy késobbi mit): J. S. Bach:
Szonata (A. Leduc AL 20 831); G. Fr. Hindel: 2. szonata (A. Leduc AL 20 829); G. Fr.
Hindel: 6. szonata (A. Leduc AL 20 830); A. Vivaldi: Concerto Op. 3/6 RV 356
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(Universal Edition UE 19 075); R. Schumann: Fantaziadarab (G. Schirmer 45 722); J. B.
Singelée: Fantaisie brillante (H. Lemoine 26 260 H.L.); J. B. Singelée: Solo de concert

(H. Lemoine 26 259 H.L.); E. Bozza: Scaramouche (A. Leduc AL 20 299); Busser:

Aragon (A. Leduc AL 21 143); Go6tz Nandor: Koncertetlidok (Fon-Trade) barmely darab;
lasd még a szakkozépiskolai tanterv 11-13. évfolyam anyagit.

— Zenei anyag laprol jatszdsa mérsékelt tempdban.

Jatszhat6 a két kiséretes darab helyett egy kiséretes darab és egy sz6l6mii, vagy egy kiséretes
és egy kamaram{.

Minden esetben 0sszesen két vizsgadarabot kiviilrdl kell jatszani: pl. egy kiséretes el6adési
darab és egy sz6lomi, vagy egy kiséretes darab és egy etid.

KURT

»A” tagozat

— Egy kantiléna transzponéldsa Esz-kiirtben (Szildgyi—Kokényessy: Kiirtiskola II/110.,
II/161., 11/203. nehézségi szintjén).

— Két kiilonbozo karakteri zongorakiséretes eldadasi darab, ill. versenymii, vagy szonata
lasst és gyors tétele kotta nélkiil; az egyik eléaddsi darab helyett kamarami jatszhato;
(Schubert: Szerenad, Telemann: Allegretto, Mozart: D-dur kiirtverseny, Héandel: Aria,
Skroup: B-diir koncert, Csajkovszkij: Edes alom, Glinka: Eszaki fény, Martini: Gavotte,
Székely: Szonatina, Szervanszky: Kis szvit nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamaramii kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

— Transzpondlas Esz-, vagy D-kiirtben (Szilagyi—Kokényessy: Kiirtiskola 11/136., 11/187.
nehézségi szintjén).

— Egy etid (Szildgyi—Kokényessy: Kiirtiskola 11/182., 11/193., 1I/210. nehézségi szintjén).
— Egy kamaramii (Mozart-kiirtduék, Haydn: Divertimento, Farkas F.: Régi magyar tancok
— flivosotds — nehézségi szintjén).

— Egy eldadasi darab, vagy 2 kiilonb6z6 karakterti tétel zongorakisérettel (ajanlott eldadasi
darabok a hatilyos zenemiivészeti szakkozépiskolai tanterv 8-10. oldalan, valamint
Bogar: Valtozé felh6k, Zempléni: Rapszddia).

Az etlid és a kamaramd kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

TROMBITA

A7 tagozat

— Egy masfél oktdvos skéla 6t képlettel.

— Egy etiid (Clodomir: Petits exercices 22-70., Clodomir: Etiidok IL., IIL., IV., VL, és
Arban: Trombitaiskola etlidjeinek nehézségi szintjén).

— Két kiilonboz6 karaktert eldadasi darab, melybdl az egyik lehet kamaramii is (eléadési
darabok: Albinoni: Esz- dir, g-moll, C-dir concerto, Barat: Fantazia, Gedicke:
Koncertetud; kamaramiivek: Borst: Trombitadudk, Mezo6 Imre: Variaciok, Clodomir: Six
petits duo és Six duo faciles, Reschofsky: Tri6, Farkas Ferenc: Régi magyar tancok
nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

— Egy dur és 1 moll skdla masfél oktdvon, ot képlettel.

— Két etiid, vagy 1 etiid é€s 1 kamaramii (Clodomir: Petits exercices 22-70., Clodomir:
Ettdok 11, IIL., IV., VL, és Arban: Trombitaiskola etiidjeinek nehézségi szintjén;
kamaramiivek: Clodomir: Six duo Faciles, Scheidt: Brass: Quintets I-1I., nehézségi
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szintjén).

— Egy barokk szonita lasst és gyors tétele (Albinoni: Esz-dur, g-moll, C-ddr concerto,
Corelli: e-moll szonata, Purcell: B-dur szondta, Vivaldi: d-moll concerto nehézségi
szintjén).

— Egy mas stilusii eldadasi darab (Bozza: Capricco nehézségi szintjén).

Az etlid és a kamaramd kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

HARSONA

A7 tagozat

— Egy ettid (Makovecz: Vélogatott etlidok harsondra I.: 14. Andante, 16. Allegretto
leggiero, 17. Allegro moderato, 18. Allegro moderato, 19. Andante, 20. Andante con
moto, 27. Allegretto, 28. Mazurka, 30. Allegro moderato, 31. Allegretto, 32. Allegro
moderato nehézségi szintjén).

— Két kiilonb6z6 karakterti zongorakiséretes eldadasi darab, melybdl az egyik lehet
kamaram is: barokk szondta két tétele, vagy egy versenymi két tétele, vagy egy gyors és
egy lassu temp6jud el6addsi darab (az ajanlott darabokat lasd a hatalyos tanterv 46.
oldalan).

— Rovid zenei anyag laprodl jatszdsa mérsékelt tempoban.

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

— Két etiid (az egyik etiid helyett dud, vagy egyéb kamaramti is valaszthat6) (Makovecz:
Vilogatott etidok harsondra I.: 33-35., 37., 38., 44., 46-50.; IL.: 3., 4., 9-12., 14-16., 18,
20., 21., 29., 30., 32., 33., 38-40., 46. gyakorlatok nehézségi szintjén).

— Egy barokk szonita két tétele (lassi—gyors), és egy mads stilusu eldéaddsi darab
zongorakisérettel (az ajanlott darabokat 1dsd a hatdlyos zenemiivészeti szakkdzépiskolai
tantervben).

— Zenei anyag laprodl jatszdsa mérsékelt tempdban.

Az etlid és a kamaramd kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

TENORKURT

A7 tagozat

— Egy dur hangsor és parhuzamos mollja masfél oktavon keresztiil, kiilonb6z6 képletekkel
(pl. harmashangzat-felbontas, tercmenet, szekvencidk: futdskala, futdskdla oktdvzarassal).
— Két etiid (az egyik ettid helyett dud, vagy egyéb kamaramt is valaszthat6) (Varasdy-
Nagyivan-Sztdn: Trombitaiskola IV. 1-30. nehézségi szintjén).

— Két kiilonbozo karakter(i zongorakiséretes eldadasi darab, melybdl az egyik lehet
kamaramii is: barokk szonata két tétele, vagy egy versenymil két tétele, vagy egy gyors és
egy lassu temp6ju el6adasi darab (az ajanlott darabok: Corelli: Szonédtdk, Marcello:
Szonatak, Vivaldi: Szonatdk, valamint a trombitairodalom szélémiivei).

— Rovid zenei anyag laprol jatszdsa mérsékelt tempoban.

Az etlid és a kamaramii kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jtszani.
,B” tagozat

— Egy dur hangsor és parhuzamos mollja masfél oktavon keresztiil, kiillonb6z6 képletekkel
(pl. harmashangzat-felbontas, tercmenet, szekvencidk: futdskala, futdskdla oktdvzarassal).
— Két etiid (az egyik etiid helyett dud, vagy egyéb kamaramt is valaszthat6) (Varasdy-
Nagyivan-Sztan: Trombitaiskola IV. 30-53. nehézségi szintjén).

— Egy barokk szonita két tétele (lassi—gyors), és egy mads stilusu eldéaddsi darab
zongorakisérettel (az ajanlott darabokat 1asd a hatdlyos zenemiivészeti szakkozépiskolai
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trombita tantervben).
— Zenei anyag laprodl jatszdsa mérsékelt tempdban.
Az etlid és a kamaramd kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

BARITON

»A” tagozat

— Egy dur hangsor és parhuzamos mollja masfél oktavon keresztiil, kiillonb6z6 képletekkel
(pl. harmashangzat-felbontds, tercmenet, szekvenciak: futoskdla, futdskala oktdvzarassal).
— Két etiid (az egyik ettid helyett dud, vagy egyéb kamarami is valaszthatd) (Kopprasch:
Technikai etlidok 7-16. Perényi: 347 etlid harsondra 250-270. nehézségi szintjén).

— Két kiilonbz6 karakterti zongorakiséretes el6adasi darab, melybdl az egyik lehet
kamaram is: barokk szondta két tétele, vagy egy versenymi két tétele, vagy egy gyors és
egy lassu tempd6jui eldaddsi darab (az ajanlott darabok: Corelli: Szonédtdk, Marcello:
Szonatak, Vivaldi: Szonatdk, valamint a trombitairodalom szélémiivei).

— Rovid zenei anyag laprol jatszdsa mérsékelt tempoban.

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.
,B” tagozat

— Egy dur hangsor és parhuzamos mollja masfél oktavon keresztiil, kiilonb6z6 képletekkel
(pl. harmashangzat-felbontds, tercmenet, szekvenciak: futoskdla, futdskala oktdvzarassal).
— Két etiid (az egyik ettid helyett dud, vagy egyéb kamarami is valaszthatd) (Kopprasch:
Technikai etlidok 7-22. Perényi: 347 etid harsondra 250-270; Bordogni: Vocalises
nehézségi szintjén).

— Egy barokk szonata két tétele (lassi—gyors), és egy mads stilusu eléadési darab
zongorakisérettel (az ajanlott darabokat 1dsd a hatdlyos zenemiivészeti szakkdzépiskolai
harsona tantervben).

— Zenei anyag laprol jatszdsa mérsékelt tempdban.

Az etlid és a kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

TUBA

»A” tagozat

— Két etlid (Kietzer Tubaiskola I-1I. kotet, Jakab G.: Tubaiskola II. kotet 291., 297.
gyakorlatok nehézségi szintjén).

— Két eldadasi darab (G. F. Héndel: Siciliana, W. A. Mozart: Menuet nehézségi szintjén).
Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

— Két gyakorlat (Kietzer Tubaiskola I-II. kétet, Jakab G.: Tubaiskola II. kotet 291 297.
gyakorlatok nehézségi szintjén).

— Két eldadasi darab (B. Marcello: Szonéta 1. tétel, Hidas F.: Harom kis tétel tubara
nehézségi szintjén).

Az etlid kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

ZONGORA

A7 tagozat

A négy stilusbol valaszthaté harom kiilonboz0 stilusi darab, amibdl lehet egy kamaramdi.
— Barokk mii, tobb sz6lamu szerkesztésii darab, vagy szvit-tétel, vagy konnyebb barokk
variacio (nehézségi szint: Handel: Konnytli zongora darabok Schaconne, Scarlatti:
Szonata C K.513 h K. 377, Bach: Francia szvit G tanctételek).
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— Klasszikus szondta-tétel (Beethoven: Szondta G Op. 49 no 2 I tétel, Beethoven: Szonéita
G. Op. 79.; ronddk, variaciok, bagatellek Beethoven: Bagatelle C Op. 33 nehézségi
szintjén).

— Romantikus mii (Schumann: Kinderszenen, Mendelssohn: Dalok szoveg nélkiil 14., 19,
Chopin: Mazurka g Op. 67 no. 2 nehézségi szintjén).

— XX. szdzadi ml (Bartok: Mikrokozmosz 1V/102 Felhangok, V/130 Falusi tréfa nehézségi
szintjén).

A kamarami kivételével a vizsgaanyagot lehetdleg kotta nélkiil kell jatszani.

,B” tagozat

Harom kiilonb6z6 stilusd darab, amibdl lehet egy kamaramdi.

— Egy barokk mii: tobbszélamu szerkesztésben irt darab, vagy szvit-tétel (J. S. Bach: h-moll
haromszolamu invencid, Francia szvit, Esz Allemande, Courande, Sarabande. Scarlatti:
A-dur szonata K.453. nehézségi szintjén).

— Egy klasszikus szondta-tétel (Haydn: Szondta D Hob. XVI/19, Mozart: C-ddr szonita
KV. 309 nehézségi szintjén).

— Romantikus mt (Liszt-Zempléni: Etiid 2 a, Liszt: Consolation Desz nehézségi szintjén).
— XX. szdzadi mu (Bartok: Szonatina, Mikrokozmosz VI/Hat tinc bolgér ritmusban,
Debussy: Arabesque E nehézségi szintjén).

A kamarami kivételével a vizsgaanyagot kotta nélkiil kell jatszani.

A MUVESZETI ALAPVIZSGA ES ZAROVIZSGA
ERTEKELESE

1. A gyakorlati vizsga értékelésének altalanos szempontjai
Fivés hangszerek

— megfelelés az el6irt kovetelményeknek,

— technikai felkésziiltség,

— helyes 1égzés, testtartas, hangszertartas,

— hangképzés,

— intonacio,

— hangszerkezelés,

— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,

— helyes ritmus és temp0,

— eldadasmaod,

— a zenei stilus és az el6irasok megvaldsitasa,
— memoria,

— alkalmazkodoképesség,

— alléképesség.

Billentyiis hangszerek

— megfelelés az eloirt kovetelményeknek,

— technikai felkésziiltség,

— helyes test- és kéztartas,

— hangmindség, billentés,

— pedalhasznadlat,

— hangszerkezelés,

— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,

— helyes ritmus és tempd,

— eldadasmaod,

— a zenei stilus és az el6irasok megvaldsitasa,
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— memoria,
— alkalmazkoddképesség,
— alléképesség.

2. Az irasbeli vizsga értékelésének altalanos szempontjai

Szolfézs, zenetorténetzeneirodalom

— teszt: a kérdésekre adott rovid, 1ényegi, a megértésre utald egyszerli valasz;
fogalmazdsmad, helyesiras;

— fogalmazas (miielemz€s): informacidtartalom, a muirdl, illetve a szerzorol és a korrdl
sz0616 informaciok megfeleld ardnya, felhasznalt irodalom szinvonala, mennyisége,
eredetiség, objektiv és szubjektiv tartalom megfeleld ardnya, felépités, fogalmazas,
helyesiras,

— dallamiras: dallami, metrikai/ritmikai korrektség, kottairasi készség, kiilalak.

3. A szo6beli vizsga értékelésének altalanos szempontjai
Szolfézs, zenetorténetzeneirodalom

— altalanos zenei ismeretek (hangnemek, hangkozok, akkordok, eléaddsmod, zenei
szakkifejezések ismerete),

— zenetorténeti tdjékozottsag,

— stilusismeret,

— formai ismeretek,

— tajékozddas a zenei miifajok kozott.

4. A vizsga értékelése

4.1. A gyakorlati vizsga értékelésének szempontjai
4.1.1. Flivos hangszerek

— megfelelés az eloirt kovetelményeknek,

— technikai felkésziiltség,

— helyes 1égzés, testtartds, hangszertartds,

— hangképzés,

— intonacio,

— hangszerkezelés,

— artikulacidk €s diszitések alkalmazasa,

— helyes ritmus és temp0,

— eldadasmaod,

— a zenei stilus és az eldirasok megvaldsitasa,
— memoria,

— alkalmazkodoképesség,

— alléképesség.

4.1.4. Billentyiis hangszerek

— megfelelés az el6irt kovetelményeknek,

— technikai felkésziiltség,

— helyes test- és kéztartas,

— hangmindség, billentés,

— pedélhasznalat,

— hangszerkezelés,

— artikulaciok és diszitések alkalmazasa,

— helyes ritmus és temp0,

— eldadasmod,

— a zenei stilus és az el6irasok megvaldsitasa,
— memoria,
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— alkalmazkoddképesség,

— 4lléképesség.

4.2. Szolfézs irdsbeli vizsga értékelésének szempontjai:

—teszt: a kérdésekre adott rovid, 1ényegi, a megértésre utalé egyszerii vélasz;
fogalmazasmaod, helyesiras;

— fogalmazas (miielemz€s): informdaciétartalom, a miir6l, illetve a szerzorol és a korrél
sz0616 informéaciok megfeleld ardnya, felhasznalt irodalom szinvonala, mennyisége,
eredetiség, objektiv és szubjektiv tartalom megfeleld aranya, felépités, fogalmazas.
— dallamiras: dallami, metrikai/ritmikai korrektség, kottairasi készség, kiilalak.

4.3. Szolfézs szobeli vizsga értékelésének szempontjai:

— altalanos zenei ismeretek (hangnemek, hangk6zok, akkordok, eléadasméd, zenei
szakkifejezések ismerete)

— zenetorténeti tajékozottsag

— stilusismeret

— formai ismeretek

— t4jékozddas a zenei mifajok kozott
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