Madaras Polgarmesteri Hivatal
6456 Madaras, Bathori u. 1.
Tel: 79/458-144 Fax: 79/458-084
jegyzo@madaras.hu

Madarasi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

munkaiigyi-pénziigyi iigyintézo
munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejli kdzszolgalati jogviszony, legkésdbb 2025. marcius 15-ig

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye 6456 Madaras, Bathori u. 1

A Kkozszolgalati tisztvisel6k képesitési eléirasairol szolé 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet 1.
melléklete alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

11. Munkatigyi feladatkor

19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Feladatkorébe tartozik a foglalkoztatassal, kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkaiigyi,
tarsadalombiztositasi feladatok (pl. kinevezés, atsorolasok, szamfejtés, bérnyilvantartas) ellatasa,
tovabba az Onkormanyzat és a koltségvetési szervek hazipénztaranak kezelése; nyilvantartdsok
vezetése. Ellatja az Onkormanyzat és intézményei pénztar szamlainak teljes korti konyvelését, az
onkorményzati ASP rendszer Gazdéalkodas szakrendszerének hasznalataval.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogillasara, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az Onkormanyzat hatalyos koltségvetési
rendeletei az iranyadoak.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag
o CselekvOképesség
e Biintetlen eldélet
o kozépiskolai végzettség és szakképzettség, vagy felsdoktatasban szerzett szakképzettség
e vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o felsOoktatasban szerzett szakképzettség
o kozigazgatasi alapvizsga/szakvizsga
e hasonl¢ teriileten szerzett kozigazgatasi tapasztalat
e Onkormanyzati ASP rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:
e 0nall6 munkavégzésre valo képesség
e problémamegoldd képesség
e jO kommunikacios készség (szoban és irasban egyarant)
e felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszté dokumentumok:
o végzettséget/képzettséget igazolo okirat(ok) masolata
e nyelvtudast igazoldé dokumentum(ok) mésolata
o fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
e harom honapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkordbban 2024. 4prilis 1. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. marcius 10.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Madarasi Polgdrmesteri Hivatal cimére torténd

megkiildésével (6456 Madaras, Bathori u. 1.)

e Elektronikus Gton Giszinger Klara jegyz0 részére a jegyzo@madaras.hu e-mail cimen

keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Giszinger Klara jegyz6 nyujt a 30/456-
0588 telefonszdmon. A palyazati hataridét kovetden a kivalasztott jeldteket a palydztatd
személyes interju keretében hallgatja meg. A kiir6 a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak

jogat fenntartja.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. marcius 18.

A palyazati Kiiras kozzétételének helye: www.madaras.hu
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